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PROGRAME DE CALCUL

TABELAR

1.1. Notiuni generale

Programele de calcul tabelar sunt cunoscute in literatura informaticd si sub

denumirea de “editoare de texte” sau programe ‘“‘spreadsheet”. La baza conceptiei si
realizdrii programelor de calcul tabelar au stat doud deziderate majore si anume:

e Necesitatea unor programe care sd raspunda unor lucrari specifice domeniului economic

care impun organizarea, prelucrarea si afisarea datelor in structuri tabelare, iar de multe

ori reprezentarea grafica a datelor din tabele;

e Necesitatea existentei unor programe accesibile tuturor lucratorilor din diverse birouri

economice, care, odata cu raspandirea calculatoarelor au devenit potentiali utilizatori ai

acestora.

Pornind de la aceste cerinte, au fost concepute programe care pun la dispozitia
inregistrarea si prelucrarea datelor sub forma tabelara;

construirea si afigarea sub forma grafica a datelor confinute in tabele;

lucrul cu bazele de date;

calcule performante utilizand facilitatile functiilor matematice, financiare, statistice,
logice, pentru administrarea listelor, pentru cautari si referinte, de tip text etc;
interfata cu alte pachete de programe cum ar fi LOTUS 1-2-3;

securitatea modelelor (ascundere si partajare celule);

g eyt
g vyt

e vyt

limbaj de comanda;
crearea dinamicd a unor tabele pivot.
Conceptul original introdus de aceasta categorie de produse software este FOAIA

DE CALCUL - electronic spreadsheet. Foaia de calcul in Excel 2007 este un tabel urias, o
matrice avand 1.048.576 linii si 16.384 coloane. Pe ecran se afiseaza doar o mica portiune

din aceasta foaie, numai 38 linii si 19 coloane standard. Dar, se poate executa deplasarea,
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cu ajutorul tastelor de navigare, n orice zona a foii de calcul. Latimea unei coloane este de
maxim 255 caractere. Inaltimea randului poate fi de maxim 409 puncte.

in coloanele foii de calcul se pot inscrie diferite date: numere, formule de calcul,
functii si texte alfanumerice. Sistemul are 1024 de fonturi disponibile pentru utilizare, dar
intr-un registru de lucru sunt permise doar 512 fonturi. Lungimea maxima a formulelor este
de 8.192 caractere. Functiile pot avea maxim 255 de argumente. In cadrul unei celule pot fi
scrise maxim 32.767 caractere. Intervalul datelor calendaristice este acceptat de la 1
ianuarie 1900 pand la 31 decembrie 9999. Intr-o foaie de calcul se acceptd maxim 32
campuri de tip datd calendaristica si se pot selecta 2048 intervale. Antetul sau subsolul
accepta maxim 255 caractere.

La intersectia unui rand cu o coloana se afla o celula (CELL). Fiecare celuld este
unic identificata prin coordonatele sale: coloana si randul din care face parte.

Utilizatorul poate deplasa cursorul la oricare celuld din foaia de calcul si poate
adresa direct celulele, in orice formula de calcul.

Datele continute in celulele foii de calcul pot fi supuse diverselor prelucrari:
adunari, scaderi, inmultiri, impartiri, comparari si alte operatii logice, sortari, calcule
statistice (minim, maxim, medie, suma) etc. , pot fi tiparite la imprimanta si pot fi redate
sub forma grafica.

Punctul forte al limbajelor de calcul tabelar 1l constituie faptul ca la orice schimbare
a unei date din oricare celuld a unui tabel creat pe foaia de calcul, se refac simultan toate
calculele, din Intregul tabel, care intra in relatie cu celula respectivd. O astfel de facilitate
este deosebit de folositoare in situatiile decizionale, cand se doreste sd se afle raspunsuri la
intrebari de genul: ce-ar fi daca...? Orice variantd poate fi Incercatd operand modificarile
dorite si pe ecran obtindndu-se instantaneu rezultatele finale. Daca aceste variante nu sunt
satisfacatoare, se poate reveni la varianta initiald. Generatia programelor de calcul tabelar a
fost inauguratd de aparitia produsului VISICALL elaborat de firma APPLE incepand cu a
doua jumatate a anilor 1970. La finele anului 1982 firma LOTUS DEVELOPMENT
CORPORATION a creat versiunea 1A a pachetului de programe LOTUS [-2-3 care s-a
impus pe piata comerciald. Competitia in lumea programelor de calcul tabelar a fost dura.
Firma BORLAND a pus pe piata produsul QUATTRO PRO care a fost apreciat, dar ulterior
firma MICROSOFT intra in forta pe piatd cu produsul EXCEL for Windows relansand din
nou competitia in domeniu. Ca raspuns la aceastd provocare, firma Lotus a lansat si ea
versiunea LOTUS 3.1 for Windows cu o foaie de calcul tridimensionald. QUATTRO a
aparut si el in versiunea for Windows integrat in pachetul COREL WORDPERFECT
SUITE, un concurent redutabil al produsului MICROSOFT OFFICE.

Excel 2007 ofera suport pentru urmatoarele:

» formatarea automata a celulelor, caractetistica Live Prewiev face formatarea mai

rapida;

» calcule automate 1n foaia de lucru, ceea ce permite ca la gestionarea foii de

calcul, atunci cind se face o modificare, sa se refacd automat calculele (se poate
schimba aceasta facilitate selectand optiunea Manual (dezactivata implicit);
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functii incorporate ca de exemplu functiile financiare sau statistice;

completare automata a domeniilor de valori pe randuri si coloane;

instrumente de formatare care permit transformarea foilor de lucru in rapoarte;
instrumente de sortare a datelor, de cautare, filtrare si analizd care permit
transformarea datelor in informatii semnificative pentru decident;

YV V V

A\

instrumente puternice pentru diagrame si grafice, cu posibilitatea de analiza a
datelor.

1.2. Concepte de baza

Versiunile Microsoft Office Excel 5.0, 95, 97, 2003 si 2007 reprezintd un procesor
de tabele pentru organizarea si prelucrarea datelor intr-un mediu Microsoft Windows.
Programul furnizeaza o interfata simpla, usor de utilizat, incluzand icon-uri, meniu pentru
functii, meniuri pentru interogarea bazelor de date, pentru verificarea corectitudinii
statistice a unui text, instrumente de audit, macrocomenzi etc.

Toate programele de calcul tabelar opereaza cu o serie de concepte specifice, care se
raporteaza la conceptul fundamental de foaie de calcul.

Foaia de calcul tabelar, in imaginea utilizatorului, este o matrice cu ale carei
elemente se pot face orice fel de calcule aritmetico-logice.

Componentele elementare ale unei foi de calcul se numesc CELULE si ele sunt
dispuse la intersectia dintre linii i coloane. De aceea este necesar, pentru a intelege tehnica
de lucru cu un procesor de calcul tabelar, sa se discute caracteristicile urmatoarelor
concepte de baza: registru de lucru, rand (ROW), coloana (COLUMN), celula (CELL),
adresa (ADRESS), zona (RANGE), eticheta (LABEL), formula (FORMULA), functie
(FUNCTION).

Registru de lucru

Registru de lucru (fisier Excel) va avea un nume de registru urmat de caracterul
punct si extensia din patru caractere (nume_fis. xlsx), fata de versiunile anterioare care
aveau extensia din trei caractere (nume_fis.xls). Poate sd contind una sau mai multe foi de
lucru in acele versiuni. Foile de lucru Excel pot fi salvate si in alte formate non-Excel, cum
ar fi formatul de tip text (nume_fis.txt) sau al valorilor separate prin virgula (.csv).

Initial, un registru de lucru contine trei foi de calcul etichetate Sheetl, Sheet2, Sheet3.
Activarea uneia dintre cele trei foi se realizeaza executand un click de mouse pe eticheta.
Se pot insa insera si alte foi de lucru intr-un registru, daca se actioneaza butonul Insert
Worksheet care se gaseste pe aceeasi banda cu etichetele. Redenumirea foii de lucru se
realizeaza executand un click pe etichetd, iar din meniul rapid care se deschide, executand
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un click dreapta de mouse, se selecteaza optiunea Rename. Se scrie noua denumire si se
apasa tasta Enter.

Randul

Randurile foii de calcul sunt numerotate in ordine crescatoare incepand cu numarul
1 pana la 8.192, reprezentand dimensiunea maxima a foii de calcul pentru LOTUS for
DOS, 65.536 pentru EXCEL 97 si 1.048.576 pentru Excel 2007.

Numerele randurilor, se afiseaza pe bordura stanga ce margineste foaia de calcul.

Coloana

Coloanele foii de calcul sunt identificate printr-o litera sau o combinatie de doud sau
trei litere. O foaie de calcul in Excel 2007 are 16.384 coloane.

Prima coloana este denumitda A, a doua coloana B, apoi dupa terminarea literelor
alfabetului englezesc se continud cu combinatii de doua litere (AA, AB ... BA,
BB...s.am.d. pana la ZZ), apoi de trei litere (AAA, AAB, AAC, ... BBA s.am.d. pana la
XFD, care reprezinta ultima coloana a foii de calcul).

Celula

Celula reprezintd spatiul situat la intersectia unei coloane cu un rand care poate
inregistra, la un moment dat, un singur tip de date ce poate fi introdus de la tastatura sau
poate rezulta In urma unei anumite operatii. Celula reprezintd unitatea elementara a
procesoarelor de calcul tabelar. Ea este folositd ca operand in formulele si functiile de
calcul utilizate in foaie. Initial toate celulele au aceeasi dimensiune, dar ulterior acestea pot
fi modificate prin comenzi de formatare a tabelului.

Celula curenta este celula activa pe care este pozitionat pointerul de adresare al
foii de calcul, un dreptunghi ce semnifica pozitia curentd a cursorului. Intotdeauna, datele
introduse de la tastaturd vor fi plasate n celula curentd, numai dupa apasarea tastei ENTER
sau a uneia din tastele de navigare.

Adresa
Adresa unei celule contine informatii pentru identificarea celulei si este compusa

din:
e litera sau combinatia de litere ce desemneaza coloana;
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e numarul ce identifica randul in care figureaza celula.
Intr-o celula din foaia de calcul se pot introduce de la tastaturd, urmitoarele
categorii distincte de informatii:
o cifre;
e text, compus din caractere alfanumerice si speciale, spatii;
e adresele altor celule;
e secvente de comenzi pentru crearea de macroinstructiuni;
e formule de calcul,;
e functii.
Procesorul de calcul tabelar va asocia celulei, imediat ce s-a tastat primul caracter, o
caracteristica ce va desemna in continuare fipul celulei care va fi: numeric, sir de caractere,
formula sau functie.

Zona sau domeniul

Zona este formata din celule adiacente. O zona poate fi, de exemplu, un sir vertical
de celule, o coloand, sau un sir orizontal de celule, un rand. Ea poate fi alcatuita si din mai
multe coloane aldturate, sau randuri alaturate. Aceasta nu poate avea decat o forma
dreptunghiularad sau patratd. Celulele situate intr-o zond se prelucreaza simultan, in acelasi
mod. Ele se pot insuma, se pot afisa, se pot sorta, copia sau muta in bloc.

O zona este adresata prin intermediul coordonatelor sale, coordonate numite in
termenii limbajelor spreadsheet range. Coordonatele unei zone se dau, precizand adresa
celulei din coltul din stdnga sus si a celulei din coltul din dreapta jos, separate prin doud

puncte.
A e | ¢ | b | E | F |
1
2
3
4
5
B FOMA 1
7
g TOMA 3
g
10
11 FONA 2
12
13

Figura nr.1.1. Zone (Domenii) de lucru
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De exemplu, Zona 1 are coordonatele B5:D8, Zona 2 are coordonatele A11:C11, iar
Zona 3 are coordonatele F6:F10. Zonele astfel definite pot fi asociate cu un nume — range
name, pentru a face operarea mai ugoara.

Formule

Formulele sunt expresii aritmetice, prin intermediul carora se realizeaza calcule cu
datele din celulele foii de calcul. Formula se introduce in celula respectiva si este evaluata
pe loc, iar pe ecran, in celuld, se afiseaza direct rezultatul.

O formula se compune din operanzi si operatori. Operatorii sunt cei aritmetici: "+

(132 66* 2

pentru adunare, “-” pentru scadere, pentru Tnmultire, iar “/” pentru Impartire. Operanzii

pot fi constante sau variabile. Pe post de variabile sunt folosite adresele celulelor luate in

calcul sau functii din biblioteca proprie. In orice formula se pot folosi parantezele rotunde.
Pentru a scrie o formuld, aceasta trebuie sa inceapa cu semnul egal. Regulile privind

prioritatea operatiilor sunt aceleasi, ca pentru orice expresie matematica.

N L
vix"
= Home Insert Page Layout Formulas Data Review
E2 - S| =C2*D2 Scrirea
N formulei
i B C (B E
1 PRODUS CANTITATE PRET VALOARE
2 _ P1 23 4I}DDI>| EEL'H}I}.
3 P2 70 500,79 35055,3 |\ Rezultatul
: calculului
4 P3 123 830,52 104613,96
5

Figura nr.1.2. Utilizarea formulelor

In exemplul anterior s-a folosit formula de calcul a valorii unui produs:
Valoare = cantitate*pret unitar
Deci, celula E2 se va completa cu formula:
= C2*D2
In celuli va apdrea direct rezultatul calculelor (de exemplu: 92000). Orice
modificare operatd anterior in celulele C2 sau D2, va corecta instantaneu si valoarea din
celula E2.

10
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Funciii

Pentru o serie de calcule mai complexe, procesoarele de calcul tabelar dispun de un
numar apreciabil de functii, numite si functii intrinseci. Aceste functii realizeaza calcule
standard cu datele unei celule sau a unei zone de celule.

= nume_functie (argl, arg2, ...)

O functie incepe cu semnul egal (=), are un nume unic $i o lista de argumente.
Numele se compune din trei sau mai multe caractere. Argumentele functiei sunt constructii
sintactice elementare care nu isi modificd valoarea pe parcursul prelucrarii. Se intdlnesc
urmatoarele tipuri de constante:

e constante numerice;
e constante alfanumerice sau siruri de caractere;
e constante logice.

Constantele numerice sunt fie numere intregi cu sau fara semn, fie numere reale. Un
numar poate avea pana la maxim 15 cifre.

Constantele alfanumerice reprezinta un text alcatuit din litere, cifre sau caractere
speciale, incadrat la dreapta si la stAnga intre ghilimele. Numarul maxim de caractere admis
este 256.

Constantele logice numite TRUE pentru valoarea adevarat si FALSE pentru valoare
fals, se scriu ca atare sau pot rezulta din evaluarea unei expresii logice.

Tabelele de adevar pentru operatorii logici NOT — negatia, AND — conjunctia si OR
— disjunctia sunt urmatoarele:

A | NOTA A B | AORB A B | AANDB
T F F F F F F F
F T F T T F T F

T F T T F F

T T T T T T

Fig nr. 1.3. Operatorii logici

Argumentele trebuie separate prin virgulda sau punct si virgula, in functie de setarile
implicite. Dacd intr-o functie un argument este omis intentionat, atunci in locul lui trebuie
pusa o virgula.

Rezultatul evaluarii unei formule de calcul este afisat, in celula in care s-a introdus
textul formulei sau cea care a fost selectatd in prealabil, daca formula s-a introdus in bara
de formule.

De exemplu functia: = SUM (E2:E4) (Figura nr. 1.4. Utilizarea functiilor).

11
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CACEREE-SE
K2
Home Insert Page Layout Farmulas Data Review
! .
- ES - fe | =SUM(E2:E4) < Scrierea
functiei
A B G D E
1 PRODUS CANTITATE PRET VALOARE
2 P1 23 A000 S2000
3 P2 70 500,79 35055,3
4 | P3 123 850,52 104613,96
5 | TOTAL VALOARE | 231669,26!

\ Valoarea

Figura nr. 1.4. Utilizarea functiilor
functiei

Exemplul anterior are ca rezultat Tnsumarea conginutului celulelor incepand cu E2 si
pana la E4 inclusiv, presupunand ca celulele contin numere, altfel se semnaleaza o eroare
de calcul. Rezultatul se depune in E5 (in functie de ordinea de selectare a domeniului).

Existd o gama bogatd de functii ce pot fi grupate pe categorii, de la functii
matematice, financiare, statistice pana la cele mai diverse functii de manipulare a
continutului celulelor foii de calcul.

Tabelul nr.1.1. Tipul functiilor intrinseci

Tipul functiei Actiunea Exemple

Matematice Calcule aritmetice si | ABS, COS, SIN, TAN,
functii LOG, LN, SQRT, PI,
trigonometrice ROUND, EXP, MOD

Statistice Calculul unor AVG, COUNT, MAX,
indicatori statistici MIN, STD, SUM, VAR
pe serii de date

Financiare Calcule de dobanzi, | DDB, RATE, TERM, FV,
rate, imprumuturi IRR, PMT

Logice Evaluarea unor IF, FALSE, TRUE,
expresii logice ISNUMBER, ISERR

Data si ora Calculeaza si DATE, DAY, HOUR,
afigeaza data MONTH, SECODN,
calendaristicd si ora | YEAR, TIME

Calcule in baze | Calculul unor DAVG, DCOUNT, DMAX,

de date indicatori intr-o baza | DMIN, DSTD, DSUM,
de date DVAR

12
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Pentru siruri de | Prelucrarea unor CLEAR, CHRR, FIND,
caractere siruri de caractere VALUE, REPEAT, UPPER
Speciale Diverse prelucrari COLS, ROWS, ERR,

ale datelor din CELL, CELL POINTER

celulele foii de
calcul

Nota:

e Un program de calcul tabelar reface in mod automat, toate celulele necesare in
momentul in care s-a modificat o valoare;

e Aranjeaza valorile n functie de rezultatul urmarit;

e Formulele se scriu o singura data;

e Existd posibilitatea folosirii unor sabloane (femplates), foi de calcul tabelar gata
completate, pregatite pentru a fi folosite;

e Foile de calcul Excel sau filele de calcul (worksheets) sunt asemanatoare unor tabele
pentru calcule in format AO.

1.3. Apelarea si parasirea programului EXCEL

1.3.1. Deschiderea sesiunii de lucru

Pentru a se putea folosi programul Excel, trebuie cunoscute cateva tehnici de baza
utilizate de Microsoft Windows cum ar fi: deschiderea unui grup de programe, lansarea
unei aplicatii etc.

Pe ecranul calculatorului, la deschiderea acestuia se va vedea ecranul din Windows
pe care sunt afisate cateva pictograme 1n stanga si o bara de operatii (taskbar) in partea de
jos. La capatul din stanga al barei de operatii se afla butonul Start. Acest buton constituie
calea de acces spre sistemul Windows. Executand un click pe acest buton, pe ecran se
deruleazd meniul Start. In cadrul acestui meniu se afli si optiuneca All Programs. La
selectarea ei se va afisa in dreapta, meniul Programs. In interiorul acestui meniu se giseste
si dosarul Microsoft Office din interiorul caruia se va selecta Excel 2007. Executand un
click pe pictograma Excel 2007, se deschide sesiunea de lucru in Excel.

Daca in fereastra Windows existd pictograma pentru Excel 2007 (a fost realizata o
cale scurtd de acces la program), se va executa un dublu click pe aceasta pictograma.
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1.3.2. Ecranul

Dupa operatia de lansare, pe ecran va apdrea un registru necompletat numit Book1
(figura urmatoare - Ecranul). Programul Excel permite Tn acest moment, sd se creeze un
registru.

Butoane de control

Office Button .
Banda cu instrumentele
standard si cu meniul
. . . . Buton Hel
Titlu registrului activ Bara pentru formule P
(Formula Bar) \
v
() IR B2 s L P _¢_;_| Nl g ] | ¥ Microsoft Excel - m= ¥
i) 2
—-'/I Home Insert Page Layout Farmul Data Review View L7]
| Al - xv &l X ¥
EBookt ¥
\
| A B C D E F G H
1 __I b ~
<4— Celula Activa
3 2208 NETve - Antet de coloana
Etichetele
38 i
Antet-de-linie foilor de calcul A
\ 33 : A TN Bara de derulare
W { » W[ Sheefl | Sheet2 -~ Sheet3 ~ %J verticala
p—
i Efit | @lﬁl l M ? .ﬂ--‘ g/ :':E.
Bara de stare (Status Bar) Bara de derulare
Zona filei de calcul orizontala

Figura nr 1.5. Ecranul de lucru Excel 2007

Incepand de sus in jos pe ecranul de deschidere din Excel se afla:

e Banda ce cuprinde: Office Button; instrumentele standard; titlul programului
,Microsoft Excel”; butoanele de control ale afisajului (minimizare, maximizare,
inchidere); meniul (Home, Insert, Page Layout, Formulas, Data, Review, View);
butonul pentru Help;

e Bara pentru formule (Formula bar);

e Zona filei de calcul (Worksheet area) cu numele registrului de lucru (de exemplu
Book1) si matricea foii de calcul.
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In partea de jos se afla:
o FEtichetele foilor de calcul (Sheetl, Sheet2...);
e Bara de derulare orizontala (Horizontal scroll bar);
e Bara de stare (Status bar).

In extremitatea dreapti a ecranului se afla:
o Bara de derulare verticald (Vertical scroll bar).
Operare
Butonul Office permite accesul rapid la comenzile fisierelor, comenzi care erau

disponibile in meniul File din versiunile Excel 97-Excel 2003 (New, Open, Save, Save As,
Print, Prepare, Send, Publish, Close).

[ "y ] . Rk - ﬁ Z.
Eg = FE- DB G A deEe < B
L T

¥
L Recent Documents
Hew
1 Aplicatia 2 {=1
—. N iy
" Open 2 Aplicatial =l
— 3 programare examene sesiune extraordinara (1) =
2 4 programare examene sesiune extraordinara {=1
H Save
[ 5 GANTI_si_Buget_stiinte ec_final =
= & Programare_Mai-Iunie_2009_- varianta_finala =
‘l Save As b
[ 7 Restante an 4zi si 5SFR {=1
; 8 Proiect Birotica =
[ - :
Etint E 9 proiect info =
& Giurgean_tabel nominal {=1
%7 Prepare » | 1apel pivot =
: Tabel_Pivot_Salarii =
‘ﬁ send L Proiect Excel {=1
Salarii_ComboBox_TabPivot {=1
L Fublish ¥ DOTTECH 2008.11.03 1=l
—_a
Bookl =
T Close Functii =
|2 Excel Options | | X Exit Excel |

Figura nr.1.6. Comenczile disponibile prin butonul Office

Contine in plus butonul Excel Options care, deschide o caseti de dialog cu acelasi nume. In

cadrul acestei casete se pot schimba sau stabili optiunile de configurare pentru programul
Excel 2007.
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Excel Options E]
T, ”~
Popular - - . =
| - I_g Change the most popular options in Excel.
Formulas
Froofing Top options for working with Excel
Save Show Mini Toolbar on selection G
Enable Live Preview (i
Advanced
|:| Show Developer tab in the Ribbon &
Customize Always use ClearType
Add-Ins Color scheme:

Trust Center

Resources

| ™

ScreenTip style: | Show feature descriptions in ScreenTips w |

Create lists for use in sorts and fill sequences: Edit Custom Lists...

When creating new workbooks

Use this font: |Body Font h'd |
Faont size:

Default view for new sheets: |Normal\fiew w

Include this many sheets: 3 S

Personalize your copy of Microsoft Office

User name: |Maria Boldea |

Choose the languages you want to use with Microsoft Office: Language Settings... =
w

| =

[ K ] [ Cancel

]

Figura nr. 1.7a. Caseta optiunilor de configurare

Optiunea Popular este folosita pentru a configura :

YVV VY VY

bara de instrumente mini;

utilizarea caracteristicii Live Preview;

afisarea tabulatorului Developer (realizator) — optiune dezactivata;
selectarea schemei de culori prestabilita;

numele utilizatorului prestabilit (poate fi schimbat);

tipul caracterelor prestabilite (de exemplu Bondy Font, Size 11- poate fi
schimbat-);

» limba de setare implicita (engleza sau romana).
Obs: Unele portiuni au cate o litera de culoare albastra incadratd intr-un cerc, acest lucru
reprezentand solicitarea de informatii. Dacd se lasd indicatorul mouse-ului sd pluteasca
peste acea litera, se va afisa o casetd pop-up cu o succintd descriere a respectivei operatiuni.

Enable Live Preview \
[] Show Developer tab in tha BikR i
Always use ClearTyps Enable Live FremA

Colar scheme: Blue Show a preview of how a feature

ScreenTip style: |Shnw over different choices.

affects the document as you hover

Figura nr. 1.7b. Solicitarea informatiilor despre o comanda
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Optiunea Formulas se va folosi pentru personalizarea modului in care Excel
trateaza formulele pe care le calculeazd. In mod normal, se monitorizeaza formulele
introduse pentru a garanta scrierea corecta, in caz de eroare se emite un mesaj de avertizare.
Se pot modifica regulile de detectare a erorilor, in sensul de a le ignora. In mod normal
cand se efectueaza modificari intr-o celuld a foii de calcul, se recalculeaza automat intreaga
foaie de lucru. Se poate schimba acest aspect selectand optiunea Manual, care este
dezactivata in mod implicit.

Optiunea Proofing (corecturd) se va folosi la ajustarea optiunilor AutoCorrect
utilizand un dictionar English (VS), in mod implicit. Dictionarul se poate schimba sau se
pot ignora regulile de verificare a tastarilor in celule.

Optiunea Save este activatd in mod implicit si are rolul de a salva fisierele in format
Excel Workbook. Se poate schimba aceastd formatare astfel incat, fisierul salvat sa fie in
Excel 97-2003, Web Page, Excel Template, Text s.a. Timpul prestabilit pentru salvarile
automate este de 10 minute. Se poate mari sau micsora acest interval de timp. Tot aici,
poate fi schimbata locatia de salvare a documentelor (fisierelor) create, actionand butonul
Browse si cautand o altd locatie. In mod implicit, salvarea se executd in My Documents.
Actionand butonul Colors, se afiseaza paleta de culori putandu-se schimba culoarea de
fundal sau scriere - implicit pentru scriere este negru.

Preserve visual appearance of the workbook

Choose what colors will be seen in previous versions of Excel: (i LColors...

_ﬁ@m
Color

Stardard colars: AN Edit the color palette used when
EEEEEEEN this waorkbook is opened in
: .. : [ previous versions of Excel. When a
file created in Excel 2007 is opened
e = =0 ™= in previous versions of Excel, aII_
Chatt lines: =~ EEEE colors used in this workbook will
be mapped to their nearest
Copry colors From matches within this color palette.

Certain features of Excel 2007, such
as gridline colors and comment
indicators, also use this palette,

Figura nr.1.8. Setarea culorii de scriere a textului

Optiunea Advanced pune la dispozitie opfiunile de editare avansate cum ar fi:
modul in care sunt tratate sunetele, precum si sugestiile-ecran (ScreenTips) care apar brusc.
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Excel Options !

—_— w
M Advanced options for working with Excel, 1

Popular
Formulas
Praafing Editing options

Save After pressing Enter, move selection

Stnced " Direction:

D Automatically insert a decimal paoint

Customize l:l

Add-Ins Enable fill handle and cell drag-and-drop
Alert before averwriting cells
Allow editing directly in cells
Extend data range formats and formulas
Enable automatic percent entry
Enable AutoComplete for cell values 3

D Zoom on roll with IntelliMouse

Trust Center

Resources

Alert the user when a potentially time consuming operation occurs

When this number of cells (in thousands) is affected: |33554¢ 5
Use system separators

[]

Cut, copy, and paste

Show Paste Options buttons
Show Insert Options buttans
Cut, copy, and sort inserted abjects with their parent calls

Print
D High quality mode for graphics
Display

Show this number of Recent Documents: |17 - |G

Ruler units | Default Units +

Show all windows in the Taskbar
Show formula bar
Show function ScreenTips

£

([~
|~

[ OK ] [ Cancel

Figura nr.1.9. Setarile optiunii Advanced
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Excel Options
Popular |¥] Show function ScreenTips ~
Show chart element names on hover
Formulas Show data point values on hover
Proofing For cells with comments, show:
O Mo comments or indicatars
Save ) Indicators only, and comments on hover
e niced d @ Comments and indicators
Customize Display options for this workbook: |[r§' Bookl v
Add-Ins Show harizontal scroll bar

Show vertical scroll bar

Show sheet tabs

Group dates in the AutoFilter menu
For abjects, show:

® Al

) Nothing (hide objects)

Trust Center

Resources

Display options for this worksheet: ||_E| Stoc v

Show row and column headers

D Show formulas in cells instead of their calculated results
D Show page breaks

Show a zero in cells that have zero value

Show outline symbols if an outline is applied

Show gridlines

Gridline color

Formulas

Enable multi-threaded calculation =
MNumber of calculation threads
@ Use all processors on this computer, 2

) Manual |2 5

When calculating this workbook: |[f;' Bookl v

Update links to other documents
D Set precision as displayed
D Use 1904 date system

—

|

[ OK l [ Cancel

Figura nr.1.9. Setarile optiunii Advanced
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Excel Options .

&3

Save external link values
General

|:| Frovide feedback with sound

|:| Provide feedback with animation

|:| Ignore other applications that use Dynamic Data Exchange [DDE)
Ask to update automatic links

|:| Show add-in user interface errors

Scale content for A4 or 8.5 x 117 paper sizes

At startup,
open all files |
in:

’ Web Options... ] ’ Service Options.. ]

Lotus compatibility

Microsoft Office Excel menu key: I:I

|:| Transition navigation keys

Lotus compatibility Settings for: @ Stoc L

|:| Transition formula evaluation

|:| Transition formula entry

<1 | >

[ Ok ] ’ Cancel

Figura nr.1.9. Setarile optiunii Advanced

Exista optiuni pentru comenzile :

print;
display;
formulas;

YVVVVVVVYY

Excel Options

copy, cut, paste;

calcule in foaia de lucru;

optiuni generale (de exemplu dimensiunea paginii);
compatibilitate intre foile de lucru;

compatibilitate cu programele Lotus.

-
Popular | . "
2 'ﬂj Customize the Quick Access Toolbar.
Farmulas
Choose commands from: Customize Quick Access Toolbarn(:
Proofin
9 | Popular Commands w | For all documents [default] w
Save
Advanced <Separator> A H Save 25
@ Calculate Mow ¥} Undo s
- Customize " [Z3 calculate Sheet & Redo |»
Adddns .'ih Create Chart E ﬁ_‘ Datasheet Formatting 5
[¥T] Custom Sort... = 05 Freeze Panes »
Trust Center % Datasheet Formatting Re 1 Mew TR >
o n £
Resources =r“ Delete Cells... Zl' Sort Ascending
A Delete Sheet Columns |__:'}' Open
=% Delete Sheet Rows @_} E-mail
|l E-mail % Print Draview bt
I:l Show Quick Access Toolbar below the Ribbon
] | @
[ oK ] [ Cancel ]

Figura nr.1.10. Adaugarea butoanelor de operare in banda
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Optiunea Customize va fi folositd pentru a se adduga sau nu, diferite butoane de
operare pe ecran (de exemplu butoane pentru comenzile Save, Undo, Redo).

Optiunea Resource prezinta resursele disponibile ale sistemului.

Excel Options [ @

Popular 5 Contact Microsoft, find online resources, and maintain health and reliability of your
L9 Microsoft Office programs.

Formulas

Proofing get updates Check for Updates
Save Get the latest updates available for Microsoft Office,

Advanced run Microsoft Office Diagnostics Diagnose
Customize Diagnose and repair problems with your Microsoft Office programs.

Add-Ins contact us Contact Us
Trust Center Let us know if you need help, or how we can make Microsoft Office better,

Resources activate Microsoft Office Activate

Activation is required to continue using all the features in this product.

go to Microsoft Office Online Go Online

et free product updates, help, and online services at Microsoft Office Online,

about Microsoft Office Excel 2007 About
Microsoft® Office Excel® 2007 (L2.0.4515.1014) M50 (12.0.4515.1014)

o]

l

Figura nr.1.11. Resursele disponibile ale sistemului Office

K ]’ Cancel ]

Inchiderea casetei de dialog Excel Options se efectueazi actionand butonul OK,
dupa ce s-au efectuat schimbarile dorite ale optiunilor programului Excel.

21



Capitolul I. Programe de calcul tabelar

In timpul lucrului, cursorul poate lua diferite forme conform tabelului de mai jos.

Tabelul nr 1.2. Formele cursorului la lucru in Excel

Forma . Tip indicator Descriere
cursorului
% Indicator cu forma obisnuita Se foloseste pentru a selecta comenzi
|:B:| Indicator  cruce  umbritd | Se foloseste pentru a selecta celule
(shadded cross)
Se foloseste pentru a scrie formule sau in
orice zond a ecranului pentru a scrie date. Se
I Indicator de tip bara (I-beam) | obtine daca indicatorul este plasat in bara cu
formule sau se executd un dublu clic pe o
celula selectata
Se foloseste la redimensionarea zonelor cu
Indicator cu sageatd dubld | fond gri (selectate) din foaia de calcul. Se
_I_ (Two arrow beam) plaseaza langd capetele de tabel ale
coloanelor sau ale liniilor si se trage in
directia doritd pentru redimensionare
,\ Indicator sdgeatd cu doud | Se foloseste la redimensionarea elementelor
capete (Double headed arrow) | grafice

1.3.3. Parasirea sesiunii de lucru

Pentru a iesi din Excel si a reveni in mediul Windows, se va proceda astfel:

o Se apasad <Alt+F> sau se executa click pe butonul Office si se selecteaza comanda
Close sau Exit Excel. Inainte de iesire, se salveazi fisierul creat (daci se doreste);

e Dublu click pe butonul meniului sistem al ferestrei Excel (situat in colful din dreapta
sus al ferestrei Excel) realizeaza o iesire rapida.
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LUCRUL CU REGISTRE SI
FOI DE CALCUL

2. 1. Crearea registrelor si foilor de calcul

2. 1. 1. Gestiune registre de lucru

Un workbook (registru de lucru) este un fisier Microsoft Excel. Registrele de lucru
contin foi de calcul, foi diagrama si foi de macrocomenzi. Acest capitol descrie modul in
care se deschid, se salveaza sau se cauta fisierele de tip registru de lucru.

Crearea unui nou registru de lucru

Cand se lanseaza in executie Microsoft Excel, se deschide un nou registru de lucru
(Figura nr. 2.1. Deschiderea unui registru de lucru).

(Oa) FE-O2EGEQ5dS=0F ) Miao.. - = X
:3/ Home Insert Page Layout Formulas Data Reviaw View '!_JJ
| Al = A v]
= Bookl
A B C D E F G H
1|
2
3
a
5
il
F
| Ready | |ﬁ =] l m@ 0= L‘Eﬂ it

Figura nr. 2.1. Deschiderea unui registru de lucru

Pentru a incepe lucrul este suficientd inceperea tastarii. Daca se doreste crearea unui nou
registru de lucru, se va apdsa butonul New Workbook (registru de lucru nou).
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1

butonul New Butonul New
O E9-c-FE- NN EERid) - Mo - o x
-T—F’; Home Insert Pagg Layout Formulas Data Review View '@
I - &
2] Book2
v
iy B C D E F G
a1
2 1
A 3 [
:
il >

{ " 4 » v| Sheetl - Sheet2 ~ Sheet3 - ¥J

Figura nr. 2.2. Un nou registru de lucru creat cu butonul New

O altd modalitate este alegerea comenzii New (Nou) din Office Buton. Se deschide
fereastra New Workbook si se actioneaza butonul Create. Daca exista modele in folderul de
lansare in executie, Microsoft Excel va afisa o listd cu respectivele modele care pot fi
utilizate ca baza, pentru noile registre de lucru. Pentru registrele de lucru de interes general,
se va selecta modelul Blank and recent Workbook (Figura nr. 2.3. Fereastra pentru
crearea unui nou registru).

MNew Workbook E]
[ —— l =] || Blank Workbook ~
ank and recen

Installed Templates Blank and rec...

]

Templates

[

My templates...

Mew from existing...

Microsoft Office Online —
Elank Workbook
Featured
Agendas
Buton pentru lansarea
Budgets .. B
opetatiei de creare a
calendars unui nou registru de
Expense reports lucru

£
L

[ Create [ Cancel

Figura nr. 2.3. Fereastra pentru crearea unui nou registru
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2.1.2. Deschidere registru de lucru existent

Pentru a deschide un registru de lucru in care s-a lucrat recent, se poate utiliza lista
afisatd in partea dreapta a meniului afisat de Office Buton sub eticheta Recent Documents
(Figura nr. 2.4. Deschiderea unui registru existent si Figura nr. 2.5. Aplicatie deschisa din
fereastra Recent Documents).

Recent Documents

Iy
Mew
a 1 Aplicatia 1 =1
N, Open 2 Aplicatia 2 L=1
— 3 programare examene sesiune extraordinara (1) =l
| I e 4 programare examene sesiune extraordinara =
] - 5 GAMNTT si_Buget stiinte ec_final =1
T—‘I 6 Programare_Mai-Iunie_2009_- varianta_finala 1=
Save As L4 .
7 Restante an 4zi si 5SFR =1
Lk & Proiect Birotica =i
JSH Ll L 9 praoiect info L=l
ey Giurgean_tabel nominal =
;“ﬁ’f Prepare * Tabel Pivot =
B Tabel_Pivot_Salarii 1=l
ﬁ- Send L4 Proiect Excel =
Salarii_ ComboBox_TabPivot 1=
L” Publish ¥ DOTTECH 2005.11.03 =1
Bookl =
= = =
_l Clase Functii (=
|__~?_’| Excel Options | | > Exit Excel
igura nr. 2.4. Deschiderea unui registru existen
F 2.4. Deschid t tent
2 Aplicatia 1 [Compatibility Mode] - B X
A B C D E F G =
: =
2 nrcrt nume nivel dobanda rr.ani val.actuala |<¥| suma de incasat timp necesar
6 |3 Lupsescu Ghe. 14% 3 63000000 216694 800 LEI
7|4 Stefan Micolae 14% 1 95000000  95.000.000 LEI
] MEDIA 50000000 112.213.562 LEI
10
E Evolutia sumelor de incasat in raport cu
13 valoarea actuala
14 =
e 25000000
L 20000000
1; E 15000000 Bval actuala
= ;8888888 msuma de incasat
" 0 I
21 ' ]
27 Lupsescu Ghe. Stefan Nicolae
e nume proprietar
24
25 i
26 ] [ ) — |
M 4+ *| Sheetl | Sheet2 Sheetd 71 [T Il [

Figura nr. 2.5. Aplicatie deschisa din fereastra Recent Documents
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O altd modalitate de a deschide un registru de lucru este alegerea comenzii Open
(Deschide) din meniul afisat de Office buton sau utilizand butonul Open (Deschide) ce
poate fi apelat si prin combinatia de taste Ctrl+O (Figura nr. 2.6. Deschiderea unui

registru prin comanda Open)

=, o

butonul Open

La deschiderea cutiei de dialog Open, se va selecta un nume de fisier de tip registru
de lucru, in casuta de editare File of type. S-ar putea sa fie necesara alegerea unui driver
sau folder diferit, pentru a gisi registrul de lucru dorit. In acest caz, se va selecta registru
din zona Leok in: locul de cautare, care poate fi:

» My Recent Documents;
Desktop;
My Documents;
My Computer;
My Network Places.
In File of type se va selecta tipul de fisier cautat: Excel, Web Pag, XML File, Text
File, Data Source, Access Database, Query File, dbase File,Macros, MicrosoftExcel 4.0,
Workbooks, Worksheet, Workspaces, Templates, Add-Ins, Toolbars, Data Interchange
Format, Bakup File.

Open @
Lok in: | ' My Computer V| Q-0 X CuE-

s My Recent e Local Disk (C:)
Documents || g Marial (D)

YV V VYV

@ Deskkop Ze@ Maria Z (E:)

s DYD-RAM Drive (F))
= qucuments = Removable Dfsk (H:)
———— " | |***Removable Disk (T:)
" rg;mputer e R emovable Disk (10
— | |"=*Removable Disk (K:)
A r;}:lzl'iitwark |5 Shared Documents

|3 Boldea Maria's Documents

File narne: |

w
Files of bvpe: | )l Excel Files |r*:
all Files Y
all web Pages

%ML Files
Tewxk Files

Figura nr. 2.6. Deschiderea unui registru prin comanda Open
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Pentru o cdutare rapida a unui fisier, se va alege casuta File Name (Numele fisierului) din
cutia de dialog Open. De fiecare datd cand se selecteazd comenzile Open si Save As
(Salveaza ca) din meniul Office buton, poate fi specificat un folder implicit pentru a fi
folosit de Microsoft Excel.

2.1.3. Partajare registre de lucru intr-o retea

Daca grupul utilizeaza o retea locala, cum ar fi Windows for Workgroups sau un alt
sistem de lucru 1n retea, registrele de lucru pot fi partajate fatd de alti utilizatori.

In functie de sistemul de retea, se poate observa un buton Tools in cutiile de dialog
Open si Save as din Microsoft Excel pentru Windows.

Pentru a deschide sau salva un registru de lucru intr-o retea, trebuie conectat un
driver de retea si apoi selectat driver-ul de retea din cutia de dialog Open sau din cea Save
as. Aici se pot stabili atributele documentului :

— Read-only sau Hidden selectand optiunea Properties;

— parola documentului la deschidere sau modificare;

— optiuni de lucru cu Internetul;

— alegerea driver-lui de retea (Figura nr. 2.7. Selectarea optiunilor de lucru cu

documentul).
T|:||:||_5 - CURS_EXCEL2007 Properties
General | Sharing | Customize
>:' Delete "JI CURS_EXCELZ007 General Oplil]I'IS @E|
Ename /ype_ File: Folder D F\Iways create backup
. Location: E:%Curs_Inf_Economica . .
r - Size: 1.85 ME [1.941.808 bytes) Flle Sharlng

Size on disk: 1,31 ME [1.380.352 bytes)

Map Metwork Drive, Passwaord to open:

Cantains: 10 Files, 0 Folders

Properties Created: 28 septembrie 2009, 08:22:59 Password to mﬂdih":
Web O pti ons Attributes: [E] Read-only |:| Eead-only TR

[JHidden __-'
Qeneralﬂptinns.../— ’ [ o8 H Cance l

Compress Pictures... l

0Kk ][ Cancel | [ appb ]

Figura nr. 2.7. Selectarea optiunilor de lucru cu documentul

Pentru conectarea la un driver de retea, se va alege butonul Toeols fie din cutia de
dialog Open, fie din cutia de dialog Save As, pentru a afisa cutia de dialog Map Network
Drive (Figura nr. 2.8. Conectarea la driver-ul de refea).
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Map Metwork Drive @

windows can help wou connect to a shared nebwork Folder

and assign a drive letker bo the conmection sao thak wou can
.\_ﬂ access the Folder using My Compuker.
—
et

Specify the drive letter For the connection and the Falder
that wou want to conneck to:

Drive: o o

Example; Y\serverishare
Reconneckt at logon
Conneck using a different user name.

Sign up For online storage or conneck ko a
nekwork server,

Cancel

Figura nr. 2.8. Conectarea la driver-ul de retea

Daca un registru de lucru este deschis intr-o retea, ceilalti utilizatori, care incearca
sa-1 deschida, sunt avertizati ca registrul de lucru este in folosinta. Pe ecran apar optiuni de
deschidere a unei copii read-only a registrului de lucru sau utilizatorii sunt anuntati, in
momentul in care registrul este disponibil.

Cand se lucreaza cu registre de lucru care au fost deschise intr-o retea este necesara,
inchiderea registrului de lucru imediat dupd utilizare, astfel incat si ceilalti utilizatori sa
aiba acces in modul citire-scriere, la el.

Chiar daca este marcata optiunea Read only (Doar citire), din meniul care apare o
data cu selectarea butonului 7ools din cutia de dialog Open la deschiderea unui registru de
lucru in retea, optiunea Properties, registrul de lucru poate fi totusi deschis de catre alt
utilizator cu acces citire-scriere.

Daca se doreste salvarea modificarilor, intr-un registru de lucru care a fost deschis
cu acces read-only este necesard utilizarea comenzii Save as din meniul Office, pentru a
salva registrul de lucru cu un nou nume. Registrul de lucru original raimane nemodificat.

2.2. Salvare si inchidere registre de lucru

Pentru salvarea registrului de lucru curent, se va alege comanda Save (Salveaza) din
meniul Office Button sau se va actiona butonul Save (Salveaza).

Daca registrul de lucru nu a fost salvat anterior, sau dacd a fost deschis ca read-
only, apare cutia de dialog Save as, astfel incat se poate tasta un nume pentru registrul de
lucru. Se poate selecta driver-ul si folderul in care se doreste salvarea registrului de lucru.

butonul Save (Ctrl+S)
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2.2.1. Salvarea proprietatilor registrului de lucru

Se pot introduce informatii sumare despre un registru de lucru, prin alegerea
comenzii Properties (Proprietati), caseta de dialog Save as si butonul Teols. Informatiile
includ: titlul registrului de lucru, subiectul, autorul, cuvintele cheie, comentarii, locatia
pentru salvare, dimensiunea in bytes, data creerii, data modificarii si atributele accesului
(Figura nr. 2.9. Proprietatile registrului de Ilucru). Microsoft Excel foloseste aceste
informatii atunci cand, cauta registrele de lucru. Daca se doreste afisarea cutiei de dialog
Properties, de fiecare datd cand se salveaza un nou registru de lucru, se alege comanda din
meniul Tools (Instrumente) si apoi se va selecta optiunea General.

Aplicatia 2b Properties E]E]

General | Summary | Statistics | Contents | Custam

Title:
Subject:
Aukthor:
Manager:

Campany:

Caktegory:
Kewwords:

Zomments:

Hyperlink
base:

[ Ok ] [ Cancel ]

Figura nr. 2.9. Proprietatile registrului de lucru

2.2.2. Salvare automata a modificarilor

Microsoft Excel poate salva automat, la un interval de timp specificat, registrul de
lucru curent sau toate registrele de lucru deschise. Pentru ca Microsoft Excel sd salveze
automat registrul de lucru, se va alege comanda Excel Options din Office Button. Se
selecteaza optiune Save (Figura nr. 2.10. Optiunile de salvare a documentelor Excel).
Programul Excel prezintd formatul de salvare al registrului de lucru care poate fi schimbat
actionand butonul cu sageata in jos din dreptul casetei de editare etichetatd ,,Save files in
this format”. Se deschide o lista autoderulantd cu formatele posibile (Figura nr. 2.11.
Formate posibile pentru salvare). Apoi, se va specifica durata de timp in minute, dupa care
sd aiba loc salvarea, introducand o bifa in caseta Save AutoRecover information every. Se
pot selecta intre 1 si 120 minute. In continuare, se specificd ce anume trebuie salvat si

29



Capitolul II. Lucrul cu registre si foi de calcul

locatia pentru salvari. Cu ajutorul butonului de comanda Browse se poate schimba locatia
implicita de salvare care este My Documents. Actionand butonul Colors se deschide
fereastra de dialog etichetatd Color de unde se poate selecta culoarea pentru scriere (Figura
nr. 2.12. Selectarea culorii de scriere in registru).

Excel Options

Popular .
P H Customize how workbooks are saved.
Formulas
Praafing Save workbooks
- Save | Save files in this format: | Excel Workbook R

Advanced Save AutoRecover infarmation every minutes

AutoRecover file location: |C:'\.Documents and Settings\Boldea Maria\Application Data\Microsoft\Excely |

Customize

Default file location:

AutoRecover exceptions for: [h_" Tabel Pivotxls “

Resources [ Disable AutoRecover for this warkbook anly

Add |C:\.Documents and Settings\Boldea Maria\My Documents |
Ins

Trust Center

Offline editing options for document management server files

Save checked-out files to:(i
@ The server drafts location on this computer
O The web server

Server drafts location: |C\Documents and Settings\Boldea Maria'\My Documents'\SharePoint Drafts, | [ Browse...

wvisual of the

Choose what colors will be seen in previous versions of Excel:(: Colars...

Figura nr. 2.10. Optiunile de salvare a documentelor Excel

Excel Workbook -

Excel Macro-Enabled Workbook
Excel Binary Workbook
Excel 97 -2003 Workbook

Skandard colors:

T

ML Data
single File Web Page ENEEEEER

Web Page TITITII T
Excel Template H B HE

Excel Macro-Enabled Template
Excel 97 -2003 Template
Text [Tab delimited]) Chart Fills: ] H ]

e adeylexh Chart lines: N
ML Spreadsheet 2003

Picrosoft Excel 5.0/95 Workbook
CSW (Comma delimited]
Formatted Text (Space delimited]
Text (Macintosh]) W
Text (MMS5-DND5)

CSW (Macintosh])

CSW [MS-DOS)

DIF (Crata Interchange Format)
SYLK [(Symbalic Link}

Excel Add-In [ oK
Excel 97-2003 Add-In

Copy colors Fram

l [ Cancel

Figura nr. 2.11. Formate
posibile pentru salvare

Figura nr. 2.12. Selectarea culorii de scriere in
registru
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2.2.3. Creare copii de rezerva si restaurare document pierdut

Microsoft Excel poate salva versiunea anterioard a unui registru de lucru, ca o copie
de rezerva, odata cu salvarea unui registru de lucru. Pentru a salva o copie de rezerva a unui
registru de lucru se va alege comanda Save As din Office Button si se va selecta butonul
Tools si apoi General Options (Optiuni). In caseta de dialog etichetatid General Options se
va marca cutia de selectare Always create backup (Creaza copia de rezerva) (Figura 2.13.
Solicitarea creerii copiei de rezerva).

[¥]ialways create backup
File sharing

Password to open;
Password bo modifys

[] read-only recommended

I Ok l [ Cancel

Figura 2.13. Solicitarea creerii copiei de rezerva

Copia de rezervd va avea acelasi nume ca si registrul de lucru original, dar cu
extensia .BAK. De exemplu, daca registrul de lucru original se numeste Tabel Pivot.xlsx,
copia de rezerva va fi numita Tabel Pivot.bak.

In cazul unei caderi de tensiune sau a unei probleme, se poate restaura registrul de
lucru la starea anterioara salvata, prin deschiderea copiei de rezerva.

2.2.4. Vizualizarea registrelor de lucru inainte de imprimare

Se va selecta optiunea:
Pentru
A revizui Tnainte de imprimare Print Preview (Revizuire inainte de tiparire);
un registru de lucru - Ju  Print Preview
] Print 3 .. Preview and make changes to pages befare
: printing.

O alta varianta de previzualizare este sa se selecteze Page Layout, iar din grupul de
instrumente activate de aceasta si se execute un click pe butonul Print Titles. In cadrul
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ferestrei Page Setup, care se deschide, se va selecta butonnul Print Preview (Figura 2.14.

Previzualizarea foilor de lucru).

Grupul de instrumente Print Preview contine butoane pentru tiparire, pagina de setup,
Zoom, pagina urmatoare, vizualizarea marginilor paginii $i buton pentru inchiderea ferestrei de
previzualizare a paginii (Figura 2.15. Butoanele optiunii Print Preview).

Dupa ce s-a realizat previzualizarea paginii (Figura 2.16. Pagina in regim de
previzualizare) se executd un click pe butonul Close Print Preview pentru a se reveni la

foia de calcul in regim de lucru.

Page Layout

age Margins

Header/Footer

Print area:  |ES;M16

)
Print

Titles
]

Print titles
Rows to repeat at kop:
Columns to repeat at lefl
Print
[ aridines
[1 Black and white

[ Draft quality
[ row and column hea

Page order

t:|

Comments: | (Mone)

Cell errors as: |displayed

dings

(%) Down, then aver
) Over, then down

] ]
[y Tl
kY

GiAJEHH

[ print...

] [Print Previeg] [ Cptions. .. ]

Ok

[

l[ Cancel ]

Figura 2.14. Previzualizarea foilor de lucru

=
- Print Preview
= = =
[ i R 4§ Next Page ’
b 8 S
; ¢ Previous Page
Print  Page Zoom : Close Print
Setup Show Margins Preview
Print Zoom Preview

Figura 2.15. Butoanele optiunii Print Preview

IEEEET
Sum of 53l brut ian Functune
Compar iment comerdala ECONOmica productie
Aprovizionare 18500000
contshilitse BON0R0R DR 0N 0eD
desiaoars 140000 D
financisr [l
mearketing SO DD
sechia L]
sechia £ ]
seciad L]
sectizd 4 500000
Grand Todl B2500000 1100000 2050000

Figura 2.16. Pagina in regim de previzualizare
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2.2.5. Salvarea unui registru de lucru intr-un alt format de figier

Daca registrele de lucru sunt partajate fata de alti utilizatori, care folosesc aplicatii
de programe de calcul tabelare, un registru de lucru poate fi salvat intr-un alt format de
fisier.

Se va alege comanda Save as din cutia Save as Type (Salvare fisier cu tipul) se va
selecta un alt format de fisier.

2.3. Gestiunea foilor de calcul

Deplasare intr-o foaie de calcul

Pentru deplasarea in interiorul unei foi de calcul, se va utiliza bara de defilare
verticald din partea dreaptd a ecranului. Butonul de defilare poate fi glisat in sus si in jos.
Pentru a efectua o deplasare cu un singur rand in sus sau in jos, se va activa butonul stang
al mouse-ului pe butonul de defilare cu un singur clic (Tabelul 2.1. Mutari cu ajutorul
tastaturii).

Pentru a vedea mai mult din bara de defilare, cutia de despartire a numelor foilor de
lucru poate fi deplasata la dreapta.

Tabelul 2.1. Mutari cu ajutorul tastaturii

Sus, jos, stanga, dreapta Tastele directionale - sagetile
Sus sau jos o fereastra Page Up sau Page Down

La inceputul randului Home

La inceputul foii Ctrl+Home

La ultima celuld continand date din | Ctri+End

foaie

Deplasare intre panouri despartite dintr-o foaie de calcul

Pentru deplasarea intre panourile despartite ale unei foi de calcul este suficientd
selectarea unei celule din panoul dorit. Utilizand tastatura, pentru mutarea intre doua
panouri despartite, se va folosi tasta Fé.

Pentru deplasare pe foaia urmatoare se va apasa CTRL+Page Down, iar pentru
deplasare pe foaia anterioara CTRL+Page Up.
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Inserare foi de calcul

Pentru a insera o foaie de calcul se va activa eticheta uneia dintre cele afisate in
partea de jos a ecranului, apoi apasand butonul din dreapta al mouse-ului, se va activa
meniul contextual, de unde se va selecta optiunea Insert. O altda metoda ar fi selectarea unei
foi de calcul, apoi apelarea meniului Insert (Inserare), si alegerea comenzii Worksheet
(Figura 2.17. Optiunea General din fereastra Insert). O noua foaie de calcul este inserata si
devine foaie curenta.

Tabelul 2.2. Variante de inserari intr-o foaie de calcul

Pot fi inserate:

O foaie de calcul sau mai multe foi de calcul - Worksheet

O foaie diagrama Chart (Diagrama); apoi se va alege As New
Sheet (ca foaie noud)

O foaie de macrocomanda Microsoft Excel 4.0 Macro
(Macrocomanda)

O foaie de macrocomenzi International Macro Sheet

Un dialog MS Excel 5.0 Dialog (Dialog)

Insert E|
@eneral | spreadsheet Solutions
J & 8 o
il Previ
Chart M3 Excel 4.0  International i
Macro Macro Sheet
M3 Excel .0
Dialog Preview not available,
[ Templates on Office Online ] I (a4 l [ Cancel l
Figura 2.17. Optiunea General din fereastra Insert
Insert [g|
General | Spreadshest Solutions |
[=]|=]=!
g & & & =
Billing Elood Pressure Expense Loan RIS EE]
Staterment Tracker Repork Amortization
& & &
'ErSona Sales Report Time Card Personal Mon‘th]y Bu
i PRECTIO MO TY ManE :—:—.
| rera

’ Templates on Office Online ] [ oK ] [ Cancel ]

Figura 2.18. Inserarea de pagini cu formatare prestabilita
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Pentru a insera o pagind cu format Template se selecteaza optiunea Spreadsheet
Solutions, se alege un model si se actioneaza butonul OK (Figura 2.18. Inserarea de pagini
cu formatare prestabilita).

Stergerea foilor de calcul

Pentru a sterge o foaie de calcul, aceasta va fi selectata printr-un click pe numele ei,
dupa care din meniul contextual se va alege comanda Delete (Sterge). Foaia este stearsa iar
foaia de calcul din dreapta celei care a fost stearsa devine foaia de calcul curenta.

Pentru a sterge mai multe foi deodata, acestea se vor selecta, apoi se va alege
optiunea Delete (Sterge) din meniul rapid, adica fiind selectata foaia sau foile de calcul se
activeaza butonul din dreapta a mouse-ului, fiind pozitionat pe zona selectata, apoi se alege
comanda Delete.

Redenumirea foilor de calcul

Numele unei foi de calcul poate fi de maxim 31 de caractere, inclusiv spatiile.
Pentru a redenumi foaia de calcul, sau a modifica numele foii de calcul din “Sheet x” intr-
un nou nume, se activeaza butonul din dreapta a mouse-ului, se alege optiunea Rename
(Redenumeste), dupa care se va tasta noul nume. Dupa redenumirea foii de calcul, numele
acesteia va apare 1n bara de jos (Figura 2.19. Redenumirea foilor de lucru).

Numele foilor de calcul

Insert...
Delete 50
Rename #———+P calriati - fond sal - contributi - Tabel pivot
Mave or Copy... Ready \\ f
G| view Code N\

&)y | Protect Sheet..,
Tab Color ]

Hide

Select All Sheets

Figura 2.19. Redenumirea foilor de lucru

Mutarea si copierea foilor de calcul

Ordinea foilor de calcul dintr-un registru de lucru pot fi modificatd prin mutarea lor
in ordinea dorita. Foile de calcul pot fi mutate si Intr-un alt fisier registru de lucru. Pentru
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aceasta nu pot fi folosite comenzile Cut (Decupeazd), Copy (Copiaza) si Paste (Inserare
din Clipboard).

Pentru a muta o foaie de calcul, aceasta se va selecta, si tinand apasat butonul
mouse-ului va fi pozitionatd in locul dorit. Un triunghi negru indica locul in care va fi
inserata foaia. Pentru a avea loc mutarea, trebuie eliberat butonul mouse-ului. Pentru a muta
mai multe foi de calcul, acestea vor fi selectate, dupa care se utilizeaza acelasi procedeu.

O alta posibilitate este utilizarea comenzii Move or Copy (Mutad sau copiaza) din
meniul contextual. Va fi selectat registrul sau registrele de lucru care trebuie mutate, apoi se
va apela optiunea Move or Copy. La actionarea butonului OK din fereastra de dialog Move
or Copy foaia de calcul va fi mutata inaintea foii de calcul selectate in cutia Before Sheet
(Figura 2.20. Mutarea sau crearea unei noi copii a foii de calcul).

ttove or Copy

Mowe selected sheets
To book:

Tabel Pivot.xls w

Before sheet:

salariati
fond sal
conkributii
Tabel pivok
Sheetz
Sheetl

{move to end)

[ create a copy

Ok l[ Caniel l

Figura 2.20. Mutarea sau crearea unei noi copii a foii de calcul

Daca o foaie, cu acelasi nume, existd in registrul de lucru destinatie, foaia mutata va
fi redenumita.

Se pot muta foile de calcul intre registrele de lucru prin glisarea numelor foilor peste
bara de afigsare a numelor registrelor.

Pentru a muta foile in alt registru de lucru, se poate utiliza aceeasi comanda Move
or Copy din meniul contextual, iar in cutia To book se va selecta optiunea New book. Este

creat un nou registru de lucru, care va contine doar foile selectate (Figura 2.21. Crearea
unui nou registru de lucru cu foile selectate).

Move or Copy Elgl

Move selected sheets
To boak:

{riew book)

Before sheet:

[Jcreate a copy

[ Ok ][ Cancel l

Figura 2.21. Crearea unui nou registru de lucru cu foile selectate
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Copiere foaie de calcul intr-un registru de lucru

Pentru a copia foi In cadrul aceluiasi registru de lucru, trebuie selectatd casuta
Create a Copy din fereastra Move or Copy, dupa care se observa inserarea unei copii a foii
de calcul pe prima pozitie in cadrul listei cu numele foilor de calcul. Microsoft Excel
redenumeste copia foii. De exemplu, o copie a lui Tabel pivot devine Tabel pivot (2)
(Figura 2.22. Crearea de copii a foilor de lucru).

O altd metoda ar fi selectarea foii de calcul dorite, dupa care tinand apasata tasta
CTRL se va glisa de-a lungul randului de nume de foi de calcul, pand in pozitia dorita.
Triunghiul negru va indica locul in care va fi inseratd o copie a foii. Odata cu eliberarea
butonului mouse-ului foaia va fi copiati in noua pozitie. In acest caz noua foaie nu se
creaza 1n prima pozitie a registrului.

Move or Copy Elgl

Move selected sheets
To book: 54

Tabel Fivok s v || " 4 » ¥ | Tabal pivot (2) , salariati . fond sal . contributii  Tabel pivot

Before sheet: Ready \
lsalarigti ]

fond sal

cantributii
Tabel pirvak
Sheetz . “ A . .
Sheet1 Copia creata in cadrul aceluiasi registru

{mowe to end)

Figura 2.22. Crearea de copii a foilor de lucru

Pentru a copia mai multe foi de calcul deodata, este suficienta selectarea lor, dupa
care se urmeaza aceleasi etape ca mai sus.

Pentru a copia o foaie de calcul intr-un alt registru de lucru, in cutia To book, din
cadrul ferestrei Move or Copy se alege New book, apoi se selecteaza casuta adiacenta
comenzii Create a copy. Se observa crearea unui nou registru de lucru, care va contine doar
copia foii de calcul care a fost selectatd (Figura 2.23. Copirea unei foi de calcul intr-un

registru nou,).
Move or Copy Elgl

Maove selected sheets
To book;

{new boaok) “

Before sheet:

[ Ok l[ Cancel ]

Figura 2.23. Copirea unei foi de calcul intr-un registru nou
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O altd modalitate de copiere o constituie glisarea numelui foilor peste bara care le
contine. Pentru aceasta, numele ambelor registre de lucru trebuie aranjate astfel incat sa fie
vizibile.

Selectarea foilor dintr-un registru de lucru

Pentru a introduce date, a edita sau a stabili formatul unei singure foi de calcul, sau
a unor foi multiple de calcul, acestea trebuie selectate. Foaia curentd este cea care are
numele scris pe fond alb cu litere negre in partea de jos a ecranului. Daca se doreste
introducerea de titluri de coloane, formule comune mai multor foi, formatarea celulelor,
ascunderea sau stergerea mai multor foi deodata se poate folosi selectia de grup.

50
4 4 » M| Tabel pivot (2) - salarigti " fond sal -~ Tabel pivot | contributii - contributii (2)

Numele foii d€ calcul curente

Figura 2.24. Foaia de calcul curenta

Selectarea unei singure foi

Pentru a selecta o foaie de calcul este suficienta apdsarea cu un click al mouse-ului
pe numele ei. Utilizand tastatura, cu CTRL+Page Up se face trecerea la foaia de lucru
precedenta, iar cu CTRL+Pg Down la urmatoarea foaie de calcul.

Selectarea a doua sau mai multe foi

Poate fi selectat un grup de foi care sunt succesive dacd se alege numele primei foi
de calcul, apoi tinand apdsatd tasta Shift se selecteazd numele ultimei foi de calcul. Daca
foile sunt neadiacente, se selecteaza prima foaie de calcul, apoi tinand apasata tasta Ctrl se
selecteaza pe rand celelalte foi de calcul dorite. Daca se doreste selectarea tuturor foilor de
calcul, se activeaza meniul contextual, butonul din dreapta al mouse-ului, din care se alege
optiunea Select All Sheets.

Dupa ce foile de calcul au fost selectate, acestea sunt considerate a fi grupate, si
orice modificare este facutd intr-una din foile de calcul, se va regasi in fiecare din foile de
calcul selectate. Pentru a degrupa foile, se poate activa o alta foaie de calcul, care nu este
grupatd, sau se poate alege optiunea Ungroup Sheets (Desparte foi) din meniul de comenzi
rapide — butonul din dreapta al mouse-ului.
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Observatie:

Tastatura poate fi utilizatd pentru aproape orice operatie in Microsoft Excel .

Tabelul nr. 2.3 Utilizarea tastaturii in Excel 2007

Taste Windows Actiune

Enter Confirma, executa o actiune

Esc Abandoneaza o actiune

(F1, F2 etc.) Utilizate pentru cele mai comune

comenzi §i actiuni

Insert, Delete,

Utilizate pentru editare

Backspace

Tab, Tastele sageti, Muta, selecteaza sau defileaza

Home, End, PageUp,

PageDown

Alt In general se foloseste pentru aplicatii
relative la ferestrele aplicatiei, cum ar
fi alegerea comenzilor si optiunilor din
cutiile de dialog

Shift De obicei este utilizatd pentru
extinderea  selectarii, executarea
actiunii opuse sau deplasare 1n directie
opusa

Ctrl Utilizata in combinatie cu alte taste

pentru comenzi rapide sau pentru
alegerea optiunilor din cutiile de
dialog
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INTRODUCEREA DATELOR

3.1. Tehnici de introducere date

Cu Microsoft Excel se pot introduce rapid si eficient date intr-o foaie de calcul.
Se pot introduce simultan date si In mai multe foi de calcul dintr-un registru, daca se
folosesc selectiile de grup.

Introducere date intr-o celula

A |

Se tasteaza datele si se apasd tasta
563 ENTER. Selectia se mutd in jos,
I #— pregititd pentru urmatoarea intrare.

L

01| e e [P | —

Introducere date intr-o zona de celule

Pentru a introduce date in celule
succesive, se selecteaza o zona de celule.

5

Figura nr. 3.1. Introducerea datelor in celule succesive

Tabelul nr. 3.1. Introducerea datelor intr-o selectie

Pentru a introduce date intr-o selectie Se apasa
De la inceput la sfarsit ENTER
De la sfarsit la inceput SHIFT+ENTER
De la stanga la dreapta TAB
De la dreapta la stanga SHIFT+TAB

Se pot face de asemenea, selectii neadiacente si se introduc apoi succesiv date, in
celulele selectate.
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Se poate tasta 1n acelasi timp aceeasi intrare, in mai multe celule, astfel: se
selecteaza celulele in care se doreste introducerea de date, se tasteaza intrarea intr-o
celula si apoi se apasa pe CTRL+ENTER.

Abandonarea unei intrari

Pentru a abandona o intrare Tnaintea apasarii tastei ENTER, se apasd tasta ESC.
Daca s-a apasat deja ENTER, se alege comanda Undo Typing sau combinatia de taste
Ctrl+Z (Anuleaza intrarea).

Cum interpreteaza aplicatia Excel ceea ce se introduce

Se pot introduce doua tipuri de date in foaia de calcul:

e valoarea constantd este data tastatd direct intr-o celuld; poate fi o valoare
numerica- inclusiv o data calendaristica, ord, simbol monetar, procentaj, fractie
sau notatie stiintifica gi/sau poate un text. Valorile constante se modifica, doar
daca se selecteaza celula si utilizatorul editeaza valoarea.

o formula este o secventd de valori, adrese de celule, nume, functii sau operatori
care produc o noud valoare din valori existente. Formulele incep intotdeauna cu
semnul egal (=). O valoare ce este produsa ca un rezultat al unei formule, poate
fi modificata atunci cand, se schimba alte valori in foaia de calcul.

Numerele

Cand se creeaza o noua foaie de calcul, toate celulele au stabilit formatul
General pentru numere. Formatul General afiseaza cat mai precis numerele, folosind
formatul intreg (789), formatul zecimal (7,89) sau daca numarul este mai lung decat
largimea celulei, notatia stiintifica (7,89E+08).

Atunci cand poate, Microsoft Excel asociazad automat, formatul corect de
numere intrarii utilizatorului. De exemplu, atunci cand se introduce un numaér care
contine semnul dolar inaintea numarului sau semnul procent dupa numar, Microsoft
Excel modificd automat formatul celulei pentru formatul monetar, respectiv cel
procentual, iar cand se introduc numere, ele sunt aliniate la dreapta celulei.

Atunci cind se afiseaza caracterul diez (####). Daca un numar este prea lung
pentru a fi afisat in celula, aplicatia Excel afiseaza o serie de caractere diez (####) in
celuld. Daca se mareste dimensiunea coloanei pentru a o potrivi la latimea numaérului,
numarul va fi afisat in celula.

Un mod facil de a 1ati o coloana, pentru a se potrivi cu selectia este executarea
unui dublu clic pe latura din dreapta a chenarului titlului coloanei.
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Schimbarea modului in care un numar este afigat

Se poate schimba formatul de numar pe care Microsoft Excel il asociaza si se
pot crea si asocia formate de numere particularizate. Programul Excel pune la dispozitie
o serie de stiluri prestabilite, care pot fi aplicate in celulele foii de calcul, dar se pot crea
si stiluri proprii.

Un numdr poate fi introdus ca un text prin aplicarea formatului Text celulelor,
inainte de introducerea datelor de cétre utilizator. Pentru a schimba formatul de editare
al numerelor, se alege butonul Cell Styles (Celule) din panglica Home (Figura nr. 3.2.
Stilurile de formatare a celulelor), apoi New Cell Style din fereastra Style si se
selecteaza butonul de comanda Format care deschide o noua fereastrd. Din fereastra
Format Cells, grupul Number si lista Category se selecteaza formatul celulei (Figura
nr. 3.3. Schimbarea formatarii celulelor). Se poate, de asemenea, introduce un numar
ca un text- daca se aseaza inainte un apostrof.

Good, Bad and Neutral
Normal Bad Good MNeutral

Data and Model

[calculation ] | | explanatory... |Input Linked Ce Note
Warning Text

Titles and Headings

Heading 1  Heading 2 Heading 3 Heading 4 Title Total

Themed Cell Styles
20%- Accentl  20%- Accent2  20%- Accent3  20%- Accentd  20%- Accent5  20% - Accentf

40% - Accentl  40%- Accent2  40% - Accent3  40%- Accentd  40%- Accent5  40% - Accentt

[rcerts—Jceenis—

Number Format

Comma Comma [0] Currency Currency [0] Percent
(=] | Mew Cell Style...

é Merge Styles...

Figura nr. 3.2. Stilurile de formatare a celulelor

Format Cells

Mumber | Alignrment Font Border Fill Protection

Skyle name: |Stv|e 1
Category:

Farmat. .. General Somale
=
Zurrency
Skyle Includes (By Example) Aceounting Decimal places: |2 3
Tirne
Mumber zeneral Pereantags [1use 1000 Separatar (.3
Fraction Megative numbers:

Scientific
Text

fo alignment  General, Boktom Aligned
Special

Zusk -
Eant Calibri (Body) 11; Text 1 Hstam 1234,10
Border Mo Borders
Fil Shaded

Mumber is used for general display of numbers. Currency and Accounting offer
specialized Formatting For monetary walue.

Protection  Locked

s ] [ e l [ [o]4 ] [ Cancel

Figura nr. 3.3. Schimbarea formatarii celulelor
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Valoare afigsata comparativ cu valoarea memorata

Numarul care se vede intr-o celuld este bazat pe formatul celulei si poate fi
diferit de numarul pe care il memoreaza aplicatia Excel. De exemplu, daca o celula are
stabilit formatul de afisare doar cu doud zecimale si utilizatorul tasteaza 216,0064 in
acea celula, Microsoft Excel afiseaza 216,01. Microsoft Excel memoreaza numere cu o
precizie de 30 zecimale.

Decimal places: (30 % \
[ use 1000 Separator ) — Nr de zecimale
Megative numbers: acceptate 30

-1234,957654321095765432 109576543210

-1234,957654321095765432 109576543210
-1234,957654321095705432 109570543210

Figura nr. 3.4. Selectarea numarului de zecimale

In calcule, Microsoft Excel foloseste numirul memorat, indiferent de modul in
care acesta este afisat pe ecran.

Date si ore

Cu toate ca se pot afisa datele si orele In mai multe forme standard, Microsoft
Excel memoreaza toate datele ca numere seriale si toate orele ca numere zecimale.
Deoarece datele si orele sunt vazute ca numere, ele pot fi adunate, scazute si incluse in
alte calcule. Se poate vizualiza un format de date sau ore ca un numar serial sau ca un
numar zecimal, prin schimbarea formatului celulei in categoria General din fereastra
Format Cells (Figura nr. 3.5. Alegerea formatului pentru date calendaristice si ore).

I . =
Format Cells Format Cells E]g|

Murnber | Alignment | Fonk Eorder Fill Protection Mumber | Alignment || Font Border Fil Protection

Cateqory: Cakegary:

General Sample General Sample

Number Y00 Mumber 12.13.2009

Currency Currency

Accounkin Tvpe: Accounting Tvpe:

Cr— D

Time 14 martie 2001 i:SSgDPI\QS s
14.3.01 1:30 PM va0;

Percentage Percentage iy

Fraction 14.3.01 13:30 Fraction 1:30:55 PM

. m b mr:ss,0

Seientific Scientific

Text m-01 Test 37:30:55

S;:cia\ 14.3.2001 Special 14.3.01 1:30 M =

Custam 14-mar,-2001 Cuskom 14.3.00 13..30
Locale {location): Locale {location]):
Romanian Romanian £

Time Farmats display date and time serial numbers as date walues, Time formats that
bedqin with an asterisk (*) respond to changes in regional date and time settings that are
specified for the operating system. Farmats without an asterisk are not affected by
operating system setkings,

Diate Formats display date and time serial numbers as date values, Date For
beqin with an asterisk (*) respond to changes in regional date and time sertiff
specified for the operating system, Formats without an asterisk are not affel
operating system settings,

[ o ][ conca

Figura nr. 3.5. Alegerea formatului pentru date calendaristice si ore
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Texte

Textele pot fi caractere sau orice combinatii de numere si caractere. Orice set de
caractere introdus intr-o celuld pe care Microsoft Excel nu-1 interpreteaza ca un numar,
formuld, datd, ora, valoare logica sau valoare de eroare este interpretat ca text. Atunci
cand se introduc texte, caracterele sunt aliniate la stanga celulei.

Valori logice si de eroare

De obicei, valorile logice rezulta din formulele care contin o functie logica sau o
ecuatie. Valorile logice valide sunt TRUE (ADEVARAT) si FALSE (FALS).

Valorile de eroare sunt afigate atunci cand o formuld, nu poate fi calculatd cum
trebuie pentru o celuld. Aceste valori incep intotdeauna cu caracterul (#). Valorile de
eroare mai sunt #N/A, #VALUE!, #REF!, #NULL!, #DIV/0, #NUM! si #NAME?.
in general, nu se introduc valori logice sau valori de eroare, ca date, in foaia de calcul.

3.2. Introducerea numerelor

Pentru a introduce un numadr ca valoare constantd, se sclecteaza celula si se
tasteaza numarul. Numerele pot include caractere numerice (de la 0 la 9) si oricare din
caracterele speciale: +, -, (,),/, $, %, ., E, €.

Atunci cand se introduc numerele, se au In vedere urmatoarele:

e se poate include punctul in numere, cum ar fi 1.000.000;

e virgula intr-o intrare numerica este tratatd ca punct zecimal;

e semnele plus introduse inaintea numerelor sunt ignorate;

e se aseaza Tnaintea numerelor negative un semn minus sau se inchid intre

paranteze. Dacd au fost inchise in paranteze rotunde, la actionarea tastei
Enter numerele respective vor fi editate cu semnul minus (-) in fata.

Numar fix de zecimale

Se pot introduce automat puncte zecimale. Pentru aceasta, In cadrul ferestrei
Format Cells se specifica numarul de zecimale dorite. Pentru a se introduce separator la
mii, se bifeaza optiunea Use 1000 Separator. Stilul de numar ce se va edita dupa
selectarea optiunilor, poate fi vazut in fereastra Style. Daca s-a selectat un stil cu 2
zecimale, se va tasta numadrul introducandu-se doar virgula, de exemplu: 234567,79234
la actionarea tastei Enfer se afiseaza 234.567,79- ultima parte zecimald nu se editeaza
dar este retinutd pentru calcule- (Figura nr. 3.6. Stabilirea stilului de editare a
numerelor). Daca se introduce simbolul monetar ,,lei”, trebuie stabilit formatul celulelor
facand click pe butonul Currency (Stil simbol monetar) din fereastra Custom, inainte
sau dupa introducerea datelor.
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Decimal places:
Style name: |Sty|e & |
.
Megative numbers;

-1.234,10 Style Includes (By Example)
-1.234,10_ Mumber #.##0,00_ ;-#,#40,00
-L23, 10 Alignment  General, Bottamn Aligned

Eant Calibri (Body) 11; Text 1
il’l acest exemplu s-a cerut ca Border Left; Right; Top; Bottom Borders
numerele introduse sa contina Fill Shaded

separator la mii, sa aiba 2 zecimale,
iar cele negative sa aiba semnul
minus 1n fata. fontul si fie Calibri 11.

Protection  Locked

[ Ok l [ Cancel ]

Figura nr. 3.6. Stabilirea stilului de editare a numerelor

In cazul in care se doreste alt simbol monetar se va selecta din fereastra Format
Cells, optiunea Accunting iar din lista Symbol, se alege tipul simbolului monetar (de
exemplu: EUR sau $). Simbolul monetar $ se va edita in fata numarului, iar EUR dupa
numar ( Figura nr. 3.7. Schimbarea semnului monetar).

Selectare simbol monetar Dolar,

Selectare simbol monetar Euro

Format Cells |2W5__( Format Cells

Humber | Alignment Font EBarder Fill Proteftion Mumber | Alignment Fant Border Fil Protegfion

Categary: Cateqgary:

General Sample Sarmple

Murnber

Clrrenc $234.567,79 234.567,79 ELR

WDNE Decimal places: |2 k= Decimal places: |2 £

Time Symbol: | Symbol: - EIAM— |
Percentage =

Fraction
Scientific

Accounting farmats line up the currency symbols and decmal points in a column. Accounting Farmats line up the currency symbals and decimal paints in & calumn,

Figura nr. 3.7. Schimbarea semnului monetar

aestat Cells

Custom L
ber | Aligrment Faont Eorder Fill Protection
Number Format

I : EOory:
Comma CUI"I"EHCV Percent neral Sample
L ). 4 23456778,650%

CuUrrency
Accounting

Decimal places: |3

Fara zecimale

Ftn . e

Scientific

. /— Percentage formats multiply the cell value by 100 and displays the result with a percent
Cu zecimale symbol,

[ [s]4 l [ Cancel

Figura nr. 3.8. Selectarea afisarii semnului procent la editarea numarului
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Pentru a introduce semnul procent (%) se va selecta optiunea Percent din cadrul
ferestrei Custom panglica Number Format, variantd in care numarul va avea atasat
semnul %, dar dispare virgula si numarul se editeazd doar cu partea intreagd (de
exemplu: 56779% daca a fost tastat 56778,653). Pentru a péstra si virgula zecimala se
selecteaza din fereastra Format Cells, lista Category, optiunea Percentage, dupa ce in
prealabil a fost stabilit numarul de zecimale 56778,653% (Figura nr. 3.8. Selectarea

afisarii semnului procent la editarea numadrului).

Custom
Style 1 Style 10 Style 11 Style 2 Style 3 Style 4
style s Style 6 Style 7 Style 8 style 9

Figura nr. 3.9. Stiluri predefinite pentru numere

Observatie: Se poate formata rapid un numar dupd ce a fost introdus in foaia de calcul,
dacd se selecteaza si se alege unul din stilurile predefinite pentru numere (Figura nr.
3.9. Stiluri predefinite pentru numere).

Introducere numere in formule

Pentru a include un numar intr-o formula este suficient sa se tasteze numarul.
Intr-o formula, nu se pot folosi parantezele pentru a indica un numir negativ, punctul
pentru separarea miilor sau semnul dolar ($) inaintea numdrului. Dacd se tasteazd un
semn procent (%) dupa un numar, Microsoft Excel il interpreteaza ca un operator
procent si il memoreaza ca facand parte din formuld. Operatorul procent, actioneaza
asupra numarului precedent la calcularea formulei.

3.3. Introducere text

Pentru a introduce texte, se selecteaza o celula si se tasteaza textul. O celuld poate
contine pana la 255 caractere.

= ——
Format Cells f? ‘ Format Cells
Number | Alignment | Font Border Fil Protection
Mumber | alignment Fonk Border Fill Protection ) . .
Text slignment Orientation
Category: Horizontal: ..
General hd *
General Sample : o = . .
Hurmber - Vertical: S -
imisoara =
Currency Baottam = x || TEXE *
Accounting Text format cells are treated as text even when a number i * o
Date in the cell. The cellis displayed exactly as entered, Text cantral .
Tirne:
Percentage O ssirap text 0 2 |pearses
Frackian [ shrirk ke fir
Scientific
Text Right-to-left
Special Text direction:
Custom Left-to-Right BN
Cancel
—r

Figura nr. 3.10. Stabilirea formatului pentru texte
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Se poate stabili formatul caracterelor de tip text in mod individual pentru fiecare celula sau
pentru o coloana (Figura nr. 3.10. Stabilirea formatului pentru texte).
Se pot crea si intrari text care includ numere si texte sau doar numere. Se mai

poate introduce un numar ca un text: de exemplu, se poate introduce o listd de coduri
postale. Acest lucru se poate face prin aplicarea formatului text, celulelor libere. O alta
modalitate de a introduce numere ca text este de a le ageza inainte, un apostrof. Toate
caracterele care nu sunt numerice sunt interpretate de Microsoft Excel, ca texte.

Continuarea automata a textului pe randul urmator

In loc si se permitd extinderea sirurilor de text mai lungi peste celulele
adiacente, se poate afisa textul pe mai multe linii in cadrul celulei. Aceastd operatie este
denumiti, continuarea automati a textului pe randul urmitor. Inainte de a continua
textul pe randul urmator, se ajusteazd coloana la lungimea doritd. Se alege comanda
Cells (Celule) din panglica Home, se selecteaza din grupul de instrumente Alignment

. . . . - =) Wrap Text
(Aliniere) si Wrap Text (Continua automat textul pe randul urmaétor) |—' -}

Introducere texte in formule, diagrame si cutii text

Pentru a introduce texte in formule, se inchid caracterele intre ghilimele duble.
De exemplu, formula = “Totaluri pentru “&2010 va afisa textul “Totaluri pentru
2010”. Etichetele afisate pe diagrame sunt tratate ca text. Cutiile text sunt obiecte
grafice care contin texte.

3.4. Introducerea datelor calendaristice si a orelor

Atunci cand se introduce o data calendaristicd sau o ora pe care Microsoft Excel
o recunoaste, formatul celulei se schimba automat de la General, la formatul de data sau
ora adecvat.
Tabelul nr. 3.2. Variante de tastare a datelor calendaristice

Daca se tasteaza Microsoft Excel foloseste acest format
3/4/09 1/z/aa

4-Mar-09 z-111-aa

3/4 sau Mar-4 z-111

Mar-09 111-aa

8:50 PM h:mm AM/PM

8:50:35 PM h:mm:ss AM/PM

20:50 h:mm

20:50:35 h:mm:ss

1/5/10 20:50 l/z/aa h:mm

48



Capitolul III. Introducerea datelor

Atunci cand se introduc date calendaristice sau date de tip ora, trebuie avute in
vedere urmatoarele aspecte:

e Microsoft Excel ignora daca, a fost scris sau nu cu majuscule;

e daca se doreste afisarea orei folosind ceasul cu 12 ore, se tasteaza am sau
pm. Se poate tasta a sau p in loc de am sau pm, dar trebuie inclus un spatiu
intre ora si literd. Microsoft Excel afiseaza automat ora folosind ceasul cu
24 de ore, doar daca nu se tasteazd am sau pm;

e se poate introduce data si ora in aceeasi celula. Trebuie doar separata data
de ora printr-un spatiu liber;

e pentru a introduce date, se utilizeaza fie un slash (/), fie o cratima (-).

Utilizdnd formatele de numere particularizate, programatorul isi poate crea
propriile sale formate de data si ora calendaristica.

Introducere date calendaristice si ore in formule

Nu se pot introduce direct intr-o formuld, numere formate de data calendaristica
sau ord. In acest caz, trebuie introduse data sau ora ca un text, intre ghilimele duble
(“ ), iar Microsoft Excel il converteste in numadrul corespunzator, atunci céand
calculeaza formula.

Daca Microsoft Excel nu recunoaste formatul de datd sau ora introdus, el
memoreaza data si ora ca text, in loc de numar serial. Daca se utilizeaza data sau ora in
calculele care asteaptd un numar, Microsoft Excel intoarce valoarea de eroare
#VALUE!. Din acest motiv trebuie utilizat formatul Tncorporat sau creat un format
particularizat, atunci cand se utilizeaza in calcule, datele de tip calendaristic sau ore.

3.5. Umplere celule adiacente si creare serii

Se poate copia continutul celulelor in alte celule, prin glisarea butonului de
umplere sau prin folosirea comenzii Fill (Umple) din grupul de instrumente Editing.

T AutoSum - A
3] Fill - ?_’,? }} Figuranr. 3.11.
= Sort & Find & Grupul de instrumente
< Clear - Filter = Select~ pentru editarea datelor
Editing

De asemenea, se poate crea o serie prin incrementarea valorii din celula curenta
intr-o zond, prin care se gliseaza folosind butonul de umplere. De exemplu, se poate
extinde o serie cum ar fi 1, 2, 3 pentru a include 4, 5, 6... sau crea serii cum ar fi:
Perioada 1, Profit, Pierderi, Perioada 2, Profit, Pierderi,... etc.
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Butonul de umplere copiaza date, umple cu date, creeaza serii folosind facilitatea
AutoFill (AutoUmplere). Se gliseaza butonul de umplere la stanga, la dreapta, in sus sau
in jos pentru a umple cu date (Figura nr. 3.12. Glisarea butonului de autoumplere).

| Butonul de autoumnlere \ |

3] Fill - o C D E _ F \
-_J—_y] Down ;
3] Right 3 nivel dobanda nir.ar val.actuala suma de incasat
& ue 4 014 12 125000 J=FV(C4-D4-E4) *
] et 50,14 4 17000 =FV/(C5;D5:-E5)
Fill Up 6 (014 3 63000 =FV/(C6:D6:-E6)
) 70014 1 95000 =FV(C7.D7:-E7)
S 8 =AVERAGE(E4-ET)  =AVERAGE(F4:F7)
Justify 9 =SUM(E4:ET) =SUM(F4:FT)

Figura nr. 3.12. Glisarea butonului de autoumplere

Se pot introduce rapid date intr-o zond selectdnd zona, tastind datele intr-o
celuld si apoi apasand CTRL+ENTER. Se poate umple o zona adiacenta unei zone de
date, daca se executa dublu click pe butonul de umplere.

Incrementarea unei serii de numere si date

Atunci cand se gliseaza butonul de umplere printr-o celuld sau o zona de celule
care contine valori pe care Microsoft Excel le recunoaste ca o serie de numere
secventiale, seria este incrementatd In zona prin care se gliseaza. Anumite exemple de
tipuri de date si secventele lor sunt listate in tabelul urmator.

Tabelul nr. 3.3. Tipuri de date pentru crearea de serii

Tip de data Selectie initiala Serii extinse

Numere 10,15 20, 25, 30, 35

Luni si date Jan Feb, Mar, Apr, May
1/13/10, 1/14/10, 1/15/10

Se poate alege comanda Fill (Umple) si apoi se alege comanda Series (Serii)
pentru incrementarea seriilor (Figura nr. 3.12. Glisarea butonului de autoumplere).

Crearea unei serii bazate pe o singura valoare
Se selecteaza celula sau zona care va fi incrementata si apoi se pozitioneaza pe

butonul de umplere, iar indicatorul se transforma intr-o cruce. Atunci cand se gliseaza
butonul de umplere, lunile, zilele si numeralele din sirurile de texte sunt incrementate.
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C D E J F
36 |[Facultatea Anul Grupa Data Campului ,,Grupa” i-au fost trecute
37 [FEAA 1 1 Daian.10 doua inregistrari pentru a face
38 2 incrementarea

Figura nr. 3.13. Lista inainte de incrementare

Facultatea Anul Grupa Data

FEAA 1 1 05.ian.10

FEAA, 1 9 06.ian 10 La data calendaristica
FEAA 1 3 07.ian.10 s-a incrementat ziua
FEAA 1 4 08.ian.10

FEAA 1 5 09.ian.10

Figura nr. 3.14. Lista dupd incrementare

Crearea unei serii bazate pe valori multiple

Se selecteaza zona care va fi incrementata si apoi se pozitioneaza pe butonul de
umplere. Indicatorul se transforma intr-o cruce.

Atunci cind se gliseaza butonul de

A B c 1 di imele doud randuri al
1 |Agent vanzare  Produsul Data umplere, din primele doua randurl ale
2 Agent 1 Produsul 1 Decembrie 5, 2009 selectiei se creeaza o serie noud in
3 |Agent 3 Produsul 4 Decembrie 6, 2009 . . .
4 fiecare coloana a listei.

Figura nr. 3.15. Date initiale pentru realizarea de serii cu valori multiple

b B L De exemplu, coloana A 1isi mareste
1 Agent vanzare  Produsul Data
2 [Agent 1 Produsul 1 Decembrie 5, 2003 valoarea cu 2 la fiecare pas, coloana
3 |Agent 3 Produsul 4 Decembrie 6, 2009 B 1si mareste valoarea cu pasul 3,
4 [Agent § Produsul 7 Decembrie 5, 2010 coloana C mareste valoarea anului cu
5 |Agent 7 Produsul 10 Decembrie 6, 2010
6 |Agent 9 Produsul 13 Decembrie 5, 2011 pasul 1 pe cele doua grupe.
7 |Agent 11 Produsul 16 Decembrie 6, 2011

Figura nr. 3.16. Serii de date bazate pe valori multiple

Controlul modului in care valorile sunt incrementate

Se poate utiliza Ctrl atat pentru a crea serii din valorile simple, cat si pentru a
suprima seriile care sunt incrementate automat de Microsoft Excel.

A B L
1 |Agentvanzare Produsul Luna ||+ Date sursa pentru
. N incrementare
2 |Agent 1 Produsul 1 lanuarie

Figura nr. 3.17. Tabelul sursd inainte de incrementarea inregistrarilor
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Unele serii de date, cum ar fi lunile anului sunt incrementate automat de catre Microsoft

Excel prin j "7 Daci celula curenti contine o valoare simpla cum ar fi 1, valoarea
este copiatd in zona prin care se gliseaza. Pentru a incrementa o valoare simpla printr-o
zond, de exemplu pentru a incrementa 1 la 2, 3, 4 si asa mai departe, se {ine apasata tasta
Ctrl si apoi se gliseaza butonul de umplere (Figura nr. 3.18. Incrementare automata).

A B

1 |Agent vanzare Produsul

2 Agent Produsul 1 lanuarie

3 Agent 2 Produsul 2 Februarie Incrementarea

4 Agent 3 Produsul 3 automata a lunilor

5 |Agent 4 Produsul 4

6 |Agent 5 Produsul 5

7 Agent 6 Produsul 6

Figura nr. 3.18. Incrementare automata
A B c In coloana C s-a glisat

1 |Agent vanzare Produsul Luna butonul de umplere
2 |Agent 1 Produsul 1 lanuarie tinandu-se apdsata tasta
3 |Agent 2 Produsul 2 lanuarie . A
4 Agent 3 Produsul 3 lanuarie 4/ CTRL’ varianta in care nu
5 |Agent 4 Produsul 4 lanuarie s-a incrementat valoarea
6 |Agent 5 Produsul & lanuarie ,,Januarie”

7 |Agent & Produsul & lanuarie

Figura nr. 3.19. Eliminarea incrementarii automate

Pentru a preveni, incrementarea facuta automat de Microsoft Excel a unor valori
cum ar fi “lanuarie”, se tine apasata tasta CTRL si apoi se gliseaza butonul de umplere
(Figura nr. 3.19. Eliminarea incrementarii automate).

Crearea unei serii care descreste in valoare

Asa cum s-a creat o serie care creste incremental in valoare Intr-o directie, se
poate crea o serie care descreste in valoare in cealalta directie. Se poate face acest lucru
prin glisarea butonului de umplere in sus sau la stanga. De exemplu, daca exista o serie
cum ar fi 0,1,2 care se extinde la dreapta, se poate extinde seria la stanga pentru -3, -2, -
1,0,1,2.

Daca se gliseaza butonul de umplere 1n sus sau la stdnga selectiei si se opreste in
celulele selectate, fara sa se treacd de prima coloana sau de randul de sus, vor fi sterse

datele din selectie.

E E4 A, B | C | D E F

20 G 13 2 of 1 2 3]
21 -2

22 -1 _ !
23 0

24 1

25 2

Figura nr. 3.19. Crearea de serii descrescatoare
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3.6. Autoumplere (AutoFill)

Pentru a utiliza facilitatea AutoFill se procedeaza in felul urmator:
se selecteaza celula care va fi copiatd;
se selecteaza celulele 1n care se doreste copiere (stdnga, dreapta, sus, jos fata de
celula ce trebuie copiata;
..EI..Ei.I.I. *|

se selecteaza unul din butoanele care indica directia de copiere;

se actioneaza panglica Home si se selecteaza butonul FILL |

b

Celulele selectate, vor fi umplute automat cu valoarea selectatd pentru umplere
(Figura nr. 3.20. Efectul AutoFill cu selectarea directiei).

8] Fill -
125 125 125 125 125 3| pown
125 al ue
125 Bl Left
125
125 Series...
125 Justify

Figura nr. 3.20. Efectul AutoFill cu selectarea directiei

O alta varianta de umplere automata a celulelor este:

se selecteaza celula care va fi copiata;

se selecteaza celulele 1n care se doreste copierea (stdnga, dreapta, sus, jos fata de
celula ce trebuie copiata (Figura nr. 3.20. Selectarea zonei de umplere);

din lista Fill deschisa prin actionarea butonului Fill se selecteaza Fill Series care
deschide fereastra Series;

din cadrul acestei ferestre, se selecteaza seria care poate fi Rows sau Columns si
apoi tipul de umplere AutoFill;

se actioneaza butonul de comanda OK, avand ca efect umplerea zonei selectate
in directia selectiei;

Joi
Wineri =
Sambata 4
Duminic3 (= Copy Cells
H 1
Luni O Fill Series
=
0 Fill Formatting Only
' Fill Without Farmatting

Figura nr. 3.20. Selectarea zonei de umplere
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De exemplu: dacd valoarea celulei a fost ,,Luni” selectand in sus s-a scris Duminica,
Sambata, Vineri, Joi. Daca selectia a fost efectuatd in jos, incrementarea celulelor
umplute a fost pozitiva (Figura nr. 3.21. Selectarea AutoFill si efectul selectiei).

Series @@

o Luni
SEries in Tvpe M .
O Rows O Linear El'tl -
(®) Columns O Growth Miercuri
O Date Joi
O] =—rr— == |Vineri
[ Trend Sambata
Step value: Stap value: Duminica
[ OK l [ Cancel ]

Figura nr. 3.21. Selectarea AutoFill si efectul selectiei

O variantd mai usoara este sd se traga, de punctul Intunecat din coltul dreapta jos
a celulei selectate. Cand s-a eliberat butonul mouse-ului, continutul si formulele sunt
copiate in celulele selectate.

Copierea unei celule in alte foi de calcul. Pentru a copia o celuld dintr-o foaie
de calcul in alta sunt selectate mai intai foaia de calcul sursa si foaia de calcul destinatie.
Din cadrul foii de calcul sursa, se selecteaza celulele ce se doresc a fi copiate, se apasa
butonul FILL, iar apoi se selecteaza optiunea Across Worksheets. Pentru a se copia
continutul si formatul celulei, se selecteaza Contents — Formats si apoi OK.

Copierea cu AUTOFILL

Spre deosebire de Fill care copiazd informatiile in una sau mai multe celule, AutoFill
repeta valori, continud serii sau extinde liste. Daca s-a introdus Luni (ca in figura anterioard), se
trage de punctul intunecat pentru a selecta inca 6 celule, iar la eliberarea butonului mouse-ului
programul a inserat zilele saptdmanii in continuare.

Se procedeaza astfel:
e se introduc date intr-o celuld, de exemplu: Luni;
e se trage de punctul intunecat 1n sus, in jos, la stinga sau la dreapta, pentru a selecta inca
sase celule;
e se elibereazd butonul mouse-ului, iar aplicatia Excel insereaza zilele ramase ale
sdptamanii in ordine crescatoare sau descrescatoare, in functie de directia In care se
trage punctul.

3.7. Crearea unei liste AutoFill (AutoUmplere)
particularizate
Se utilizeaza o lista personalizata:

e fie prin selectarea unei liste deja introduse in Custom Lists;
e fie prin crearea unei noi liste in cadrul lui Custom Lists.
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Se creeaza o lista AutoFill (AutoUmplere) particularizata, astfel:
e se actioneaza butonul Custom Sort “ din panglica de instrumente care
deschide fereastra Sort;
e in cadrul ferestrei Sort se deschide lista Order, din care se selecteaza Custom
Lists;
e in cadrul ferestrei Custom Lists se creaza noua ordine personalizata:
0 fie prin tastarea ei direct in tab-ul Custom Lists (Liste particularizate);
0 fie prin tastarea direct a unei liste in cutia List entries (Intrari lista) si
apoi alegerea butonului Add (Adaugd) pentru a salva lista (Figura
3.22. Crearea unei liste personalizate pentru autoumplere),
e se actioneaza butonul de comanda OK, avand ca efect salvarea ferestrei
Custom Lists cu noua structura.
De exemplu, in listd s-a introdus un nou criteriu si anume: Ridicat, Mediu,
Scazut. Ulterior acest criteriu poate fi folosit in crearea de serii personalizate (Figura
3.23. Utilizarea listei personalizate in crearea de serii)

Custom Lists
ﬁstom Lists

Butonul Custam [ists: List entries:
Custom MEW LIST Ridicat
Sort L, Ma, M, 1, %, 5, D Mediu

Luri, Martj, Miercuri, Joi, Vineri, Scazut
Order ian., feb., mar., apr., mai., iun., =

ianuarie, februarie, martie, april

I4in, M3z, Mediu

Luni, Marti, Miercuri, Joi, i.l'ipéri, S|w

AtoZ
Zto A
Luni, Marti, Miercuri, Jgi, Vineri, Samb
Duminica, Sambata, Aineri, Joi, Mierc,
Custom List. ..

[ Ok ] [ Cancel

Figura 3.22. Crearea unei liste personalizate pentru autoumplere

Mediu
Inqinte de Serigs in Type
actionarea .
butonului Ok # Bons O Linear
*) Columns ) Growth
{:} Dake
© AutaFil;
Mediu
Dupa
Scazut [ Trend
actonarea S—>f
butonului Ok Ridicat Step value: I:l Stop value: I:l
Mediu
Scazut [ QK ] [ Cancel ]

Figura 3.23. Utilizarea listei personalizate in crearea de serii

Se pot importa liste particularizate multiple, prin selectarea lor pe o foaie de
calcul si prin alegerea butonului Import (Importd). Daca selectia curentd contine mai
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mult de o coloand si mai mult de un rand, apare un mesaj prin care utilizatorul este
intrebat daca doreste importarea listelor din randurile si coloanele selectiei curente.

Indicatii pentru crearea listelor particularizate

Pentru crearea unei liste particularizate, trebuie sa se respecte urmatoarele:
e listele incep cu orice caracter, exceptand un numar

e valorile eroare si formulele sunt ignorate in crearea listelor

e intrarile individuale de lista pot contine maxim 80 de caractere

o fiecare lista particularizata poate contine pana la 2000 de caractere

Listele particularizate pot fi folosite si pentru a defini ordini de sortare
particularizate. De exemplu, folosind o listd particularizata, se poate sorta o lista
continand intrarile “Luni”, “Marti” si “Miercuri” s.a.m.d., mai curand intr-o ordine a
prioritatilor, decat intr-una alfabetica (Figura 3.24. Utilizarea listei personalizate in
ordonarea datelor).

D E F G H J K L M N
Produs & Luni
Produs 6 Marti
Produs 7 Miercuri | Add Level Delete Level -3 Copy Level Options... My data has headers
T T i o Level ][ X peleereve ][ Dacory v ] 1 wy data sl
Produs 8 Joi Column Sort On Order
Produs 2 Vineri Sortby | columnE w | |values ~ | |Luni, Marti, Miercuri, Joi, Vineri, 5 +
Produs 9 Vineri
Produs 3 Sambata
Produs 10 Sambata
Produs 4 Duminica Mok | [ Cancel
Produs 11 Duminica

Figura 3.24. Utilizarea listei personalizate in ordonarea datelor

Editare sau stergere lista AutoFill (AutoUmplere) particularizata

Pentru a edita sau sterge o listd AutoFill (AutoUmplere) se selecteaza tab-ul
Custom Lists (Liste particularizate) si se procedeaza astfel:

e pentru a edita un element intr-o listd, se selecteaza acesta din cutia Custom
Lists (Liste particularizate) si se tasteazd modificdrile in cutia List Entries
(Intrari listd) (Figura 3.22. Crearea unmei liste personalizate pentru
autoumplere).

e pentru a sterge un element dintr-o lista, se utilizeaza Backspace;

e pentru a sterge o intreagd listd particularizata, se selecteaza lista In cutia
Custom Lists (Liste particularizate) si se alege butonul Delete (Sterge)
(Figura 3.22. Crearea unei liste personalizate pentru autoumplere).
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Partajarea cu alti utilizatori a listelor AutoFill (AutoUmplere) particularizate

Se pot partaja fata de alti utilizatori, listele Microsoft Excel AutoFill
(AutoUmplere) particularizate prin partajarea unei copii a fisierului panglicd de
instrumente. Pentru a adauga o listd particularizatd de la alt utilizator, se deschide o
copie a fisierului lor panglicd de instrumente prin alegerea comenzii Open (Deschide)
din Office Button. Atunci cand fisierul este deschis, listele lui particularizate sunt
adaugate la listele particularizate din fisierul curent panglica de instrumente.

Protejarea foilor de calcul si a registrelor

Se pot proteja celule, foi de calcul, registre.

a) Pentru a proteja celule se selecteaza celula sau domeniul de celule, din banda
Home se selecteaza, din cadrul grupului de instrumente Cells, lista autoderulanta
Format. Din cadrul listei se selecteaza optiunea Lock Cell (blocarea celulei) .

l_Butonul pentru ’
deschiderea listei ) = Optiunea de

Format| autoderulante Format blocare a celulei

-

Tot—ter 1

Programul Excel blocheaza celulele selectate, astfel incat acestea nu vor mai
putea fi modificate dupd ce s-a blocat foaia de lucru. Celulele selectate pentru blocare
pot fi goale, pot contine date, formule, titluri. Prin protejarea anteturilor si titlurilor se
exclude posibilitatea de a schimba, din greseala, ceva ce nu trebuie modificat.

Murnber || Alignment Font Border Fil
- Locked
Se selecteaza e
H]dden Locking cells ar hiding Formulas has no effect until vou protect the worksheet (Review

tab, Changes group, Protect sheet button),

Figura nr. 3.25. Protejarea formulelor de calcul

@ +| 13998 |

- Contlnutql celulei a
rezultat dintr-o

L formula protejatd
Help on this error \

Ignore Error \ Anuleaza protectia
Edit in Formula Bar formulei de calcul

Unprotected Formula

Error Checking Qptions...

Figura nr. 3.26. Anularea protectiei formulelor
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Daca, din aceeasi lista derulanta Format se selecteaza optiunea Format Cells se

deschide o fereastra cu acelasi nume. Se selecteaza tabul Protection care prezinta doua
optiuni Locked si Hidden. In mod implicit este bifati optiunea Locked (vizualizarea
celulelor). Bifand optiuneca Hidden se solicita ascunderea continutului celulelor
rezultate din calcule (Figura nr. 3.25. Protejarea formulelor de calcul). Celulele
protejate vor avea in colful stinga sus un triunghi de culoare verde inchis. Pentru
anularea protectiei se selecteaza celula si se deschide lista derulanta care i-a fost atagata.
Din cadrul acestei liste se selecteaza Lock Cell pentru a anula protectia la nivel de
celula (Figura nr. 3.26. Anularea protectiei formulelor).
b) Protejarea foii de calcul se realizeaza daca din aceeasi lista derulanta Format se
selecteaza optiunea Protect Sheet (potejarea foii) ( 2y Protect Sheet,., [SAU S€ selecteaza
Protect Sheet din grupul de instrumente Changes, din ReVIeW (Figura nr. 3.27. Grupul
de instrumente Changes). Se deschide o caseta de dialog care solicitd introducerea unei
parole si selectarea tipului de protectie dorit in cadrul foii (Figura nr. 3.28. Protejarea
foii de calcul).

_,—ﬁf“l L,@, _J & Protect and Share Workbook
5 +
b=

@Allnw Users to Edit Ranges

Protect  Protect Share .
Sheet Workbook = Workbook 5# Track Changes -
Changes

Figura nr. 3.27. Grupul de instrumente Changes

Se pot proteja

Protect worksheet and contents of locked cells * Celulele 1nd1V1duale carc au fOSt deJa

Password to unprokect sheet: selectate SI declarate a fi pr()tej ate.

= Se impiedica:

Allow all users of this worksheet to: N .

2 Sclect Incked el = e stergerea randurilor sau a coloanelor,

v | Select unlocked cell . .
%stn:atucnei: = e schimbarea formatului celulelor

F b col . .. ~ .
[ ok cokmos individuale, coloanelor, randurilor;

[ 1 Farmat raws
[ Insert columns

[ nsert rows e inserarile de randuri, coloane, hyperlink;
[ insert hypetlinks . n ..
[ Delete columns e stergerile de randuri §i coloane;
[ ]Delete rows v - . J eyt .
st e sortarile, utilizarea faclilitatii AutoFilter;
[Juse autoFilker . . .
EUSB PivntTatle reports e inserarea rapoartelor de tip TabelPivot;

Edit objects . .. . .
[JEdit scenarios v e cditarea scenariilor si obiectelor

[ K l ’ Cancel ]

Figura nr. 3.28. Protejarea foii de calcul

Daca nu se specificd o parola protectia dispare la reafisarea casetei de dialog
Protect Sheet si executarea unui click pentru a debifa optiunea intitulata Protect
worksheet and contents of locked cells (protejarea foii de lucru si a continutului

58



Capitolul III. Introducerea datelor

celulelor blocate). In cazul in care a fost introdusi o parold nu poate fi debifatd aceasta
optiune decat daca se cunoaste si se introduce parola.

Confirm Password

Reenter password to proceed,
[we] |
Caution: If vou lose or forget the password, it cannot be

recovered, It is advisable ko keep a list of passwords and conﬁrmare a acesteia prin relntroducerea
their cotresponding workbook and sheet names in a safe

place. {Remember that passwords are case-sensitive. ) €1 1n caseta de dlal()g Conflrm PaSSWO rd'

La introducerea unei parole se cere o

I a4 ]’ Cancel ]

Figura nr. 3.29. Confirmarea introducerii parolei

Daca protectia este activa, incercarea de a schimba ceva protejat determina
programul Excel sa afiseze un mesaj de avertizare prin care anunta ca se Incearca ceva
ce nu este permis.

Pentru a elimina protectia la nivel de foaie de calcul se va afisa banda Review si
se va executa un click pe optiunea Unprotect Sheet (elimina protectia foii). In cazul in
care a fost introdusd parold butonul Profect Sheet s-a transformat in Unprotect Sheet.
Actionand acest buton se afigeaza un prompt prin care se cere parola (Figura nr. 3.30.
Caseta Unprotect Sheet).

Unprotect Sheet

ﬂ Eliminarea protectiei la Password: | es| |

unprotect | nivel de foie de calcul
Sheet [

8] 4 l[ Cancel ]

Figura nr. 3.30. Caseta Unprotect Sheet

c) Protejarea registrului de lucru se realizeaza selectand din grupul de instrumente
Changes, banda Review, butonul Protect Workbook. Se deschide o lista derulanta din
care se selecteaza Protect Structure and Windows care deschide o fereastra de dialog
cu acelesi nume (Figura nr. 3.31. Protejarea registrului de lucru).

Review "‘-_El Protect Structure and Windows E|['$Z|
e

Protect warkbook for
Protect

Workbook ~ Structure
Windows

Password {opkional’:

[ Ok ]’ Cancel l

Figura nr. 3.31. Protejarea registrului de lucru
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Pentru a proteja structura registrului de lucru se valideaza caseta etichetata
Structure. In acest caz nu se vor putea vizualizarea foile de calcul care au fost ascunse
vederii, nu se pot stearge, muta sau edita denumirile foilor de calcul. Nu se vor putea
insera noi foi de lucru in cadrul registrului, nu se va putea modifica structura registrului
de lucru.

Daca se valideaza caseta Windows, din cadrul aceleasi ferestre, utilizatorii nu
vor putea schimba dimensiunile si pozitia ferestrelor din cadrul registrului de lucru. Se
pot bifa ambele optiuni de selectie.

Nota: Ordinea de protectie este: selectare celule, protejare celule, protejarea foii de
calcul, protejarea registrului.

Pentru a deproteja registrul de lucru se selecteazd din nou aceeasi optiune
Protect structure and Windows, din Protect Workbook, situatie in care programul
solicita introducerea parolei in carul ferestrei de dialog Unprotect Workbook (Figura
nr. 3.32. Introducerea parolei pentru deprotejarea registrului). Se introduce parola iar
la confirmarea acesteia prin actionarea butonului de comanda Ok se anuleaza protectia
la nivel de registru.

Unprotect Workbook

Password: | es

[ QK l[ Cancel ]

Figura nr. 3.32. Introducerea parolei pentru deprotejarea registrului
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4.1. Analiza datelor prin intermediul formulelor

Utilizarea unei formule poate ajuta la analiza datelor de pe o foaie de calcul. Cu
o formula se pot executa operatii cum ar fi adunarea, inmultirea sau compararea
valorilor de pe o foaie de calcul. Se utilizeaza o formula atunci cand, se doreste
introducerea valorilor calculate pe o foaie de calcul. La utilizarea formulelor trebuie
avute 1n vedere urmatoarele:

e o formuld Microsoft Excel incepe intotdeauna cu semnul egal (=);
e o formuld este constituita din operanzi si operatori;

® operanczii pot fi constante sau variabile;

® operatorii sunt cei aritmetici;

® variabile pot fi adresele celulelor sau functii care furnizeaza valori;

® 0 constantd este o valoare numerica sau text, tastata direct intr-o celula.

O formula simpld combina intr-o celula, valorile cu operatori, cum ar fi semnul plus sau
semnul minus pentru a produce o noud valoare din cele existente. in Microsoft Excel formulele
pot avea diverse forme ce utilizeazd adrese, functii, texte si nume pentru a executa operatii
variate. O formuld poate fi interpretata ca o parte a unei ecuatii, al carei rezultat este afisat in
celula.

Adresi de celula

Operator de Tmpartire
Operator de adunare

~(A2/4)+250

Constante numerice
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Operator de scadere Functii pe foaia de calcul

:Q/enituri - Cheltuieli

Nuhle = SUM (B5:B9), AVERAGE (C5:E6)

Zone celula

Bara de formule

Atunci cand bara de formule este activa sau cand se editeaza direct 1n celule, se
poate tasta o formula, insera functii ale foii de calcul si nume intr-o formula si se pot
insera in ea adrese, prin selectarea celulelor. Se executd click cu mouse in zona de
intrare sau se poate tasta intrarea pentru a activa bara de formule (Figura nr. 4.1. Bara
de formule).

Cutia nume afigeaza adresa sau numele celulei Zona de intrare din bara de formule
curente

N
&
KN
[
<«

b PO | —
H

Se poate edita sau introduce o formula intr-o celula atunci cand
celula este selectata

Figura nr. 4.1. Bara de formule

Formula este afigatd in zona de intrare, din bara de formule. Formulele pot fi
introduse si editate folosind bara de formule (Figura nr. 4.2. Structura barei de
formule).

Afiseaza o lista de functii

Cutia de abandonare, anuleaza intrarea din bara de formule

Cutia de acceptare, accepta intrarea din zona de intrare

ooe Y ~ (0 % « |fe] =c5*10/100+DDB()
h B

STDEV

TREMD

DATE Profit net
DATEVALUE 975854000

YEAR

AVERAGE

VDB

SYD

SLM

More Functions...

Pr net*Cota part
Div brut*5%sau10%
Div brut-lmp div

Figura nr. 4.2. Structura barei de formule

62



Capitolul IV. Utilizare formule

In momentul in care se incepe introducerea unei formule, cutia nume va afisa

una din ultimele functii folosite.

intelegerea operatorilor

Se pot utiliza operatorii pentru a specifica operatii cum ar fi: adunarea,

scaderea , inmultirea, impartirea, ridicarea la putere, procente — operatii ce se executa

asupra elementelor dintr-o formula.

Operatori aritmetici. In Excel se executd operatii matematice de baza cu

ajutorul operatorilor aritmetici; se pot combina valori numerice pentru a produce

rezultate numerice (Tabelul nr. 4.1. Operatorii aritmetici).

Tabelul nr. 4.1. Operatorii aritmetici

Operatori | Operatia Rezultatul formulei

A Exponentiala | Intoarce rezultatul ridicarii la o anumita putere.

+ Adunarea Intoarce rezultatul fnsumirii valorilor din
celulele selectate.

- Scaderea Intoarce rezultatul scaderii valorilor dintre
doua sau mai multe celule.

* Inmultire Intoarce rezultatul inmultirii valorilor dintre
doua sau mai multe celule.

/ Impartirea Intoarce rezultatul impartirii valorii unei celule
la valoarea altei celule.

% Procent Se plaseaza dupa o valoare pentru a calcula cat
la suta (procentul).

Ordinea operatiilor

Aplicatia Excel executa o serie de operatii, de la stinga la dreapta, in urmatoarea
ordine, dand prioritate unor operatori asupra altora (Tabelul nr. 4.2. Ordinea

interpretarii operatorilor aritmetici):

Tabelul nr. 4.2. Ordinea interpretarii operatorilor aritmetici

Operator Descriere

- Negare (ca in —10).
% Procent.

A Exponent.

*gi/ Inmultire si impartire.
+ i - Adunarea si scadere.
& Concatenare texte.

= < > <= Comparare.

>= <>
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De exemplu, formula: =3*6"2, ridicad pe 6 la puterea a doua si apoi Inmulteste
cu 3.

Anumiti operatori actioneaza asupra a doua valori, altii asupra uneia. Formula
=150+56 contine operatorul de adunare, ce necesitd doud sau mai multe valori, In timp
ce formula =25% utilizeaza operatorul procent, ce necesitd doar un operand,
operatorul procent, In acest exemplu, Tmparte pe 25 la 100 pentru a produce rezultatul
0,25.

Operatori de comparare. Se utilizeaza astfel de operatori pentru a compara
doua valori si a se produce valoarea logica TRUE (Adevarat) sau FALSE (Fals).

= egal;

mai mare decat;
< mai mic decat;
>= mai mare sau egal cu;
<= mai mic sau egal cu;
< diferit de.

De exemplu, formula =C6<5 produce valoarea logica TRUE (Adevarat) daca
celula C6 contine o valoare mai mica de 5; altfel, formula produce valoarea logica
FALSE (Fals).

Operator text. Se utilizeaza operatorul text pentru a uni doud sau mai multe
valori text, intr-o singurd valoare text combinatd. Simbolul este & cu rolul de a
concatena valorile text pentru a produce o singura valoare text continua. Daca una din
valori este o adresa a unei celule si celula respectiva contine o formula, acest operator
concateneaza valoarea produsa de formula din acea celula, ca o valoare text.

De exemplu, daca celula B2 contine textul “GRUPA 37,

formula ="STUDENTII ANULUI II”&B2 va produce valoarea text
"STUDENTII ANULUI Il GRUPA 3”.

Aplicatia Excel utilizeaza de asemenea, operatori de adresa, care vor fi

prezentati in subcapitolul 4.3. ,, Adresele in formule”.

Combinarea expresiilor cu paranteze

Daca formula contine operatori cu aceeasi prioritate, aplicatia Excel evalueaza
operatorii de la stinga la dreapta. Daca se doreste o altd ordine de evaluare, se utilizeaza
parantezele rotunde pentru a grupa expresiile din formule.

Observatie. Nu se utilizeaza parantezele pentru a indica numerele negative in cadrul
unei formule. In loc de aceasta, se pune Tnaintea numarului semnul minus. De exemplu,
=8*-9 produce valoarea -72, nu se va scrie , =8*(9).
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Programul Excel calculeazd intai expresiile din paranteze si apoi foloseste
rezultatele pentru calcularea formulei, asa cum este prezentat in exemplul din urmatorul
tabel (Tabelul 4.3. Ordinea de evaluare a expresiilor).

Tabelul 4.3. Ordinea de evaluare a expresiilor

Formula Rezultat
=2+3*6 20
=(2+3)*6 30

Programul Excel indica ingrosand paranteza stanga corespunzatoare, atunci cand
se tasteazi o parantezi dreaptd in bara de formule. In acest mod, utilizatorul poate fi
sigur cd are numarul corect de paranteze intr-o formuld. Atunci cand se utilizeaza
tastatura pentru a tasta sau muta punctul de inserare dupa o paranteza, Microsoft Excel
afiseaza temporar Ingrosate, paranteza dreapta si paranteza ei pereche.

Afisare formule pe o foaie de calcul

O celula ce contine o formula, afiseaza in mod normal valoarea rezultata a
formulei pe foaia de calcul. Atunci cand se selecteaza o celula ce contine o formula,
formula este intotdeauna afigatd in bara de formule. Se poate de asemenea, initializa
foaia de calcul astfel incat, sa afiseze formulele in locul valorilor rezultate. (Figura nr.
4.3. Afisarea formulelor).

Walorile produse de formule sunt afizate

Se poate schimba afigarea astfel incdt
g4 fle prezentate formulele

A|2 B A B |
; 10 1 [=10+20+30+40+50+60]
: B
4 3

Figura nr. 4.3. Afisarea formulelor

Pentru a comuta intre afigarea valorilor si cea a formulelor, se apasa CTRL+"
(apostrof stinga, la stinga tastei 1 de pe tastatura alfanumericd) sau butonul

Show Formulas| ;. . .
|ﬁ din panglica de instrumente Formulas.

Observatie: Orice metoda de afisare a formulelor se aplica doar foii selectate.

Pe langa folosirea semnului egal, se poate incepe introducerea unei formule prin
tastarea semnului plus (+), a semnului minus (-) sau a functiei @, iar la actionarea tastei
Enter, Programul Excel introduce semnul egal (=).
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4.2. Convertirea valorilor

Atunci cand se creaza o formula, aplicatia Excel asteaptd anumite tipuri de valori
pentru fiecare operator. Daca se introduce ceva diferit de ceea ce el asteaptd, Programul
Excel converteste valoarea, daca este posibil. Aceastd facilitate asigurd o mare
flexibilitate in utilizarea formulelor. Foarte rar este necesara folosirea de functii
speciale, pentru convertirea intre tipurile de valori. Tabelul urmator ofera exemple care
aratd modul in care Microsoft Excel converteste valorile tastate.

Tabelul nr. 4.4. Convertirea valorilor

Formula Rezultat Explicatie

="37+74” 7 Semnul plus impune aplicatiei Excel sa
astepte numere. Chiar daca ghilimelele
arata ca 3 si 4 sunt valori text, valorile

text sunt automat convertite in numere.

=20+7$50.00” 70 Atunci cand un numidr este asteptat,
textul este convertit daca se gaseste Intr-
un format ce va fi acceptat in mod
normal ca un numar.

=SUM(luni) #VALUE! | Aplicatia Excel nu poate converti textul
intr-un numdr, pentru cd nu este un
format acceptat pentru o constantd
numar.

="8/1/10”-°6/1/10” | 2 Pentru ca datele sunt intr-unul din
formatele Programului Excel de tip data
calendaristica, ele sunt convertite in
numere seriale.

="C="&TRUE C=TRUE Atunci cand este agteptat text, numerele
si valorile logice sunt convertite in text.

=IF(0,”Yes”,”No”) | No Atunci cand este asteptatd o valoare
logicd, numarul 0 este convertit in
FALSE (FALS), iar restul numerelor
sunt convertite in TRUE (ADEVARAT)
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Formule care produc valori de eroare

Programul Excel afiseaza o valoare de eroare intr-o celuld, atunci cand nu poate
calcula cum trebuie formula pentru acea celuld. Valorile de eroare incep intotdeauna cu
un semn de numar (#) (Tabelul nr. 4.5. Valori de eroare).

Daca o formula include o referire la o celula ce contine o valoare de eroare, acea
formuld produce la randul ei, o valoare de eroare (doar dacd nu sunt utilizate functiile
speciale ale foii de calcul ISERR, ISERROR, ISNA sau ERRORTYPE care cauta

valorile de eroare).

Tabelul nr. 4.5. Valori de eroare

Valoare de eroare | Cauza valorii de eroare

#DIV/0! Incearc sa se faca o impartire la zero.

#N/A Se refera la o valoare care este indisponibila.

#NAME? Utilizeaza un nume pe care Excel nu il recunoaste.

#NULL! Specifica o intersectie, intre doua zone, ce nu este
valida.

#NUM! Utilizeaza incorect un numar.

#REF! Se referd la o celula ce nu este valida.

#VALUE! Foloseste un argument sau operand incorect.

i Produce un rezultat care este prea lung pentru a intra
in celula.

4.3. Adresele in formule

Cu ajutorul adreselor, se pot utiliza intr-o formula date plasate in zone diferite si
se poate folosi valoarea unei celule in mai multe formule. Adresele din formule:
e identifica grupuri de celule sau celule singure pe o foaie de calcul;
e indica aplicatiei Excel, in care celule sa caute valorile, ce vor fi folosite in
formule;
e sunt construite pe titlurile de coloana si numarul de rand dintr-o foaie de
calcul (Figura nr 4.4. Adresele in formule).

_ Adresa celuled este B3

mwmluamu_-
“

\‘ Adresa zonei de celule este B3:CF

Figura nr 4.4. Adresele in formule
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Atunci cand se lanseaza in executie Programul Excel, coloanele sunt etichetate
cu litere (de la A la XXI, pentru un total de 16.384 de coloane) si randurile sunt
etichetate cu numere (de la 1 la 1.048.576). Acesta este cunoscut ca stilul de adrese
coloana - linie (A1). Adresa celulei curente este afisatd in cutia nume, din partea cea
mai din stanga a barei de formule.

Utilizarea adreselor relative si absolute ale celulelor

In Micrososoft Excel sunt utilizate trei tipuri de adrese: adrese relative, adrese
absolute si adrese combinate. Cand se copiaza o celuld dintr-un loc in altul al foii de
calcul, aplicatia Excel actualizeaza adresa celulei din formula la noua pozitie din foaia
de calcul.

Adresa absoluti este acea adresa de celuld dintr-o formuld care nu se modifica
atunci cand, formula este copiata in alta pozitie. O adresa absolutd este desemnata prin
adaugarea semnului dolar ($) inaintea literei coloanei si a numarului de rand. De
exemplu: $C$7.

Adresa relativi este acea adresa de celuld dintr-o formula, care se modifica
atunci cand formula este copiatd. De exemplu: C7.

In cazul in care se doreste ca, adresa celulei sa nu fie modificatd cand formulele
sunt copiate este necesara transformarea adresei unei celule din relativa in absoluta.
Aceasta operatie se realizeaza adaugand semnul dolar ($) inaintea literei si numarului ce
alcatuiesc adresa celulei (se poate realiza fie tastind semnul dolarului, fie apasand F4
dupa tastarea adresei celulei).

Pot exista adrese partial absolute care sunt numite adrese combinate. Daca este
copiatd o formula ce contine o astfel de adresd, numai o parte din adresa celulei va fi
modificata. O adresa mixta (combinata) este desemnata prin adaugarea unui semn dolar
($) inaintea literei coloanei sau a randului. De exemplu, $C7 contine adresa coloanei
$C ca fiind absoluta si adresa randului 7 ca fiind relativa.

De fiecare datd cand se apasa tasta adresa, tipul adresd se modifica in ordinea
urmatoare: relativa (B1), absoluta (3B81), combinata (B$1), combinata (3B1).

Nota. Pentru a modifica tipul adresei se apasa tasta F4. Nu se utilizeazd semnul dolar
inaintea numerelor, pentru a indica simbolul monetar intr-o formuli. In loc de acest
lucru, se utilizeaza stabilirea de format a numerelor, pentru a determina modul 1n care
valorile rezultate sunt afisate.

intelegerea operatorilor de adresa

Sunt trei tipuri de operatori de adresd (Figura nr 4.5. Tipurile operatorilor de
adresad):
e Zond (doua puncte) - produce o adresd pentru toate celulele, dintre si inclusiv
cele doud adrese;
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e Uniune (virgula) - produce o adresa care include cele doua adrese;
e Intersectie (spatiu) - produce o adresa pentru celulele comune celor doua adrese.

2 zond este specificatd prin doud
puncte, exemplu B3:.D3

e D/E’

I
O updune este specificatd printr-o
- Y
— virguld, exemply B3 D5
x O intersectie este specificatd
printr-un spativ, exemply BE:DE

_ 2709, celula CF este intersectia

Eu:-E-dmm.h.mm—-

Figura nr 4.5. Tipurile operatorilor de adresa

La folosirea unui operator de adresd zond, pentru referire la coloane intregi,
randuri Intregi sau la o zona de coloane sau randuri, se utilizeaza urmatoarele forme
abreviate de adrese (Tabelul 4.6. Adrese abreviate).

Tabelul 4.6. Adrese abreviate

Pentru referirea la Se tasteaza
Toatd coloana A A:A

Tot randul 1 1:1

Toate randurile de la 1 1a 3 1:3

Intreaga foaie de calcul 1: 1.048.576

Introducerea adreselor

Se pot introduce adrese in formule, prin tastarea lor. Totusi, cea mai usoara
modalitate este de a selecta celula sau zona direct pe foaia de calcul. Dupa tastarea
semnului egal sau a unui operator, (de exemplu, +, -, < sau o virguld) este suficienta
executarea unui click pe celula sau glisarea prin zona de celule, la care se face referire.
Selectia este Inconjurata de o linie punctata numita chenar miscator si adresa celulei sau
a zonei, apare in formula.

Se pot introduce adrese in formule, atunci cand celulele selectate sunt pe aceeasi
foaie de calcul, ca celula ce contine formula sau cand sunt pe o foaie de calcul separata.
Se pot de asemenea selecta, celulele continute in registre de lucru separate, pentru a
introduce adrese externe.
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Adresele altor foi dintr-un registru de lucru

Tot asa cum se utilizeaza adresele celulelor aflate pe aceeasi foaie, se pot utiliza
si adresele celulelor localizate pe alte foi, din acelasi registru de lucru. Se poate folosi
chiar gi adresa unei zone tridimensionale de celule printr-o zona de foi de calcul dintr-un
registru de lucru.

Sintaxa pentru crearea unei adrese catre o alta foaie a unui registru de lucru este
asemandtoare constructiei din figura urmatoare (Figura nr. 4.6. Adrese din foi de calcul
adiacente).

’7 Numele foii de calcul este intotdeauna o adresa absoluta, de exemplu: Sheet2

Adresa celulei poate fi relativa sau absoluta de exemplu: $AS$1 sau Al

T
=Sheet2!A1l
Un semn de exclamare (!) separa adresa foii de adresa celulei.

Figura nr. 4.6. Adresele din foile de calcul

Se poate introduce o adresa dintr-o altd foaie, prin tastarea ei cu sintaxa corecta.
Totusi, un mod mai rapid il reprezintd selectarea celulelor direct, pe cealalta foaie. Dupa
ce a fost tastat un semn egal sau un operator intr-o formuld, se executd un click pe tabul
foii, pentru a face foaia curentd. Apoi se executa click pe celule sau se gliseaza prin
celulele, ale caror adrese se doresc.

Daca numele foilor de calcul includ si spatii, trebuie inclusd adresa Intregii foi
intre apostrofe, de exemplu: ='Studentii anului 2'! $C$1. Daca se introduc adrese prin
selectarea directd a celulelor, aplicatia Excel adaugd automat apostrofele care sunt
necesare.

Adresarea celulelor mai este denumita si referintd. Pentru referintele celulelor
(relative, absolute) nu conteaza tipul literelor. Se poate scrie bl2, iar programul o
transforma 1in referinta de celula B12.

intelegerea adreselor 3-D

O adresa 3-D este o zona care cuprinde doud sau mai multe foi, dintr-un registru
de lucru. Urmatoarea ilustratie aratd o formuld, ce foloseste adresa unei zone de celule
dintr-o zona de foi a unui registru de lucru. O zona de foi este specificatd cu doua
puncte, intre numele foilor de inceput si de sfarsit.

O zona de foi este specificatd cu doua puncte
intre numele foilor de Inceput si de sfarsit
I ' |
=SUM(Sheet2:Sheet6!$A$2:3C$5)

70



Capitolul IV. Utilizare formule

Aceastd formuld adauga, valorile continute in zona $482:83C$5 in fiecare din
foile, dintre si inclusiv in Sheet2 si Sheet6.

Cu Microsoft Excel se pot referii celule din alte registre de lucru si chema date
din alte aplicatii. Adresele celulelor din alte registre de lucru sunt numite adrese
(referinte) externe. Adresele datelor din alte aplicatii sunt numite adrese (referinte)
indepartate.

Introducere adrese 3-D

Pentru a introduce adresa unei zone de foi de calcul intr-o formula, se poate tasta
direct adresa sau se pot selecta tab-urile foilor de calcul, care indica foaia de Inceput si
foaia de sfarsit, de care apartin adresele. De exemplu, presupunem ca se doreste
introducerea adresei Sheet2:Sheet4!C2:E7 intr-o formula de pe Sheetl. Urmatoarea
ilustratie aratd cum se introduce aceastd adresd, folosind mouse-ul (Figura nr. 4.7.
Introducerea adreselor 3-D).

Adresa 3-D rezultantd include, zona de celule indicata din toate foile, dintre si
inclusiv din Sheet2 si Sheet4. O formula ce utilizeaza adresa 3-D, astfel stabilita,
foloseste aceeasi celuld sau zona pe fiecare foaie, din zona de foi de calcul precizate.

Se incepe introducerea formulei in Sheetl

Se executa clic pe Sheet2 pentru a incepe adresa 3-D

18]

| 19

20

21

22 -
|44 [ [#f, SheW " Sheet¥, sheet3 J Sheets 4 Sheets 7 |4 | Il

Se apasa tasta SHIF'T si se executa clic pe tab-ul Sheet4 pentru a
selecta grupul, apoi se selecteaza celulele care vor fi incluse.

Figura nr. 4.7. Introducerea adreselor 3-D

De exemplu: se poate crea un model de centralizarea datelor, intr-un registru de
lucru folosind adrese 3-D. Se incepe creand céate o foaie separata, dar cu o structurda
identicd pentru total stocuri in fiecare luna si una suplimentara, pentru centralizarea
stocurilor pe un an in urmad, fata de luna curentd. Apoi se creeaza formulele. Se pot
folosi adresele 3-D pentru adresele celulelor de pe alte foi, pentru a defini nume si
pentru a crea formule, folosind urmatoarele functii ale foii de calcul (Tabelul nr. 4.7.
Functiile acceptate in formule).

Observatie: Nu se pot folosi adrese 3-D in formule cu matrici, cu operatorul intersectie
sau n formulele ce folosesc intersectia implicita.
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Tabelul nr. 4.7. Functiile acceptate in formule
SUM MIN VAR
COUNTA PRODUCT | VARP
AVERAGE STDEV COUNT
MAX STDEVP

intelegerea stilului de adrese R1C1

Stilul de adrese RICI, in care si randurile §i coloanele sunt numerotate este o
alternativa la stilul de adrese Al Acest stil este folositor, pentru a indica adrese relative.

in ilustratia precedenta, adresele din randul 1 sunt relative, cele din randul 2 sunt
absolute si cele din randurile 3 si 4 sunt mixte. Atunci cand, se selecteaza un stil de
adrese, toate adresele din registrul de lucru sunt modificate automat.

In stilul RICI, pozitia unei celule este indicatd de un R urmat de un numir de
rand si un C urmat de numar de coloand. De exemplu, adresa absolutd RICI este
echivalentd cu adresa absoluta $A$1, in stilul de adrese Al. Cand celula curenti este Al,
adresa relativd R[1]C[1] se referd la celula aflata un rand mai jos si o coloana la dreapta,
sau celula B2 in stilul de adrese Al (Figura nr. 4.8. Stilul de adrese RICI).

1 | 2 | 3 | 4 |
1 [=R[2IC[2]
2 |=R3C3
3 |=R3C[2 [ _I
4 |=R[-1]C3
5

Figura nr. 4.8. Stilul de adrese RICI

Aceeasi foaie de calcul cu adrese stilul Al, aratd ca in figura urmatoare (Figura
nr. 4.8. Stilul de adrese Al).

& | B | ¢ | D |
1 |=C3
2 |=§CH3
3 |=C%3 [ _I
4 |=5C3
5
5

Figura nr. 4.8. Stilul de adrese Al

Pentru a schimba stilul de adrese in RICI, se alege optiunea Formulas din
fereastra Excel Option, Office Button si se executa clic pe tab-ul Working with formulas,
se marcheazd RICI reference style (Figura nr. 4.9. Selectarea stilului de referinta
RICI).
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Excel Optiuns Working with formulas

| |:| B11 reference style '
Formula AutoComplete G

R1C1 reference style

Formulas

Change the way Excel formulas
refer to cells.

Error
Instead of using letters for

[¥ columns and numbers for rows,
this option enables using numbers
In  for both rows and columns. Cells
are then referred to in this format:
R1C1,

Error

Figura nr. 4.9. Selectarea stilului de referinta RICI

Modificarea stilului de adrese, afecteaza toate foile de calcul dintr-un registru de
lucru. Urmatorul tabel prezintd exemple de adrese in stilul RICl (Tabelul nr. 4.8.
Exemple de adrese R1CI).

Tabelul nr. 4.8. Exemple de adrese R1C1

Aceasta adresa Indica

R[-2]C Celula aflata doua randuri mai
sus, aceeasi coloana

RC[-2] Celula aflata in acelasi rAnd, doua
coloane la stanga

R2C2 Adresa absolutd a celulei din al
doilea rand, a doua coloana

R[2]C[2] Celula aflata doua randuri mai
jos, doud coloane la dreapta

R[-2]C2 Adresa mixta a celulei aflatd doua
randuri mai sus in a doua coloana

R[-1] Intregul rand de deasupra celulei
curente

R Randul curent

C Coloana curenta

4.4. Mutare si copiere formule si adrese

Tehnicile de editare de baza din Microsoft Excel asigura, economisire de timp la
mutarea si copierea formulelor si adreselor.
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Cum sunt afectate adresele la mutarea celulelor

Atunci cand se muta celulele, valorile sau adresele pe care le contin nu se
modifica niciodatd. Totusi, mutarea afecteaza formulele ce contin adresele celulelor
mutate, cu urmatoarele efecte:

e Microsoft Excel ajusteaza automat, toate adresele celulelor care sunt mutate, astfel
incat adresele desemneaza aceleasi celule, in noua lor pozitie;

e Formulele care contin adrese relative, din zona in care au fost mutate celulele,
produc valoarea de eroare # REF! deoarece, s-au sters efectiv celulele existente si
au fost inlocuite cu cele mutate.

A [ B
B2+E3+B4+B5

1
1
1
1

‘ De exemplu: Formulele din celulele 4/ si B/ produc fiecare

valoarea 4. Daca se muta zona A3:B4, formula din celula 4/
produce valoarea 2, in timp ce formula din celula B/ inca
produce valoarea 4. Daca se muta celulele din centrul zonei
referite, zona ramane aceeasi.

Figura nr. 4.10. Modificarea rezultatelor prin mutarea celulelor

Formula din celula B4 a fost mutata in celula C4.

[ Formula =SUM(B2:B3) nu se schimba.
A | B | C | D E

| 1 |Division A Product 1 Product?  Product3
| 2 |East B0.00 70.00 110.00
| 3 [West H0.00 50.00 120.00
| 4 | Total 70.00 230.00

5
| & |Division B S-a sters vechiul continut
| 7 |East 30.00 70.00 110.00 ™ al celulei fiind inlocuit
| 8 |WWest 40.00 80.00 120.00 cu noua valoare
| 9 | Total 70.00 150.00

10
| 11 |Grand Total | 140.00 #REF!

12 I

Formula din celula C// este =SUM
(C4:C9). Deoarece mutarea provoaca
stergerea continutului C4, apare
valoarea de eroare #REF!, indicand
o adresa ce nu este valida

inainte de mutare, formula din
celula B/ a fost =SUM(B4,B9).

Figura nr. 4.11. Afectarea calculelor prin mutari de celule
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Cum sunt afectate adresele la copierea celulelor

Copierea celulelor are un efect diferit asupra adreselor relative si ale celor

absolute.
Celula C9 contine formula Sunt 2
=SUM(C7:C8) si celula C11 contine }mt .
formula =SUM(C4;C9) campur
diferite
A | B | C | D | E
| 1 |Division &  Product1| Product? Product3
| 2 |East 30.00 70.00 110.00
| 3 [West 40.00 50.00 120.00
4 Total 70.00 150.00 230.00
| 5 | S-a copiat:
| B |Division B -C91in D9
| 7 |East 30,00 70.00 110.00 -CllinDI1
| 8 [WWest 40.00 | 50.00 120.00 / (Se schimbi coloana)
19 | Total 70.00 230.00
10
E Grand Total |140.00 460.00
12

Dupa copiere, formula din celula Dupa selectarea formulelor din
D9 devine=SUM(D7:D8) si coloana C, butonul de umplere este
formula din celula D11 devine folosit pentru copierea lor in celulele
=SUM(D4;D9). adiacente din coloana D.

Figura nr. 4.12. Afectarea calculelor la copieri de celule

Adrese relative. Atunci cand se copiazad celulele, Microsoft Excel ajusteaza
automat adresele relative si partile relative ale adreselor mixte din zona in care, se
insereaza celulele copiate.

Formula din celula C5 este = -PMT(C$4/12, $B$1, $B5). Copiind aceasta formula in
C5:F8 se produce ajustarea adreselor mixte C$4 si B$S5, in timp ce adresa absoluta
SB$1 ramane nemodificata. /

A B g D E F
1N | perioadel [120 ] < « .
= HITEr pertoaced $BS$1 este adresd absoluta, nu se modifica
3
4 Rata dobanzii 0,04 0,045 0,05 0,06
5 |Sumaimprumutului 8000 =-PMT(CS4/12;SBS1;5BS) =-PMT(DS4/12;8BS1;SBS) =-PMT(ES4/12;5BS1;8B5) =-PMT(F54/12;5BS1;SB3
& 9000 =-PMT(CS4/12;8BS1;8B6) =-PMT(DS4/12;5BS81;3B6) =-PMT(ES4/12;SBS1;8B6) =-PMT(F54/12;5BS1;SB6
7 10000 =-PMT(CS4/12;3BS1;5B7) =-PMT(DS4/12;5BS1:5B7) =-PMT(ES4/12;5BS1;5B7) =-PMT(F54/12;5BS1;SB7
8 11000 =-PMT(CS4/12;SBS1;SB8) =-PMT(DS4/12;5B51;SB8) =-PMT(ES4/12;SB531;3B8) =-PMT(F54/12;5B51;SB8

De exemplu, formula din celula F8 este =-PMT(F$4/12,B$1,$B8). —

Rezulta:
A B G D E E

1 Mumarul perioadelor 120

2

3

4 |Rata dobanzii 4% 4,50% 5% 6%
5 |Suma imprumutului 8000 81,00 lei 82,91 lei 84.85 lei 88.82 lei
6 9000 91,12 lei 93,27 lei 95,46 lei 99.92 lei
7 10000 101,25 lei 103.64 lei 106,07 lei 111,02 lei
8 11000 111,37 lei 114,00 lei 116,67 lei 122,12 lei

Figura nr. 4.13. Copieri de formule cu referinfe mixte §i absolute
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Adresele absolute si mixte. Atunci cand se copiaza o formula si se folosesc
aceleasi adrese ale celulelor din formula originala in cea duplicat, se vor utiliza in
formule, adrese absolute sau mixte. Se poate folosi facilitatea AutoFill (AutoUmplere)
pentru a copia formule in celule adiacente (Figura nr. 4.13. Copieri de formule cu
referinte mixte §i absolute).

Cum sunt afectate adresele la inserarea si copierea de celule

Se pot insera celule, zone de celule, randuri sau coloane 1n foaia de calcul. Toate
adresele care sunt afectate de inserare sunt ajustate in mod corespunzitor, indiferent
daca sunt relative sau absolute. Acelasi lucru se aplica la stergerea celulelor, a zonelor
de celule, a randurilor si coloanelor, exceptdnd cazul in care o celula stearsa este
adresata direct printr-o formula.

De exemplu, urmatoarea figura aratd trei formule care folosesc valorile din
randul 2, inainte si dupa ce randul 2 este sters.

A | B [ c | A g | c |
BN 1 0 1

5 i i — iz ! !

| 4 [-A1+AZ+A3 -SUM(BI:B3)  -SUM(CZ:CY) | 3 =A1«#REFLA2  =SUMB1BZ)  =SUM(C2:C)

15] 4] - v

Se modifica domeniul |

Dupa stergerea randului 2, aceastd formula produce o eroare,
deoarece celula A2 (in randul 2) este adresata direct in formula
originald

Figura nr. 4.14. Generare erori la copieri de formule

Se observa ca formulele utilizand functia SUM() sunt ajustate la randul sters,
chiar dacd formula originala din coloana C contine o adresad de zona care, specifica o
celula in randul 2. De aceea, se recomanda sa se foloseasca, adrese de zone ori de cate
ori se poate, in loc de a specifica celule individuale, asa cum s-a utilizat in formula din
coloana A.

Cum sunt afectate adresele 3-D la inserarea si stergerea de foi

Réndurile urmatoare reprezinta indicatii pentru mutarea, inserarea si stergerea
foilor care sunt incluse intr-o adresd 3-D. Formula:

=SUM (Sheet2:Sheet6!A2:AS)

este folositd ca exemplu.

e Dacid se insereaza foi intre Sheet2 si Sheet6 (foaia de sfarsit in acest exemplu),
valorile din zona de celule (A2:A5) din foile inserate sunt incluse in calcul;
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Daca se sterg foi intre Sheet2 si Sheet6 din registrul de lucru, valorile lor sunt
eliminate din calcul;

Daca se muta, fie Sheet2 fie Sheet6 intr-un alt loc din registrul de lucru, calculul se
ajusteaza astfel incat, sa se adapteze noii zone a foilor dintre ele;

Daca se muta foi, intre Sheet2 si Sheet6 intr-un loc din afara zonei de foi referite,
valorile lor sunt eliminate din calcul.

Daca se muta, o foaie de sfarsit dincolo de cealalta foaie de sfarsit, rezultatul s-ar
putea s nu fie cel asteptat. De exemplu, daca se muta Sheet6 inainte de Sheet2 intr-un
registru de lucru, o formula ce contine adresa Sheet2:Sheet6!A1, se va modifica in
Sheet2:Sheet5!A1.

Exemplul nr 1: Utilizarea formulelor simple de calcul in rezolvarea problemelor
economice.

Pentru firma ABC se cunoaste profitul net in valoare de 975.854.000 lei.
Participarea la capitalul firmei a fost:
SC ,, XXXX”, in proportie de 30%;
Persoana fizica - Pop lon, in proportie de 47%;

Persoana fizica — Dan Vasile, in proportie de 23%;

Impozitul pe dividende este de 5% pentru persoanele fizice si 10% pentru societatile
comerciale. Se cere sa se calculeze impozitul pe dividende pentru fiecare contribuabil si
pe total si valoarea dividendelor brute si nete.

Rezolvare:
A B | & _ D E E
1
2 Impozitul pe dividende
3 |Eirma "ABC" Profit net SC "XXXX" |POP ION DAN VASILE |TOTAL
4 975854000
5 |Participare la capital 0.3 047 0,23
6 |Dividend brut Pr net*Cota part =B4*Cs =B4*D5 =B4"E5 =C6+EG+DB
7 [imp. pe dividende  |Div brut*6%sau10% |=C610/100 |=D&°5/100  |=E6°5/100 —C7+D7+E7
8 |Dividend net Div brut-dmp div =CH-CT =D6-D7 =E6-E7 =C8+D8+E8
93 |Cota de impozit 0.1 0.05 0.05
Figura nr. 4.15. Formulele de calcul pentru dividende si impozit
A B G D E F
1
2 Impozitul pe dividende
3 Firma "ABC" |Profit net SC "XXXX|POP ION |DAN VASILE|TOTAL
4 975854000
5 |Participare la capital 30% 47% 23%
6 Dividend brut Pr net*Cota part 292756200| 458651380 224446420 975854000
7 Imp. pe dividende |Div brut*5%saul10%| 29275620] 22932569 11222321 63430510
& Dividend net Div brut-Imp div 263480580| 435718811 213224099 912423490
9 Cota de impozit 10% 5% 5%

Figura nr. 4.16. Rezultatul calculului dividendelor si impozitului pe dividende
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4.5. Utilizarea numelui in adrese

Un nume este un identificator ugsor de memorat care se creeaza pentru referirea
la o celuld, un grup de celule, o valoare sau o formuld. Utilizarea numelor prezinta
urmatoarele avantaje :

e Fiecare registru de lucru, poate partaja un singur set de nume. Numele care sunt
create pentru a adresa celulele dintr-o foaie de calcul, pot fi folosite in tot registrul
de lucru, eliminand necesitatea de a recrea nume pentru fiecare foaie de calcul noua
sau de a tasta adrese de foi de calcul, In formule. Seturi de foi de calcul inrudite, pot
fi tinute impreuna pentru a profita de pe urma acestei facilitati;

e Se pot crea si nume speciale care sa fie specifice unei foi anume. Aceasta permite
folosirea numelor comune, cum ar fi de exemplu "Vanzari", pentru a defini celulele
inrudite de pe foi diferite, ale aceluiasi registru de lucru;

e Se pot folosi adrese cu nume, aproape oriunde se poate folosi o adresa obisnuita,
inclusiv 1n formule si cutii de dialog;

e Formulele care utilizeaza nume sunt mai usor de citit si memorat decat formulele
care utilizeaza adrese de celule. De exemplu,

=Venituri-Cheltuielli,
este mai usor de citit decat formula =F6-D6;

e Daca se schimba structura foii de calcul, se poate actualiza adresa intr-un singur loc
si toate formulele folosind acel nume sunt automat actualizate;

e Se pot insera usor si rapid nume in formule, folosind cutia Name din bara de
formule;

e Se poate ca Microsoft Excel sd creeze automat nume pentru celule, bazate pe
titlurile de randuri sau coloane de pe foaia de calcul sau se pot introduce de catre
utilizator, aceste nume pentru celule sau formule.

Pentru a defini nume, se utilizeazd butonul = PefineHame

“din panglica
Formulas care deschide fereastra New Name. In caseta de editare Name, se scrie numele
celulei. Daca va fi utilizat pentru Intregul registru, in caseta etichetatd ,,Scope:” se
selecteazd Workbook sau una din etichetele foilor de lucru (Sheetl, Sheet2...). Caseta
etichetata ,,Refers to:” va contine adresa inifiala numelui (de exemplu: Sheet8!$C$4),
dar si adresa curenta de lucru, daca acel nume va fi referit intr-o alta foaie de calcul.

4/

I .
Mame: Dividend_brut Numele celulei

acope: shestl 3

Comrment:

| Utilizare in Sheet]

Refers to:

Adresa celulei

[ o4 l’ Cancel ]

Figura nr. 4.17. Atribuirea numelui unei celule
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In ilustratiile urmatoare sunt prezentate exemple de utilizarea numelor in formule.

Exemplul nr 2: Utilizarea numelui celulelor in formule

Sa se determine anuitatea specificd, cunoscandu-se suma imprumutata de la o
bancd, numarul perioadelor pentru restituire si rata dobanzii.
Rezolvare:

Se va utiliza functia PMT ale carei argumente, vor fi numele celulelor si nu valorile din
celule (Figura nr. 4.17. Numele celulelor ca argumente a functiilor).

Formula din celula B/ este :
= -PMT(Rata_dobénzii;Numarul_Perioadelor; Suma_Imprumutului).

A | EY [ C Celula B3 este numitd Rata

| 1 |Anuitate $800.08 dobénzii
| 2 1 P .
| 3 | Rata dobanzii 8% Celula B4 este numita Numdrul
| 4 | Mumdrul perioadelor 20— Perioadelor
5 | Swma imprumutufui $10,000 Lo
5 e Celula BS este numita Suma

Imprumutului
Figura nr. 4.17. Numele celulelor

ca argumente a functiilor

Exemplul nr 3: Utilizarea numelui pentru zone de date in formule
Urmatoarea ilustratie va arata, cum se pot defini nume care se referd, la zone de date
introduse pe o foaie de calcul.

Zona B2:B4 este numita lanuarie

Zona C2:C4 este numita Februarie

—— Zona D2:D4 este numita Martie

A B c D |
1 lanuarie Februarie Martie
2 Vanzari 1000 1200 1100 Zona B2:D2 = Vanzari
3 |Cheltuieli 400 700 80 } Zona B3:D3 = Cheltuieli
4 |profit 600 500 1020 Zona B4:D4 = Profit
Figura nr. 4.18. Utilizarea de nume pentru zone de date in formule
A B IE: 2] 1
1 lanuarie Februarie martie r
New N aF
2 |vanzari | To00___ 100 1100], e am RX
3 |Cheltuieli 400 700 go | Hamei |vanzri |
4 |Profit =vanzari-cheituien | \ 600 500 1020 | S0Pet [workbook v|
5 Comment: r -
6 | New Mame E]@ I |
. Mame: Cheltuisf] B i=ShEEt2!$E$Zl D2
: Hame: B4z:30§ i3]
9 | 3cope: workhook, v -OK
Cornrnent:
Refersto | _sheetpIE$3:4083 S

Figura nr. 4.19. Atribuirea numelor diferitelor zone de date
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Dupa ce a fost definit un nume pentru o celuld sau zona, se va putea:

e Inlocui in totalitate sau partial, adresele care au acel nume in foaia de calcul prin
aplicarea numelui. De exemplu: Linia ,,Profit” poate fi calculatd prin formula
=Vanzdri-Cheltuieli aplicatd primei coloane si apoi, prin autoumplere trasd peste
restul (Figura nr. 4.19. Atribuirea numelor diferitelor zone de date).

e Redefini un nume prin, editarea adresei sau formulei, adica prin actualizarea tuturor

formulelor care folosesc acel nume.

Cutia Name Manager

@ Cutia Name Manager din panglica de formule se utilizeaza pentru:
e adefini un nou nume;
MName . . .
Manager| ® @ redefini un nume existent;

e asterge un nume din lista.
Odata ce a fost definit un nume, el apare In Name Manager (Figura nr. 4.20.

Gestionarea numelor).

Name Manager @

Mame Yalue Refers Ta Scope Carnrnent

= Dividend_bruk Dividend brut =Sheet& $C44 Sheetl

= Dividend_niet Dividend net =sheetsI$E$4 Workboolk

=l Imp,_pe_divide,.. Imp. pe dividende =cheets $0d4 wworkbook

=! Profit_net Profit net =Shectd! $AFS Workbook

= 5uma Suma =Shectd! $A$2 Workbook
X~ £

Figura nr. 4.20. Gestionarea numelor

Numele create prin Define Name care pot fi utilizate in calcule, se pot vedea
|_ﬁ:' Use in Formula *|

daca se actioneaza butonul Use in Formula
Pentru a deschide cutia nume, se efectueaza click pe sdgeati. De exemplu,
numele definite pentru ilustratia precedentd apar in cutia nume, asa cum este aratat in

urmatoarea ilustratie:

£= Use in Formula *|

Daca celula sau zona curentd selectatd a fost numita

Dividend_net . . N
- anterior, numele ei apare in zona de adrese; altfel

Imp._pe_dividende | apare adresa celulei curente.
Profit_net A\ 9
Suma T~ Fara spatii in definirea numelor

Paste Names...

Figura nr. 4.20. Numele definite pentru a fi utilizate in formule
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Atunci cand se selecteaza un nume din cutia de nume :
o Numele selectat este inserat in formuld, daca bara de formule este activa,
o  Numele zonei sau al celulei este selectat, daca bara de formule nu este activa;
e Atunci cand, se tasteaza un nume intr-o zona de adrese:
e Dacd numele nu a fost definit, este definit ca celula sau zona curent selectata
si addugat in lista numelor;
e Daca numele a fost definit, numele celulei sau zonei este selectat automat.

Nume 3-D

Un nume poate fi definit si de o adresa 3-D. De exemplu, numele YTD-Vanzari
poate fi definit ca =Sheet2:Sheetl13!F2:F11, unde F2:FI1 contin datele vanzarilor
lunare de pe fiecare foaie de calcul din registrul de lucru, aflate intre si inclusiv Sheet2
si Sheetl3. Aceleasi reguli de la adresele 3-D, se aplica si numelor 3-D.

Nume Book-Level (Nivel-registru) si Sheet-Level (Nivel-foaie)

In mod normal, dupi ce a fost definit un nume pe orice foaie dintr-un registru de
lucru, se poate folosi acel nume pe oricare alta foaie din registrul de lucru, dar numele
duplicate nu sunt permise. in acest caz, numele respectiv poartd denumirea de nume
nivel-registru (Book-Level). Dacd va fi definit numele Vanzari pe Sheetl si apoi se
doreste definirea unei zone diferite, folosind acelagi nume pe Sheet2, numele Vinzari
este redefinit cu noua adresa, deoarece nu se permit dublurile.

Se pot de asemenea, crea nume nivel—foaie (Sheet-Level) care sunt folositoare
daca, se doreste utilizarea unui nume comun cum ar fi Vdnzari, pe mai multe foi din
acelasi registru de lucru. Se va aseza, inaintea textului numelui care va fi creat numele
foii, urmat de un semn de exclamare (Figura 4.21. Folosirea numelor Sheet-Level).

A B g | D | E — g H I ) K

= New Name
4 |Rata dobanzii | 4% 4,50% 5% 6%

5 |Suma imprumutului 8000 81,00 lei 82,91 lei 84.85 lei 88,82 lei
9000 91,12 lei 93,27 lei 95,46 lei 99,92 lei
10000 101,25 lei 103,64 lei 106,07 lei 111,02 lei
111,37 lei 114,00 lei 116,67 lei 122,12 lei

Mame!  [Rata_dobdnai

3PS warkhook v

Comment: [

w o |~ o

Befers o1 | —poferinte_mistelSCH1 9P 5]

.

I= —P_\II'[FSMZ;SBSI;Suma_iy]prumurului)”

I 4 b ¥ | Referinte_mixte -~ Shee
7

|=-Pl[T(CWlZ;SBSl;Suma_imprumurului)| ;mpel:

Suma_imprurmukului

Cormnment:

Se foloseste numele
,,Suma imprumutului” Refers b0 | _peferinte_mixtel$B45: $B45 S $BS8

in loc de adresa B$8 Lo J[ conce |

Figura 4.21. Folosirea Sheet-Level numelor
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Atunci cand se foloseste un nume nivel-foaie intr-o formula de pe foaia de calcul
pe care este definit numele, nu se tasteaza numele foii si semnul de exclamare si nici ele
nu apar in cutia nume, din bara de formule. Utilizand exemplul precedent, daca se
introduce o formula pe Referinte_mixte si se insereaza numele Suma_imprumutului in
cutia nume din bara de formule, numele nivel foaie Referinte mixte!Vinzdari este
folosit chiar daca, numele nivel-registru Referinte mixte exista in registrul de lucru
curent. Numele nivel foaie au prioritate, fatd de numele nivel-registru, atunci cand sunt
utilizate pe foaia pe care sunt definite.

Tabelul nr. 4.9. Numele de nivel §i referirea lor

Tip nume Pozitia in cutia de dialog Exemplu de sintaxa
Define Name (Defineste nume)
Book-level Cutia Scope: Workbook Vanzari
(Nivel-registru) | (Nume in registrul de lucru) New Name
I Scope: e i 1,‘,\| Name:  [vanzarl |
e
Comment: ‘ |
Refersto: | _sheerzigpgaisngz E3

Cutia Refers To =Sheet2!$B$2:3D$2
(Se refera la)
Sheet-level Cutia Scope: SheetN sau un Referinte_mixte!Numarul_perioadelor

(Nivel-foaie) nume nume deja definit hew Name Bx

(Nume in registrul de lucru) hame:  [Nmarul_porioadelr |

Scope:

Comment;: | |
I 2rope: |Referinte_mixte Vl Befers 9! | _peferinte_mixte$B$1

sau
sau Sheet2!Vanzari

Mews Name

|I Srcope!

Referstor |—sheetzigB2iiDse

Ok Cancel

sau
Referinte_mixte!Sheet2!Vanzari

New Name @

Mame: | Yanzari |

3cope: | Referinte_mixte v |

Cormment: |

Refersto! |_sheeta1gBgz4D$2

T
1

[ OK ][ Cancel ]

Cutia Refers To =Sheet2!$B$2:$D$2
(Se refera la) sau

efeinte_rite!fif1 v
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Se pot face referiri de asemenea, la numele nivel foaie de pe alte foi. In acest caz
trebuie sa se utilizeze numele intreg, asa cum este definit. De exemplu, va fi introdusa o
formuld pe Sheet3 ce foloseste numele nivel foaie Sheer2!Vanzari, prin
includerea numelui foii si a semnului de exclamare alaturi de numele din formula, la fel
ca in =SUM(Sheet2!Vanzari). Nume nivel-foaie apare in cutia de dialog Scope:, daca
foaia unde este definit numele este foaia curenta.

Reguli pentru nume

In definirea unui nume se vor utiliza urmatoarele:

e Caractere valide. Primul caracter trebuie sa fie o literd sau un caracter liniuta de
subliniere ( _ ); celelalte caractere pot fi litere, numere, puncte §i caractere
liniutd de subliniere ( _ ). Numele nu poate arata ca o adresd (cum ar fi $4/7 sau
RICI).

e Separatori. Nu sunt permise spatiile. Un caracter liniuta de subliniere (_) sau un
punct poate avea rolul de separator de cuvinte, de exemplu: Rata.dobénzii sau
Rata_dobanzii.

e Lungime. Un nume poate avea maxim 255 caractere.

e Scriere cu majuscule. Se pot folosi litere mari sau mici. Microsoft Excel
memoreaza numele, exact asa cum a fost introdus. Totusi, nu face distinctie la
citirea numelor in formule, intre litere mari si mici.

Daca se defineste numele si cu litere mari si cu litere mici, se poate face din
aceasta un mod de a fi verificate ulterior. De exemplu, atunci cand se introduce un nume
in formule, se vor folosi doar litere mici. Daca Microsoft Excel recunoaste numele, va fi
automat convertit in forma corespunzatoare de litere mari si mici. Daca acest lucru nu se
intampla, probabil a fost scris gresit numele.

Adresa zonelor de intersectie

Intersectia este alcatuitd din adresa comuna dintre doud zone de celule ce se
intersecteaza. Operatorul de intersectie este caracterul spatiu. Numele, fac aceasta
facilitate usor de aplicat.

Intersectie implicita. Daca se specifica, adresa unui rand sau a unei coloane de
celule care ar trebui sd fie adresa unei singure celule, Microsoft Excel alege doar o
celuld din acea adresa pe care executa operatia.

In ilustratia urmatoare, celula B6 contine formula =Profit*50%. Microsoft Excel
cautd o celuli in acelasi rAnd sau coloani care, corespunde descrierii date in formula. In
acest caz, zona numita Profit (B4:D4) include o celuld in coloana B, aceeasi coloana ca
in formula. Ca urmare, celula folosita in formula este B4. Mai mult, o instructiune de
intersectie completa ca cea din formula din celula 46, nu este necesara. Daca se copiaza
la dreapta formula, fiecare formuld noua utilizeaza o celuld din zona Profit si care este
in aceeasi coloana ca formula copiata.
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Exemplul nr 4. Intersectia in formule
In ilustratia urmatoare, numele sunt folosite in trei formule, fiecare folosind
diferit intersectia (Figura nr. 4.22. Intersectia in formule).

Formulele din rdndul 4 folosesc intersectia implicitd pentru a se referi
la celulele din aceeasi coloand care sunt incluse in zonele numite
Vénzdri (B2:D2) si Cheltuieli (B3:D3).

A | B | C | D
1 lanuarie Februarle Wartie
2 |Vanzari 1000 1200 1100
3 | Chelftieli 400 700 800
4 | Profit — =%anzan - Cheltuieli = %anzar - Cheltuieli = %anzar - Cheltuieli
5
6 |=Martie Cheltuieli |= Profit * 50% |

[ X

S-a definit intersectia:
Martie Spatiu Cheltuieli Aceasta formula foloseste intersectia implicita pentru a se referi

la celula din aceeasi coloand (B4) care este inclusd in zona
numitad Profit (B4:D4).

Aceastd formuld foloseste operatorul intersectie (spatiu) pentru a intoarce
valoarea 800, care este continutd in celula D3, situatd la intersectia zonelor
numite Martie (D2:D4) si Cheltuieli (B3:D3).

Figura nr. 4.22. Intersectia in formule

Observatie: Nu se va putea utiliza nici intersectia implicitd, nici cea explicitd cu
numele 3-D.

Formule si constante cu nume

Se poate defini, de asemenea, un nume unei formule, prin punerea acelei
formule intr-o celula folosind butonul de comanda Define Name (Defineste Nume). Se
defineste un nume pentru o formula atunci cand, aceasta apare in multe locuri printr-un
registru de lucru. In urmatoarea ilustratie, numele PMT este deja definit ca celula $C$5
de pe foaia de lucru Referinte_mixte, din registrul de lucru curent. In acest caz formula
numita PMT poate fi referitd de alte formule (Figura nr. 4.23. Atribuirea de nume
formulelor).

Formula de la adresa absoluﬂCﬂSS
A B T

Numarul perioadelor 120

a fost definita PMT
b

F

New Name @E|

Mame:

|

J0PE | warkbook v
4,50% 5% 6%

Referinle_mixte!CSMZ;SBSl;SB5)|
9000 9,12 lei 93,27 lei 9546lei 99,92 lei
10000 101,25 lei 103,64lei  106,071ei 111,02 lei
11000 111,37 lei 110.000,00 lei 91,67lei 122,121

Rata dobanzii Comment:

Refers to; =Referinte_mixtel§C4s
[ oK H Cancel ]

.
=
=

1
2
3
4
5 |Suma imprumutului
]
7
8

Figura nr. 4.23. Atribuirea de nume formulelor
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O constantd cu nume este similard unei formule cu nume doar daca, numele este
definit de o valoare fixa si nu de o formula. De exemplu, numele Dobdndd poate fi definit ca =
13,8 %.

Editare adrese cu nume

Odata definita, se pot insera sau sterge celule sau randuri si coloane intregi din
adresa unei celule cu nume si definirea numelui, se ajusteaza in mod corespunzator. De
exemplu, se defineste numele Impozite ca $A81:$4810. Daca se selecteaza randul 3 si
se insereaza un nou rand, numele Impozite este redefinit ca $481:$4811. Daca apoi, se
sterg randurile 10 si 11, numele Impozite este din nou redefinit ca $451:3489.

Daca se va muta o intreaga adresa cu nume, numele este definit pentru a reflecta
noua adresd. De exemplu, cind se selecteaza intreaga zond de celule Impozite
($A81:34810) si se mutd in $BSI:$B$9, definitia trebuie sd se schimbe pentru a se
potrivi cu noua pozitie. Mutarea acestui set de date intr-o noud pozitie, nu afecteaza
definitia numelui si totusi, valorile continute in celulele mutate sunt in afara zonei cu
nume si nu mai sunt incluse, in nici un calcul ce foloseste acel nume.

Denumire adrese relative

Microsoft Excel foloseste in mod normal adrese absolute (cum ar fi =$A$1)
pentru a defini nume. In felul acesta, numele introdus intr-o celula se referd la o zona
specifica de celule si nu se modificd dacd se muta sau se copiaza celula, ce contine
numele. Dacd se doreste utilizarea unui nume, care intotdeauna se refera la celule
relative, la celulele ce contin numele se modificd adresele, din absolute in adrese
relative (cum ar fi =Al) in cutia de dialog New Name (Noul nume) prin stergerea
semnului $ din adresd. Trebuie sd se utilizeze cu atentie adresele relative, deoarece
adresele celulelor curente se modifica atunci cand o formuld, folosind numele, este
mutatd sau copiatad.

Valoarea de eroare #NAME?

Formulele intorc valoarea de eroare #VAME? , atunci cand un nume specificat
nu poate fi gasit. Daca va fi afisata valoarea de eroare #NAME?, se verifica daca:

e s-atastat corect numele, in formula;

e s-a tastat corect numele functiilor, in formula;

e s-a creat numele care se doreste a fi utilizat sau nu a fost sters din registrul de
lucru curent;

e numele sd nu fie pus intre ghilimele. Microsoft Excel interpreteaza ca nume,
doar texte care nu sunt incadrate intre ghilimele;
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e nu s-a omis un semn de tipul doud puncte intr-o adresad de zona. Daca se tasteaza
AIDI01n loc de A1:D10, Microsoft Excel 1l interpreteaza ca pe un nume.

Inserarea unui nume intr-o formula

Atunci cand se introduce o formuld, se va putea formula un nume existent
folosind cutia nume din bara de formule. Dupa tastarea unui operator sau a unui semn
egal, se selecteazd numele din cutia Use in Formula sau se activeaza optiunea Paste
Names, care deschide fereastra cu acelasi nume (Paste Names). Se selecteaza §i se
executd un click pe un nume din aceastd fereastra, nume care se va insera in formula
(Figura nr. 4.24. Variante de selectare a numelor pentru formule).

Se poate de asemenea, introduce un nume intr-o formuld prin tastarea directd a
numelui.

Paste Name

= Use in Formula =

Paste name
Cheltuieli iChelbuiel
PMT

PMT Suma_imprurmtuli
Wanzari

Suma_imprumutului
Yanzari

Figura nr. 4.24. Variante de selectare a numelor pentru formule

Creare si aplicare nume

In urmitoarea ilustratie, cutia de dialog Create Name from Selection(Creeazi
nume pentru selectie) este utilizata pentru a defini nume bazate pe o zona selectatd. In
cadrul selectiei va intra atat denumirea liniilor cét si a coloanclor. Pentru a afisa aceasta

cutie de dialog, se foloseste comanda Create from Selection E5 Create from selection | oo,

(Curl=Shift=F3) din pagina Formulas care deschide fereastra cu acelasi nume (Figura nr.
4.24. Crearea de nume pentru liniile §i coloanele unui domeniu).

N )
A B c D Create Mames from Selection Elg|
1 lanuarie Februarie Martie ]
Create names from values in the:
2 |Vanzari 1000 1200 1100
3 Chel.tun'ell 400 700 20 Left column
4 |Profit 600 500 1020 ] Bt o e
5 Total 2000 2400 2200 | [ might column
6
7 I a4 ] [ Cancel
]

Figura nr. 4.24. Crearea de nume pentru liniile §i coloanele unui domeniu
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In cadrul acestei ferestre se vor bifa cutiile Top row si Left column. Atat pe coloane cat si pe

linii se creazd noi nume, asa cum se vede in fereastra Name Manager (Figura nr. 4.25.

Fereastra Name Manager).

Name Manager,

MNew...

Mame

=1 Cheltuieli
=l Februarie
= Lanuarie
=1 Martie
= PMT

= Prafit

=1 W&nzari

= Surna_imprurngk, .,

Yalue
{'400™"700""50"}
{"1200""700";"s00"
{'1000" " 400", 600",
{'1100%"a0", " 10z0":
81,00 l=i
{'600""500""1020"}
{'8000";"2000";"10. ..
{'1000","1200""11...

Refers To Scope Comment
=Def_Mume!$B$3:$...  Workbook
=Def_Mume!$Z$2:...  Workbook
=Def_Mume!$B$z:$...  Workbook
=Def_Mume!$D$z:...  Workbook
=Referinte_mixte!$.,. wWorkbook
=Def_Mume!$B$+ ...  wWorkbook
=Referinte_mixte!$... Referint,..
=0Def_Mumel$B$z:$... Workbook

7K

Figura nr. 4.25. Fereastra Name Manager

Numele create de Microsoft Excel sunt pentru urmatoarele adrese (Tabelul 4.9. Adresele

numelor create):

Tabelul 4.9. Adresele numelor create

Numele

Este definit ca

Vanziri

=Def Nume!$B$2:3D$2

Cheltuieli

=Def Nume!$B$3:5D$3

Profit

=Def Nume!$B$4:5D$4

Tanuarie

=Def Nume!$B$2:5B$4

Februarie

=Def Nume!$C$2:5C$4

Martie

=Def_Nume!$D$2:5D$4

In aceste adrese, Def Nume este numele foii de calcul in care se face definirea numelor.

In ilustratia precedentd, randurile Vénzari si Cheltuieli contin valori constante.
Réandul Profit contine formule. Numele nou create, por fi aplicate acum formulelor
existente de pe foaia de calcul. De exemplu, celula B4 contine formula B2-B3. Dupa
aplicarea numelor, formula devine =Vanzari-Cheltuieli, deoarece adresele din formula
corespund zonelor cu nume, din aceeasi coloana.

Utilizarea numelor in alte registre de lucru

Se poate de asemenea, sa se faca referiri la un nume care a fost definit intr-un alt

registru de lucru. Atunci cand se foloseste adresa unui nume dintr-un alt registru de

lucru, se creeaza o legatura cu celalalt registru de lucru.
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Copierea zonelor cu nume intre registrele de lucru

Daca va fi copiata o formula intr-un alt registru de lucru care contine un nume ce
este deja definit in registrul de lucru destinatie, Microsoft Excel afiseaza un mesaj prin
care utilizatorul este intrebat daca doreste, sa foloseasca definitia existentd a numelui.
Pentru a folosi definitia care exista deja in registrul de lucru destinatie, se alege butonul
Yes (Da). Pentru utilizarea definitiei numelui asa cum este copiata din registrul de lucru
sursa, se alege butonul No (Nu). Daca se alege butonul No (Nu), Microsoft Excel va
solicita crearea unui nume diferit, pentru definitia ce este copiata.

Preluarea datelor de pe Internet

Pentru a referentia o valoare dintr-o foaie de calcul tabelar stocata pe Internet,
trebuie sd existe o legdtura la Internet, activata. Se utilizeaza urmatorul format:

=’http://www.Domeniul_Utilizator.com/[Foaia_de_lucru.xlsx]Sheet1’!Celula

De exemplu:
=’http://www. infovest.com/[Impozite.xlsx]Activ_Salariale’! B12

Se recomanda ca, citirea unei astfel de referinte sa se faca incepand din dreapta.
in acest exemplu se face referire la celula B12 din lista numita Activ_Salariale, dintr-o
foaie de calcul tabelar numitd Impozite.xlsx, depozitatd intr-un site Web numit
www.infovest.com. Referinta la pagina Web trebuie incadrata intre ghilimele simple, iar

denumirea registrului de lucru intre paranteze drepte.
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DIAGRAME

5.1. Tipuri de diagrame

Ce este o diagrama? O diagramad este o reprezentare grafica a datelor intr-o
foaie de calcul. Ele demonstreaza rapid si eficient natura datelor prezentate. Valorile din
celulele unei foi de calcul sau datele selectate sunt afisate in diagrame ca bare, linii,
coloane, sectoare de cerc sau sub alte forme. Grupele de date sunt serii de date, care se
diferentiaza prin culori sau modele. Reprezentand datele intr-o diagrama, ele pot fi mai
clare, mai interesante de citit. Diagramele pot ajuta, de asemenea, la evaluarea datelor si
la realizarea unor comparatii intre diferite valori ale unei foi de calcul.

Diagramele aplicatiei Excel

In ceea ce priveste aplicatia Excel, existd 11 tipuri standard, fiecare dintre ele
avand mai multe variante. In completarea acestora se mai gisesc si alte diagrame in
sectiunea Templates.

Tipurile de diagrame:
e Diagrama cu coloane (Column): este utilizatd pentru compararea valorilor diferite,

A8 @) 3 93 J0

in acelasi interval de timp;

] [
| sl
L™

e Diagrama cu bare (Bar): este asemdnatoare diagramei cu coloane, ceea ce le

,JIMI Jﬂ'& , ‘;"r.f_i'r ,Mﬂr
IaA| AN |

diferentiaza este faptul cd, cele doud axe sunt inversate. Sunt utilizate tot pentru a
compara, valori diferite intr-o perioada de timp;
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Diagrama cu linii (Line): este utilizatd pentru a ilustra, evolutia in timp a uneia sau
a mai multor marimi, indicand tendintele si proiectiile;

I 2 o =

Diagrama circulara (Pie): permite ilustrarea relatiei dintre partile unui intreg;

O] @/ @Y | e

Diagrama cu suprafete (4rea): este similara celei cu linii si este utilizata pentru a
ilustra variatia in timp;

lod N ) 49 A 8

Diagrama inelara (Doughnut): este asemanatoare diagramei circulare si ilustreaza,

cat reprezinta fiecare parte dintr-un Intreg;

Diagrama radar (Radar): este utilizatd pentru a ilustra relatiile dintre diferite serii
de date si relatiile dintre fiecare serie si toate celelalte;

|"§2-: |‘ﬂ

Diagrama cu suprafete 3D (Surface): este utilizata pentru a ilustra dependentele

A
| 4

dintre mai multe variabile sau pentru a reprezenta cantititi mari de date, din mai
multe perspective sau mai multe perioade de timp;
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L= = L L

Diagrama cu bule (Bubble): permite ilustrarea relatiilor dintre mai multe serii de

date;
[ 9
Ss | |93

Diagrama bursiera (Stock): este potrivita pentru a ilustra variatii In timp;

MR T

Diagrama Scatter (XY — de imprastiere): indica relatiile dintre cele mai multe
valori din cadrul unei serii, 13i gaseste utilitatea cel mai bine 1n statistica, aratand
legaturile dintre punctele date si pozitia lor fatd de valoarea medie.

Terminologia diagramelor

In realizarea diagramelor se utilizeaza urmitoarele:
Data series: reprezinta o serie de date inrudite; ocupa de regula o singura coloana
sau un singur rand, in foaia de calcul;
Axis: diagramele aranjeaza datele n planul determinat de doud axe: axa verticala
(axa Y) si axa orizontala (axa X);
Legend : defineste elementele separate ale unei diagrame.

5.2. Crearea diagramelor

Excel 2007 prezintd imbunatatiri substantiale fatd de versiunile precedente,

oferind un control mai mare asupra aspectului diagramelor. Utilizatorul indica

programului Excel, ce date doreste sa vizualizeze in cadrul diagramei si selecteaza tipul
de diagrama, iar programul Excel face restul.

Diagrame incorporate si foi diagrama

Diagramele pot fi create ca parti ale unei foi de calcul sau ca foi de calcul

independente.
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Se poate crea o diagrama Incorporatd, ca un obiect intr-o foaie de calcul atunci
cand, se doreste afigarea diagramei impreuna cu datele ei asociate. De exemplu, se poate
folosi o diagrama incorporatd intr-un raport sau in alte documente pentru care este
necesar sa se afigseze o diagrama, in contextul datelor foii de calcul.

Se poate crea o foaie diagrama ca o foaie separatd intr-un registru de lucru atunci
cand, se doreste afisarea diagramei separat de datele asociate ei. Se poate face acest
lucru atunci cand, se doreste afisarea de proiectii suprapuse ale diagramelor - ca parte
integrantd a unei prezentari.

Indiferent daca se va crea o diagrama incorporatd sau o foaie diagrama, datele
din diagrama sunt automat legate la foaia de calcul, din care provin. Cand se schimba
datele din foaia de calcul, diagrama este actualizata pentru a reflecta aceste schimbari.

Crearea unei diagrame incluse in foaia de calcul

Pentru realizarea acestei operatii se efectueaza urmatorii pasi:

e Se selecteaza datele care vor fi incluse in diagrama, reprezentate prin una sau mai
multe serii de date (daca se introduc etichete sau nume se selecteaza si acestea);

e Se alege tipul diagramei din banda Insert, grupul de instrumente Charts si apoi o
varianta din cadrul tipului respectiv.

Programul Excel analizeaza datele si etichetele si construieste diagrama. Unele
diagrame cum este diagrama circulara, poate reprezenta grafic o singura serie de date, in
timp ce altele pot reprezenta una sau mai multe serii. Seria de date este un singur grup
de date, care ar putea fi selectat, dintr-o coloana sau un rand. Ea trebuie sa fie continua
pe rand sau coloana, fara celule goale pe parcurs. Cand se selecteaza o serie de date, se
includ in cadrul acesteia etichetele coloanei sau liniei. Programul Excel va analiza
aceste etichete pentru a indica, in cadrul diagramei, ce s-a reprezentat grafic.

Diagrama creata va fi afigata langa datele din foaia curenta. Pentru a fi mutata in
altd pozitie se trage de chenarul sau.

Redimensionarea diagramei se realizeaza executdnd un click pe un colt si
tragand mouse-ul spre interior sau spre exterior.

Mutarea in altd foaie de lucru se realizeaza daca se executa click dreapta pe
diagrama, se selecteaza optiunea Move Chart (mutarea diagramei) si apoi optiunea New
Sheet (foaie noua), atribuind denumire noii foi de lucru in care se va afla diagrama.

5.3. Activarea si modificarea diagramelor

Pentru a modifica diagramele, se poate utiliza meniul de comenzi rapide,
executand click pe butonul dreapta in zona diagramei. In acest fel se poate modifica
tipul diagramei, domeniul datelor, etichetele axelor etc.
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Modificarea tipului diagramei

Din meniul cu comenzi rapide se selecteaza optiunea Change Chart‘i&h_ Change Chart Tipe.
va aparea caseta de dialog Change Chart Type (Figura nr. 5.2. Tipurile de diagrame)
care contine tipurile si variantele de diagrame, care pot fi realizate cu ajutorul aplicatiei
Excel. Pentru a modifica rapid diagrama, se selecteaza un nou tip din lista afisata si apoi
se executa dublu click pe varianta dorita.

Metoda cea mai rapidd de modificare a unei diagrame o constituie bara de
instrumente Charts din banda Insert (Figura nr.5.1. Bara cu instrumente pentru
diagrame). Se selecteaza un nou tip de diagrama, din lista afisatd de aceasta se alege
varianta doritd si se executd dublu click pe ea. Programul Excel va modifica diagrama,
prezentand-o in noua forma.

all X @ = 0 )

Column  Line Fie Ear Area Scatter Other
- - - - - - Charts ~

Charts L

Figura nr. 5.1. Bara cu instrumente pentru diagrame

Change Chart Type @
E ::E::hes |J‘ﬂlﬁ |J-@B' |m Hﬁlﬂ |J:A:ﬂ |L€}yﬁi— |l@;ﬁi— ]
|ﬁ Line

Bar W

Line

@ Area ) " w1
XY (Scatter) I‘I l__,-\ l__,-\\_/‘ ll:-"“‘. l{_’x{:_, I]_,*—_," Iiﬁ‘
sl Stock
gl surface
=} Zoughnut l:_@ |®:‘ |‘2IB
2 Bubble
ey Radar 2
[ Manage Templates. .. ] [Igetas [lefEllultCharlt ] o A_'_I- I OI;_II [ J_li:.ancell -

Figura nr. 5.2. Tipurile de diagrame

Daca nu s-a selectat un tip de diagrama care sa reprezinte sugestiv datele, se va
executa un click pe butonul Undo Change... (Ctrl+Z) din bara cu instrumente Quick
Access si se selecteaza un alt tip de diagrama.

Modificarea componentelor diagramei

O diagramd este formatd din mai multe obiecte. Pentru a activa un obiect din
componenta diagramei, se executd click pe aceasta. Majoritatea componentelor
diagramei cum sunt axele, marcajele de date, marcajele de diviziuni, titlurile, legendele,
pot fi modificate.
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Pentru a modifica orice obiect al diagramei, se dispune de trei metode:
Se pot schimba culorile, modelele sau formele oricarui obiect executand dublu click
pe obiectul respectiv. In urma acestei actiuni, va fi afisata caseta de dialog Format
specific obiectului respectiv, in cadrul cdruia se selecteazd optiunile pentru
formatarea obiectului. De exemplu, daca s-a selectat legenda se afiseaza fereastra de
dialog Format Legend Entry (Figura nr. 5.3. Caseta pentru formatarea Legendei).

, ,

Format Legend Entry. il Fil Border Color
Border Color O Mo line
|.ﬁﬂ o Fl" Border Styles > Solid line
Gradient li
Border Calor | | ) g fil Shadow g ;L;::hcme
) 3D Farmat
Border Styles | | (O Solid fil Preset colors:
Gradient fil . adia
Shadow 8 = Type: [
Picture or texture fil Direction:
3D Format . -
© g e
Gradient stops
‘E [stopt ~| [_add | [ remowe |
Stop position:  [_————
Transparency: 37

Figura nr. 5.3. Caseta pentru formatarea obiectelor

Se indica un obiect al diagramei si va aparea un Help Prompt cu numele obiectului
respectiv. Dupd aceasta se executd click cu butonul din dreapta, pentru a afisa meniul de
comenzi rapide din care se alege Format ...pentru a afisa caseta de dialog Format...De
exemplu, s-a fixat cursorul pe obiectul Data Point, iar din meniul rapid se va selecta

comanda Format Data Point care deschide caseta de formatare pentru acel obiect (Figura

nr. 5.4. Apelarea formatarii obiectelor din meniul rapid).

COTA prmat Data Po
Series Options i
BCASS P Fill
mCFS /" [ ] O nofil
| OCAAM Border Color @ sold il
| OCOTAIT Border Styles O Gradient il
Delete Series CAS () Picture or texture fil
&4 Resetto Match Style Total Shadaw ) Automatic
il change series Chart Type... / 3D Format Vary colors by slice

[El Select Data. Color:
() 3-DRotation.., =
Transparency: l— 0% £

Add Data Label

Figura nr. 5.4. Apelarea formatarii obiectelor din meniul rapid

%f  Eormat Data Point...

Cea de-a treia variantd constd In selectarea benzii Chart Tools, din cadrul acesteia se
selecteaza optiunea Layout pentru a se afisa casetele de instrumente pentru selectia curenta,
inserari de obiecte, etichete, axe. Pentru a activa Chart Tools se executd un click in
interiorul diagramei. Din grupurile afisate se selecteaza cel ce corespunde unui anumit

obiect din cadrul diagramei.
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Chart Tools Layout
Plot Area - Yy = . I
baal '-?JJ T I ) I ﬂg i |l
{%}Format Selection =
- Picture Shapes Text Chart  Axis Llegend Data Data Axes  Gridlines
&4 Reset to Match Style - Box Title = Titles= ~  Labels~ Table~ - -
Current Selection Insert Labels Axes
] - i Chart Mame:
|rilm | i 1l L i
— J — J J a Chart1
Plot Chart Trendline Lines Up/Down Error
Area~ Wall Floor = R - Bars Bars =
Background Analysis Properties
Figura nr. 5.5. Butoane de actiune pentru modificari in diagrama

Exemplu: Pentru datele din tabelul urmator s-a realizat o diagrama circulara.

CASS CFS CAAM COTAITM  |CAS Total
COTA 7% 3% 0.50% 0.,25% 22% 33%
Sume damrate- 14910 6330 1065 532.5 46860] 697575
COTA CONTRIBUTILOR LA ASIGURARI
SOCIALE wA\
3%

mCASS \ Obiectele

%,—7 diagramei

OCOTAITM y

OCAS

oTotal

Figura nr. 5.6. Modificarea obiectelor diagramei

Adaugarea titlurilor

Aplicatia Excel permite atat addugarea unui titlu diagramei, cat si adaugarea de

titluri axelor. Pagii care se parcurg sunt urmatorii:

Sau

Din pagina Layout se selecteaza Chart Title, care deschide lista autoderulantd,

din care se alege diagrama cu sau fara titlu;
se alege optiunea More Title Options care deschide fereastra Format Chart
Title in cadrul careia se stabilesc optiunile pentru titlu.

Figura nr. 5.7. Adaugarea titlurilor la diagrame

= -
i (N Iy 1 Format Chart Title
Chart | Axis Legend Data Data
Title = | Titles ~  Labels~ Table | /|FFill “'| Fill
| —|| MNone Border Color & No fil
1l | Do not display a chart Title -
— Border Styles O solid fil
—-  Centered Overlay Title Shadow (O Gradient fill
i Overlay centered Title on () Picture or texture fil
chart without resizing cha 3-D Format O Automatic
—1 Above Chart Alignment
u | Display Title at top of ch s
area and resize chart
More Title Options...

Se executa click cu butonul din dreapta al mouse-ului pe diagrama si se alege Format

Chart Title (Figura nr. 5.7. Adaugarea titlurilor la diagrame).
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Modificarea textului dintr-o diagrama

Se procedeaza in felul urmator:

Se executa click cu butonul dreapta de mouse pe textul care va fi Tmbunatatit.
Textul respectiv va fi incadrat intr-o caseta, iar pe ecran va aparea meniul de
comenzi rapide;

Se selecteaza optiunea Font, optiune care deschide fereastra cu acelasi nume
pentru alegerea tipului de caractere, dimensiuni, stilului si a efectelor acestora;
Se activeaza cutia de dialog Format, cutie ce contine etichete pentru addugarea
chenarelor si hasurilor precum si modificarea alinierii textului. In cutia de dialog
Format sunt introduse preferintele utilizatorului;

Se executa click pe butonul OK.

Delete
24 Resetto Match Style hiaraciespada
Edit Text Latin text font: Font style: Size:
A _Font Arial v | Reqular v | (114 %
— all text
Change Chart Type...
&} select Data..
[ 3-DRotation... S
) ) [ strikethrough [] small Caps
(—2?. Eormat Chart Title... [[] Double strikethrough [ all caps
[ superscript Offset: [] Equalize Character Height
[] subscript

OK. Cancel

Figura nr. 5.8. Modificarea textului intr-o diagrama

Modificarea cadrului diagramei

Cadrul diagramei va putea fi modificat executdnd click cu butonul dreapta al
mouse-ului pe diagrama si alegand din meniul rapid Format Chart Area. Fundalul poate
fi colorat, se poate insera o imagine grafica si alte optiuni ale utilizatorului (Figura nr.

5.9. Modificarea cadrului diagramei).

Format Chart Area Culoare
o
. | g pe fundal
Border Color | | ¢ o fil /v ——
Border Styles | | & solid fil oo
Shadow O Gradient fill 1
(& Picture or texture fil OCAAM
3-D Farmat O Automatic OCOTAITM
3-D Rotati OCAS :
R - eons Tmagine
Insert fro
[ o= pe fundal
File...
Tile pic
Tiling optiol
Offset X
Offser vy 0%
Alignmen)| kY %
&
Mirror ty) aCASS
Transparer mCFS
§ OCAAM
OCOTAITM
"

Figura nr. 5.9. Modificarea cadrului diagramei
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Modificarea axelor

Pentru a modifica aspectul axelor X si Y, se procedeaza in felul urmator:

e Se executd click cu butonul dreapta al mouse-ului pe axa care va fi modificata si
se alege Format Axis din meniul rapid sau se executa click pe axe si se deschide
cutia de dialog Format Axis (Figura nr. 5.10. Modificarea axelor).

e Se selecteaza optiunile utilizatorului in cutia de dialog;

e Se executa click pe butonul Close.

Format Axis @E|
Aods Options'|| | Axjs Options
Number Minimum: () aute @

Fill Maximum: @ Auto O Fixed
Line Colar Major unitt &) Aute O Fixed
Line Style Minor unit: @) autg (O Fixed
Shadaw [] values in reverse order

3D Format D Logarithmic scale

Aligrment Display units: | None w
Major tick mark type: | Qutside w
Minor tick mark type: | Mone w
Axis labels: MNext to Axis
Horizontal axis crosses:
) Automatic

& Axis value: [1,0

) Maximum axis value

Figura nr. 5.10. Modificarea axelor

Modificarea dimensiunilor diagramei

Dupa ce s-a creat graficul pentru o anumita problema s-ar putea, sa fie necesara
redimensionarea acestuia, pentru a se incadra in foaia de calcul. Spre deosebire de
documentele realizate cu ajutorul unui procesor de texte, foaia de calcul tabelar se
bazeazid pe plasarea exacti a datelor, in cadrul grilei dreptunghiulare. in vederea
redimensiondrii graficului, se executd un click in interiorul sau pentru a fi afisate
reperele de dimensionare si se trage spre interior sau spre exterior pentru a micsora sau
mari dimensiunile imaginii. Pentru ca diagrama sa fie mutata in altd pozitie, in acceasi
foaie de lucru) se executd un click in interiorul ei si se trage in locul dorit. Diagrama
creatd poate fi mutatd oriunde in cadrul foii de lucru. Dacd 1nainte de a se insera
diagrama s-a selectat o celula a foii de calcul, programul Excel nu plaseaza imaginea
creatd in acea celula, ci sub aceasta.

Modificarea imaginii

Atunci cand s-a inserat o diagrama, programul Excel a trecut la banda Format si
au devenit vizibile optiunile Picture Tools (instrumente pentru imagini). Se vor putea
utiliza aceste instrumente pentru modificarea diagramei. Se va executa un click pe
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imagine si apoi pe tabulatorul Format din cadrul benzii. De exemplu, grupul de butoane
Picture Styles (stilurile diagramelor) permit sa se realizeze modificari asupra chenarului
si formei imaginii. In timp ce se utilizeaza un buton din grupul respectiv, caracteristica
Live Preview a programului, va arata aspectul imaginii.

Se poate selecta butonul Picture Shape (forma imaginii) pentru a se afisa lista
cu formele posibile, din care se va selecta cel adecvat problemei.

Butoanele Picture Border (chenarul imaginii) pun la dispozitie diferite variante
de borduri.

Butoanele Picture Effects (efectele diagramei) pun la dispozitie efecte
suplimentare pentru imaginea grafica creata.

In cazul in care se doreste eliminarea unei portiuni din diagrami, se va realiza
aceastd operatie cu ajutorul butonului Crop (retezare).

Cu ajutorul butoanelor pentru dimensiuni, situate in extremitatea dreaptd a
benzii Format, se poate modifica indltimea si 1atimea diagramei.

Alte instrumente pentru editarea si modificarea diagramei, ce se afla in partea
stangd a benzii Format, sunt: Brightness (stralucire), Contrast, Recolor (recolorarea
graficului), Compress Pictures (comprimarea imaginilor), Change Picture (modificarea
imaginii).

Daca s-au efectuat prea multe modificari, se va putea reface imaginea executand
un click pe optiunea Reset Picture (refacere imagine). Pentru a se anula doar ultima
modificare, se va actiona butonul de comanda Undo.

Observatii: Daca s-a creat o diagramd 3-D se pot personaliza toate aspectele sale.
Executand un click dreapta pe diagrama si selectand optiune a 3-D View din meniul
contextual, se pot introduce umbre, se poate folosi unghiul de rotatie pentru a roti
diagrama cu un anumit unghi. Formatarea suprafetei diagramei se poate realiza
deschizand caseta de dialog Format Chart Area care prezinta diversele optiuni 3-D ce
pot fi modificate.

Exemplu: Realizarea unei diagrame cu linii

Intr-o intreprindere cunoscindu-se productia pe primele 6 luni ale anului,
costurile fixe, costul unitar variabil, preful unitar pe produs si productia realizata, se
cere sd se determine: costurile variabile pe tipuri de produse si total, costurile totale,
marja brutd de acumulare pe produs, cifra de afaceri pe produs si total. Sa se reprezinte
grafic evolutia costurilor fixe si totale, comparativ cu cifra de afaceri.

Rezolvare:
Formulele de calcul sunt prezentate in figura nr. 5.12. ,,Determinarea cifrei de
afaceri”.
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A B g D E F G H I

marja bruta de

acumulare pe
4 nr.crt costuri totale costuri fie costuri variabile productia pretul unitar Costvarunit _ unitatea de produs _ cifra de afaceri
5 CT=CF-CV CF Ci=q Q P v P-v CA=PQ
60 =SUM(C6:DR) 200 =PRODUCTIES'GE) 0 4 2 =F6-Gh =PRODUCTIEG'TS)
7 =SUMAB+1) =SUM(CT:DT) 200 =PRODUCTIET'GT) 150 700 500 =F1-67 =PRODUCTIET'FT)
§ =SUMAT+1) =SUM(C8:D8) 200 =PRODUCTIEB'GE) 200 250 150 =F8-G8 =PRODUCTIES'FS)
9 =SUMAB+1) =SUM(CS:DY) 200 =PRODUCTIED'GY) 240 0 B0 =F9-G9 =PRODUCTIEYFY)
10 =5UMIAIH) =SUMCI0D10) 200 =PRODUCTIE10"G10) 300 400 300 =F10:610 =PRODUCTETIFI0)
11 =SUM{A10+1) =SUMCII:D1Y) 200 =PRODUCTIET*G1) 350 3 200 =F11-611 =PRODUCTEETF1)
12 TOTAL =SUNM(B6:B11) =SUM(C6:C11) =SUM(D6:D11) =SUMEB:EN) =SUM{FE:F11) =SUM(GE:G11) =SUM{HE:H11)  =SUN{I6:11)
13 MEDIA =AVERAGE(B6:B11) =AVERAGE[C6:C11) =AVERAGE(DE:D11)  =AVERAGE[E6:E11) =AVERAGE(F6:F11) =AVERAGE(GE:G11) =AVERAGE{H6:H11) =AVERAGE(I6:!11)

Figura nr 5.12. Determinarea cifrei de afaceri

Rezultatul calculului:

A B & D E F G H
marja
bruta de

acumulare

pe unitatea
4 nr.crt costuri totale  costuri fixe costuri variabile productia _ pretul unitar _ Cost var unit _de produs _ cifra de afaceri
5 | CT=CF+CV CF cv=vQ Q P v P-V CA=P*Q
6 0 200 200 0 0 4 2 2 0
7 1 75200 200 75000 150 700 500 200 105000
8 2 30200 200 30000 200 250 150 100 50000
9 3 20200 200 20000 250 140 80 60 35000
10 4 | 90200 200 90000 300 400 300 100 120000
11 5 \ 70200 200 70000 350 370 200 170 129500
12 TOTAL \ 286200 1200 285000 1250 1864 1232 632 439500
13 |MEDIA \ 47700 200 47500 208 3 205 105 73250

Figura nr 5.13. Calcularea cifrei de afaceri

5
EVONUTIA COSTURILOR COMPARATIV CUCIFRA DE AFACERI
140000 /
« 129500
120000 —rSpese
= A 105000 \ / —e—costuri totale
§ 100000 / \/ 0200 CT=CF+CWV
g 80000 = f\
//\ A, />/ \ 70200 —m—costuri fixe CF
80000
NSV
40000
y 0200; #5000
20000 / 20200 . ggigfgfacen
0 +—dpop—= 200 =200 =200 =200=
il B B B [ | B
PRODUCTIE
de ik

Figura nr 5.14. Graficul evolutiei cifrei de afaceri

Pentru reprezentarea grafica s-a ales varianta diagramei cu linii fiind cea mai

sugestiva pentru aceasta problema. Analizdnd graficul se observa ca, pana la un anumit
punct, costurile variabile cresc proportional cu cifra de afaceri, dupa care costurile
variabile scad, cifra de afaceri continuand sa creascad. Se constata ca, acela este punctul
in care marja brutd de acumulare este 100, iar daca productia va creste peste acel punct,
profiturile vor creste (Figura nr 5.14. Graficul evolutiei cifrei de afaceri).
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5.4. Crearea de obiecte grafice

Puterea de analizd si de trasare a diagramelor de catre programul Excel,
combinatd cu graficele foilor de calcul i comenzi macro, ofera capacitéti de proiectare
si tehnoredactare de calitate profesionala.

Programul Excel da posibilitatea includerii in pagind a unor elemente care,
adauga informatii elegante si utile rapoartelor si anume:

e desene compuse din linii, sdgeti, cercuri, elipse, dreptunghiuri si patrate;

e casete de text continand titluri sau paragrafe de text, texte rotite;

e diagrame si texte Inglobate din alte aplicatii Windows;

e imagini de diagrame sau de domenii de foi de calcul, care sunt actualizate cand
se actualizeaza diagramele sau domeniile;

e clemente grafice profesionale, ilustratii sau sigle din alte programe de desenare

Windows, colectii de imagini grafice sau imagini scanate;

e comenzi macro conectate la obiecte grafice, astfel Incat selectarea unui obiect
genereaza executarea unei macro-comenzi.

Imaginile care pot fi inserate prin programul Excel pot proveni din mai multe
surse: programe grafice independente, scanere sau pachete de colectii de imagini grafice
care, furnizeaza imagini gata pentru inserare in foaia de lucru. Utilizand aceste imagini
se pot crea seturi de ilustratii, de la cele mai simple la cele mai complicate. Toate
imaginile inserate provin de la o sursad externd programului Excel, fiind diferite de alte
obiecte grafice care, pot fi create utilizand bara cu instrumente Drawing a programului
Excel, utilizdnd aceasta bara de elemente, se creeaza un element grafic care exista doar
ca parte a foii de calcul Excel. Datorita faptului ca programele grafice independente sunt
deseori mult mai puternice decat instrumentele din bara de lucru Drawing, programul
Excel permite utilizarea ambelor elemente grafice, de la cele mai simple desene,
construite de citre fiecare In cadrul programului Excel, la elemente grafice sofisticate si
create cu ajutorul programelor grafice independente.

Colectia de imagini grafice — Clip Art — contine elemente si imagini grafice
pentru a ilustra documentele. Ele se gasesc pe disc si sunt vandute in general pe
categorii: elemente grafice pentru afaceri, educationale etc.

Pentru a insera elemente de tip Clip Art se procedeaza astfel:

e se fixeaza cursorul intr-o celuld a foii de calcul, unde se doreste a se insera
imaginea grafica;

e se selecteaza panglica Insert;

e din grupul de instrumente lllustrations se activeaza butonul Clip Art;

e 1in dreapta foii de calcul se deschide fereastra Clip Art;

o din aceasta fereastra se selecteaza colectia de grafice, din cadrul céreia se alege o
imagine grafic;

¢ la executarea unui click pe ea, la pozitia celulei selectate initial, se plaseaza o
copie a respectivei imagini (Figura nr 5.15. Inserarea elementelor Clip Art).
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Figura nr 5.17. Selectarea imaginilor grafice SmartArt

Actionarea butonului SmatArt deschide galeria de imagini grafice SmartArt

(Figura nr 5.17. Selectarea imaginilor grafice SmartArt). In cadrul acesteia se gisesc
imagini grafice de tip: List, Process, Cycle, Hierarchy, Relatioships, Matrix, Piramid.
Executand un click pe una dintre aceste imagini, respectiva imagine se va insera la
celula selectata in cadrul foii de calcul.

Inserarea obiectelor de tip Shapes se realizeaza activand butonul cu acelasi

nume, din grupul de instrumente Illustrations. Se deschide galeria de instrumente si se
selecteaza unul pentru inserare (Figura nr. 5.18. Inserarea obiectelor de tip Sharpes).
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Figura nr. 5.18. Inserarea obiectelor de tip Shapes

Unele programe contin colectii de imagini grafice gratuite, cum ar fi programul
Word care contine dosarul ClipArt, imagini ce pot fi utilizate si in Excel. Daca pe
calculator este instalat PowerPoint se poate utiliza si colectia de imagini grafice care
este livratd odatad cu acesta. Odatd cu Microsoft Office mai este livrat si Microsoft Clip
Gallery care permite organizarea si accesarea colectiilor grafice.

Tipurile de imagini acceptate de programul Excel sunt detaliate in tabelul de mai

jos:
Tabelul nr. 5.1. Tipuri de imagini acceptate de Excel
Formatul programului Extensia fisierului
Tagged Image File Format | TIF (imagini scanate)
Windows Metafile WMF
Encapsulated PostScript EPS
Windows Paint BMP
Windows Bitmap BMP
Formatul programului Extensia fisierului
Computer Graphics CGM
Metafile
HP Graphic Language HLG
DrawPerfect WPG
Micrografx Designer DRW
Maclntosh Picture PCT

Formatarea unor foi de calcul cu fundal grafic

Pentru a Tmbunatati valoarea unui raport, in fundalul acestuia se poate insera o
picturd subtila, asemenea unui filigram al unei hartii fine. Acest procedeu poate fi
utilizat si in cazul inserarii siglei unei companii intr-un raport, fard a o scoate foarte tare
in evidenta.

Formatarea unei foi de calcul pentru utilizarea unei imagini grafice ca fundal,
inseamnd repetarea imaginii pe toatd lungimea si ldtimea foii. Aceastd operatie se
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numeste tapetare $i nu necesitd mai multd memorie pentru graficele multiple decat
pentru cele simple.

Diferitele tipuri de elemente ale foii de calcul acopera fundalul. Daca acestea
sunt de tip text, obiectele desenate sau diagramele care au optiunea None, ca optiune de
umplere, permit sa se vada prin ele fundalul. Daca este selectatd optiunea Automatic si
acestea sunt umplute cu alb sau cu alta culoare, atunci fundalul nu se vede prin ele.

Date ce puteau fi ascunse de fundalul fggmat Chart hves 2
/ grafic Fil Fill
= . Border Color O ol
3844.5 = = Border Styles | | O Solid fill
20005 Cursul actiuniilor e O gadentfl
(&) Picture or texture fil

4200 3D Format O Automatic

4100 4 Texture:

4000 - 3 5] Insert from:

pret de cumparare

3900 | R
w i )
= 4 Tile picture as texture
5 3800 :
o Tiling options

3700 4

3600 Offset¥: |0pt % Scalex: |[100% &

3500 Offset¥: |[0pt 5| scaley: |w00% &

3400 4 Alignment: Top left B

1 zﬂe 3 Mirror type: | Mone hd

54%

4%

/ Transparency:

Gradul de transparenta al fundalului ]

Close

Figura nr. 5.19. Formatarea fundalului imaginilor grafice

Formatarea fundalului se poate face astfel:

e din meniul rapid, dupad ce s-a executat un click in interiorul graficului, se
selecteaza Format Chart Area;:

e pe optiunea Fill se selecteaza Picture on texture fill;

e Ja Texture se va selecta tipul de texturd sau se cautd un figier de tip imagine
grafica (optiunea File..), ori se selecteaza o imagine de tip Clip Art;

e odata ce s-a realizat selectia, graficul va avea imaginea pe fundal;

e pentru ca imaginea de fundal si fie transparenta, la optiunea Transparency se
deplaseazad rigla pand ce se obtine vizibilitatea dorita (Figura nr. 5.19.
Formatarea fundalului imaginilor grafice).

Pentru a formata oricare dintre obiectele graficului, se procedeaza astfel:
e din panglica Layout, in sectiunea Current Selection se selecteaza Chart Area.;
o lista autoderulanta care se deschide va contine toate obiectele graficului curent
(Figura nr. 5. 20. Selectarea obiectelor graficului);
e se selecteaza oricare dintre obiectele respective si apoi se deschide fereastra de
dialog Format pentru obiectul respectiv;
e 1n cadrul ferestrei se aplica optiunile de formatare .
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Figura nr. 5.20. Selectarea obiectelor graficului

Pentru a inlatura fundalul grafic, se reactiveaza caseta de dialog Format Chart
Area, se selecteaza optiunea Fill si se bifeaza butonul No fill. Aceasta va avea ca efect
eliberarea foii de calcul de imaginea din fundal (Figura nr. 5.21. Eliberarea graficului
de imaginea de fundal).

?’ 3846.333 3653333 38445 1 ..
Format Chart Area PIX 11315 s265  awes  Cursulactiuniilor
[ Fill > 4200
Border Color : / 4100
Border Styles ) Solid fil 4000 O pret de cumparare
O Gradient il ®» 3900 B pret de vanzare
Shadow = 5 3800 - |
) Ficture or texture fil 1
3D Format O Autamatic 3700 +
= 3600 - =
3500 A —|
3400

1 zle 3
Figura nr. 5.21. Eliberarea graficului de imaginea de fundal

Pentru a manipula imaginea grafica, orice modificare trebuie facuta in fisierul
grafic original, care a fost utilizat pentru formatarea fundalului grafic. Pentru a face
fundalul imaginii grafice de aceeasi marime ca zona de tiparire din pagina Excel, sau a
controla modul exact in care o imagine grafica se repetd pe pagina si locul in care este
pozitionata, se pot urma etapele:

e se deschide fisierul grafic in Microsoft Paint;
e se selecteaza optiunea Image si apoi optiunea Attributes pentru afisarea casetei de
dialog Attributes. Aceasta casetd controleaza marimea paginii din spatele imaginii

grafice;
Image Colors Help LHDUTES |t
F|i|:I,|IRl:ItEItE R ile last saved: Mot Available
StrEtEh,IISkEW. o TRl R esolution: 87 » 87 dots per inch

i Size ondizk: Mot Available

“didth:

Invert Colors  Chrl+I
Uitz

) Inches O Cm (%) Pinelz

Height [1024 | [ Defaut |

v Draw Opaque

Colars

() Black and white (%) Calors

Figura nr. 5.22. Caseta de dialog pentru atributele imaginii grafice
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e in cascta de editare Width se va tasta latimea paginii, minus cele doud latimi ale
chenarului stabilite in Excel. Normal vor fi 8,5 inch minus 1,5 adica 7 inch (1280
pixeli);

e in caseta de dialog Height se va tasta inalfimea paginii, minus cele doud inaltimi
ale chenarului, stabilite in Excel: Normal vor fi 11 inch minus 2 inch, adica 9 inch
(1024 pixeli);

e sc actioneaza butonul OK;

e daca se doreste mutarea imaginii grafice pe fundalul paginii, aceasta se va selecta,
apoi se va aduce in noua pozitie si se va plasa acolo. Se pot folosi si barele de
derulare, pentru a muta fundalul mare al paginii in timp ce se trage imaginea;

e se salveaza imaginea grafica ca fisier BMP.

Imaginea prelucrata va fi utilizatd ca fundal. Din cauza cd imaginea grafica si
fundalul ei sunt de aceeasi marime, pe o pagina se va vedea o singurd imagine.

5.5. Editarea obiectelor grafice

Pentru a selecta un obiect grafic in vederea mutarii, stergerii sau modificarii
proprietatilor este suficient, si se activeze cu un click al mouse-ului. In vederea
selectarii unui obiect, cursorul trebuie sa aiba forma unei sageti. Indicatorul se schimba
in momentul 1n care se afla in interiorul unui obiect. Cand un obiect grafic este selectat,
acesta este introdus Intr-un cadran dreptunghiular invizibil.

grafice

Figura nr. 5.23. Obiect grafic selectat

Pentru a selecta mai multe obiecte, se va executa click pe primul obiect, dupa
care, concomitent cu apasarea tastei Shift se selecteaza celelalte obiecte, pe rand.

Fiecare obiect grafic este identificat printr-un numadr si un tip asociat. Numarul
indica ordinea, in care obiectul a fost creat.

Daca se doreste gruparea tuturor obiectelor intr-un singur obiect, de pe bara de
instrumente Drawing, se va alege butonul Select Objects.

butonul Select Objects
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Cursorul mouse-ului se modificd intr-o sdgeatd asemanatoare cu sageata de pe
buton. Pentru a selecta obiecte, utilizind butonul Select Objects, trebuie trasa cruciulita
peste obiecte, pentru a le inconjura. In acest timp se poate observa un marcaj
dreptunghiular care inconjoara obiectele. Pentru a selecta un obiect, acesta trebuie
inclus complet. Odata cu eliberarea butonului mouse-ului, toate obiectele imprejmuite
sunt selectate si marcajul dispare.

Pentru a redimensiona zona selectata, se va verifica daca butonul Select Objects
este inca activat, apoi se apasa tasta Shift in timp ce se incadreaza obiectele ramase.
Dacid se doreste excluderea unor obiecte din selectie, tinand apasata tasta Shift se va
executa un click, pe fiecare obiect care trebuie exclus din selectie. Pentru a exclude un
grup din selectie, se va apasa butonul Select Objects, tinand apasata tasta Shift si
tragand indicatorul mouse-ului peste grup. Pentru a deselecta toate obiectele, cel mai
simplu mod este actionarea tastei ESC.

Stergerea obiectelor grafice

Daca obiectul este selectat, se va apasa tasta Delete sau Backspace sau se va
selecta optiunea Clear, apoi Clear All din panglica Home. Pentru a sterge o casuta de
tip text, aceasta trebuie selectatd printr-un click pe marginea casutei, nu in interiorul
acesteia, pentru ca daca nu este selectata, va fi golit doar continutul casutei.

Pentru a anula efectul stergerii unui obiect grafic, se va alege comanda Undo sau
se va apasa combinatia de taste Ctrl + Z.
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6.1. Definirea si clasificarea functiilor

Functiile sunt formule complexe predefinite, care executa o serie de operatii cu o
gama de valori specificate. Functiile, asemenea formulelor, permit introducerea de
valori in celulele foii de calcul. Prin intermediul lor se pot efectua calcule matematice si
logice, prelucrari de texte, cautdri de informatii despre foaia de calcul activa. Ele sunt
mai simple, mai usor de scris §i ocupa mai putin spatiu in bara de formule. De exemplu,
pentru a aduna valorile celulelor A1, B1, C1 se poate introduce functia =SUM(A1:C1)
in loc de =A1+B1+Cl.

Functiile accepta informatii
Rezultatele pot fi: valori numerice, texte, referinte, valori logice, matrici sau informatii

numite argumente si returneazad rezultate.
despre foaia de calcul.

Orice functie trebuie sa contind urmatoarele trei elemente:
e semnul egal, care arata cd urmeaza functia;
e numele functiei, care indica operatia ce va fi executata;
e argumentele, care indica adresele celulelor cu ale caror valori va opera functia, valori

de tip text, valori logice, tablouri de elemente, valori numerice.

Argumentele functiei se scriu in paranteze rotunde, despartite intre ele prin

punct-virgula sau virguld. Se pot folosi urmatoarele argumente:

Argument Tip Exemple de functii si nume de argumente
Text Text LEF T({ext;num_chars) (intre ghilimele sau o
referintd).
Value Valoare L(.)(.)KUP(lookupv_value;arra.T‘...? (text 1intre
ghilimele, un numar sau o referinta).
Num Numeric RIGHT (text;num_chars) (un numar sau o

referinta).

References

Referintd de
celula

COLUMN(reference) (referinta).

Serial numb

Numar de tip

DAY (serial_ number) (sau o referinta).

er datd/ora
Logical Logic OR(logicall;logical2;...) (sau o referintd).
Array Matrice TRANSPOSE (array) (sau o referinta).
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Textele folosite ca argumente se introduc intre ghilimele si pot avea maxim 255
caractere, inclusiv ghilimelele. Daca textul contine el insasi ghilimele, atunci acel
cuvant se va scrie intre ghilimele duble. Pentru a afisa o celuld goala, se folosesc
ghilimele consecutive.

Ex: =IF(B5>2(§7”’;”Valoz}re corecta”).

| Adevarat | | Fals |

Functia analizeaza valoarea din celula B5. Daca aceasta este mai mare decat 20,
nu se va afisa nimic deoarece: pentru valoarea TRUE, functia returneaza spatiu, iar
pentru valoarea FALSE, functia returneaza mesajul “Valoare corectd”.

Introducerea functiilor in foaia de calcul

Functiile pot fi introduse fie cu ajutorul tastaturii, fie prin utilizarea
caracteristicii Paste Function.

Generarea functiilor se poate face din banda de instrumente standard sau din
bara de formule (Figura nr. 6.1. Banda cu instrumente standard si bara de formule).

(O AR QHSE_NROYERE Y
39
Home Insert Page Layout Formulas Drata Review View
19 v fx | =PRODUCT(C/(H3))

Figura nr. 6.1. Banda cu instrumente standard §i bara de formule

—, = - _d_.‘ - k. e o ot
(D) FE- QS R ildeecr0o B EEY -
337
—f/l Home Insert Page Layout Formulas Data Review View
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pE iF
£ Z B @ Al [
Insert AutoSum Recently Financial Logical Text Date& Lookup & Math Mare
Function s Used ~ = = = Time = Reference = & Trig~ Functions =
Function Library

Figura nr. 6.2. Optiunile meniului Formulas

In banda de instrumente standard se giseste optiunea Formulas care deschide o
noud banda, cu butoane pentru diferitele tipuri de functii gestionate de biblioteca
Function (Figura nr. 6.2. Optiunile meniului Formulas). Aici se afla butonul
AutoSum(Z), utilizat In efectuarea sumei unui domeniu si butonul /nsert Function, ce
ghideaza programatorul in procesul de scriere a oricarei functii. De exemplu, pentru
functia Product(C11/(H11)) afiseaza tabelul din Figura nr. 6.3. , Introducerea

’

argumentelor pentru functii’”.
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_-?/] = o EF ) S S R i S 0 S B E . )

ol

— Home Insert Page Layvout Formulas Crata Review Wiew
VLOOKLUP ~ > % ~ [f&=]| =PrODUCT(C11/(H11))

Mumber1 |3 ﬁ = 1,17e4F0SSS
Murnberz | =] =

= 1,176470535
Multiplies all the numbers given as arguments,

Mumberl: rnumberl;numberz;... are 1 ko 255 numbers, logical walues, or texk
representations of numbers thatk vou wwant to mulkiply .

Formula result = 1,1764705585

Help on this Funckion [ L] ] [ Cancel ]

Figura nr. 6.3. Introducerea argumentelor pentru functii

Elementele din bara de formule si din banda de instrumente standard care se
refera la functii sunt:

Banda de instrumente Standard

Ajuta la efectuarea sumei unui domeniu. Se
. ?;‘ AutoSum introduce functia SUM() in una sau in mai
= multe celule.

J Insert Function Ghideaza in procesul de creare a oricarei functii.

Insert
Function

(] Recently Used Functiile recent utilizate.
oo
ﬂ@ Financial Functiile financiare

Financial

i Logical Functii logice

IES Text Functii de tip text

@ Date & Time

Functii de tip data calendaristica

@ Lookup & Reference

Lookup &0
Reference ~

Functii de cautari ti referinte

@ Math & Trig Functii matematice si trigonometrice
&L Trig —

mj . Alte functii: statistice, pentru calcule ingineresti,
Mo More Function cube, functii de informare.

Functions -

In bara de formule, functiile se introduc folosind aceleasi procedee utilizate in
cazul formulelor. De exemplu: se pot insuma valorile din celulele A1:A4 editand functia
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in bara de formule, astfel: =SUM(A1:A4). Este o metoda rapida, dar poate fi folosita
doar atunci cand se cunosc exact, argumentele care sunt necesare.

Tabelul 6.1. Bara de formule
Bara de formule

Name Box (Caseta de nume) Afigeaza ref.erini,’.ele de celule sau
numele celulei active.

Zona de introducere a datelor Afigeaza functia permitand editarea ei.

Utilizarea butonului AutoSum

Pentru ca functia SUM este una dintre cele mai des utilizate, programul Excel a
creat o cale rapida pentru a o introduce, executand click pe butonul AutoSum din banda
cu instrumente de lucru standard. Poate fi activata si din Home/Autosum sau din
Formulas/Autosum. Spre exemplu, functia SUM poate efectua suma celulelor, cuprinse
intre doua pozitii ale unei linii sau a unei coloane. AutoSum identifica celulele care,
urmeaza a fi adunate pornind de la celula curentd selectatd. Dacd AutoSum identifica
gresit grupul de celule, selectia poate fi corectatd. Pentru a utiliza AutoSum se
procedeaza astfel:

e se selecteaza celula in care se doreste a se insera suma (este bine sa fie aleasa, celula
de la sfarsitul randului sau coloanei);

e se executa click pe butonul AutoSum din banda de instrumente standard. AutoSum
insereaza =SUM si grupul de celule din stanga sau deasupra celulei selectate;

e se poate selecta blocul de celule, astfel:

e se executa click pe celula selectatd sau pe bara cu formule si se introduce

grupul;

e se trage cursorul mouse-ului pe grupul corect de celule;

e sc apasa tasta <Enter>, totalul este calculat pentru grupul selectat si apare in celula
activa.

- e . f
Utilizarea facilitatii Insert Function

Pentru a introduce mai usor o functie este posibild utilizarea facilitatii Insert

Function. Se procedeaza in felul urmator:

e se selecteaza celula in care se va insera functia;

e se executa click pe butonul Insert Function, de pe banda Formulas care deschide
caseta Insert Function (Figura nr. 6.4. Caseta Insert Function),

e Se selecteaza din lista category: tipul functiei care se doreste a fi inserata si aplicatia
Excel afiseaza numele categoriilor disponibile;

e Se selecteaza functia, care se doreste a fi inserata din lista Select function si apoi se
executa click pe butonul OK.
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e Aplicatia Excel afiseaza cutia de dialog Function Arguments. Aceasta cutie difera de
la o functie selectata la alta si este folositd pentru a introduce valorile argumentelor;

e Se introduc gamele de valori sau celulele argumentului. Se mai poate introduce
valoarea sau argumentul sau se poate trage de bara de titlu a cutiei de dialog, pentru
a o deplasa si se executd apoi click pe celulele dorite;

Insert Function

Search for a Function:

Twpe a brief description of what wou wank ko do and then click, G0
a0
Oy select a cakegory: | Financial v

Seleck a Funckion:

INTRATE ~
IFMT

IRR

ISPMT

FDIJRATION

MIRR

FCOMIM AL b

ACCRIMT{issue;first_interest;settlement;rate;par;frequency;basis;_._.})
Returns the accrued inkterest For a security thak pays periodic inkerest.

Help on this Function [ Ik ] [ Cancel ]

Figura nr. 6.4. Caseta Insert Function

e Se poate alege butonul Cancel, pentru a abandona operatia de introducere a functiei;
e La actionarea butonului OK, aplicatia Excel insereaza functia §i argumentul in
celula selectata si afiseaza rezultatul.

Facilitatea de auditare a formulelor

In caseta Formula Auditing se gisesc mai multe butoane cu rolul de a analiza
formulele.

Butonul Show Formulas va determina ca in foaia de calcul, sd fie vizualizate
formulele si nu, valorile returnate de functii (Figura nr. 6.5. Utilizarea proprietatii
Show Formulas).

M) ¢ BB OHSREANMFOPEEEY ) Microsoft Excel

d
= e e R Data  Review  View

ﬁ z Iﬁ mj @ ‘ﬂ ﬁ @ ﬁ mﬁl § 2 Define Name - 415 Trace Precedents Show Formulas ‘j = @ colcuinte
Use in 2 Trace Depenaeits % Error Checking = | = (]

Insert | AutoSum Recently Fmanma\ LUQI:EI Text Date& Lookup & Math More ‘Watch Calculation Qcalcu\ate

Function - Used = - Time~ Reference - & Trig~ Functions = Manager B9 Create from Selection || .7, Re Arrows - (@) Evaluate Formula | window Options =
Function Library Defined Names Formula Auditing Calculation
4 costuri totale costuri fixe costuri variabile productia pretul unitar Cost var unit
5 CT=CF+CV CF cv=vQ
6 |=SUM(CE:.D6) 200 =PRODUCT(EG*GE) 0 4 2
7 [=SUM(CT D7) T200 T=PRODUCT(ET"GT) 150 700 500
8 |=SUM(C8:D8) 200 =PRODUCT(ES"G8) 200 250 150
9 |=8UM(C3:D9) 200 =PRODUCT(ES"GY) 250 140 80
10 |=SUM(C10:D10) 200 =PRODUCT(E10*G10) 300 400 300
11 |=8UM(C11:D11) 200 =PRODUCT(E11*G11) 350 370 200
12 [=SUM{B6:B11) —SUM(C6:C11) —SUM(D6:D11) —SUM(EGETT) —SUM(F&:F11) —SUM(GE:G11)
13 =AVERAGE(B6:B11) =AVERAGE(C6:C11) =AVERAGE(D6:D11) =AVERAGE(EG:E11)  =AVERAGE(F6:F11) =AVERAGE(G6:G11)
14
W 4 » M| Sheeti | Sheet2 ,Sheet3 ¥d [ T [

Figura nr. 6.5. Utilizarea proprietatii Show Formulas

111



Capitolul VI. Utilizarea functiilor

Revenirea la prezentarea valorica, se realizeazd actionand inca odatd butonul Show
Formulas din caseta Formula Auditing.

In aceeasi caseta se gaseste si butonul Evaluate Formula, prin intermediul caruia
o anumitd formula va fi prezentatd detaliat in fereastra cu acelasi nume (Figura nr. 6.6.
Evaluarea formulelor).

-_53. ) ER - 3 2 EF 2 LS R el 5= &8 F H §
—/)l Home Insert Page Layout Formulas Data Rewi @,Shnw Fnrml'”as
D13 -~ i & | =AVERAGE(DSG:D11 . 1
| £ L } ‘@} Error Checking = |4
=] aplicatia 2b =
B c | D [ = (#) Evaluate Formula

Formula Auditing

4 costuri totale costuri fixe costuri variabile p wctia  pretoal anitar Cost|
5 CT—CF+CVW CF CV=\vra / a P

(=] 200 200 4 0 4

T 75200 200 vso00 / 150 700

8 30200 200 30009/ 200 250

9 20200 200 zo00gh 250 140

10 90200 200 oo 300 400

11 Fo200 200 Tpooo 350 370

12 286200 1200 25000 1250 1864

13 A7 700 200] /47 5001 208 311

Evaluate Formula

Beference: Ewaluation:

SheetZIgD%13 st AVERAGE(DES: D] Y

To showvs Ehe result of Ehe underlined expression, click Evaluate. The most recent result
appears italicized.

Close

Figura nr. 6.6. Evaluarea formulelor

In vederea analizarii datelor dintr-un tabel, se poate face uz de facilitatea de
vizualizare grafica a corelatiilor dintre celule. In acest scop, se va selecta o celuli cu
valori rezultate din calcule sau functii si se apasad butonul Trace Precedents din caseta
Formula Auditing. De exemplu, valoarea 20000 a rezultat din Inmultirea numarului 250
cu 80, numere ce apar punctate pe grafic sau valoarea 286.200 din celula B12 a fost
obtinutd din datele de pe aceeasi coloand, insumandu-se randurile B6 pana la Bl1
(Figura nr. 6.7. Vizualizarea grafica a continutului unei celule rezultata din calcule).

FHE- QN EERRikEco Y BEET - Microsoft Excel
Home  Insert Page layout | Formulas Data  Review  View
f:\: z [I/I‘j @ @ AJ @ @ E@ § “Z1Define Name E‘;c:na:a Precedents| ) show Formulas j @ B Calcutate
o~ £ Use in Formula =3 Trace Dependents ¥ Error Checking ~ | = s
Insert | AutoSum Recently Financial Logical Text Date& Lookup & Math  More Mame Watch || Calculation [T calculate
Function Used ~ ~ - - Time - Reference - & Trig~ Functions = | Manager B Create from Selection .',), Remove Arrows ~ @,Eva\uate Formula | \indow | Options = L=
Function Library Defined Names Formula Auditing Calculation
B de Trace Precedents H
acumulare =
pe unitatea ES i sitedthevaiie or e
4 | costuri totale _ costuri fixe _costuri variabile productia pretul unitar Cost var unit _de produs ciff 0 currently selected cell,
5 | CT=CF+CV CF cv="Q Q P v P-v
6 200 200 0 0 4 2 2
7 75200 200 75000 150 700 500 200
8§ 30200 200 30000 200 250 150 100 75l
9 20200 200 + 80 60
10 90200 200 90000 300 400 300 100
(i 70200 200 70000 350 370 200 170 (@ Press F1 for more help.
12 ’— 286200 1200 285000 1250 1864 1232 632 439500 1898734177
13 47700 200 47500 208 3 205 105 73250 1.898734177
14
M 4 » M| Sheetl | Sheet2 ~'Sheet3 /¥1 I m I 0.

Figura nr. 6.7. Vizualizarea graficd a continutului unei celule rezultata din calcule
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Butonul Trace Dependence are rolul de a scoate in evidentd, pentru o celula

selectatd, 1n care alte celule a fost referita (Figura nr. 6.8. Vizualizarea referintelor unei
celule). De exemplu: celula C6 a fost referita in B6, C12, C13 si DI5.

2 Aplicatia 2b

A B C D E E G +
1 Determinarea pragului de rentabilitate la o FIRMA
2
3 *3= Trace Precedents 15 show Formulas ':|
l=':fTrace Dependents ‘@ Error Checking ~ "F--”:J'
- 2L Watch
+fu Remove Arrows ~ (£]) Evaluate Formula \-‘."ir?dcow
4 nr.crt | costuri totale costun fixe costur variabile e
b CT=CF+CV CF cv=vQ _| Trace Dependents
6 .1 266 200 0 Show arrows that indicate what
T |2 300 200 100 10. cells are affected by the value of
8 3 500 200 300 the currently selected cell.
9 |4 660 200 460 2 20
10 |5 800 200 600 3 30
116 900 00 700 a 40
12 [ TOTAL 3360 120(1 2160 -
13 [MEDIA 560 200 360" |3 =
14 PRAGUL DE RENTABILITATE € =
15 [Q=CF/{PV) LY 100 d &) Press F1 for more help.

Figura nr. 6.8. Vizualizarea referingelor unei celule

6.2. Descrierea functiilor Excel 2007

6.2.1. Functiile financiare

Argumente des intdlnite in cadrul functiilor financiare sunt:

rate (dobdnda): reprezintd dobanda corespunzitoare intervalelor de timp,
trebuie sa aiba aceleasi unitati de masura cu cele ale argumentului nper;
nper: reprezintd numarul perioadelor cum ar fi: luni, trimestre, ani (daca
dobanda este anuala, trebuie impartitd la 12 in cazul in care platile se
efectueaza lunar);

pmt (plata): reprezintd valoarea constantd care se plateste/primeste in
fiecare perioada (platile efectuate se introduc ca valori negative);

vy (valoare viitoare): reprezintd valoarea unei anumite sume la sfarsitul
perioadei;

vp (valoare prezentd): reprezintd valoarea unei anumite sume la momentul
initial;

type (tip): poate lua doud valori (zero si unu), cind acesta este 0 se
presupune ca banii sunt platiti la sfarsitul perioadei, iar daca este 1 plata este
efectuata la inceputul perioadei (daca nu se introduce nici o valoare pentru
tip, valoarea implicita este 0);

estimarea: reprezintd cea mai buna estimare a utilizatorului pentru dobanda
finala (valoarea implicita este 10%).
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Cele mai uzuale functii financiare sunt:

Functia FV

Formatul general este:
FV(dobanda;nper;plata;vp;tip)

Functia FV se utilizeaza pentru a calcula valoarea pe care o va avea o anumita
suma la o data viitoare, adica suma respectiva plus dobanda. Valoarea viitoare (future
value) poate fi calculata:

— fie pentru o serie de incasari provenite din plati egale (depuneri intr-un cont)
facute Intr-un numar de perioade nper, cu o anumita dobdnda;

— fie pentru o suma globala vp , ce poate fi investita la Inceputul perioadei;

— fie prin combinarea celor doua.

Observatie: Daca nu se introduc valori pentru vp si fip, acestea sunt considerate zero.
Depunerile lunare si suma investita la inceputul perioadei se vor trece ca argumente ale
functiei, cu semnul minus.

Exemplul nr 1:

In cazul in care se investeste o suma globala de 10.000 lei la inceputul perioadei
si se adduga cate 1.000 lei lunar pe o perioada de 3 ani, cu o dobanda fixa de 17%, se
cere sa se afle care este valoarea totala a investitiei la sfarsitul perioadei?

Pentru rezolvarea problemei se va folosi:

- fie introducerea datelor direct in formatul general al functiei (in bara de
formule);
=FV(17%/12;3*%12;-1000;-10000)>63.135,22 lei

— fie introducand datele in celulele foii de calcul si folosind referintele acestora,
direct in celuld sau in bara de formule, ori folosind fereastra de dialog Function
Argumentes (Figura nr. 6.9. Utilizarea functiei FV).

x o [fe | =Fv(Fs/12;Fa*12;F3;F2)
C D E F G H 1
Functia FV
Suma investita L “10000
Depuneri lunare -1000|
Periocada 3
Dobanda anuala 17%
Total investitie 53.135.22 lei
Function Arguments EJE|
P
Rate F5/1z 0,014160667
Nper |F4¥1z = 35
Pmt |F3 -1000
Pv |F2| = -10000
Twpe
= 63135,22446
Returns the Future walue of an invesktment based on periodic, conskant paymenks and a constant inkterest rate.
Pw isthe present values, or the lump-sum amount that a series of Fukure
payments is workh now, IF omitted, Pwv = 0.
Formula result = 63135,22446
Help on this Function [ [s14 ] [ Cancel

Figura nr. 6.9. Utilizarea functiei FV
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In acest exemplu daci nu s-a trecut valoare pentru argumentul Type, se consideri

a fi zero (0).

Exemplul nr 2:

Sa se determine suma de care se va dispune la sfarsitul a patru ani, in cazul in
care se depun anual la banca 2000 USD cu o dobanda de 5% pe an.

Rezolvare:

Pentru calcul se utilizeazd functia FV iar datele se introduc conform tabelului

wFigura nr. 6.10. Functia FV in calculul valorilor viitoare”

Tabelul nr 6.2. C Introducere date pentru functia FV

A,

| B

Valoarea actuald
Nivel dobdndd
Perioada

2000
005
4

01 b | LD B | —

Suma incasata la sfargitul celor 4 ani

=FV(B2;B3;-B1)

Rezultatul este cel din Figura nr. 6.10. , Functia FV in calculul valorilor

viitoare”
A | B
1 |Valoarea actuals § 2.000,.00
2 |Nivel dobiandi 5%
3 |Perioada 4
4
5 |Suma incasata la sfargitul celor 4 ani $8.620,25
Figura nr. 6.10. Functia FV in calculul valorilor viitoare
Exemplul nr 3:

In conditiile in care se dispune de o sumi de 1.000.000 Lei si se decide

investirea acesteia, iar rata inflatiei este de 20%, ce suma trebuie sa se obtina la sfarsitul

celor trei ani, astfel incat sa nu se inregistreze pierderi?

Pentru rezolvare se utilizeaza

functia FV() ca in figura de mai jos.

A | B
| 1]
| 2 |Valoare actuala 1000000
| 3 |Rata infiatiei 02
4 |T, 3 <
N ermen Rezultatul este urmatorul:
| 6 |Valoare =FV{20%;3;;-B2)

Se observa lipsa argumentului

nr 3 (plata). In acest exemplu

argumentul plata ar fi putut sa

fie prezent, daca s-ar fi depus
periodic cate o suma.

Figura nr. 6.11. Utilizarea functiei FV in actualizarea valorilor datorita inflatiei

A | B
1|
| 2 |Valoare actuala 1.000.000
| 3 |Rata infiatiel 20%
| 4 |Termen 3
EN
| 6 |Valoare 1.725.000 LEI
7
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Functia IPMT

Formatul general al functiei este:
IPMT(dobanda;perioadasnper;vp;vv;tip)

Functia IPMT calculeaza profitul din plata unei rente sau a unei valori viitoare.
Poate fi utilizatd, pentru determinarea dobénzii la o ipotecd intr-o perioadda per din
intervalul nper sau dobanda unui imprumut (vp) la un moment dat (perioada), daca se
cunoaste perioada pentru care s-a efectuat imprumutul (nper) si % dobanzii anuale
(dobanda). Daca dobanda va fi incasatd la sfarsitul perioadei (tip =0), argumentul tip
poate lipsi din formula.

Observatie : argumentul perioada trebuie sa se afle in intervalul 1 si nper.

Exemplul nr 1:

Daci s-a efectuat un imprumut pe o perioada de 5 ani, cu o dobanda de 23% pe
an, in valoare de 20.000.000 lei, se cere sa se calculeze dobanda datoratd in prima luna.

Rezolvare:
=IPMT(23%/12;1;5*12;20000000)

Exemplul nr 2:

Sa se calculeze dobanda datorata in a doua luna a unui imprumut, pe o durata de
4 ani, suma Tmprumutata fiind de 150 mil. lei, iar rata dobanzii fiind de 35% pe an.

Rezolvare.
Rezultatul se obtine utilizand functia IPMT() astfel:

TPMT |
Rate [B4/12 ] = 0029166667 A | B |
T 1 | Suma imprumutata 150.000.000LEl
Per g3 al-2 2 |Durata impromutuini 4
Nper [p2+12 =48 3 |Luna 2
Py IB1 }J = 150000010 4 |Rata dobanzii 5%
o
P Il j‘J = B |Dobanda datoraia -4 332 105LEI
——

Fig nr. 6.12. Determinarea ratei lunare a dobanzii cu functia IPMT

Functia IRR

Formatul general este:
IRR(valori;estimare)

Functia calculeaza, rata internd a profitului pentru o serie de beneficii nete plus
dobanzile din estimare sau rata medie a profitului adus de o investitie (vp), intr-o
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perioada de timp determinatd (np), cu o anumita valoare a estimarii. Argumentul Valori
reprezintd beneficiile nete (negative sau pozitive) continute Intr-un domeniu sau Intr-o
matrice de celule. Beneficiile trebuie introduse in ordinea primirii. Dacd la momentul
initial al inceperii investitiei s-a platit o suma de bani, atunci valoarea initiala trebuie sa
fie un numadr negativ. Estimarea este cea mai buna evaluare a utilizatorului, cu privire la
beneficiul final. Valoarea implicitd pentru estimare este 10%. Aceasta functie
efectueaza 20 de incercari, pand in momentul in care 2 estimari nu diferd mai mult de
0,00001%, iar dacd, dupa aceste incercdri nu s-a ajuns la nici un rezultat, functia
returneaza valoarea #NUM!. In domeniul de celule, datele se introduc astfel:

» valoarea initiald a investitiei ( trecutd cu semnul minus);

» profiturile aduse de investitie in ordinea aparitiei (anilor).
Datele de lucru se vor introduce intr-un domeniu (matrice ) liniar.

Exemplul nr 1:

Se are in vedere o investifie intr-o afacere, care va aduce in viitorii 4 ani
urmatoarele profituri: 31.000.000 lei, 35.000.000 lei, 40.000.000 lei si 42.000.000 Iei.
Stiind ca investitia initiala este de 65.000.000 lei, se cere sa se determine care este rata
profitului.

Rezolvare:

Datele au fost introduse in celulele C8:C12 in urmatoarea ordine: -65.000.000
(investitia initiala cu semn negativ), 31.000.000, 35.000.000, 40.000.000, 42.000.000
(profitul). Se utilizeaza functia IRR (Figura nr. 6.13. Determinarea ratei profitului cu
functia IRR).

IRR.

¥alues |C6:C17 =] = 4-65000000; 3100001
(Guess I :k_l =

= 0, 404947534

Returns the inkernal rate of return for a series of cash Flows,

Yalues is an array or a reference to cells that contain numbers For which you
want ko calculate the internal rate of return,

@ | Faormula result =0, 404947534 oK I Cancel

Figura nr. 6.13. Determinarea ratei profitului cu functia IRR

sau se va scrie astfel:
=IRR(C8:C12;10%) >40%
obtinandu-se acelasi rezultat.

Exemplul nr 2:

Se doreste deschiderea unui mic atelier, pentru aceasta fiind necesard suma de
250.000.000 lei. Stiind ca, profiturile din primii 5 ani sunt: 37 mil, 45 mil, 50 mil, 65
mil si 80 mil, se cere sa se determine rata profitului.
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Rezolvare:
e seintroduce in celula BI valoarea investitiei cu semn negativ;
¢ se introduc in celulele B2:B6 profiturile estimate;
e sc introduce in celula B8 functia =IRR(B1:B6).

A | B
1 |Valoarea totala a investitied -250000000
2 |\Venit an1 37000000
3 |Venit an? 45000000
4 |\Venit an3 0000000
5 |Venit and RA000000
6 |Venit and 0000000
7
8 |Rata profitulni |=IRRL’EI1 ‘BE] |

Figura nr. 6.14. Functia IRR intr-o celuld a foii de calcul

Se observa lipsa argumentului estimare, el va fi implicit 10%.

Exemplul nr 3:

Pe baza datelor din tabelul de mai jos, sa se calculeze varianta optimd pentru
investirea unei sume intr-o companie publicitard, prin care se estimeazd obtinerea
veniturilor conform tabelului. Dobanda pe piaté este de 40% pe an.

Tabelul nr. 6.4. Date initiale privind investitiile

Varianta 1 | Varianta 2 | Varianta 3 Varianta 4
Cost -1000000 -2000000 -3000000 | -3500000
Venit trim 1 100000 500000 1000000 1100000
Venit trim 2 300000 800000 1200000 1200000
Venit trim 3 500000 750000 1250000 1300000
Venit trim 4 500000 900000 1250000 1400000

Rezolvare:
¢ costurile companiei se introduc in foaia de calcul cu minus, deoarece acestea sunt
plati;

¢ pentru calcul se utilizeaza functia financiard IRR (rata internd a profitului);
¢ functia se introduce in celula B9 si se copiaza in celulele C9:E9;

A | B [ C | D | E [
1
| 2 | Vatianta T Waranta 2 Varanta3  Varanta 4
| 3 |Dobdnda 04 0.4 04 0.4
| 4 |Cost -1000000 -2000000 -3000000 -3500000
| 5 |Venit trim1 100000 500000 1000000 1100000
| 6 |Venit trim2 | 300000 500000 1200000 1200000
| 7 |Venit trim3 500000 750000 1250000 1300000
| 8 |Venit trim4 500000 200000 1250000 1400000
| 9 |IRR =IRR(E3:B5) |=IRR(C3:CE) =IRR(D3:D5) =IRR(EZED)

Figura nr. 6.15. Utilizarea functiei IRR pentru determinarea valorii optime
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¢ conform rezultatelor calculelor, se va alege varianta 3 de investire care are cea mai
mare rata interna a profitului (20%) (Figura nr. 6.16. Analiza variantei optime a unei

investitii).
A, [ E [ ¢ [ o | E
1
2 Varanta T |Varianta 2| Varianta 3 Varnanta 4
| 3 Dobénda 0% 40%  40%  40% Rezultatele
| 4 [Cost -1000000 -2000000 3000000 -3500000 sunt in tabelul
5 |Venit trim1 100000 500000 1000000 1100000 <
| 6 |Venit trim2 300000 800000 1200000 1200000 alaturat.
| 7 [Venit trim3 S00000, 7500000 1250000 1300000
| 8 [Venit trimd 500000 900000 1250000 1400000
5 |IRR 12% 16% 20% 15%

Figura nr. 6.16. Analiza variantei optime a unei investitii

Functia MIRR

Formatul general al functiei este:
MIRR(valorisrata_finantare;rata_reinvestire)

Functia MIRR calculeaza, rata interna modificata a profitului din seria de
profituri nete (pozitive sau negative) a sirului de valori. Argumentele:
» valori reprezinta suma investita (care a fost imprumutata) si profiturile aduse de
investitie;
» rata_finantare reprezintda dobanda platitd pentru suma imprumutata;
» rata_reinvestire reprezinta rata dobanzii incasate, reinvestind profiturile aduse
de investitie.

Observatie: In domeniul de valori trebuie specificati cel putin o valoare negativi (a
investitiei), altfel functia va furniza eroarea #DIV/0!. Functia MIRR furnizeaza valori
mult mai reale, comparativ cu functia IRR.

Exemplul nr 1:

Presupunem cd acum 5 ani s-au imprumutat 100.000.000 lei cu o dobanda de
25% pe an, pentru deschiderea unui restaurant. Profiturile aduse au fost urmatoarele:
21.000.000 Iei in primul an de activitate, 24.000.000 lei in anul al doilea, 24.500.000 lei
in anul al treilea, 26.000.000 lei in anul al patrulea si 28.000.000 lei in ultimul an.
Profiturile obtinute au fost reinvestite cu o dobanda de 30% anual. Se cere sid se
determine rata modificata a profitului, in cazul reinvestirii acestuia.
Rezolvare:

Daca valorile (suma investita si profiturile) au fost introduse in celulele C4:C9
se va utiliza functia MIRR cu urmatorul format:

=MIRR(C4:C9;25%:30%)> 17%
unde:

» 1n celulele C4:C9 s-au introdus valorile (suma investitd cu semn negativ si apoi
valorile profitului in ordinea obtinerii);
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» 25% este dobanda la imprumut;
» 30% dobanda la reinvestirea profitului;
» 17% va fi rata profitului real, pe perioada analizata.

[RR.

Yalues |C4:C3 %] = {-100000000;21000
Finance_rate |25% j‘J = 0,25
30%)| %{=03

Reinvest_rate

= [, 166420095
Returns the internal rate of return for a series of periodic cash FAows, considering both cost of
investrnent and interest on reinvestment of cash,

Reinveskt_rate is the interest rate vou receive on the cash Flows as vou reinvest them.

@l Formula result =0, 166420095 ok | cancel |

Figura nr. 6.17. Functia MIRR in calculul ratei modificate a profitului dupa reinvestire

Functia NPER

Formatul general al functiei este:
NPER(dobanda;plata;vp;vv;tip)

Functia NPER calculeaza numdarul de perioade necesare pentru a crea anuitatea

specificd, prin argumentele date. In acest format general, argumentele sunt:
» dobdnda va fi dobanda periodica;

plata vor fi restituirile periodice (valori negative);
vp este imprumutul;
vv valoarea viitoare a sumei (poate lipsi);
tip poate lua doua valori: zero §i unu. Dacd are valoarea zero (implicitd)
dobanda se plateste la sfarsitul perioadei, cu valoarea 1 dobanda se va plati la
inceputul perioadei.

YV VYV

Exemplul nr 1:

Daca s-au imprumutat 3 000.000 lei cu o dobanda de 20% pe an si se restituie
lunar 200.000 lei, se cere sa se determine 1n cate plati se va restitui suma Imprumutata.

Rezolvare:
=NPER(20%/12;-200.000;3.000.000) >17,4

Suma Tmprumutatd va fi restituitd in 17 rate. Deoarece restituirile sunt lunare, se va
determina si dobanda lunard (20%/12). Restituirile sunt trecute cu semnul negativ.
Argumentul vp este suma Imprumutatd. Lipseste argumentul vv (valoarea viitoare).
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Exemplul nr 2:

In cazul in care se economisesc 100.000 lei lunar si care sunt depusi la banci
cu o dobanda de 45% pe an, se doreste sa se afle in ce perioada se ajunge la suma de
25.000.000 lei.

Rezolvare:

A I B |
Valoare actuald 100000 o - .
Nivel dobands 0 A5 Pentru rezolvare se utilizeaza functia NPER,

Valoare viftoare 25000000 iar datele se introduc aga cum se vede in figura.
Numar luni =MPERIB2/12;-B1,,B3)
Numar ani =B412

A | B |
Valoare actuala 100000
Nivel dobanda 45% | Rezultatul se afla in figura aldturata.
Valoare viitoare 25000000
MNumar funi G3 5465
MNumar ani 5 295541

[ WS N

Figura nr. 6.18. Functia NPER in determinarea numdarului de rate lunare

Functia NPV

Formatul general al functiei:
NPV(dobanda;valoarel;valoare2;...)

Functia calculeaza valoarea neta prezentd, din seria de profituri aflate n sirul
sau matricea (valoarel,valoare?,...), fiind datd o reducere egald cu dobanda. Valoarea
neta este valoarea pe care o reprezintd fluxul de numerar actualizat la valoarea curenta,
deoarece fondurile viitoare pot fi investite cu o anumita dobanda.

Exemplul nr 1:

Se achizitioneaza un utilaj cu 43.000.000 lei (cu suma Tmprumutatd), iar
dobanda de piata este de 20% anual. Prin exploatarea utilajului se obtin urmatoarele
profituri, pe patru ani: 19.000.000 lei, 18.000.000 lei, 17.000.000 lei, 14.000.000 lei. La
finele celor patru ani, utilajul este vandut cu suma de 14.500.000 lei. Se cere sa se afle
care este valoarea neta actuala a utilajului.

Rezolvare:

in celulele C4:C7 sunt introduse urmatoarele valori: 19.000.000 lei, 18.000.000
lei, 17.000.000 lei si 28.500.000 lei (14.000.000 + 14. 500.000). in una din celulele
libere se scrie:

=NPV(20%;C4:C7)=51.915.509,26
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sau se cautd functia prin Insert Function (Figura nr. 6.19. Actualizarea valorii unei
investitii in functie de dobanda si profit).

P

Rate [20% =0z
Valuel [c4:c7 =] = {19000000; 1500000

Yalusz I :k_] =

= 51915509,Z28
Returns the net present walue of an investment based on a discount rate and a series of
Future payments {negative values) and income (positive values).
Yaluel: valuel;valueZ;... are 1 ko 29 pavments and income, equally spaced in
time and accurring at the end of each period.

@l Formula result =51915509,26 ok | cancel |

Figura nr. 6.19. Actualizarea valorii unei investitii in functie de dobdnda si profit

Profitul brut obtinut prin aceasta investitie este de 51.915.509,26 lei. Daca se
scade suma investita (43.000.000 lei) se obtine profitul net, deci prin aceasta investitie
s-a obtinut un profit net de 8.915.509,26 lei, peste dobanda de 20% care s-a platit pentru
suma imprumutata.

Functia NPV poate fi utilizeata si pentru calculul unor valori viitoare, din care s-
a scazut dobanda. Valorile periodice sunt in rate inegale si se vor trece in ordinea
aparitiei lor.

Exemplul nr 2:

Consideram ca o persoana fizicd imprumuta de la banca, in decursul a 4 ani
urmatoarele sume de bani: 5200E; 3000E; 4500E; 2700E. Dobanda este de 8% pe an.
Sa se determine de cati bani dispune la finele celor 4 ani, in cazul in care doreste sa faca
o investitie.

Rezolvare:

P

Rate |5% 0,05 -~
Yaluel |s5z00 SE00
Waluez | 3000 3000
Walue3 | 4500 4500

Walued | z700 2700 -

= 12943,05695
Returns the net present walue of an investment based on a discount rate and a series of Future
payments {negative values) and income {positive values),

¥alued: -wvaluel;valuez;... are 1 to 254 payments and income, equally
spaced in time and occurring at the end of each period.

Forrnula resulk =

Help on this Function [ Ok ] [ Cancel ]

Figura nr. 6.25. Utilizarea functiei NPV in calcule financiare

Se va scrie Intr-o celuld a foii de calcul, formula:
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=NPV(8%:5200;3000;4500;2700) >12.943,66 Euro

sau se vor introduce argumentele functiei conform figurii nr. 6.25. ,, Utilizarea functiei
NPV in calcule financiare”.Deoarece banii au fost imprumutati cu dobanda fixa, la
finele perioadei suma va fi diminuatd cu dobanda aferenta.

Functia PMT

Formatul general al functiei:
PMT(dobandasnper;vp;vv;tip)

Functia calculeaza platile periodice, avand in vedere fie valoarea viitoare a
investitiei (vv), fie valoarea actuala (vp), fiind cunoscute dobdnda, numdarul de
perioade (nper) si tipul (0 sau 1 in functie de momentul in care se face plata dobanzii).

Exemplul nr 1:
Se achizitioneaza un apartament cu un imprumut de 200.000.000 lei, cu plata in
25 ani si o dobanda de 20% anual. Se cere sd se determine valoarea ratelor lunare,
cunoscandu-se ca dobanda se percepe la sfarsitul perioadei.
Rezolvare:
Intr-o celula libera a foii de calcul se scrie functia, astfel:
=PMT(20%/12;25%12;200000000)> -3.356.903,5 lei

T
Rate [20%/12 5] = 0,016666667
Nper [z5412 S =300
P [ z00000000] ] = 200000000
ol =-
Type | =

= -3356903,545
Calculates the payment for a loan based on constant payments and a constant interest rate,

Pw is the present value: the total amount that a series of future payments is
worth now,

@l Formula result =-3356303,545 ok || cancel |

Figura nr:6.20. Functia PMT in determinarea valorii ratelor lunare

sau se lanseaza functia prin Insert Function (Figura nr:6.20. Functia PMT in
determinarea valorii ratelor lunare).

Observatie: Plata lunara va fi un numar negativ.

Exemplul nr 2:

Se imprumutd suma de 200.000.000 lei pe o perioadd de 10 ani, cu o ratd a
dobanzii de 25% pe an. In cazul in care, se poate pliti cite 4.500.000 lei/luni pentru
imprumutul efectuat, se doreste sd se stabileascd daca aceastd suma este suficientd
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pentru a se achita imprumutul efectuat, iar daca nu, sa se revizuiasca corespunzator rata

dobanzii.
Rezolvare.

A [ B ] ® sec introduce in celula Bl suma, in celula B2
| 1 |Suma 200000000 perioada, in celula B3 rata dobanzii;
2 |Perioada 120 o < < .
|3 Rata dobanzii 0025 e in B5 se calculeazd rata lunard cu functia
4 PMT(B3;B2;-B1);
(5 Ratalunara  =PMTESEB2-B) | o degarece  rezultatul poate depasi suma de

4.500.000 lei/lund ce pot fi restituiti, se va utiliza Goal Seek pentru ajustarea ratei
dobanzii.

- i
99 ~ce 1 Se introduc datele in cdsuta de dialog Goal Seek

aet cell |Es ] | astfel: Rezultd o noud ratd a dobanzii ce ar trebui
To walue: 4500000 aplicatd sumei imprumutate, pentru a putea fi
Ev changing cell: |$B$3| ik{ platita cu 4.500.000 lei/luna.

oK I Cancel | \ Noua suma este de 25% nu de 30%

Figura nr. 6.21. Utilizarea facilitatii Goal Seek in ajustarea ratei dobanzii

Exemplul nr 3:

Pentru dezvoltarea unei noi activitdti economice este necesar un credit bancar in
valoare de 30.000.000 lei, pe o perioada de 3 ani. Nivelul dobanzii este de 35% pe an.
Sa se stabileasca rata lunara de platit.

Rezolvare:
» pentru rezolvare se va utiliza functia financiard PMT;
» rata dobanzii i perioada trebuie sa fie exprimate in aceleasi unitati de timp.

A | E
Valoare actuala 30000000
Nivel dobanda 35%
Termen 3 | Rezultatul se afla in tabelul alaturat

Rata de platé SLIS7.08 1,241 EP

Figura nr. 6.22. Calculul ratei lunare

Functia PPMT
Formatul general al functiei:

PPMT (dobanda;per;nper;vp;vv;tip)
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Functia calculeaza rata lunard a unui imprumut efectuat, pe baza de plati
periodice, cu o ratd a dobanzii variabild in functie de perioada.

Observatie: Daca pentru vv si fip nu se introduc nici un fel de valori, atunci sunt
considerate a fi egale cu 0.

Exemplul nr 1:

Sa se calculeze rata de plata pentru prima luna a unui imprumut pe 2 ani, suma
imprumutata fiind de 2.000 USD, iar rata dobanzii de 10 %.
Rezolvare:

=PPMT(10%/12;1;24;2000) >- 75,62%

=PPMT(10%/12;2;24;2000) > -76,25%

=PPMT(10%/12;24;24;2000) > -91,53$
Functia PPMT se scrie intr-o celula libera a foii de calcul.

Functia IPMT

Formatul general al functiei este:
IPMT(Rate;Per;Nper;Pv;Fv)

Functia calculeaza valoarea dobdnzii datoratd intr-o anumita perioadd, cunoscandu-se
suma imprumutata si rata dobanzii anuale. Dobanda datorata va fi o valoare negativa (trebuie
platita).

Exemplu:

Sa se calculeze dobanda datoratd in a doua lund a unui imprumut efectuat pe o duratd de
4 ani, suma imprumutata fiind de 150 mil. lei, iar rata dobanzii fiind de 35% pe an.
Rezolvare.

Rezultatul se obtine utilizand functia IPMT() astfel:

=[PMT(35%/12;2;4%12;150000000) > -4332105 lei

sau prin referintele celulelor:

~TPMT
Rate [B4/12 T = 0,020168657 =
Per |E3 =z
Nper [Ez*12 ) =45
P¥ |61 ] = 150000000 |
Fr || :k_] = Ll

Figura nr. 6.23. Inserarea functiei IPMT
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A [ B I
1 |Suma imprumuiata 150.000.000LE!
2 |Durata imprumutuingi 4
3 |Luna B — Datele finale
4 |Rata dobanzii 35%
]
E |Dobanda datorata -4.332 105LEI

Figura nr. 6.24. Functia IPMT in calculul valorii dobanzii pe o perioada precizata

Functia PV

Formatul general al functiei este:
PV (dobandasnper;plata;vv;tip)

Functia recalculeaza valoarea actuala a unei sume, obtinuta prin imprumut cu
restituiri periodice egale, la care s-a perceput o dobanda fixa anual. Ratele ce se depun
lunar, vor fi egale.

Observatie: Daca pentru vv si tip nu se introduc nici un fel de valori, atunci sunt
considerate a fi egale cu 0.

Exemplul nr 1:

Se considerd ca o persoana doreste sda isi cumpere o masind in Euro cu bani
imprumutati de la o banca, la care s-a perceput o dobanda de 15% pe an. Restituirea
imprumutului se va face pe o perioadd de 5 ani, platind o rata fixa de 2.500 Euro pe
luna. Se cere sa se determine cat il va costa masina respectiva, la finele perioadei.
Rezolvare:

=PV(15%/12;5%12;-2.500) >16.662,86 Euro
La finele celor 5 ani, a platit 16.662,86 Euro pentru investitia ce gi-a propus-o.

Functia RATE

Formatul general al functiei este :
RATE (nper;plata;vp;vv;tip;estimare)

Functia calculeaza rata dobdnzii ce se percepe, pentru o suma fixa imprumutata
pe o perioadd determinatd de timp, restituirile fiind periodice in rate egale pentru
anuitate, definita cu argumentele respective.

Observatie: Daca pentru vv si tip nu sunt introduse valori, ele sunt considerate a fi
egale cu 0. Daca pentru estimare nu este introdusa nici o valoare, aplicatia foloseste rata
de 10%.
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Exemplul nr 1:

In cazul in care, se efectueaza un imprumut bancar in valoare de 30.000 lei pe o
perioada de 2 ani si se pot restitui lunar 1700 lei, se cere sa se determine care ar fi cota
dobanzii ce ar putea fi suportata in aceasta perioada.

Rezolvare:
Se tasteaza functia intr-o celula a foii de calcul, astfel:

=RATE(2*12;-1700;30000) > - 3%

Se furnizeaza o valoare a dobanzii de 2,62% pe luna (rotunjit va fi 3%). Se poate insera
functia prin Insert Function, obtindndu-se acelasi rezultat (Figura nr. 6.26. Utilizarea
functiei RATE in calcule financiare)

RATE
MNper [2*12 S =24 =
Pmit [-1700 S = -1700
P [30000] 5] = 0000
F | i__[ =
Twpe | i_—[ = j

= 0,026215975
Returns the inkerest rate per period of a loan or an investment. For example, use 6%:)4 For
quarterly payments ak 6% AFFR.

Pw i= the present walue: the tokal amount that a series of Future payvments is
workh mow,

Formula result = 0,026215975
Help on this Funckion (=] I Cancel

Figura nr. 6.26. Utilizarea functiei RATE in calcule financiare

Functia SLN

Formatul general al functiei este :
SLN (cost;valorificare;durata)

Functia calculeaza valoarea anuald a unei deprecieri a unui bun economic, prin
metoda liniard, fiind cunoscute costul initial al bunului respectiv, valorificarea de la
sfarsitul ciclului de viatd economica a bunului si durata de viatd economica a acestuia.

Exemplul nr 1:

Sa se determine valoarea anuald a deprecierii unui bun al carui cost de achizitie
este de 25.000 de lei, durata de viatd este de 7 ani, iar bunul a fost valorificat la finele
ciclului de viata cu 1.500 de lei.

Rezolvare:

» pentru determinarea deprecierii anuale se utilizeaza functia SLN, astfel:

=SLN(25.000;1.500;7) »3357,14 lei pe an

» daci se doreste cunoasterea deprecierii lunare, functia SLN va fi:

=SLN(25.000;1.500;7*12 ) > 279,76 lei pe luna
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Function Arguments

E‘F Function Arguments

SLH SLN

= 3357142857
Returns the straight-line depreciation of an asset For one period.
Life is the number of periods over which the asset is bei

depreciated (sometimes called the useful life of the
asset),

Formula result =  3357,142857

Cancel

Help on this function

;| = 2s0m0 Cost 25000 (& - 25000
Salvage |1500 . = 1500 Salvage |1500 . = 1500
Life |7 E =+ Life |7+12] & = =

Returns the straight-line depreciation of an asset for one period.

Formula result = 279,7619045

Help on this function

= 2Z79,7619048

Life is the number of periods over which the asset i being
depreciated (sometimes called the useful lfe of the
assek),

Figura nr. 6.27. Utilizarea functiei SLN in calculul deprecierii

Exemplul nr 2:

Sa se determine valoarea amortizarii,
mijloc fix in valoare de 8.700 lei, cu o durata de viata de 5 ani si o valoare reziduala de

2.300 lei.

Rezolvare:

calculate prin metoda liniara pentru un

In vederea rezolvarii se utilizeaza Sfunctia SLN, astfel:

=SLN(B6;B7;B8)>1280

scrisd in bara de formule sau intr-o celula

amortizarii anuale prin metoda liniara).

a foii de calcul (Figura nr. 6.28. Calculul

A
5 Calcul amortizare

8700
2300

! 5
|=sunes;e7;e8) |

6 Valoare mijloc fix
7 Valoare reziduala

8 Durata de viata
§ Amortizarea anuala

A B
5 |Calcul amortizare
6 Valoare mijloc fix 8700
7 \Valoare reziduala 2300
8 Durata de viata 5

§ \Amortizarea anuala

| 1.280,00 Iei!

Figura nr. 6.28. Calculul amortizarii anuale prin metoda liniara

In cazul in care se cere calculul amortizarii lunare, durata de viata care intra in calcul va

fi: B8*12, functia furnizeaza un alt rezultat, aga cum se vede in figura urmatoare

(Figura nr. 6.29. Fereastra functiei SLN pentru calculul amortizarii lunare).

Help on this Function

f: a8l
sih A B
Cost B — &700 .
svage &7 [ - 2w 5 Calcul amortizare
Life \33*12 60 . .
~ iosssseess 6 Valoare mijloc fix 8700
Returns the straight-line depreciation of an.asset.F.ur one period, ? VaIUErE rEZ|dua|a 2300
Cost s the initial cost of the asset,
§ Durata de viata 5
Formia resuit = 106,67 e 9 Amortizare lunara | 106,67 leil

Figura nr. 6.29. Fereastra functiei SLN pentru calculul amortizarii lunare

128



Capitolul 6. Utilizarea functiilor

Functia DDB

Formatul general al functiei este:

DDB(cost;valorificare;durata;perioadas[factor])

| DDBjcost; salvage; life; period; [factor]) |

Functia calculeaza valoarea anuald a deprecierii unui bun economic prin metoda
calculului regresiv, fiind cunoscute costul initial al bunului respectiv, valorificarea de la
sfargitul ciclului de viatd economica a bunului si durata de viatd economica a acestuia.
Deoarece conform metodei regresive, calculul se face distinct pentru fiecare perioada,
functia va avea ca argument §i perioada pentru calcul. Argumentul optional factor are
valoarea 2- in mod implicit si indica declinul balantei in perioada analizata.

Exemplul nr 1:

Se cere sa se determine amortizarea unui mijloc fix in valoare de 56.000 lei,
cunoscandu-se faptul cd durata normatd de functionare este de & ani, iar valoarea
reziduala la finele celor 8 ani de functionare va fi de 2.500 lei. Pentru calculul
amortizarii, sa se foloseasca metoda regresiva.

Rezolvare:

Pentru metoda regresiva de calcul a amortizirii, se va folosi functia financiara
DDB. Daca se calculeaza amortizarea anuala, datele se introduc conform tabelului de
mai jos. Datele de lucru au fost introduse in prima linie a tabelului, restul au fost
preluate cu ajutorul proprietatii Auto Fill (inclusiv formula de calcul). Perioadele pentru
calcul sunt de la 1 la 8, de aceea pentru fiecare perioada se va aplica formula inca odata
(Figura nr. 6.30. Calculul amortizarii regresive si Figura nr. Argumentele functiei
DDB).

) Functi 18] Functi
i 7 7 7 7 A B & D E
1 Valmijfix Val. Reziduala DNF Pericada Amortiz regresiva il g VA Re 7 NG e rinada) F%\‘
; g o . lm 2 56000 2500 8 1; 14.000,00|e!2
: s = . 5 { 3 56000 2500 8 y 10.500,00 ey
i R S i = 4 56000 2500 8 3 7.875,00 leif
5 56000 2500 3 a 5.906,25 lei)
5 36000 o i - 5 56000 2500 8 52 4.429,69 IE|E
4 2l 200 g : 7 56000 2500 8 6l 3.322,27lei]
! 36000 00 § b 8 56000 2500 8 7; 2.491,TDIE|E
8 S 2 : / 9 56000 2500 8 8 1868T7lei)
E 56000 2500 8 § 10 Total amortizare SUM( |
10| Total amortizare 1 m—,‘

Figura nr. 6.30. Calculul amortizarii regresive

Formula de calcul este : = DDB(5600;2500;8;D$2)
perioada este luata ca adresd mixta deoarece se schimba. Valorile rezultate sunt diferite
pe perioade si descrescitoare.
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Se constata ca, intre totalul amortizarii si valoarea mijlocului fix se Inregistreaza
o diferentd, aceasta se considera a fi uzura morald si nu cea fizica care se recupereaza
prin amortizare. Pentru a fi introdusa in calculul amortizarii, valoarea factorului va fi
maritd de exemplu la 2,5 (Figura nr. 6.31. Determinarea uzurii morale si Figura nr.
6.32. Argumentele functiei DDB).

A B C D E A B £ D E F

1 Val.mij.fix Val. Reziduala DNF Perioada Amortiz regresiva | ! Val.mij.fix Val. Reziduala DNF Perioada Amortiz regresiva AM cu factor 2,5
2 56000 2500 8 1 14.000,00lei | 2 56000 2500 8 1] 14.000,00 lei 17.500,00 lei
3 56000 2500 8 2 10.500,00 lei | 3 56000 2500 8 2 10.500,00 lei 12031,25 lei
4 56000 2500 8 3 7.875,00leif| 4 56000 2500 8 3 7.875,00 lei 8.27148 lei
5 56000 2500 8 4 5.906,25 lei| 5 56000 500 8 4 5.906,25 lei 5.686,65 lei
6 56000 500 8 5 44069lei 5 56000 2500 8 5 4.429,69 i 3.909,57 lei
7 56000 2500 g 6 332227 leifl 7 56000 500 8 6 3.32,27lei 269783 lei
8 56000 = 8 7 2491700l g 56000 500 8 7 249,70 lei 1.847,88 lei
9: 550001 00 8 8 186877 leifl o 56000 2500 8 8 1.868,77 lei 127042 lei
10 Total amortizare 10 Total amortizare 50.393,68lei  53.205,08 lei
11 Uzura morala 4 11 Uzura morala 5.606,32 lei 2.794,92 lei

Figura nr. 6.31. Determinarea uzurii morale

In acest exemplu, miarind factorul balantei deprecierii de la 2 la 2,5, o parte din
uzura morald a fost inclusd in amortizare.

DDE DOB
Cost Az 56000 Cost A2 Se00o
Salvage B2 2500 Salvage B2 2500
Life |z 8 Life |z 8
Period |Dz 1 Period Dz 1
Factor Factor |2,5 2,5
= 14000 = 17500
Returns the depreciation of an asset For a specified period using the double-declining balance Returns the depreciation of an asset for a specified period using the double-declining balance
method or some other method you specify, method or some other method you specify.
Period s the period For which you want ko calculate the Factor is the rate at which the balance dedlines. If Factor is
depreciation. Period must use the same units as Life. amitted, it is assumed ko be 2 (the double-declining
balance method).
Formula result = 14000 Formula result = 17.500,00 lei
i R

Figura nr. 6.32. Argumentele functiei DDB

Functia SYD

Formatul general al functiei este:

SYD(cost;valorificare;durata;per)

| 5YD(cost; salvage; life; per) |

Functia calculeazd deprecierea pentru perioada per folosind metoda sumei
anilor. Trebuie indicat costul initial, valorificarea de la sfarsitul vietii economice, durata
de viatd a elementului, perioada deprecierii. Desi este asemanatoare functiei DDB, nu
contine factorul deprecierii- ca argument.

Exemplu:

Se considera un mijloc fix in valoare de 56.000 lei care este normat sa
functioneze 8 ani, cu o valoare reziduald de 2.500 lei. Se cere sd se determine uzura
mijlocului fix, pe cei 8 ani de functionare.
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Rezolvare:
Se va utiliza functia financiara SYD conform tabelului alaturat (Figura nr.
Functia SYD in calculul deprecierii).

| S0 QX '/‘ =SYD(AZBLC2EY) Function Arguments @E‘
B Functi =0
A B c D £ Cost A3
1 Val.mij.fix Val. Reziduala DNF Perioada  Uzuramijfix | 3% [
z S
3 56000 2500 8 2 10.402,78 lei Per D9 8
1 56000 2500 8 3 8.916,67 lei = A1
5 56000 2500 8 4 7.430,56 lei | Returns the sum-of-years' digits depreciation of an asset for a specified period,
o 56000 500 8 5 594 M lei Per i the period and must use the same units as Life,
7 56000 2500 8 6 4.458,33 lei
8 56000 2500 8 7 2972,22lei
9 56000 2500 8 8 1.486,11 lei
Formula result = 1486,111111
10 | Total uzura 53.500,00 lei
11 Diferenta de amortizat 2500001 | Ee2onhisfuncion

Figura nr. 6.33. Functia SYD in calculul deprecierii

Functia VDB

Formatul general al functiei este:

VDB(cost;valorificare;durata;perioada_inceput;perioada_sfarsit;[factor];[numar_
comutari])

| VDEB(cost; salvage; life; start_period; end_period; [factor]; [no_switch]) |

Functia calculeazd valoarea deprecierii unui element pe perioada indicata.
Perioada_inceput reprezinta perioada de la care incepe calculul deprecierii, iar
perioada_sfdarsit reprezinta perioada de sfarsit a calculelor. Ambele trebuie sa fie
exprimate in aceleasi unitati de timp ca si durata. Factor este rata cu care se depreciaza
balanta valorica a elementului si a carei valoare implicita este 2. Numdr comutdari este
un argument logic care indica daca, VDB trebuie sd comute la o depreciere liniara
atunci, cand este mai mare decat deprecierea balantei de declin. Valoarea TRUE evita
trecerea la metoda liniard, iar valoarea FALSE (care este valoarea implicitd) are drept
efect trecerea la metoda liniara.

Exemplu:

Sa se determine deprecierea in timp a unui mijloc fix in valoare de 56.000 lei, cu
o valoare reziduala de 2.500 si o durata de functionare de 8 ani.
Rezolvare:

Pentru calculul deprecierii intre 2 perioade specificate, se foloseste functia VDB
(Figura nr. 6.34. Functia VDB in calculul deprecieii fara argumentul factor
depreciere).
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| Vo8 MR ‘ =VDB{A2;B2;C2;02;D3) Arguments ﬁ]g|
& .
J e [Cost |a2 56000 A
A B ¢ D £ age (B2 2500
1 Val.mij. Val. Re DNF  Perioad Uzura mij fix Life |2 5
2 56000 2500 8 viod |pz 1
3 56000 2300 ] 2 riod Do 5 E
4 56000 2500 8 3
= 39500
3 56000 2500 8 4 depreciation of an asset for any period you specify, including partial periods, using the:
6 56000 2500 8 5 ining balance method or some other method you specify,
7 56000 2500 8 6 End_petiod is the ending period for which you want to calculate the
depreciation, in the same units as Life,
8 56000 2500 ] 7
““““ h
3| S6000 2500 B8
10 Total uzura |:VDE(A2;Ez;c2;Dz;Ds} | fe= SIS
11 Diferenta de amortizat {function

Figura nr. 6.34. Functia VDB in calculul deprecieii fara argumentul factor depreciere

Daca s-a lasat factorul deprecierii la valoarea implicita (2), se constata ca in cei 8
ani deprecierea a fost de 39.500, fata de 56.000 cat a fost valoarea mijlocului fix. In
cazul in care, factorul deprecierii va scadea, va avea ca efect cresterea valorii
deprecierii. Astfel, pentru factorul deprecierii zero, a crescut valoarea uzurii mijlocului
fix la 46.812,50 lei (Figura nr. 6.35. Functia VDB in calculul deprecieii cu factorul
deprecierii zero).

Function Arguments E] gl

WDB
Life |2 g S
Start_period Dz i
End_period |09 g
Factor |0 o
Mao_switch | False FALSE w

= 46812,5
Returns the depreciation of an asset for any period wou specify, including partial periods, using the
double-declining balance method or some other method you specify.

Mo_switch switch to straight-line depreciation when depreciation is greater

than the declining balance = FALSE or omitted; do not switch =
TRLE.

Formula result = 46812,5

Help on this function [ K ] [ Cancel ]

Figura nr. 6.35. Functia VDB in calculul deprecieii cu factorul deprecierii zero

6.2.2. Funcitii statistice

Cele mai utilizate functii statistice sunt urmatoarele:

Functia AVERAGE

Formatul general al functiei este:
AVERAGE(numarl;numar2;...)

Functia calculeazd media argumentelor. Argumentele pot fi valori singulare sau
domenii ce contin numere, referinte de celule sau matrice de valori. Sunt ignorate
valorile de tip text, logic, error si blancuri.

132



Capitolul 6. Utilizarea functiilor

Observatie: Functia AVERAGE poate avea intre 1 si 255 de argumente

Exemplul nr 1:
Daca domeniul A1:A3 contine numerele: 8; 7; 9 functia este:

=AVERAGE(A1:A3) »>8
Rezultatul furnizat de functie este valoarea 8.

Exemplul nr 2:
Sa se calculeze mediile determinarilor caracteristicilor de calitate, pentru un

Nr crt |Caracter 1 [Caracter 2 |Caracter 3 |Caracter 4 |Caracter 5
1 5 7 6 6 8
2 6 8 5 8 3
3 4 6 4 4 2
4 9 5 8 5 4
5 2 1 2 2 9
produs, conform

datelor din tabelul anterior:

Rezolvare:
e Sec utilizeaza functia AVERAGE, care se introduce in celula B7 si se copiaza in
celulele C7:F7;
e Media generald se calculeaza cu functia =AVERAGE(B7:F7). Rezultatul se afla
in tabelul urmator (Figura nr. Utilizarea functiei AVERAGE in calculul mediei

argumentelor):
A B [ C A | B | ¢ | D | E | F

|1 |Nr et Caracter 1 Caracter 2 | 1 (Nrent Caracter T Caracter 2 Caracter 3 Caracterd Caracter §
121 ] 7 12 1 5 7 & & g
132 B ] 13| 2 B g ] ] 3
143 4 B EXN 3 4 B 4 4 2
|5 4 ] ] 15| 4 9 5 ] ] 4
|6 |3 2 1 | B 5 2 1 2 2 ]
|7 |Media =AVERAGE(B2.B0) |=AVERAGE(C2:CH) ['7 |Media 52 54 5 5 52
| B |Media gen |=AVERAGE(BT.FI) |8 | Media gen 516

Figura nr. 6.36. Utilizarea functiei AVERAGE in calculul mediei argumentelor

Functia COUNT

Formatul general al functiei este:

COUNT (valoarel;valoare2;...)
Functia efectueaza numdrarea elementelor cu valoare numerica dintre
argumente. Argumentul poate fi numadr, referintd de celule sau o matrice de numere.
Sunt ignorate valorile de tip text, logic, error si blancuri.
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Observatie: Functia COUNT poate avea intre 1 i 255 de argumente.

Exemplu:
=COUNT(A1:A3)>3

va furniza valoarea 3, atunci cand domeniul A1:A3 contine numerele: 123; F12; 543,
conditia este ca argumentul F12 si furnizeze o valoare. Daca celula A3 este goala,
functia va furniza valoarea 2.

Functia COUNTA

Formatul general al functiei este:

COUNTA(valoarel;valoare2;...)

Functia efectueaza numararea celulelor al caror continut este nenul. Functia
numara si valori de tip text, fiind ignorate blancurile si referintele de celule.

Observatie: Functia COUNTA poate avea intre 1 §i 255 de argumente.

Exemplu:
Se cere sa se numere cate celule sunt ocupate in intervalul A1:A3:

=COUNTA(A1:A3)>3

si va furniza valoarea 3, atunci cdnd domeniul A1:A3 contine valorile 987; “profit”; si
923.

Functia MAX

Formatul general al functiei este:
MAX(numérl;numar2;...)

Functia MAX determina cea mai mare valoare dintre argumente. Argumentele
care nu pot fi interpretate ca numere, vor fi ignorate.

Observatie: Functia MAX poate avea intre 1 si 255 de argumente.

Exemplul nr 1:
=MAX(B2:B5)> 7549

va furniza valoarea 7549 atunci cand, domeniul B2:B5 contine valorile: 28, 456, 110 si
7549.
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Functia MIN

Formatul general al functiei este:
MIN (numarl;numar2;...)

Functia MIN determina cea mai micd valoare dintre argumente. Argumentele
care nu pot fi interpretate ca numere, vor fi ignorate.

Observatie: Functia MIN poate avea intre 1 si 255 de argumente.

Exemplul nr 1:
Daca se scrie intr-o celuld a foii de calcul, functia:
=MIN(B2:B5) »>6
se va obtine valoarea 6, atunci cand domeniul B2:B5 contine valorile: 678, 6; 210 si
709.

Exemplul nr 2:

Avand datele conform tabelului de mai jos, se cere sa se determine punctajul maxim si
cel minim pentru tipurile de vin si media punctajului pe tipuri.
Rezolvare:

Utilizand functia AVERAGE, se calculeazd media pentru fiecate tip de punctaj.
Punctajul maxim se obtine cu functia MAX, iar cel minim cu functia MIN, aplicate coloanei
Total puncte, domeniul G3:G11 (Figura nr. 6.37. Determinarea punctajului maxim §i
minim a categoriilor de vin si Figura nr. 6.38. Vizualizarea formulelor de calcul).

A B c D E F G
1 NUMAR PUNCTE /CATEGORII
2 CULOARE |GUST LIMPEZIME TIP AMBALAJ |TOTAL PUNCTE
3 [VinA 6 7 7 7 8 34
4 [VinB 5 8 10 6 9 38
5 [VinC 9 10 8 10 10 47
6 [VinD 7 9 8 7 7 38
7 [VinE 3 5 6 6 9 34
8 [VinF 9 6 6 7 38
9 [VinG 10 9 9 9 47
10 |Vin H 6 7 7 3 5 33
11 Vin | 10 10 8 10 8 46
12
13 |MEDIA T,777777778| 7,888889 8,222222222| 7,6666667 8 356
14
15 |[PUNCTAJ MAXIM 47
16 |[PUNCTAJ MINII 33

Figura nr. 6.37. Determinarea punctajului maxim §i minim a categoriilor de vin

A B C D E F G
1 NUMAR PUNCTE /CATEGORII
2 CULOARE GUST LIMPEZIME TIP AMBALAJ TOTAL PUNCTE
3 [VinA 6 7 7 7 8 =SUM(B3:F3)
4 [VinB 5 § 10 6 9 =SUM(B4:F4)
5 [VinC 9 10 8 10 10 =SUM(B5:FE)
6 [Vin D 7 9 § 7 7 =SUM(B6:F&)
7 [VinE 8 5 6 6 9 =SUM(BT:FT7)
8 [VinF 9 6 10 6 7 =SUM(B8:F8)
9 [Vin G 10 9 10 9 9 =SUM({BS:-F9)
10 [Vin H 6 T T § 5 =SUMB10:F10)
1 [Vin | 10 10 8 10 8 =SUM(B11:F11)
12
13 [MEDIA =AVERAGE(B3:B11) |=AVERAGE(C3:C11) [=AVERAGE(D3:D11) =AVERAGE(E3:E11) =AVERAGE(F3:F11) |=SUM(G3:G11)
14
15 [PUNCTAJ MAXIM =MAX(G3:G11)
16 [PUNCTAJ MINIM =MIN{G3:G11)

Figura nr. 6.38. Vizualizarea formulelor de calcul
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Exemplul nr 3:

Se cere sd se calculeze pentru produsele unei firme, totalul pe produs, totalul
vanzdrilor, vanzarile cu valoarea maxima si vanzarile cu valoarea minima. Se introduc
cantitatea §i pretul unitar, iar total suma, total vanzari, minimul §i maximul se
calculeaza conform tabelului (Figura nr. 6.39. Utilizarea functiilor MAX si MIN). Se

Show Formulas e
|§[ data calendaristica este

observa ca, la analiza documentului cu
furnizatd sub formd de numar. Formula de calcul pentru valoare, a fost introdusa in

celula F3, iar pentru celulele F4:F12 s-a folosit facilitatea AutoFill.

A B E D E F
1 Situatia vanzarilor
2 Nr.crt. Data vanzarii Produsul Cantitatea P.U. Valoare
Fl1 39824 A 29 67 =D3*E3
4 2 40099 B 45 65 =D4*E4
53 40106 C 234 34 =D5*ES
6 4 40122 D 67 23 =D6*E6
7|5 40124 A 850 56 =D7*E7
8 6 40126 B 345 57 =D3ES
%7 40128 C 23 89 =D9*E9
108 40130 L 124 36 =D10*E10
11 |9 40132 A 876 85 =D11*E11 A
12 10 40134 B 325 234 =D12*E12
13 Total vanzari =SUM(F3:F12)
14
15 Maxim vanzari =MAX(F3:F12)
16 Minim vanzari =MIN(F3:F12)

Figura nr. 6.39. Utilizarea functiilor MAX si MIN

AutoFill
1 Situatia vanzarilor
2 |MNr. crt Data vanzarii Produsul Cantitatea P. L. Valoare
3 1 11.01.2009 A 29 er 1943
1 2 13.10.2009 B a5 6> 2925
> 3 20.10.2009 C 233 33 FI56
L7 3 05.11.2009 D o7 23 15491
7 =] O7.11.2009 A 890 =1=1 AIFA0
8 S 09.11.2009 | B 345 57 19665
9 7 11.11. 2009 | C 23 89 2047
10 = 13.11.2009 | L 124 36 4164
11 9 15.11. 2009 | A 876 85 FAA60
1z 10 17.11.2009 | B 325 234 FEO50
132 Total wanzari 240891
14
15 Maxim wvanzari 7&050
16 Minim vanzari 15481
Figura nr. 6.40. Rezultatul furnizat de functiile MAX si MIN
Functia MEDIAN

Formatul general al functiei este:
MEDIAN(numarl;numar2;...)

Functia calculeaza valoarea medie a argumentelor.

Exemplu:

= MEDIAN(B2:B6)>400,
va furniza valoarea 400, atunci cand domeniul B2:B6 contine valorile 100, 400, 300,
500 si 700.
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Functia STDEV

Formatul general al functiei este:
STDEV(numarl;numair2;...)

Functia STDEV determina estimarea abaterii standard a unei populatii, in
raport cu un esantion din aceasta.

Observatie: Functia STDEV poate avea intre 1 si 255 de argumente.

Exemplu:
Sa se determine abaterea standard pentru datele din domeniul C2:C10.

Rezolvare:
=STDEV(C2:C10) »4,598

va furniza valoarea 4,598, daca domeniul C2:C10 contine valorile 31, 25, 39, 41, 28, 37,
33 si 40, si restul valorilor lipsesc (de exemplu: lipsesc in C10).

Functia STDEVP

Formatul general al functiei este:
STDEVP(numarl;numar2;...)

Functia STDEVP calculeaza abaterea standard a unei populatii, cand toate
elementele acesteia sunt incluse 1n lista de argumente.

Observatie: Functia STDEVP poate avea intre 1 si 255 de argumente.

Daca argumentele nu includ intreaga populatie, se foloseste functia STDEVP.
Exemplu:
=STDEVP(C2:C12)> 11,5 ;

va furniza valoarea 11,5 daca, domeniul C2:C12 contine valorile 83, 78, 90, 85, 54, 87,
76, 98, 67, 89 si 76. In aceasti functie, toate argumentele au valori.

Functia VAR

Formatul general al functiei este:
VAR(numarl;numar2;...)

Functia calculeaza o estimare a variatiei unei populatii, de la un esantion dat ca
argument.
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Functia VARP

Formatul general al functiei este:

VARP(numarl;numar2;...)

Functia VARP calculeaza variatia atunci cand, elementele intregii populatii sunt

date ca argumente.

Alte functii statistice:

GROWTH(date_y;date_x;noi_x;const)
LINEST(date_y;date_x;const;stat)
LOGEST(date_y;date x;const;stat)
TREND(date_y;date_x;nou_x;const)

Tabelul nr 6.6. Functii statistice suplimentare

AVEDEYV() GAMMADIST() PERCENTRANK()
BETADIST() GAMMAINV() PERMUT()
BETAINV() GAMMALN() POISSON()
BINOMDIST() GEOMEAN() PROB()
CHIDIST() HARMEAN() QUARTILE()
CHIINV() HYPGEOMDIST() RANK()
CHITEST() INTERCEPT() RSQ()
CONFIDENCE() KURT() SKEW()
CORREL() LARGE() SLOPE()
COVAR() LOGINV() SMALL()
CRITBINOM() LOGNORMDIST() STANDARDIZE()
DEVSQ() MEDIAN() STEYX()
EXPONDIST() MODE() TDIST()

FDIST() NEGMINOMDIST() TINV()

FINV() NORMDIST() TRIMMEAN()
FISHER() NORMINV/() TTEST()
FISHERINV() NORMSDIST() WEIBULL()
FORECAST() NORMSINV() ZTEST()
FREQUENCY() PEARSON()

FTEST() PERCENTILE()
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6.2.3. Functii pentru administrarea listelor

Functiile pentru administrarea listelor sau pentru baze de date din Excel
utilizeazd urmatoarele argumente: baza de date, campul si criteriul. Argumentele
respective pot fi situate in orice domeniu din foaia de calcul si este posibil ca mai multe
functii sd lucreze in acelasi timp cu diferite domenii de date, fiecare cu propriul
domeniu de criterii.

e Argumentul baza de date poate fi un domeniu (de exemplu: C12:E19), un nume de
domeniu (de exemplu: ,,Produse”) sau numele bazei de date.

e Argumentul edmp poate fi indicat prin numele campului (de exemplu.”Cost”), prin
referire la o celuld sau printr-un numar.

e Argumentul criteriu poate fi o referintd (exemplu: A2:C7), un nume (exemplu:
,»Criteriu. Produs”) sau o formula cu rezultat logic.

DAVERAGE(baza_de_date;camp;criteriu): calculeaza media numerelor, din campul
indicat al bazei de date care respecta criteriul dat.

Exemplu:
=DAVERAGE(A2:F83;”Cost”;Criteriu.Produs),

unde argumentul baza de date se afla in domeniul A2:F83, cdmpul caruia i se
calculeaza media este “Cost”, iar criteriul se gaseste in domeniul Criteriu.Produs.

DCOUNT(baza_de_date;camp;criteriu): numara inregistrarile numerice, din campul
bazei de date care satisfac un criteriu specificat.

Observatie: Omiterea argumentului cdmp, va avea ca efect numdrarea tuturor
inregistrarilor din baza de date care satisfac criteriul.

DCOUNTA(baza de date;cAmp;criteriu): numara celulele care, au continut nenul
din campul bazei de date, pentru acele inregistrari care satisfac un criteriu.

Observatie: Omiterea argumentului cdmp, va avea ca efect numdrarea tuturor
inregistrarilor din baza de date care satisfac criteriul si al caror continut este nenul

DGET(baza_de_date;camp;criteriu): extrage din baza de date, o singura inregistrare
care respectd un criteriu. In cazul in care nici o inregistrare nu respecta criteriul, se va
returna valoarea de eroare #VALUE!, iar in cazul in care mai multe nregistrari respecta
criteriul, se va returna valoarea #NUM!.

DMAX(baza_de_date;camp;criteriu): afiseazd numarul maxim din cdmpul bazei de
date, pentru inregistrarile care respecta criteriul.
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DMIN(baza_de_date;camp;criteriu): afiseazd numarul minim din campul bazei de
date, pentru inregistrarile care indeplinesc criteriul.

DPRODUCT(baza_de_date;caAmp;criteriu): inmulteste valorile din campul bazei de
date, pentru inregistrarile care respecta un criteriu.

DSTDEV(baza_de_date;camp;criteriu): calculeaza abaterea standard a unui esantion
de date, pe baza numerelor dintr-un camp al bazei de date, pentru inregistrérile care
respecta un criteriu.

DSTDEVP(baza_de_date;camp;criteriu): calculeazd abaterea standard a intregului
set de date, pe baza numerelor dintr-un camp al bazei de date, pentru inregistrarile care
respectd un criteriu.

Functia DSUM

Formatul general al functiei este:
DSUM(database;field;criteria)

Functia insumeaza toate numerele dintr-un camp al bazei de date, pentru Inregistrarile
care respecta criteriul precizat.

Exemplul nr 1:
Sa se realizeze o aplicatie care, sd calculeze valoarea totala pe fiecare notd contabila
in parte, pe baza notelor contabile introduse.

Rezolvare:
e se introduc datele in foaia de calcul;
e in functie de datele introduse se realizeaza totalul valorii utilizand functia
SUM();
e totalul pe fiecare nota contabila in parte se realizeaza utilizand functia DSUM().
Datele si functiile se introduc in foaia de calcul, astfel:

A E] | C | D | E |
| 1 |Nr.rotd |Data Cont debit Cont credit Valoare
| 2 |1 rnartie G05 5311 250000
| 31 martie G265 A311 300000
ERE rriartie a121 aa1 1000000
| 5 |2 rhartie 401 5121 2000000
| B | Tatal =SUM(EZ:ES)
7
| & |Nr.notd | Total Nr.nots Total
BN =DSUMAT:ES 5, A8 A9) 2 =DSUMAT:ES;5;C8:C9)
) )
Totalul pentru nota contabili 1 | | Totalul pentru nota contabila 2

Figura nr. 6.41. Functia DSUM in centralizarea notelor contabile

140



Capitolul 6. Utilizarea functiilor

Unde:
e Domeniul Al:ES5 este lista;
e Valoarea 5 este numarul coloanei care se insumeaza;
e  Criteriul pentru prima nota contabila este In domeniul A8:AS;
e Criteriul pentru a doua nota contabila este in domeniul C8:C9.
Formulele de calcul utilizate se regisesc in Figura nr. 6.41. ,, Functia DSUM in
centralizarea notelor contabile”.

Rezultatul se afld in figura urmatoare:

A& | B | C | D I E |
| 1 (Mrrotd  |Data  Contdebit Cont credit \Valoare
3 1 martie G226 5311 300000 :
| 4 2|martie 514 581 1000000 g(;l(;t?)l())ge nr 1 este de
5 2|martie 401 5121 Z2000000) T > .
B | Total ace000n | 1ar a notei contabile cu
7 nr 2 este 300.000
| 8 |Mr.notd  |Total Nr.nota Total
| 9 1 550000 2 3000000

Figura nr. 6.42. Rezultatul utilizarii functiei DSUM

DVAR(baza_de_date;cAmp;criteriu): calculeaza abaterea estimatd a unui esantion de
date (abaterea unui esantion de la medie), pe baza numerelor dintr-un camp al bazei de
date, pentru inregistrarile care respecta un criteriu dat.

DVARP(baza_de_date;camp;criteriu): calculeazd abaterea intregului set de date, pe
baza numerelor dintr-un cdmp al bazei de date, pentru inregistrarile care respecta
criteriul dat.
GETPIVOTDATA(tabel_pivot;nume): returneazd datele stocate intr-un tabel pivot.
Functia poate fi utilizata si pentru a extrage datele Tnsumate dintr-un tabel pivot.
6.2.4. Functii matematice si trigonometrice

Dintre acestea cele mai importante sunt:

ABS(numar): returneaza valoarea absoluta a unui numar.

CEILING(numar;semnificatie): produce rotunjirea unui numar pana la nivelul indicat
de semnificatie.

COMBINE(numéar;numar_ales): are ca rezultat, combinarea elementelor fara a avea
importanta ordinea acestora.
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EVEN(numar): rotunjeste un numadr, pana la o valoare para, superioara.
EXP(numiir): calculeaza exponentiala unui numar.
FACT(numar): calculeaza factorialul unui numar.

FLOOR(numir;semnificatie): rotunjeste in jos, un numir pand la nivelul de
semnificatie indicat.

INT(numar): rotunjeste un numar, pana la cea mai apropiata valoare intreaga.

LN(numar): calculeaza logaritmul natural, Tn baza e a unui numar.

Observatie: Numadrul trebuie sa fie pozitiv.

LOG(numaér_baza): calculeaza logaritmul unui numar intr-o baza specificata.
LOG10(numar): calculeaza logaritmul in baza 10 a unui numar.
MDETERM(matrice): calculeaza determinantul unei matrice.
MINVERSE(matrice): calculeaza inversa unei matrice.

MMULT (matricel;matrice2): efectuecaza inmultirea a doua matrice.

Observatie: Numarul de coloane din matricel trebuie sa fie egal cu numarul de linii din
matrice?2.

MODmumar_divizor): returneaza restul unui numar, impartit la divizor.
ODD(numir): efectueaza rotunjirea unui numar, la cel mai apropiat numar impar.
PI(): returneaza valoarea constantei PI, cu exactitate de 15 zecimale.
POWER(numaér;putere): efectueaza ridicarea unui numar la o putere.

PRODUCT (numérl;numar2;...): efectueaza inmultirea argumentelor.

RAND(): furnizeaza un numar zecimal aleator intre O si 1.

ROMAN((numar;forma): converteste numerele arabe in numere romane, in mod text.

ROUND(numar;numir_pozitie): rotunjeste un numar dat, la un numar de pozitii
precizat.
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ROUNDUP(numir;numair_pozitie): rotunjeste un numar in sus.
ROUNDDOWN(numir;numar_pozitie): rotunjeste un numar in jos.

SIGN(numar): returneaza valoarea 1 daca numarul este pozitiv, 0 dacad este 0 si —1
daca este negativ.

SQRT(numar): extrage radicina patrata dintr-un numar.

SUM(numairl;numir2;...): calculeazd suma argumentelor.

Exemplul nr 1:
A _ B | Sa se determine cantitatea criticd (punctul de
1 |Costuri fixe totale J . .. n
[ 2 |Salarii TESA oooooa| - €chilibru) cu ajutorul comenzii Goal Seek cunoscandu-
| 3 |Cheltuieli chirie so0000 | se costurile fixe, costurile variabile unitare, venitul si
| 4 |Cheltuieli publicitate 100000 .
| & |Alte chettuieli 115000| cantitatea de produse.
| B | Total 1915000 Rezolvare:
7
| B |Costuri variabile unitare e Se introduc in celulele A42:B5 denumirea
| 9 |Cheltuieli materii prime 200 turilor fi . tumul t .
10 | Cheltuish materiale =0 costurilor fixe si cuantumul acestora;
| 11 |Cheltuieli energie 145 e Se introduc 1in celulele A49:B13 denumirea
| 12 |Cheltuieli salarii 450 . L. . .
13 | Alte chaltuigli 291 costurilor variabile unitare si cuantumul acestora;
%Tma' 1436 e Se introduce in celula B16 venitul total;
| 16 |Venit total 4200000 T ) : T C le
| 17 |Numar bucati 1400 Figura nr. 6.43. Date de calcul pentru
| 18 |Formula de echilibru 274500 determinarea punctului de echilibru
L d DC CdlCulCdzda 111 CCluld DU Wldl CUSLULL ll)&e,
introducandu-se formula =SUM(B2:B5);
e Se calculeaza in celula BI4 total costuri variabile unitare, introducdndu-se
formula:

=SUM(B9:B13);
e Se introduce in celula B18 formula:
=B16-B6-(B14*B17).
Dupa efectuarea acestor operatii se selecteazd Goal Seek, introducandu-se datele
ca in figura alaturata.

Goal S5eek EHE
get cell: B15 B N . . <«
I I a Dupa gasirea unei solutii, se afiseaza casuta de
To walue: 0 . o . . - .
I dialog alaturata, iar daca rezultatul este cel dorit
By changng el [517] 4 se executa click pe OK.
Ok I Zancel |

Rezultatul obtinut este urmatorul:
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Goal Seek Status EH |

Goal Seeking with Cell B1S
found a solution.

Target value: ]

Current value: 0 Skep

Pentru numarul de bucati obtinute
Canicel in celula B17, veniturile sunt
egale cu cheltuielile.

_Goncd |
_ st |
[ poee |

Pause

Figura nr. 6.44. Rezultatul furnizat de Goal Seek

Exemplul nr 2:
Se considera ca firma Z a realizat, o anumita cantitate de produse pe care o vinde

cu pretul X. Se cere sa se stabileasca cantitatea minima ce trebuie produsa, astfel incat

veniturile sd fie egale cu costurile (sd se calculeze punctul de echilibru). Calculul

punctului de echilibru se bazeaza pe relatia:

Qurit=CF / (pv —cv)

Datele problemei, precum si formulele folosite se gasesc in tabelul urmator:

A | B e | D | E

1] Costuri fixe Costuri variabila
| 2 |CF1 20000 W1 17000
| 3 |CF2 18000 Ch2 28000
| 4 |CF3 47000 Cv3 52000
| 5 |Total costuri fixe =SUM(BZ:B4) Total costuri variabile |=SUM(EZ.E4)
| B | Cantitatea produs 150
| 7 | Cost variabil unitar ~ |=E5/ER
| 8 | Pret de vinzare 1200

g 0 crit =B5/(EB-E7)

Figura nr. 6.45. Determinarea punctului de echilibru

Rezultatul se afld in tabel, unde:

Qe cantitatea critica;
CF: costuri fixe;
CV: costuri variabile unitare;
pv: pretul de vanzare.
Se cunosc:
pretul de vanzare;
costurile fixe;
costurile variabile;
cantitatea produsa.
Se calculeaza:
total costuri fixe;
total costuri variabile;
costul variabil unitar cunoscand cantitatea;
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A | B e | D | E

|1 Costuri fixe Costuri variabile
| 2 |CF1 20000 Wl 17000
| 3 |CF2 15000 ChW2 28000
| 4 |CF3 47000 CYa 52000
| 5 |Taotal costuri fixe g2000 Total costuri variabile 87000
| 6 | Cantitatea produs 150
| 7 Cost variabil unitar 646 67
| G | Pret de vinzare 1200

a @ crit 145,19

e cantitatea critica dupd introducerea pretului de vanzare.Figura nr. 6.46.

Cantitatea critica in functie de costuri
Exemplul nr 3:

Sa se efectueze calculul cotei de piatd corespunzatoare unor firme, cunoscandu-

se pretul unitar si cantitatea de produse vandute intr-o perioada.
Rezolvare. Datele si formulele se introduc in foaia de calcul in felul urmator:

A [ B ] C [ D [ E [ F
1]
| 2 | Firma P.U. | Cantitatea vanduta Valoare Cantitate Valoare
3] % %
4 A 25000 802 =B4*C4 =C4/5CH12 =D4/30%12
|5 |B 235800 950 =B5"C5 =C5/5CEH12 =D5/50%12
|6 |C 21800 1100 =B6*CE =CB/BCEHI2 =8%D$12
|7 |D 26000 750 =B7C7 =C7/5CEH12 =012
|8 |E 28001 723 =B&*C8 =CB/ECEH2 =DE/50%12
9 |F 26031 745 =B5"C3 =CH/ECEHI2 =DS/50%12
110 |G 24800 860 =B10"C10 =C10A4CH2  =D10/5D412
11 |H 25600 750 =B11"C11 =CUACH2  =D11/5D412
|12 [TOTAL | === =SUMCA:CTT) =SUMDLDTT) =SUMWE4LETT) =SUMKF4FTT)
13

Figura nr. 6.47. Introducerea datelor pentru calculul cotei de piata

A [ B C D [ E [ F

1
] Cantitatea
| 2 | Finma P.UL vanduia Valoare Cantitate | Valoare
EN % %
| 4 (A 25.000 80z 20.050.000 12% 12%
| 5 |B 23.500 950 22.325.000 14% 13%
| 6 (C 21.800 1.100 23.980.000 16% 149%
| 7 |D 26.000 750 192.500.000 11% 12%
| & [E 28.001 723 20244723 11% 129%
| 9 [F 26.031 745 19.393.025 1% 12%
|10 (G 24 800 860 21.328.000 13% 13%
|11 (H 25.600 780 19.958.000 12% 12%
| 12 |TOTAL i 6770 166788878 T00% 100%

13

Figura nr. 6.48. Cotarea pe piatd a unor firme

— Rezultatul

obtinut este:

Se calculeaza procentul cantitatilor in total cantititi vandute si procentul valoric al

incasarilor. Firma cu cel mai mare procent al Incasarilor valorice dar si al vanzarilor va

fi cea mai bine cotata pe piata.

Exemplul nr 4:

Se considera o firma X, pentru angajatii careia se cunosc salariul brut si numele

acestora. Se cere sd se calculeze pensia suplimentard cu un procent de 5%, fondul de
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somaj 1%, impozitul pe salar cu 30%, CAS 30%, fondul de somaj 5%, fondul
asigurdrilor sociale 7%, fondul de risc 1% si contributia pentru carnete de munca de 1%.
Se introduc angajatii firmei si salariul brut si se calculeaza toate obligatiile

legate de acestea, precum si restul de plata.

Rezolvare:

e Numele angajatilor se introduce in mod aleator si se sorteaza crescator;

e Se introduce salariul brut;

e Pensia suplimentard si contributia la fondul de somaj se calculeaza ca fiind 5%

respectiv 1% din salariul brut;

e Impozitul se calculeazi, scazand din salariul brut pensia suplimentara si

contributia la fondul de somaj, iar la diferenta se aplica 30%;

e Se calculeaza contributia la fondul de sanatate ca fiind 7% din salariul brut;
e Se calculeazd impozitul de virat, ca diferentd intre impozit si contributie la

fondul de sanatate.

Formulele sunt cele din figurile ce urmeaza:

A | B | C D | E
1]
| 2 | Nume angajat | Salarin brut | Pensie suplimentara | Fond somaj Impozit
ER 0,05 007 03
| 4 |Ardelean WLAD 2100000 =B4*C§3 =B4*D§3 =(B4-C4-D4"ES3
| 5 |Bota MIHA 1950000 =B5"CE3 =B5"D§3 =(B5-C5-DE"ES3
| 6 |Dinca NICOLAE 3600000 =BE*CE3 =BE"D§3 =(BB-CE-DE)"ES3
| 7 |Popescu [ON 3210000 =B7"CH3 =B7*D%3 =(B7-C7-D77"ES3
| 8 |Stefan DUMITRLU 1300000 =BE"CH3 =B8"D%§3 =(B8-C8-DE"ES3
| 9 |TOTAL =SUNMB4:B58) =5UNMC4:CH) =SUMD4L:DE) =SUMEL:ES)
10
1]
| 12 | CAS (30%) =B9*10%
113 | Fond Somaj (5%)  =B9%5%
| 14 | Fond asiguran (7%)  =B®T%
15 Fond rac {1%) =B9*T%
16 Contributie CM (1%)  =B9*1%
Figura nr. 6.49. Calculul obligatiilor salariale partea I
A F | G | H | [
(1]
| 2 | Nume angajat | Fond sanatate Impozit de virat Avans Rest de plata
ER 0,07 0,3
| 4 [Ardelean WLAD =B4*F§3 =E4-F4 =B4"H$3 =B4-C4-D4-E4-H4
| 5 |Bota MIHA =B5*F§3 =E5-F5 =B5"H%3 =B5-C5-D5-E5-HE
| 6 |Dinca MICOLAE =BE"F§3 =EB-F& =BE"H¥3 =B6-Ch-D6-E6-HE
| ¥ |Popescu ION =B7F§3 =E7-F7 =B7"H53 =B7-C7-07-E7-H7
| 8 |Stefan DUMITEL) =B8"F §3 =E&-Fa& =Ba"H¥3 =B5-Ca-08-E6-Ha
9 [TOTAL =SUW[F4:F§) =SUMGL:GS) |=SUMHL:HE) =SUNM:IS)

Figura nr. 6.50. Calculul obligatiilor salariale partea Il
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Rezultatul este urmatorul:

A [ B C [ b | E F 6 [ H ] 1

1
| Salarin Pensia Fond Fond | Impozit Rest de
| 2 | Nume angajat brut suplimentara | somaf | Impozit sanatate de virat  Avans plata
13 | 5% 1% 30% 7% 30%
| 4 |Ardelean WLAD 2.100.000 105.000  21.000 592200 147.000 445200 630.000 751.800
| 6 |Bota MIHAI 1.850.000 97500  19.5000 549800 136500 413.400 585.000 658.100
| 6 |Dinca MICOLAE | 3.600.000 180.000  36.000 1.015.200 252000 763.200 1.080.000 1.288.500
| ¥ |Popesca IOW 3.210.000 160500 321000 905220 224700 680.520 963.000 1.149.180
| & |Stefan DUMITRL | 1.800.000 90,000  158.0000 507.600 126.000 351.600 S540.000 644.400
| 9 |TOTAL 12.660.000 633.000 126.600 3.570.720 $86.200 2.683.920 3.798.000 4.532.280
10
1]
| 12 | CAS (30%) | 3.798.000

Fond Sormaj
| 13 | (5%, 633.000

Fon asigurart
| 14 | (7%, §86.200
1 15 | Fond risc (1%) | 126.600

Contributie M
| 16 | (1%) 126.600
17

Figura nr. 6.51. Rezultatul calculelor salariale
Exemplul nr 5:

O societate comerciala realizeaza produse de patiserie. In conditiile in care se
cunosc pretul de vanzare, costul unitar §i cantitatea vanduta, sa se determine profitul net
atat pe produse cat si pe total.

Rezolvare:
A [ B [ C [ D | E [ F [ G [ H |

1
7|
3 SOCIETATEA COMERCIALA, 2"
4 PRODUS  NR.BUC. CQST PROFIT BRUT WAPOZIT PROFITNET
| & | Prajituri 50,00 125 000LEl  1208%  80.000LEI 45 000LEl 17 100LEl 27 Q00LE
| 6 | Pateuri 95 00 142 .500LE| 1377%  7B.000LEI EBE.S00LEl 25 270LEl  41.230LEl
| 7 | Salewri 20000 180.000LEl 17 39% 100.000LE B0.000LEl  30.400LEl1 45 BOOLEI
| 8 | Branzoaice 150,00 265 000LEl 24 B4% 127 500LEl 127 B00LEl  48.450LE1  79.050LEl
| 9 | Merdenele 17500 332.800LEl 3213% 183 750LEl  143750LEl 55.525LEl 92 225LE|
|10 | TOTAL E70.00 1.035.000LEl  100,00% &57.250LEl 467 7E0LEl 177.745LEl  290.005LE
11
112 |
113
|14 [PRODUS  PRETU. COSTLU.
115 | Prajituri 2500 1600
| 16 | Pateuri 1500 800
117 | Saleuri 400 500
| 18 | Branzoaice 1700 850
19 | Merdenele 1900 1050

Figura nr. 6.52. Calculul profitului brut §i net pentru o firma

e Se introduce in celulele 45:49 denumirea produselor, in celulele B5:B9
cantitatea vanduta, se copiazd denumirea in celulele 4715:419 si se introduce
pretul unitar si costul unitar in celulele B15:C19;

e Se introduce 1n celula C5 formula =B5*B135 si se copiaza in celulele C6:C9;

e Se introduce in celula D5 formula =C5/8C$10 si se copiaza in celulele D6:D9;

e Seintroduce in celula E5 formula =B5*C15 si se copiaza in celulele E6:E9Y;

e Se introduce 1n celula F5 formula =C5-ES si se copiaza in celulele F6:F9;
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e Sec introduce 1n celula G5 formula =F5%0.38 si se copiaza in celulele G6:GY;
e Seintroduce in celula H5 formula =F5-GS si se copiaza in celulele H6:HY,
o Totalul se calculeaza cu ajutorul functiei SUM;

SUMIF(domeniu;criteriu;domeniu_suma): calculeazd suma continutului, tuturor
celulelor dintr-un domeniu care verifica un criteriu.

SUMPRODUCT (matricel;matrice2;...): calculeaza suma produsului matricelor.

Observatie: Toate matricele trebuie sa fie de aceeasi dimensiune.

SUMSQ(numarl;numair2;...): calculeazd suma patratelor numerelor, introduse ca
argumente.

SUMX2MY2(matriceX;matriceY): calculeaza suma diferentei patratelor valorilor din
doua matrice.

SUMX2PY2(matriceX;matriceY): calculeazd suma patratelor valorilor din doua
matrice.

TRUNC(numér;numér_pozitii): transforma un numar intr-o valoare intreaga, prin
trunchierea portiunii zecimale. Daca argumentul numdr pozitii este omis, acesta este
considerat 0.

Functiile trigonometrice sunt urmatoarele:
- ACOS(numar);
- ACOSH(numair);
- ASIN(numar);
- ASINH(numar);
- ATAN(numir);
- ATAN2(numar_x;numar_y);
-  ATANH(numar);
- COS(numar);
- COSH(numar);
-  DEGREES(radiani);
- RADIANS(unghi);
- SIN(numar);
- SINH(numar);
- TAN(numar);
-  TANH(numar).
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6.2.5. Functii logice

AND(logicl;logic2;...): returneazd TRUE daci toate argumentele logice sunt TRUE si
FALSE daca cel putin un argument este FALSE.

Observatie: Argumentele trebuie sa fie valori logice sau matrici care contin valori logice.

FALSE(): returneaza intotdeauna valoarea logica FALSE.

Functia IF
Formatul general al functiei este:

IF(test logic;valoare pentru adevarat;valoare pentru _fals)

Daca conditia test logic este evaluata ca adevarata, va returna
valoare pentru _adevarat, in caz contrar va returna valoare _pentru _fals.

Exemplul nr 1:
Sa se calculeze indicele complex al calitatii, pentru doud produse realizate de

firma X pe baza celui de-al treilea produs realizat de aceeasi firma. Rezultatul ce trebuie
sd se obtind este cel din figura urmatoare (Figura nr. 6.53. Produsul cu indicele complex al

calitatii cel mai ridicat).

A | B | C | D | E
1
2 Denrnire Mivel Mivel Mival LN &8 55
3 prodoes cal T cal 2 cal 3
4 1 12 55 26 1.,01484
il 2 14 =15} 15 0.,94932
] 3 13 =} 25 A
F
8
9 | Coefifcienti oe importanta pentri?
10 [Caf T 15%
11 [Caf 2 35%
12 |Carf. 2 50%
13
14
19 |Produsaf cur cef mai ridicat F.C.C. ester Produsaf ¥
16 |[F.C.C rraxirm F.0TL9L
17

Figura nr. 6.53. Produsul cu indicele complex al calitatii cel mai ridicat

In vederea rezolvirii problemei se folosesc functiile IF() si MAX() (Figura nr. 6.54.

Calculul indicelui complex al calitdtii produselor).

A | E
Denumire LC.C
produs
1 =B4/4B86"FCH0+HCAFCHE"FCH11+D4/5056™C12
2 =B5ABETFCH10+CEFCHE™ECH 14D/ 086" FCH12

L

3

Produsul cu cel mai ridicat .C.C. este: =IFET6=E4; "Produsul 1";"Produsul 2")
L.C.C maxim =MAX(E4:E5)

= ===

Figura nr. 6.54. Calculul indicelui complex al calitatii produselor
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Exemplul nr 2:

Se considera o cramd ce imbuteliazd vin de diferite tipuri si calitdti. Sa se
calculeze punctajul fiecarui vin Tmbuteliat si sd se indice vinul cu punctaj maxim si

minim.
Rezultatul aplicatiei trebuie sa fie cel din figura urmatoare

A [ B ] C [ b TEJF] 6 ] H [ 1
1
Punctaj Punctaj
| 2 [Determinare Numar de puncte maxim | minim
1 3 | Culoare Limpezime Buchet Gust Tip Ambalaj Total puncte
| 4 |Vinul 1 5 10 4 17 7 5 58 MAXIM
5 |Vinul 2 2 g 14 16 & 4 50
| 6 |Vinul 3 4 7 0 14 4 3 42 Minig
|7 |Vinul 4 3 8 15 15 B 4 51
| 8 |Vinul 5 4 g 9 14 5 3 44
9 |Media 3.6 3.6 124 152 54 3.8 o
10
| 11 [Punctaj maxim 58
| 12 |Punctaj mimim 42
13

Figura nr. 6.55. Vinul cu punctajul maxim §i cel cu punctajul minim

Rezolvare:
e Pentru calculul coloanei Total puncte se utilizeaza functia SUM();
e Pentru calculul mediei se utilizeaza functia AVERAGE();
e Pentru calculul punctajului minim si maxim se utilizeazd functia MIN() si
MAX();
A | B | H [
|1
| 2 |Determinare Punctaj maxim
=R Culoare Total puncte
| 4 |Vinul 1 5 =SUMIB4:G4) =IRBITT=H4;"MAXIM";" ")
| 5 |Vinul 2 2 =SUM(B5:GA) | =IRBETI=HS5;"MAXIV"" ")
| 6 |Vinul 3 4 =SUMIBE: GE) =IRBHTT=Hb6;"MAXIM";" ")
| 7 |Vinul 4 3 =SUMIBT.G7) =IRBITT=H7,"MAXIM";" ")
| 8 |Vinul 5 4 =SUM(BS:G8) =IFBETI=HE;"MAXIM"" ")
| 9 |Media =AVERAGE(EB4:ES) ki
10
| 11 |Punctaj maxim |=MAX{H4:H8)
| 12 |Punctaj mimim |=MIN(H4:HE)
13

Figura nr. 6.56. Determinarea punctajului maxim

Pentru a afigsa minim si maxim in celulele vinurilor cu punctaj minim §i maxim,

se utilizeaza functia IF() (Figura nr. 6.56. Determinarea punctajului maxim).

Exemplul nr 3:

Pentru cinci produse comercializate de catre o firmd se cunosc: costul de
achizitie, cota de adaos comercial, cheltuielile de transport, desfacere, administrative,
salariale si alte cheltuieli. Se calculeaza profitul net pe produs si total, profitul minim si

profitul maxim.
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Rezolvare.

Formulele se introduc pentru un produs si se copiaza pentru celelalte patru

produse in celulele corespunzatoare;

A B [ C H

[ 1|
12 | Produs A B TOTAL
| 3 |Cost achizitie 3200000 4750000 =5SUMET G
|4 |din care WA =H3-B5 =C3-Ch =SB4 G4
|5 |Cost achizitie fara TWA | =B37100/122 =(C3*00/124 =SUM(BS: 55)
| 6 [Adaos comercial 0,25 025 -
| 7 |Vanzari =B3"B6+B3 =C3*C6+C3 =SUMET: 57
| 8 |la care TVA =B7 022 =C7 022 =SUMBS: 58
/9 |Vanzari nete =SUn(E7:BR) =SUIMCT:CA) =SB G5
|10 | Cheltuieli transport 20000 160000 =SUMB10:G10)
| 11 |Cheltuieli desfacere 120000 360000 =5UME11:G11)
| 12 [Cheltuieli administrative 75000 90000 =SUM(E12:G12)
| 13 [Cheltuieli salariale 115000 245000 =3UM(E13:G13)
| 14 [Alte cheltuieli 110000 180000 =3UM(E14:G14)
| 15 [Profit brut =B7-B3-SUM(B10:B14) =C7-C3-5UMC10:C14) =5UM(B15:G15)
| 16 |Impozit =B15"0,38 =C15"0 38 =5UM(B16:G16)
| 17 |Profit net =B15-B16 =C15-CT16 =H15-H16

18
| 19 |Profit maxim =IRSHTI=BTE;"MAXIM";" ")  =IFSHIO=CTT;"MAXIM";" ")  =MAX{BIT:F17)
20 |Profit minim =IF(SH20=B17;"VINIM";" ) =IF(8H20=C17;"MINIM";" ") | =MIN(BT7:F 17)

Figura nr. 6.57. Utilizarea functiei IF in determinarea profitului maxim gi minim

A | B [ ¢ | b | E | F G| H

1
| 2 | Produs A B C D E TOTAL
| 3 |Cost achizitie 3.200.000 5.750.000 4.800.000 2.900.000 3.100.000 19.750.000
| 4 |din care TwA 677.049 1.036.555 B66.574 522951 550.016 3.561.475
| 5 |Cost achizitie fara TVA | 2.622.951 4.713.115 3.934.425 | 2.377 049 2.540.984 16.188.525
| 6 |Adaos comercial 25% 25% 25% 25% 25% -
| 7 |vanzari 4.000.000 7.187.500 6.000.000 3.625.000 3.875.000 24.657 500
| 8 |la care TwaA 580.000 1.581.2501.320.000, 797.500 852.500 5.431.250
| 9 |vanzari nete 4.860.000 8.766.750 7.320.000  4.422.500| 4.727 500 30.118.750
| 10 |Chettuieli transpart B0.000) 160.000) 120000 85000 65.000 510.000
|11 | Cheltuieli desfacere 120000 360.000 245000 100000 105.000 5930.000
| 12 |Cheltuieli administratie. 76000 90.000] 75000 68000  51.000 389.000
|13 | Cheltuiel salariale 115000 245000 210000 95000  98.000 763.000
| 14 | Alte cheltuieli 110000 160.000) 145000 70000  B5.000 570.000
| 15 |Profit brut 300.000 402500 405.000 307.000 361.000 1.775.500
| 16 |Impozit 114000 152950 153900 116660 137.180 B74.690
| 17 |Profit net 186.000 249.550 251100 190.340 223.§20 1.100.810
18
| 19 |Profit maxim MAXIM 251.700
| 20 |Profit minim Mg 186.000
21

Figura nr. 6.58. Rezultatul calcului pentru determinarea profiturilor

=B3*100/122;

Se calculeaza in celula B4 TVA =B3-B5;
Se calculeaza suma vanzarilor =B3*B6+B3 in celula B7;
Se calculeaza TVA aferent =B7%0,22 in celula BS;
Se calculeaza vanzarile nete =SUM(B7:B8) in celula BY,

Se calculeaza in celula B15 profitul brut =B7-B3-SUM(B10:B14);
Se calculeaza in celula B16 impozitul =B15%*0,38,

Se calculeaza costul de achizitie fara TVA introducand in celula B7 formula
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e Se calculeaza in celula B17 profitul net =B15-B16;
e Se afiseaza in celula H19 profitul maxim / produs =MAX(B17:F17);
e Se afigeaza in celula H20 profitul minim / produs =MIN(B17:F17);
e Se afiseazd MINIM sau MAXIM in celulele corespunzatoare, cu ajutorul functiei
IF() .
=IF($H20=B17;"MINIM”;””), IF($H19=B17;"MAXIM”;””).

NOT(logic): inverseaza valoarea de adevar a argumentului logic, de la TRUE la FALSE
sau de la FALSE la TRUE.

OR(logicl;logic2;...): returneazd TRUE, dacd cel putin unul din argumentele logice
este TRUE si FALSE doar atunci cand toate sunt FALSE.

TRUE(): returneaza ntotdeauna valoarea logica TRUE.

6.2.6. Functii pentru data calendaristica si ora

DATE(year,month,day) sau DATE(an;luna;zi): returneaza data specificata sub forma
de zi, lund, an. Se introduc valorile pentru an, luna si zi sau referinte de celule care
contin valori numerice sau formule.
Exemplu:

=DATE(2009,12,17)

furnizeaza 17.12. 2009.

DATEVALUE(data_text): executd conversia datei introdusa ca text in numar serial,
argumentul putand fi orice tip de format predefinit din Excel.
Exemplu:
=DATEVALUE(*12-1un-2009")

rezulta 39976.
DAY(numar_serial): converteste un numar serial intr-un numar de zile al lunii, in
intervalul 1 — 31. Returneaza ziua din luna.

Limitari: numarul serial trebuie sa fie in intervalul 0 si 65380.
Exemplu:

=DAY(36275)

returneaza valoarea 25, numarul scris ca argument corespunde zilei de 25.

DAYS360(data_inceput;data_sfarsit;metoda): afiseazd numarul de zile scurs intre
data de inceput si data de sfarsit, luand in considerare 360 de zile pentru un an.
Argumentul metoda este un numar care modifica- valoarea in cazul in care data de
inceput este ziua de 30 sau 31 a lunii.

152



Capitolul 6. Utilizarea functiilor

HOUR(numir_serial): returneazd numarul de ore care corespunde valorii

numar_serial.

Observatie: Orele sunt parti fractionale ale unei zile exprimate ca numar serial.

Exemplu:
=HOUR(36987,78)
returneaza valoarea 18.

MINUTE(mumar_serial): returneaza numarul de minute dintr-un numar serial.
Exemplu:
=MINUTE(60554,5656)
returneaza valoarea 34.

MONTH((numair_serial): converteste valoarea numdr _serial intr-un numar de luni.
Exemplu:

=MONTH(55478)
afigeaza valoarea 11, numarul serial trecut ca argument reprezintd luna a 11-a.

NOW(): calculeaza numarul serial al datei si orei dati de ceasul intern al
calculatorului

H Observatie: Functia nu are argumente, insd este necesara introducerea parantezelor. H

Exemplu:
=NOW()
va returna 27/10/2009 17:10, daca aceasta este data i ora curenta.

SECOND(numaér_serial): returneazd numaérul de secunde din partea fractionala a unui
numar serial.
Exemplu:
=SECOND(54112,1245)
furnizeaza valoarea 17.

TIME(ora;minut;secunda): calculeaza numarul serial corespunzator numarului de ore,
minute si secunde indicate.
Exemplu:
=TIME(17,10,55)
furnizeaza valoarea 0,715914352.

TIMEVALUE(timp_text): converteste o valoare de tip ord, in numdr serial.
Argumentul timp_text trebuie sa fie inclus intre ghilimele si trebuie sa utilizeze unul
dintre formatele predefinite ale programului Excel.
Exemplu:

=TIMEVALUE(5:10 PM)
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furnizeaza valoarea 0,715278

TODAY(): calculeazd numarul serial corespunzator datei din sistem, returneaza numai
data (farad ora). Este similard cu functia NOW, insa nu afiseaza ora.

Exemplul nr 1:
Pentru o societate comerciala, sa se determine atat cuantumul cheltuielilor cat si
procentul alocarii acestora.

Rezolvare:
e In celula B2 se introduce functia TODAY() pentru afisarea datei curente;
o In celulele A4:410 se introduc categoriile de cheltuieli, iar in celulele B4:B10
cuantumul cheltuielilor;
e In celula B11 se introduce formula =SUM(B4:B10);
e In celula C4 se introduce formula =B4/C$11 care se copiaza in celulele C5:CI1.

El A | B I € | Afisarea datei
|2 |S.C. "x" 23/11/2009 <:b curente cu
3 | Cheltuieli Suma cheltuieliic Alocarea cheltuielilor TODAY()
4 |Cost aprovizionare 8970000 BE,16%
| 5 |Cheltuieli transport 670000 4 94%
6 | Cheltuieli desfacere 780000 575%
| # |Cheltuieli administrativ 1000000 7, 38%
8 Cheltuieli salariale 1050000 7 .74%
| 9 |Cheltuieli cu publicitat 500000 3 69%
10 |Alte cheltuieli 589000 4 34%
11 | Total cheltuieli 13559000 100 ,00%

Figura nr. 6.59. Utilizarea functiei TODAY pentru data curenta

WEEKDAY (numir_serial;tip_returnat): valoarea numdar_serial este convertita intr-o
zi a sdptdmanii. Rezultatul este un numar intre 1 (duminicd) si 7 (sdmbata).

WEEKNUM (): returneazd numarul saptdmanii dintr-un an (nr cuprins intre 1 si 52)
corespunzator datei din lista argumentelor. Solicitd doud argumente (data si 1 sau 2).
Daca se trece ca argument valoarea 1, inceputul saptamanii se considerad a fi duminica,
pentru valoarea 2 Inceputul de saptamana va fi luni.

YEAR(numir_serial): converteste valoarea numdr serial in numarul unui an,
returneaza anul datei specificate ca argument.

Exemplu: =YEAR(45617) furnizeaza anul 2024.

Function Arguments EIE|

YEAR
Serial_number |45617 = 45617

= 2024
Returns kthe vear of a date, an integer in the range 1900 - 9999,

Serial_number is a number in the date-time code used by Microsoft Office Excel.

Formula result = 2024

Help on this Function [ QK l ’ Cancel

Fioura nr. 6.60). Functia YEAR
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6.2.7. Functii informative

Functiile informative prezintd importanta din punctul de vedere al legéturii cu

alte programe de calcul tabelar.

CELL(tip_info;referintd): returneaza informatii despre confinutul celulei active sau

despre celula indicatd prin referinta. Tip info precizeaza informatiile, care vor fi
returnate. Poate avea urmatoarele caracteristici:

With (1atimea coloanei);

Row (numarul liniei referingei);

Col (numarul coloanei referintei);

Protect (0 daca celula nu este blocatd, 1 daca celula este blocatd);

Address (prima celula din referingd sub forma de text);

Contents (valoarea din referinta);

Format (valoarea de tip text care indicd formatul celulei);

Prefix (prefixul etichetei pentru alinieri);

Type (valoare de tip text indicind formatul celulei);

Color (1 daca celula este formatatda cu culori, corespunzand unor numere
negative, 0 dacd nu este formatata);

File Name (calea si numele de figier pentru figierul care contine referina);
Pharentheses (1 daca celula este formatata astfel Incat numerele negative sa
fie afisate intre paranteze si 0 daca sunt afisate fara paranteze);

COUNTBLANK(domeniu): numara celulele goale dintr-un domeniu.

ERRORTYPE(val_eroare): returneaza un numar care depinde de tipul de eroare din
celula referita de val eroare. Valorile furnizate pentru erori sunt urmatoarele:

#NULL!
#DIV/0! 2
#VALUE! :3
#REF! 4
5
6
7

—

#NAME?

#NUM!

#N/A

Alte valori : #N/A

INFO(tip_text): furnizeaza informatii despre sistemul de operare si variabilele de

mediu corespunzatoare acestuia. Argumentul #ip_fext indica tipul informatiilor cerute si
poate avea urmatoarele valori:

Directory : directorul curent;

Memavail : memoria disponibild;

Numiffile : numarul foilor de calcul active;
Origin : tipul de referinta sub forma de text;
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Osversion : versiunea sistemului de operare;

Recalc : modul de recalculare (automat sau manual);
Release : versiunea programului Excel;

System : numele sistemului de operare;

Totmem . memoria totala;

Memused : memoria utilizata.

ISFUNCTION(valoare)

Aplicatia Excel dispune de 11 functii prin intermediul carora se poate determina

daci, o celula indeplineste anumite conditii. In functie de starea celulei, se returneazi o
valoare logicd TRUE sau FALSE.

Functiile ISFUNCTION() pot fi utilizate impreuna cu functia IF() pentru a testa

daca o celulad sau un domeniu contine blancuri, numere, texte sau erori.

>
>

Functiile ISFUNCTION sunt:

ISBLANK(valoare): TRUE daca valoare refera o celula goala, FALSE daca nu;
ISERR(valoare): TRUE daca valoare este o eroare diferitd de #N/A, FALSE
pentru alte valori;

ISERROR(valoare): TRUE daca valoare este orice tip de eroare, FALSE in
celelalte cazuri;

ISEVEN(valoare): TRUE daca partea intreagd din valoare este un numar par,
FALSE daca valoare este impara;

ISLOGICAL(valoare): TRUE daca valoare este o valoare logica, FALSE daca
nu;

ISNA(valoare): TRUE daca valoare este #N/A, FALSE daca nu
ISNONTEXT(valoare): TRUE daca valoare nu este de tip text, FALSE daca
valoare este de tip text;

ISNUMBER(valoare): TRUE daca valoare este de tip numar, FALSE daca nu;
ISODD(valoare): TRUE daca valoare este un numdr impar, FALSE daca
valoare este numar par;

ISREF (valoare): TRUE daca valoare este o referinta, FALSE daca nu este o
referinta;

ISTEXT(valoare): TRUE daca valoare este de tip text, FALSE daca nu este de
tip text.

N(valoare): converteste o valoare intr-un numar. Functia converteste cifrele din forma

de text (“123”) in numere, iar valorile logice TRUE in 1. Orice alte valori vor deveni 0.

NA(): aceasta functie are ca rezultat valoarea de eroare #N/A, care Inseamna ca valorile

nu sunt disponibile.

TYPE(valoare): returneazd un numar in functie de tipul de continut al unei celule.

Rezultatele sunt urmatoarele:
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Tabelul nr 6.6. Valorile futnizate de functia TYPE

Valoare Rezultat
Numar 1

Text 2
Valoare logica 4
Formula 8
Valoare de tip eroare 16
Matrice 64

6.2.8. Functii de cautare si de referinte

Functiile de cautare si referinte sunt utilizate atunci cand, trebuie determinat
continutul celulelor, domeniilor sau zonelor selectate. Unele dintre ele sunt utilizate si
in foile de functii Macro, devenind instrumente de creare a functiilor Macro avansate.
Functiile de cautare si referinta sunt urmatoarele:
ADDRESS(numar_linie;numar_coloana;num_abs;al;foaie_text)
AREAS(referinta)
CHOOSE(num_index;valoarel;valoare2;...)
COLUMN(referinta)
COLUMNS(matrice)
HLOOKUP(valoare_cautata;matrice tabjindex linie num;domeniu_cautare)
HYPERLINK(adresa;nume)
INDEX(matrice;numar_linie;numéar_coloana)
INDEX(referinta;numar_linie;numar_coloana;numair_zona)
INDIRECT ((ref_text;al)
LOOKUP(valoare cautata;vector_cautare;vector rezultat)

LOOKUP(valoare_cautata;matrice)

MATCH(valoare_cautata;matrice_cautare;tip_potrivire)
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OFFSET((referinta;linii;coloane;iniltime;latime)
ROW(referinta)

ROWS(matrice)

TRANSPOSE(matrice)

VLOOKUP(valoare_cautata;matrice_tabel;col_index_num;domeniu_cautare)

6.2.9. Functii de tip text
Functiile de tip text permit manipularea valorilor de tip text.

CHAR(numair): are ca rezultat caracterul care, corespunde codului ASCII numar (de la
1 1a 255).

CLEAN(text): are ca rezultat iIndepartarea din argumentul zext,a oricarui caracter avand
codul ASCII mai mic decét 32 sau mai mare ca 127.

COD(text): are ca rezultat codul ASCII al primei litere din textul specificat.
CONCATENATE(textl;text2;...): efectueaza reuniunea tuturor argumentelor.
Exemplu:

=CONCATENATE(“Anul”;” “;72”;” “;”Finante Banci”)
va avea ca rezultat afisarea textului “Anul 2 Finante Banci”.
DOLLAR(valoare;zecimale): are ca rezultat rotunjirea unei valori cu un numar de
zecimale specificat si apoi o converteste in text, cu format de valutd. Textul obtinut

poate fi concatenat, cu alte valori de tip text.

Exemplu:
="Produsul valoreazi”&DOLLAR(A1;2)&”.”

Va avea ca rezultat “Produsul valoreaza $50,66”, daca celula Al contine
valoarea $50,66, rezultatul se furnizeaza cu 2 zecimale.

EXACT(textl;text2): are ca efect compararea valorilor text! si text2; daca sunt identice
se returneaza valoarea logica TRUE; daca nu, se returneaza valoarea logica FALSE.

Observatie: Majusculele sunt luate in considerare.
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Exemplu:
=EXACT(“Produs”;B1)
va returna valoarea TRUEF daca celula B1 contine textul “Produs” si FALSE daca
nu contine textul “produs”, ci alt text.

FIND(text_cautat;text sursa;start num): efectueaza cautarea In fext sursa a valorii
text_cautat, incepand cu pozitia indicatd de start_num. In cazul in care acesta este gasit,
functia va returna pozitia caracterului de inceput, a textului cautat. Valoarea implicita
pentru start_num este 1.

FIXED(numir;zecimale;fiara_virgule): are ca efect rotunjirea argumentului numdr, cu
un numar specificat de zecimale si afisarea acestuia ca text in format zecimal cu virgula.
Daca argumentul zecimale este omis, se vor utiliza doud pozitii zecimale, iar daca acesta
este un numar negativ, functia va efectua rotunjirea la stinga punctului zecimal.

LEFT(text;num_char): are ca efect afisarea primelor num_char caractere din partea
stdngd a unui text.

Observatie: Argumentul num_char trebuie sa fie mai mare ca 0, iar valoarea implicita
pentru acesta este 1.

Exemplu:
=LEFT(B5;2)
va afiga textul “CH” daca celula B5 contine textul “CHELTUIELI”.

LEN(text): returneaza numarul de caractere din text.
LOWER(text): are ca efect transformarea majusculelor din text, in litere mici.

MID(text;start num;num_char): extrage un numar de num_char din text, incepand cu
pozitia start_num.

PROPER(text): are ca efect afisarea valorii text cu caractere mici, inceputurile de
cuvinte fiind scrise cu majuscule.

REPLACE(text_vechi;start num;num_char;text nou): are ca efect inlocuirea
num_char din text vechi cu caractere din text mou, incepand cu pozitia start num.
Primul caracter din fext vechi este 1.

REPT (text;numar_timp): are ca efect repetarea valorii text de un numar de ori
(numar_timp).

Observatie: Argumentul numar timp trebuie sa fie numar intreg, mai mare decat 0.
Numarul maxim de caractere din rezultat este 255.
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Exemplu:
=REPT(“X”;4)
va afisa “XXXX”.

RIGHT (text;num_char): are ca efect afisarea ultimelor num_char din partea dreapta a
unui text.

Observatie: Valoarea implicita pentru num_char este 1.

SEARCH(text_cautat;text_sursi;start num): are ca efect cdutarea in text sursd a
valorii text_cdutat incepand cu pozitia indicatd de start num. In cazul in care acesta este
gasit, functia FIND() va returna pozitia caracterului de inceput al textului fext_cautat.

Observatie: Valoarea implicitd pentru start num este 1. In text cautat se poate folosi
caracterul semnul Intrebarii (?) pentru a indica orice caracter din pozitia respectiva si
caracterul asterisc (*) pentru a specifica un grup de caractere.

SUBSTITUTE((text;text_vechistext nousinstanta): are ca efect inlocuirea lui
text vechi cu text nou in valoarea fext. Daca fext vechi apare de mai multe ori,
argumentul instanta va indica ce aparitie urmeaza a fi inlocuita.
Exemplu:
SUBSTITUTE(“Stat de plata luna MAI”;”MAI”;”IUNIE”)
va furniza textul “Stat de plata luna [UNIE”.

T(valoare): va furniza text, daca valoare este de tip text si un spatiu in celelalte cazuri.

TEXT(valoare;format_text): converteste o valoare numericd in text si o afiseaza
corespunzator formatului indicat prin format_text.

Observatie: Formatul nu poate contine simbolul asterisc (*) si nu poate fi General.

Exemplu:
TEXT(100000;” LEI###.###”)
va furniza valoarea “LEI 100.000”.

TRIM(text): sterge toate spatiile din fext, astfel incat intre cuvinte sa rdmana un singur
spatiu.

UPPER(text): are ca efect transformarea in majuscule, a tuturor caracterelor din zext.

VALUE(text): are ca efect convertirea valorilor numerice de tip Text sau de tip Data si
Ora, cu formate predefinite Tn numere care se pot utiliza in formule.

Observatie: Deplasarea intre argumentele functiilor se face prin apasarea concomitenta a
tastelor <CTRL+sdgeata stinga/dreapta>.
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LISTE PENTRU
ORGANIZAREA DATELOR

7.1. Gestiune liste

Ce este o lista?

Modalitatea de a stoca date intr-o foaie de calcul este lista. O lista este o serie,
etichetatd de randuri care contin date similare. De exemplu, o listd poate contine
studentii dintr-o grupa (Figura nr 7.1. Exemplu de lisa). Listele aplicatiei Excel au
cateva caracteristici comune.

— Celulele de pe aceeasi coloana
contin date similare.

Primul rand contine etichete de coloana.

Al B JJc o [ E [ F [ G [ T

| 1 |Hr. Cit. Hume Pnume Hota1 NHota? |Nota3  Media

|2 1 PBPA ADRIANA, 8 9 B 767
| 3 2 MIHAILESCL  CRISTIAN 9 7 8 .00
|4 3 BOGDAM SILVIA 7 8 g g8.00
= 4 POPESCU  DAN 9 B 8 767
=N SI0MESCU  MIHAI 9 9 7 8.33
| 7y | 6 GEORGE LUCIAMNA, 8 5 g 7.33
| B | 7 DELA, [DANA, 8 7 8 767

Randurile dintr-o coloana
contin seturi similare de date.

Figura nr 7.1. Exemplu de lisa

O lista poate fi utilizata ca o baza de date

O lista poate fi interpretatad ca o simpla baza de date, unde randurile sunt
inregistrari si coloanele sunt cdmpuri.

Nu este nevoie ca utilizatorul, sa faca ceva special listei obisnuite pentru a o face
o baza de date. Atunci cand se executd mai multe operatii specifice bazei de date, cum
ar fi gasirea, sortarea sau subtotalizarea datelor, aplicatia Excel recunoaste automat lista
utilizatorului ca o baza de date (Figura nr 7.2. Baza de date Excel).
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Un camp este o singura coloana.

Etichetele de coloane sunt nume de campuri.

o

A B c D

2 Capital | Pret cumparare |Pret vanzare |Societate

3 roman 23817 2342 BRD-SG

4 |roman 2455 2788 ANTIBIOTICE

5 roman 3200 3300 SIF BANAT-CERISANA
6 roman 3333 3848 SIF TRANSILVANIA
7 |strain si roman 3455 4522 IMPACT

8 roman 3704 3400 SIF MOLDOVA

9 roman 3704 3956 SIF MUNTENIA

10 roman 3704 3762 SIF OLTENIA

11 roman 5433 654]|PETRDNI

12 |strain si roman 6270 9456 ING TIMISOARA

O inregistrare este un singur rand dintr-o lista.

Figura nr 7.2. Baza de date Excel

Recomandari pentru crearea unei liste intr-o foaie de calcul

Aplicatia Excel are mai multe facilitafi automate, care usureaza gestiunea si
analiza datelor intr-o lista. Pentru a beneficia de aceste facilitati, se introduc randurile si
coloanele intr-o lista, conform recomandarilor urmatoare.

Dimensiunea si pozitia listei

e Este indicat sd nu fie mai mult de o lista pe o foaie de calcul, deoarece o serie de
facilitati de gestiune liste - cum ar fi filtrarea - pot fi utilizate numai pe o listd la un
moment dat, Intr-o foaie de calcul;

e Se lasa cel putin o coloana libera si un rand liber intre lista si alte date de pe foaia de
calcul. In acest fel, aplicatia Excel va putea selecta automat lista atunci cand se
sorteaza, filtreaza sau insereaza subtotaluri automate;

e Pentru a obtine rezultate mai bune, se evita stocarea altor date critice la stdnga sau la
dreapta listei, deoarece acestea pot fi ascunse atunci cand se filtreaza lista;

¢ O listd poate fi, tot atdt de mare cat intreaga foaie de calcul: 1.048.576 linii i 16.384
coloane.

Etichete de coloana

e Se creeaza etichete de coloand, pe primul rand al listei. Aplicatia Excel utilizeaza
aceste etichete pentru a crea rapoarte si a gasi si organiza datele.
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e Se utilizeaza un font, tip de datd, aliniere, format, model, chenar sau stil de scriere cu
majuscule pentru etichetele de coloanad, care si fie diferite de formatul stabilit pentru
datele din lista.

e Se utilizeaza chenarul celulei pentru a insera linii sub etichete, daca se doreste
separarea etichetelor de date. Nu se utilizeaza randuri libere sau linii intrerupte.

Daca o eticheta de coloand este mai latd decat datele din coloand, se poate
continua scrierea textului pe linia urmatoare. Se selecteaza eticheta, se alege din meniul
Home, grupul de butoane Alignment i butonul Wrap Text (Continud automat textul pe
randul urmator).

Continutul randurilor si coloanelor

Se proiecteaza lista astfel incét, toate randurile sd aibd elemente similare in aceeasi
coloana.

Nu se insereaza spatii suplimentare la Inceputul unei celule; spatiile suplimentare
afecteaza sortarea si cautarea.

Se utilizeaza acelasi format pentru toate celulele dintr-o coloana. Pentru a aplica un
format celulei, se selecteazd comanda Format Cells (Celule ) din grupul de
instrumente Number, sau din grupul Cells, butonul Format si apoi comanda Format
Cells; ori din meniul contextual comanda Format Cells.

Numirea listelor. Daca se va folosi lista intr-un model mai mare de foaie de
calcul, atunci poate fi necesard denumirea ei utilizind cutia Name (Nume) din meniul

Formulas, optiunea |~ P#fn¢ Name -] care deschide fereastra de dialog New Name in

cadrul careia, se stabileste daca noul nume se refera la registru sau la una dintre foile de
calcul care contine lista, precum si coordonatele listei (Figura nr. 7.3. Atribuirea de
nume listei). Apoi, ori de cate ori aplicatia Excel cere o referinta la lista, se poate folosi
acest nume. Totusi, nu este necesarda denumirea listei pentru a folosi oricare din
facilitatile de gestiune a listelor puse la dispozitie de aplicatia Excel. Daca lista este
denumitd Database, Microsoft Excel identifica intotdeauna primul rand ca etichete sau
nume de campuri.

B
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Fioura nr. 7.3. Atribuirea de nume listei
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s a5)
l_ Sort 0pti|:||-1;
| column

[Sortby [um ™~
| . — | Crientation
(%) Sork top ko bottam
() Sork left ko right

[ | Add Level ” 7% Delete Level ] My data has headers

M|

[ Ok ] [ Cancel

[ OK ] I Cancel

Figura nr.7.4. Selectarea optiunii Case Sensitive

Scrierea cu majuscule. Se pot utiliza fie litere mari, fie litere mici, atunci cand
se tasteazd date Intr-o listd. Microsoft Excel face distinctie, intre litere mari si mici
numai cand se sorteaza si atunci numai cand, se selecteazd optiunea de sortare Case
Sensitive (Diferentiaza litere mari si mici (Figura nr.7.4. Selectarea optiunii Case
Sensitive) .

Formule. Se pot utiliza formule pentru a calcula valori in coloane, asa cum se
procedeaza in orice altd celula a foii de calcul. Atunci cand se sorteaza sau se cautd
valori Intr-o listd, Microsoft Excel utilizeaza valorile produse de formule si nu formulele
in sine.

Organizare date

Se poate sorta o listd In ordine alfabeticd, numerica sau cronologicd, conform
continutului unei coloane sau unor coloane specificate. Se poate de asemenea sorta lista,
utilizand o ordine de sortare particularizata, specificata de programator.

Gasirea si afisarea unui subset de date

Pentru a edita, imprima, stabili formatul, a face subtotaluri sau crea o diagrama
dintr-un subset al unei liste, se poate filtra lista. Filtrarea ascunde temporar toate
randurile care, nu indeplinesc criteriile de cautare specificate. Utilizand Filter (Filtrare),
cu un click al mouse-ului, se pot gasi randurile si coloanele care contin elementele
selectate. Utilizand Advanced Filter (Filtrare complexa), se pot crea criterii de cautare
particularizate, folosind formule si criterii multiple.

Creare rapoarte sintetice

Aplicatia Excel permite inserarea subtotalurilor automate pe coloanele alese. Se pot de
asemenea, crea interactiv tabele sumar, numite tabele pivot, care aranjeaza in forma de tabel
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datele extrase dintr-o listd. Tabelele pivot ajutd la compararea si analizarea datelor, utilizand
macheta si modul de calcul alese de utilizator.

7.2. Functii pentru cautari de valori in liste

A B C D E s e
- - O lista poate fi utilizata si
1 Cod prod Den prod Cant VAndutd Pretul Valoarea ; A
ca un tabel de cautare. Intr-un
2 12/ P1 768 123 54464 - .
tabel de cautare, se poate utiliza o
: 32p2 70 % 32330 formuld specifica foii de calcul
4 42 p3 325 765~ 10296 be
s 43 pa 292 13 1009 | pentru a gasi un element al datelor
- 43 ps 300 123 ogago | Care este asociat cu alt element al
- 54 p6 2g 193 a7g7| datelor, 1in aceeasi listd. De
8 78 p7 120 890 106300 | €xemplu, se poate gdsi pretul
g 29 pg 120 123 14760 | produsului pentru un element din
10 90 P9 A00 12 agop | listd, dacd se cunoaste codul
11 98 P10 677 23" 22300 | produsului utilizand functia
12 112 P11 300 76 22800 | VLOOKUP (Figura nr.7.5. Tabel
13 234 P12 70 123 8610 | de cautare).

Figura nr.7.5. Tabel de cautare

Pentru cdutari in liste, se pot utiliza 3 variante:
1. cu ajutorul functiei VLOOKUP;
2. folosind un combo box in combinatie cu functia INDEX;
3. combinatia dintre functiile MATCH si INDEX.

Cautarea in cadrul unei liste cu ajutorul functiei VLOOKUP

Functia VLOOKUP compara valoarea de cautare cu prima coloana din lista si
intoarce o valoare asociata in acelasi rand. Pentru a utiliza functia VLOOKUP, fie se
tasteaza direct functia 1n celuld, fie se utilizeaza facilitatea INSERT FUNCTION P .
Sintaxa functiei este urmatoarea:

VLOOKUP(lookup_value; table array;col index num;range lookup)

e Argumentul lookup value specificd, valoarea de cautare pe care utilizatorul doreste
sd o compare cu prima coloana din listd. De exemplu, aceasta valoare poate fi 98.
Este posibila si utilizarea unei adrese de celula care sa contind valoarea de cautare.
Aceasta modalitate permite modificarea rapida a valorii de cautare.

e Argumentul table array specifici zona care contine intreaga lista. In exemplul nr 1,
aceasta este zona A2:E13.

e Argumentul col index identifici, numdrul coloanei care contine valoarea de
returnat. Daca se cauta preful, acesta este In coloana 4 a tabelului.
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e Argumentul range lookup indica aplicatiei Excel, cum s& compare valoarea de
cautare cu prima coloana. Poate lua valorile: True sau False. Valoarea True este cea
implicitd si poate sa lipseasca. Valoarea False indica aplicatiei Excel, sa gaseasca o
potrivire exacta a valorii de cautare.

Exemplul nr 1:
In tabelul anterior, se cere sd se caute pretul care corespunde codului 98.

Formula de calcul pentru functia de cautare VLOOKUP va fi:

=VLOOKUP(98; A2:E13;4)>23,
ceea ce presupune ca pentru codul de produs 98 in domeniul A2:E13, pretul gasit este
23.

Exemplul nr 2:

Avand datele conform tabelului de mai jos (Figura nr.7.6. Cotarea actiunilor pe
piata valorica) reprezentand cotarea pe piata a actiunilor diferitelor unitdti economice,
se cere sa se determine, pentru firma al carui cod este 77, care a fost pretul de
cumparare si pretul de vanzare al actiunilor.

A B c D
pret pret societate

1 _CDd firma cumparare |vanzare

2 12 2381 3762|5IF OLTENIA

3 23 24557 2342|BRD-SG

.| 34 3200 6541 |PETROM

5 a5 3333 3400|5IF MOLDOVA

6 a7 3455 278E|ANTIBIOTICE

7 56 3704 3300|S5IF BAWAT-CRISANA

8 76 3704 3956 |5IF MUNTENIA

9 77 3704 9436|ING

10 20 5433 3B48|5IF TRANSILVANIA

11 a0 6270 4522 | IMPACT

12 Total 37639 41573

Figura nr.7.6. Cotarea actiunilor pe piata valorica

Rezolvare:
Se va utiliza functia VLOOKUP cu formatele:
=VLOOKUP(cod firma;domeniu;coloana de ciutare)

|:ULGGKUP{??;A2:C11;2} I

|=VLOOKU$‘(77;A2:C11;3] |

In acest exemplu, cdutarea s-a efectuat dupd codul de firmi 77, in domeniul
A2:Cl11, pentru coloana 2 valoarea furnizata este 3704, iar pentru coloana 3 valoarea
furnizata este 9456 (Figura nr.7.7. Rezultatele cautarii cuVLOOKUP).

Val Col de
Functia cautatd | Domeniul  cdutare  Rezultat
VLOOKUP 77 A2:C11 2 3704
VLOOKUP 77 A2:C11 3 9456

Fioura nr.7.7. Rezultatele cautarii cu VLOOKUP
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Exemplul nr. 3:
Se cere sd se determine in functie de valorile cdmpului Nume, urmatoarele
informatii: Prenume; Compartiment, Functiune, Salariul brut.

Rezolvare: Valorile coloanei de cautare sunt de tip alfabetic. Pentru cautare se va folosi
functia VLOOKUP. Datele de Iucru se gasesc in tabelul urmator (Figura nr.7.8. Date
intiale privind salariul brut anual).

A B C D E

22 calc fond sal

23 |Mume Prenume | Compartiment |Functiune |Sal brut ian
24 |Popescu lan marketing comerciala 15000
25 |lonescu Gheorghe |contabilitate  [economica 25000
26 |Petre Oana financiar economica 30000
27 |Micolae loana contabilitate  (economica 25000
28 |Moisescu  |Simona  |sectia 1 productie 5000
29 |Stoian Ciprian  |desfacere comerciala 7000
30 \Matei Miruna  |financiar gconomica 30000
31 |Belu Cristi aprovizionare |comerciala 6000
32 |Preda Marian sectia 2 productie 4000
33 |Andries Mihai marketing comerciala 15000
34 |Diaconescu |Andrei aprovizionare |comerciala 6500
35 |Voinea Manuela |aprovizionare |comerciala 6000
36 |Bendea Tania sectia 3 productie 4500
37 |Fulea Marius desfacerse comerciala 7000
38 |Oprea Bogdan  |marketing comerciala 20000
39 |Radu Anca sectia 2 productie 4000
40 |Chivu Raul sectia 1 productie 3000
41 |Fondul total de sal brute lunare 213000

Figura nr.7.8. Date initiale privind salariul brut anual

G / @4
23 [nume Nicolae  sawrA27 nume Nicolae
24 }prenume =VLOOKUP(H23;A23:E40:2:.0) [Jprenume loana
25 |compartiment =VLOOKUP({H23,A23:E40.3.0) compartiment |contabilitate
26 [functiune =VLOOKUP(H23:A23:E40:4.0)  ffunctiune economica
27 [sal brut =VLOOKUP(H23:A23:E40:5.0)  lsal brut 25000]

Figura nr.7.9. Cautarea informatiilor cu functia VLOOKUP

In domeniul G23:H27 se construieste o tabela de ciutare, ce va contine in prima coloani
elementele de cautat, iar in coloana a doua valorile gasite. Cautarea efectuandu-se dupa
prima coloana a tabelului, trebuie ca prim argument al functiei sa fie, ori valoarea dupa
care se face cdutarea (de exemplu ,,Nicolae™) ori adresa respectivei valori (A27). Pentru
toate elementele de cautat domeniul este acelasi, se schimba doar coloana in care se face
cautarea.

Functia VLOOKUP cere ca pozitia coloanei de cautare - coloana pe care
utilizatorul o compard cu valoarea de cautare - si fie prima din listd. In exemplul
anterior, coloana dupa care se face cautarea este ,,Nume”. S-a realizat o machetd de
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cautare in domeniul A23:E40. In H23 s-a trecut adresa numelui sau valoarea cAmpului.
Cautarile se vor efectua in coloanele 2, 3, 4, 5. La schimbarea adresei pentru campul
»Nume”, se vor schimba informatiile furnizate in machetd (Figura nr. Cautarea
informatiilor cu functia VLOOKUP).

Cautarea in cadrul unei liste utilizand combinatia dintre un combo box si
functia INDEX

Aceeasi cautare a valorilor in listd, se realizeaza in cazul In care se creaza un
combo box care contine, o listd a valorilor campului de cautare, precum si numarul
articolului selectat. Prin selectarea valorii din lista furnizata de combo box, se obtine
adresa valorii selectate (de exemplu:: G31). Domeniul de cautare se preia din listd (de
exemplu: E24:E40). In continuare se foloseste functia INDEX care, returneazi valoarea
cautatd (de exemplu: salariul pentru numele selectat din listd) (Figura nr.7.10. Cautarea
prin INDEX in combinatie cu un combo box).

Functia INDEX are formatul general:

INDEX(array;row_num;column_num)
unde:

— array este domeniul in care se executa cautarea;

row_num - adresa valoricd dupa care se executa cautarea;
— column_num - prima coloand numerica.

G |
29 [combo box combao box
g? 1260 Pozitia inregistrarii in lista 17
32 || voinea E] Yoinea E]
33 ]
34 || =INDEX(E24-E40.G31:1) 1—— 6000

F iguré nr.7.10. Cautarea prin INDEX in combinatie cu un combo box

Utilizand functia INDEX ce are printre argumente si adresa furnizata de selectia
din combo box, asa cum se vede in figura anterioara, se furnizeaza valoarea cautata,
(salar brut) mult mai rapid. Si in acest caz, lista din combo box se afld in prima coloana
a tabelului.

Cautarea in cadrul unei liste utilizdnd combinatia dintre functiile MATCH si
INDEX

Daca se doreste efectuarea cautdrii in listd, dupd o altd coloanad decat prima
trebuie folosite alte functii. De exemplu, se pot utiliza functiile MATCH si INDEX
impreuna, pentru a localiza o valoare in care, valoarea de cautare sa se potriveasca exact
cu o valoare din coloana de cautare.
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Functia MATCH va gasi pozitia valorii de cautare, in cadrul listei. Utilizand acel
numar de pozitie se va folosi forma matriciald a functiei INDEX, pentru a gasi elementul
asociat datelor.

De exemplu, daca se doreste gasirea prefului in functie de cod, iar datele sunt
introduse ca 1n figura care urmeaza, se utilizeaza functiile MATCH si INDEX.

Formatul general al functieit MATCH este

MATCH(lookup_value;lookup array;match_type)
unde :
— lookup value — valoarea de cautare n altd coloana decat prima;
— lookup array- domeniul de cautare;
— match_type- tipul cautarii.

Functia MATCH returneaza pozitia relativa a unui termen, dintr-un gir care sa fie
egala cu valoarea specificatd, in exemplul urmator, returneaza pozitia numelui produs
pentru codul numeric 61.

A | B | C ] Formula =MATCH(61,B2:B13,1) compard
| 1 |PRODUS COD PRODUS PRET PRODUS | valoarea de cautare 61 cu datele din
| 2 |PRODUS 1 23 B5400 coloana Cod produs si intoarce numarul
% Egggggé ;g ;ggggg pozitiei valorii de cautare din listd, pozitia
& (PRODUS 4 15 98700 din coloana 1, care este in acest exemplu
| B |PRODUS & 56 26787 A9. Functia a fost scrisd in pozitia A16.
| 7 |PRODUZ B i 25587
| 8 |PRODUS 7 &9 637600 Formula =INDEX(C2:C13,A16) utilizeaza
19—0 EEESHE S El ggga@a numdrul pozitiei intors de functia MATCH
11 PRODUS 10 = 000 in celula A16, pentru a gasi pretul in
| 12|PRODUS 11 i) 25400 coloana Pref produs din lista. Cautarea se
| 13 |PRODUS 12 9% 25000 efectueaza in domeniul C2:C13 pe baza
% prod_usului de la p'ozi‘;ia A9 (Informatie
16 =MATCHE! B2B13.1) furmzaté de functia MATCH). Valoarea
[ 17 [=INDEX(C2:C13 ATE) furnizata este 365428.

Figura nr.7.11. Cautari in tabele cu functiile MATCH si INDEX

Observatie: Cautarea prin intermediul functiei INDEX se face tot pe baza unei adrese
din prima coloand, dar respectiva adresa este furnizata de functia MATCH.

Introducerea functiilor utilizand Paste Function

Se poate utiliza Insert Function (Asistent functie), care ghideaza introducerea
functiilor VLOOKUP, MATCH si INDEX, in loc de a tasta formulele. Pentru a utiliza
Insert Function (Asistent functie), se executd click pe butonul Insert Function
(Asistent functie) si se selecteaza functia care va fi utilizata, din cutia Function Name
(Nume functie) (Figura nr. 7.12. Inserarea functiei VLOOKUP cu ajutorul butonului
Insert Function).
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WLCHDKLP
Lookup_value |JES] f&z| = "Micolae"
Table_array |az3:E40 faz| = {"Mume "\"Prenume","Compartiment™,. ..
Col_index_num |5 | = 5
Range_lookup |0 FWz| = FALSE

= 25000

Looks For a walue in the leftmost column of a table, and then returns a walue in the same row From a column wou specify.,
Ew default, the table must be sorted in an ascending order,

Lookup_walue is the walue to be Found in the First column of the table, and can be a value, a
reference, or a text string.

Formula result = 25000

Help on this Function [ [9]4 ] [ Cancel ]

Figura nr.7.12. Inserarea functiei VLOOKUP cu ajutorul butonului Insert Function

7.3. Sortarea datelor dintr-o lista

Microsoft Excel usureazd organizarea, gasirea si crearea de rapoarte cu datele
memorate intr-o lista, prin:

e Sortare, pentru a organiza datele dintr-o listd in ordine alfabetica, numerica sau
cronologica;

o Filtrare, pentru a gasi si a lucra rapid cu un subset de date, fard a le muta sau
sorta.

O lista este constituitd din date organizate pe randuri sau inregistrari intr-o foaie
de calcul. Prin sortare se realizeaza rearanjarea randurilor, in functie de continutul uneia
sau mai multor coloane. Daca o coloand contine un set limitat de elemente, cum ar
fi numerele departamentelor sau numele produselor, sortarea plaseaza randurile cu
elemente identice impreuna. Acest tip de sortare, va fi folosit in crearea unei liste cu
subtotaluri automate. Sortarea poate avea loc dupa un rand, o coloand sau mai multe sau
intr-un plan. Poate fi sortatd chiar si o listd care a fost filtratd. Pentru a sorta o lista,
indicatorul mouse-ului trebuie pozitionat intr-una din celulele listei, apoi din meniul

N3
A

DATA se alege optiunea Sort 5= |,

Implicit lista este selectata, dupa care pe ecran se afiseaza caseta de dialog Sort.
Alegerea ordinii de sortare se face in casuta Sort By (Sorteaza dupa), de unde se alege
numele coloanei dupd care se va face ordonarea. Se poate alege o ordine de sortare
ascendenti sau descendenta, utilizind casuta de editare Order. In cadrul acesteia, pentru
sortare alfabetica se selecteaza A to Z (ascendent) sau Z to A (descendent). Daca

coloana este numerica se poate opta pentru sau Smallest to Largest sau Largest to
Smallest. De exemplu, daca se utilizeaza o ordine ascendentd, numerele sunt sortate de
la 1 1a 9, textul este sortat de la A la Z, iar datele calendaristice sunt sortate de la cele
mai vechi pani la cele mai recente. In cazul unei sortiri descendente, numerele sunt
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sortate de la 9 la 1, textul este sortat de la Z la A, iar datele calendaristice sunt sortate de
la cele mai recente la cele mai vechi. In exemplul urmitor s-a optat pentru sortarea
crescatoare a valorilor campului Cant Vinduta (Figura nr. 7.13. Sortarea listei).
Fereasra Sort utilizatd a fost conform figurii nr 7.14. “Caseta de dialog Sort”.

oA | B | c |l b | E |

1 Codprod Denprod Cant Vindutd Pretul Valoarea
2 54 p6 39 123 AT797
i 234 p12 7O 123 2610
i 432 P16 98 12 1176
i 78 p7 120 390 106800
B | 39 P8 120 123 14760
| 112 P11 200 7o 22800
=l 42 p3 3zs 765" 32930
i 32 p2 370 39 32930
10| 90 P9 400 12 4800
11 789 P19 500 390 AA5000|
12| 321 P15 540 as’” 4797
13 237 P13 547 123 67281

Figura nr. 7.13. Sortarea listei

[ “‘gj Add Level H )‘.’ Delete Level J[ 53 Copy Level ]| i # Options. .. My data has headers
Colurmn Sort On Order
Sortby |Car|t vanduts v | |'u'a|ues “ | !Smallest to Largest v

Sort Options E|
| Optiuni de sortare \‘\ Orrientation

~a%) Sort top ko battom
{1 Sort |eft ka right

[ Ok JI_ Cancel ] OK J [ Cancel

Figura nr. 7.14. Caseta de dialog Sort

Executarea unei sortari simple

Pentru a sorta intreaga listd curentd, se va selecta doar o celuld din lista si se va

. L 1 :
alege comanda Sort (Sorteazd) crescator sau descrescdtor din meniul Data.
Microsoft Excel selecteaza automat intreaga listd si executa sortarea, dupa coloana in
care a fost fixat cursorul. In exemplul urmitor s-a efectuat sortarea descrescitor, dupa

coloana etichetatda UM (Figura nr. 7.15. Sortarea rapida a intregii liste).
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ey B Lo D E F
RS 1
2 Codprodus Tip produs UM Cant Vinduti Pretul Valoarea
3 | 113 bawuturi Litru 39 123 47T
4 | 113 bawuturi Litru 325 123 I B8610
=1 | 113 bawuturi Litru 1 FOo 123 8610
& | 113 bauturi Litru Fd] 123 944659
i | 113 bauturi Litru 547 123 67281
=3 | 113 bauturi Litru 120 290 106300
9 | 113 bawuturi Litru 500 890 445000
10 | 112 Carmne Kg FOoO 45 31500
11 112 Carne KEg 540 45 i 4797
iz 112 Carne Kg 580 123 F1340
1= | 112 Carne Kg 120 123 14760
14 | 112 carne Kg 370 123 45510
15 112 Carmne Kg B800 123 98400
16 111 lactate Buc 300 2 500
ir 111 lactate Buc 00 iz 4500
18 111 lactate Buc a8 iz 1176
19 111 lactate Buc 530 i3 28190
20 111 lactate Buc Taz i3 10296
21 111 lactate Buc o777 23 15571
Figura nr. 7.15. Sortarea rapida a intregii liste
Sort Warning
Microsoft Office Excel Found data next bo vour selection,  Since wou have nok
selected this data, it will not be sorted.
“What do wou want to do?
() Expand the seleckion
(#)iContinue with the current selection’
Sork ] [ Cancel
Figura nr. 7.16. Optiunii de selectare a listei
A B £ D E F A B & E F
1 1
2 Codprodus Tip produs UM Cant Véndutd Pretul Valoarea | ; \Cod produs  Tip produs UM Cant Vindutid Pretul Valoarea
3 113 bauturi Litru 39 123 4797 3 113 biuturi Litru 39 7| 78
4 113 bauturi Litru 325 123 8610 4 | 113 bauturi Litru 325 12 240
5 113 bauturi Litru 70 123 8610 5 113 bauturi Litru 70! 12| 240
6 113 bauturi Litru 768 123 94464 & 113 bauturi Litru 768| 13 9984
7 113 bauturi Litru 547 123 67281 7 113 bauturi Litru 547] 13 7111
8 113 bauturi Litru 120 890]  106800( 8 113 biuturi Litru 120 23 2760
9 113 bauturi Litru 500) 890) 445000( 5 113 biuturi Litru 500 45 22500
10 112 Came Kg 700] 45 31500 10 112 Carne Kg 700] 45 31500
11 112 Carne Kg 540) 45 4757 11| 112 Carne Kg 540] 123 78
12 112 Carne Kg 580) 123 71340 12 112 Carne Kg 580 123 71340
13 112 Carne Kg 120} 123 14760 13 | 112 Carne Kg 120 123 14760
14 112 Carne Kg 370) 123 45510/ 14 | 112 Carne Kg 370 123 45510
15 112 Came Kg 800) 123 98400] 15 | 112 Carne Kg 800 123 98400
16 111 lactate Buc 300} 2] 600{ 16 | 111 lactate Buc 300 123 36500
17 111 lactate Buc 400 12 4300| 17| 111 lactate Buc 400 123 49200
18 111 lactate Buc 98| 12 1176{ 18 | 111 lactate Buc 98 123 12054
19 111 lactate Buc 630) 13 8190 19| 111 lactate Buc 630) 123 77450
20 111 lactate Buc 792] 13 10296( 20| 111 lactate Buc 792 890) 704380
21 111 lactate Buc 677) 23 15571 21 111 lactate Buc 677 890] 602530

Figura nr.7.17. Sortarea unei singure coloane

In cazul in care se selecteaza o coloana si se solicitd sortarea simpld, sistemul

deschide fereastra de selectie Sort Warning care are doud optiuni:

— Expand the selection, in cazul in care se doreste extinderea selectiei la intreaga

lista;

— Continue with the current selection, numai pentru selectia executata.
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Daca se opteaza pentru cea de-a doua variantd, se va executa sortarea in tabel numai a
coloanei selectate. Restul listei nu se reorganizeaza (Figura nr. 7.17. Sortarea unei
singure coloane). In exemplul din figurd, numai datele coloanei “Pref” au fost ordonate.

Etichetele de coloand vor fi excluse de Microsoft Excel din sortare, dar le
utilizeaza, pentru a usura alegerea coloanei de sortat in casuta Sort By, in cadrul casetei
de dialog Sort. Daca Microsoft Excel nu selecteaza automat datele, ele vor fi selectate
manual si se va alege comanda Sort din nou.

Réndurile care contin elemente duplicate in coloana Sort By apar impreuna in
lista sortatd In ordinea initiala, de exemplu toate valorile Nume Vanzator. Daca se
doreste sortarea randurilor duplicate mai departe, se poate specifica o a doua coloana
dupa care sa se sorteze, in prima cutic Then By. Daca exista elemente duplicate in
aceastd a doua coloana, se poate specifica o a treia coloand dupa care sa se sorteze, in a
doua cutie Then By, chiar si a patra coloand (Figura nr. 7.18. Sortarea listei dupa mai
multe coloane).

In prima casutd cu numele Sort by, se va alege optiunea din capul de tabel care
va furniza ordinea principald de sortare, dupa care in casuta Then by se va scrie
optiunea din capul de tabel care furnizeazd o doua ordine de sortare, subordonata
primeia s.a.m.d..

A | B £ D E | E

- - ~ " -
1 Sltuatla vanzarilor
2 Nume Vizitor Tip Erodus um Cant Vinduti Pretul Valoarea
3 |Adina bauturi Litru 39 123 4797
4 |Adina bauturi Litru 325 172" 600
5 |Adina lactate Buc 300 2 600
6 |Adina lactate Buc 98 12 1176
7 |Adina lactate Buc 400 12 4800
8 |Adina lactate Buc 630 13 8190
9 |Adina lactate Buc 792 13 10296
10 [Adina lactate Buc 677 22" 8610
11 |Dan bauturi Litru 70 123 8610
12 |Dan bauturi Litru 547 123 67281
13 |Dan bauturi Litru 768 123 94464
14 |Dan Carne Kg TOO 45 31500
15 [Mihai bauturi Litru 120 390 106300
16 |Mihai bauturi Litru SO0 390 A4S0
17 |Mihai Carne Kg 540 as” 4797
18 |[Mihai Carne Kg 120 123 14760
19 [Mihai Carne Kg 370 123 45510,
20 |Mihai Carne Kg 580 123 71340
21 [Mihai Carne KE 00 123 98400
22 Sort
24 [ 2| Add Level ] I 74 Delete Level ] [ Ex Copy Level ]| r My data has headers
= :-Column i Sort On | Order |
260 | —_— e S S =
= |Sort by [ rume Wazator 1 Ejlp'alues : "!" toZ v
ag | Then by _'I'lp produs vr' | Walues | |Ato Z |
29 | Then by :Pretul v ETlx-'ElIues v. | ;-Smallest to Largest v
30l [Then by |cant vanduta 3 1 é'v'alues Erd ;-Smallest to Largest + ||
5 I I |
32
a3 ]
a5 | Ok | [ Cancel ]
35

Figura nr. 7.18. Sortarea listei dupa mai multe coloane
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Microsoft Excel salveaza optiunile de sortare care au fost selectate in cutia de
dialog Sort si cutia de dialog Sort Options (Optiuni sortare)- cum ar fi coloana dupa
care se face sortarea, ordinea de sortare (ascendentd sau descendentd) si orientarea
sortarii (de sus 1n jos sau de la stanga la dreapta) - si le foloseste de fiecare data la
alegerea comenzii Sort pe lista respectiva, pana cand sunt modificate optiunile sau se
sorteaza o alta listd. Randurile sau coloanele ascunse, nu sunt mutate atunci cand are loc
o sortare, cu exceptia cazului in care acestea sunt o parte a unui plan. Utilizand sagetile

e . . . e < |
din interiorul ferestrei Sort, se poate schimba ordinea sortirii ascendenta sau

descendenta .

Anularea sortarii

Ultima sortare realizata poate fi anulata executand un click de mouse pe butonul

[T . - . . - - .
Undo Sort . Pentru a putea readuce lista la starea nesortatd, originald, dupa mai
multe sortdri consecutive, randurile pot fi numerotate inainte de sortare. Se va insera si
eticheta o coloanad din cadrul listei si se va completa cu numere in secventa, folosind

. . oo ||[B] Fill | . . .
facilitatea AutoFill sau butonul Fill din grupul Editing optiunea Home. Pentru
readucerea listei in forma originala, aceasta va fi sortata dupa coloana respectiva.

Sortarea dupa o coloana care contine text si numere

Daca coloana specificata in cutia Sert By contine numere, se va verifica daca
numerele sunt toate in format numeric sau daca, sunt reprezentate ca text. Dacd acea
coloand contine atat numere, cat si numere care includ caractere text (de exemplu, 100,
100a, 200, 200ab), toate celulele se vor defini de tip text. Daca se lucreaza cu formatul
numeric, sortarea va lua in considerare prima data toate numerele, apoi numerele care
contin §i caractere text. Pentru ca unui numar sa i fie stabilit formatul de tip text, se
plaseaza inaintea numarului respectiv un apostrof (‘) (de exemplu ‘100; ‘3456 vor fi
interpretate ca texte).

Ordinea de sortare

O lista poate fi sortatd in ordine ascendentd, descendenta sau folosind o ordine
de sortare particularizata. Continutul si tipul datelor, determind modul in care o valoare
este sortatd.

Ordine de sortare ascendenta:
— Numerele sunt sortate de la cel mai mic numar negativ la cel mai mare numar
pozitiv; date si ore, de la cele mai vechi pana la cele mai recente.
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— Sortarea valorilor de tip text, au ca rezultat sortarea numerelor introduse ca text
mai Intéi si apoi textul obignuit.

— In cazul valorilor logice, se afiseaza prima oard FALSE si apoi TRUE.

— Valorile eronate, ca de exemplu, #VALUE! sau #NAME?, sunt afisate in
ordinea 1n care acestea sunt gasite.

Ordine de sortare descendenta

Atunci cand este selectatd o ordine de sortare descendentd, Microsoft Excel
sorteazd valorile in ordinea opusa sortarii ascendente, cu exceptia celulelor libere, care
sunt totdeauna lasate la urma.

Cum identifica Microsoft Excel etichetele de coloana

Microsoft Excel identifica etichetele de coloand, comparand tipul de format de
pe primele randuri ale listei. Microsoft Excel identifica primul rand ca fiind etichete de
coloand si il exclude din sortare, selectand automat butonul optiune My data has
headers din cutia de dialog Sort. Microsoft Excel poate identifica pana la doud randuri

de etichete de coloana (‘ i oamsiiae ‘). Daci s-a deselectat aceasta optiune, nu se
vor identifica etichetele de colona iar in cutiile de editare Sort by si Then by, din cadrul

cutiei de dialog Sort, se vor trece coloanele.

Sortarea unei liste care nu are etichete de coloana

Daca Microsoft Excel nu depisteaza nici o diferentd, referitor la tipul datelor,
scrierea cu majuscule, font, aliniere sau model, intre primele randuri si randurile care
urmeaza, nu sunt identificate etichete de coloani. In acest caz, deselecteazd automat
butonul optiune My data has headers din cutia de dialog Sort. Daca dintr-un anumit
motiv, Microsoft Excel identificd primul rand ca reprezentand etichete de coloana dar se
doreste ca acest rand sa fie inclus in sortare, atunci se va deselecta manual butonul
optiune My data has headers. In aceste situatii, sistemul va selecta o coloana care s
reprezinte ordinea de sortare, folosind numele generic al acesteia (de exemplu: Column
A, Column B) (Figura nr. Optiunea My data has headers deselectatd).
~

;1 Add Level H X Delete Level H =2 Copy Level “ : Options. .. [ My data has headers:
Column Sort On Order
Sortby | columnE w || Values w | |5Smallest to Largest w
[ Ok l [ Cancel

Figura nr. 7.19. Optiunea My data has headers deselectata
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Sortarea de la stanga la dreapta a coloanelor dintr-o lista

Pentru a sorta pe linie, nu pe coloand, din meniul Data se va selecta optiunea

Sort, iar dupd activarea butonului Opftions, din cutia de dialog Sort, se va selecta

butonul Sort left to right (Sorteaza de la stanga la dreapta), apoi se alege butonul OK.
Din cutiile Sort By si Then By se vor selecta n continuare, optiunile de sortare.

Se procedeaza astfel:

1.

2.

Se fixeaza cursorul in cadrul listei, pe o celula a randului dupa care se doreste
ordonarea;

Se deschide fereastra Sort. In cadrul ei, la cutia de editare Bort by va fi editata
denumirea coloanei in care a fost cursorul (de exemplu: Pretul);

Se actioneaza Options pentru a deschide caseta Sort Options in cadrul cireia, se
selecteaza optiunea Sort left to right;

Se actioneaza OK, in casuta de editare Sort by numele coloanei va fi automat
schimbat cu denumirea randului selectat (de exemplu: Row 20) (Figura nr. 7.21.
Sortarea de la stanga la dreapta dupa randul 20);

Se alege butonul de comandda OK executdndu-se ordonarea conform selectiilor

(Figura nr. 7.20. Sortarea de la stdnga la dreapta);

[ "21 Add Level ] [ V< Delete Level J [ 53 Copy Level ] i & Options... My data has headers
Calumn Sort On Order
Sort by |Pretu| - | |‘u'alues LV | !Smallest to Largest -

Sort Options E| -- -
[]Case sensitive

Cirientation
Os
®

[ (o] 4 ] [ Cancel ] [ OK J [ Cancel

6.

Sort

Figura nr. 7.20. Sortarea de la stanga la dreapta

Ordonarea crescatoare sau descrescatoare dupa rand modificd pozitia coloanelor
in cadrul listei (Figura nr. 7.21. Sortarea de la stanga la dreapta dupd randul 20
si Figura nr. 7.22. Lista inainte §i dupd sortarea pe rdnd).

?X

‘-’;1 Add Level ” X Delete Level ” |23 Copy Level ” i | % | Options...

Row

Sort by |R|:|w 20 L | |1.-'alues L | |Smallestb:| Largest w |

Sort On Order

[ ok |[ Cancel ]

Figura nr. 7.21. Sortarea de la stanga la dreapta dupa randul 20
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A B c m c D E

1 |Cod prod Den prod Cant Vindutd Pretul Valoarea 1 |Cod prod Pretul Cant Vindutd Valoarea Den prod
2 54 p6 39 123 4797 2 54 123 39 4797 p6
3 234 P12 70 123 8610 3 234 123 70 8610 P12
4 432 P16 38 12 1176/ 4 432 12 98 1176 P16
5 78 p7 120 890 106800, 5 78 890 120 106800 p7
6 89 P8 120 123 14760 & 29 123 120 14760 P8
7 112 P11 300 76 22800, 7 112 76 300 22800 P11
8 42 p3 325 765" 32930| g a2 765 a5 32930 p3
€] 32 p2 370 89 32930, 9 32 39 370 32930 p2
10 90 P39 400 12 4800 10 90 12 400 4800 P9
1 789 P19 500 830 445000 11 739 890 500 445000 P19
12 321 P15 540 as” 4737 12 321 45 sa0” 4797 P15
13 237 P13 547 123 67281 13 237 123 547 657281 P13
14 317 P14 580 123 71340, 14 317 123 580 71340 P14
15 764 P18 630 13 81590 15 764 13 630 8190 P18
16 98 P10 677 23" 31500 16 98 23 677" 31500 P10
17 432 P17 700 45 31500 17 432 45 700 31500 P17
18 12 P1 768 123 94464 18 12 123 768 94464 P1
19 43 pa 792 13 10296 19 43 13 792 10296 pd
B A s 800 123 984001 20 43 123 800 98400 p5
! Structura randului 20 inainte de sortare | ﬁ Structura randului 20 dupa realizarea sortarii

Figura nr. 7.22. Lista inainte §i dupa sortarea pe rand

In acest exemplu se observi ci, randul care a fost ales ca ordine a sortirii (Randul 20) a
determinat modificarea ordinii coloanelor in cadrul listei. Mai intdi, au fost sortate
coloanele numerice in ordinea precizatd (crescatoare) si dupd aceea coloanele
alfanumerice. Astfel, coloana Pref a venit in pozitia 2 iar Den prod, a fost trecutd ultima
coloana din pozitia a doua.

Utilizarea unei ordini de sortare particularizate

O ordine de sortare particularizatd nu utilizeaza reguli de sortare numericd sau
alfabetica obignuite. De exemplu, o lista se doreste a fi sortatd dupa luna, in ordinea din
calendar, folosind ordinea de sortare particularizata “Jan, Feb, Mar s.a.m.d.”.

Pentru aceasta se va activa butonul Data, se va alege optiunea Sort, apoi la
casuta de editare Order, se va alege o altd ordine de sortare care apare in listd sau se
creaza ordinea personalizatd selectand Custom List (Figura nr. 7.23. Selectare ordinii
de sortare partticularizate).

[ 4] Add Level l [ ¥ Delete Level ] ’ 53 Copy Level ” 'y My data has headers
Column Sort On Order
Sortby | Ziua vanzarii w Values w L, Ma, Mi, 1, V, 5, D “
AtoZ
Zto A

L, Ma,Mi,] V5D
0y S Ve e Mip Ma, L
Custom List...

[ OK ] [ Cancel

Figura nr. 7.23. Selectare ordinii de sortare partticularizate
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Si ordinea de sortare particularizata poate fi ordonata crescator sau descrescator
in cadrul casutei de editare Order. Microsoft Excel utilizeazd ordinea de sortare
particularizatd pana cand, se va selecta o altd ordine de sortare particularizatd sau pana
va fi sortata o alta lista. Ordinea de sortare particularizata se aplicd numai, coloanei care
a fost precizata in cutia Sort By. Nu se poate aplica o ordine de sortare particularizata,
coloanelor specificate in cutiile Then By.

Crearea optiunilor pentru sortarea particularizata

Se poate crea o ordine de sortare proprie, cum ar fi “Min, Max, Mediu” folosind
optiunea Custom List din linia Sort by a uneia dintre coloanele selectate pentru sortare.
In cutia List Entries (Intrari listd) din fereastra Custom Lists, se va tasta fiecare element
al listei de sortare. Elementele vor fi tastate in ordinea dorita. Dupa tastarea intrarilor, se
va apasa butonul Add. Ordinea de sortare creatd, se muta in cutia Custom Lists din
cadrul aceleasi ferestre (Figura nr. 7.24. Crearea ordinii de sortare particularizata).

Custom Lists E]E]

Custom Lists

Custom [l;ts : Ll;.l: gn{:rlas:

MNEW LIST Mim

L, Ma, Mi, 1, ¥, 5, D Masx -

Luni, Marti, Miercuri, Joi, Vineri, Mediu _
ian., Feb., mar., apr., mai,, un. Beicte

ianuarie, Februarie, martie, aprili
Min Maz, Mediu

I OK ] [ Cancel ]

Figura nr. 7.24. Crearea ordinii de sortare particularizata

Noua ordine de sortare particularizata, astfel specificata, devine o optiune care poate fi
selectatd in fereastra Sort caseta de editare Order. In cazul in care, in anterior a mai fost
efectuata o sortare, coloana ce apare in caseta de editare Sort by de va fi coloana vechi
sortari(Figura nr. 7.25. Lista inainte de sortarea personalizata).

A B C D E F G
- - ~ w -

1 Situatia vanzarilor
2 Nume Vizdtor Tip produs um Cant Vinduts Pretul Valoarea Ziua vanzarii
3 |Adina bauturi Litru 325 123 395975 L
4 |Adina bauturi Litru 39 123 4797 Ma
5 |Adina lactate Buc 300 2 600 L
&6 |Adina lactate Buc 400 12 4800 J
7 |Adina lactate Buc 98 12 1176 W
8 i lactate 2 = 10296 Mi

1 1D
1 54 D
1 I 4| Add Level ” ¥ Delete Level ” 53 Copy Level ] &+ || ¥ || Options... My data has headers g1 pai
1 o Ma
14 | Column Sort On Order ho
H Sortby  [nume vazstor v | |values v | |Lws, M, 3,v,5,D | P2
1 bo v
1 po L
it po L
1 ho J
= ok [ Cancel ] L0 D
2 50 Ma

Figura nr. 7.25. Lista inainte de sortarea personalizatd
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In caseta de editare Order se selecteaza din lista afisatd, ordinea de sortare
personalizata, se deselecteaza optiunea My data has headers si se actioneaza butonul de
comandd OK. Dupa ce s-a realizat sortarea, conform ordinii precizate, lista sortatd si
fereastra de dialog Sort vor fi schimbate. In fereastra de dialog la Sort by, in cadrul
ferestrei de dialog Sort va fi trecuta coloana, dupa care s-a realizat sortarea personalizata
(de exemplu :Column G). La caseta de editare Order, se editeazd elementele de
ordonare selectate din lista ( de exemplu: L, Ma, Mi, J, V, S, D) (Figura nr. 7.26. Lista
dupa sortarea personalizata).

A B = D E F G
o = ~ v .

1 Situatia vanzarilor
2 |Nume Vizitor Tip produs um Cant Vinduti Pretul Valoarea Ziua vanzarii
3 |Adina lactate Buc 300 2 600 L
4 [Mihai Carne Kg 540 45 24300 L
5 |Adina bauturi Litru 325 123 39975|L
6 |Mihai Carne Kg 200 123 98400 L
7 |Adina bauturi Litru 39 123 4797 Ma

ot X s
’ Y| Add Level ” X Delete Level ” 53 Copy Level ” [] My data has headers 96 Mi
P81 Mi
00 J
00 J
40 1
|76 V
00 v
00 v
|90 5
71 D

OK | [ Cancel 10D
64 D

Column Sort On Order
Sortby | column G w | |values ~ | |L,Ma, Mi, 3, V,5,D hd

Figura nr. 7.26. Lista dupd sortarea personalizata

Sortarea datelor din plan

Atunci cand se sorteaza randuri care fac parte dintr-un plan al unei foi de calcul,
grupurile de pe nivelul cel mai inalt (grupurile de pe nivelul unu) sunt sortate astfel
incat, randurile sau coloanele care sunt grupate impreund, raiman Tmpreuna.

Nota: Dacd planul a fost creat, prin inserarea unor subtotaluri automate este necesara
ascunderea randurilor detaliu, inainte de sortare (Figura nr. 7.27. Sortarea datelor din
plan cu randuri ascunse).

Pentru a sorta randurile unui plan al foii de calcul, se va selecta o singura celuld din
datele astfel reprezentate si se va alege comanda Sorf din meniul Data. Dacd Microsoft
Excel nu selecteaza exact portiunea doritd, atunci se vor selecta randurile manual si se
va alege din nou comanda Sort. In caseta de editare Then by se selecteazi al doilea
camp de ordonare, respectiv al treilea, iar la Order se selecteaza tipul ordonarii
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(crescator sau descrescator). La actionarea butonului de comandd OK, se executd
ordonarea conform selectiilor.

La scoaterea din ascundere a datelor 1n lista sortata, se observa ca au fost ordonate toate
campurile chiar daca, au fost ascunse (Figura nr. 7.28. Executia sortarii cu date dintr-
un plan $i Figura nr. 7.29. Scoaterea din ascundere a datelor).

Pentru a sorta coloanele de la stanga la dreapta in cadrul listei, in locul sortarii
de randuri, se va alege optiunea Left to Right din cutia Sort Options care este activata
odatd cu alegerea butonului Options din cutia de dialog Sort. Daca nivelul unu al
planului consta dintr-un singur grup, atunci Microsoft Excel sorteaza grupurile de pe

nivelul doi.
1123 Y B Z D E F e

Situatia vanzarilor

rodus UM Cant Vindutd Pretul Valoarea

MNume Vizitor Ti

+ 11 |Adina Total 471388
+ 16 |Dan Total 256455
+ 24 |Mihai Total 848230

- 25 | Grand Total 1151873

Sort E]
[ ] Add Level ] [ 7 Delete Level ] [ =53 Copy Level ]l ir My data has headers

Column Sort On Order

Sortby  [mMume vazEtor -~ values ~ Ato X ~
Then by |Tip produs ~ values - Zto A ~
Then by [um w | [values ~| |Atoz ~

] Ok i [ Cancel ]

Figura nr. 7.27. Sortarea datelor din plan cu randuri ascunse

11213 o B Lo (0] E F
- - s e -
1 Situatia vanzarilor

Nume Vizitor Ti rodus UM Cant Vinduti Pretul Valoarea
+ 11 |Adina Total AT188|
+ 16 |Dan Total 256455
+ 24 IMihai Total 848230
- 25 Grand Total 1151873

Figura nr. 7.28. Executia sortarii cu date dintr-un plan

[11=13] o B c D E F
= - ~ nr o
1 Situatia vanzarilor
2 MNume VWizidtor Tip produs UM Cant Vinduti Pretul Valoarea
T 3 .Aadina lactate Buc 300 2 S00
4 |Aadina lactate Buc 200 iz AZ00
5 Aadina lactate Buc 98 1z 1176
(=] Adina lactate Buc e300 13 2190
7 Adina lactate Buc Fo2 iz 10296
= Adina lactate Buc &7 2z 15571
2 ladina bauturi Litru 39 45 1755
10 Aadina bauturi Litru 325 as 4800
—] 11 Adina Total 47188
[ 12 |Dan Carne Kg FOoOo 123 B6100
12 Dan bauturi Litru To 123 8610
14 Dan biuturi Litru Tes 123 9446548
15 |Dan bauturi Litru SaF 123 87281
(=3 16 | Dan Total 256455
B 17| rihai Carne Kg 540 123 66420
18 |[Mihai Carmne Kg 580 123 FLza40
19 mMihai Carme Kg 120 123 1aT7o0
20 |Mihai Carne Kg IFO 123 AS5510
21 [Mihai Carmne Kg 800 123 98400
22 [Mihai bawuturi Litru 120 890 106300
23 mMihai biuturi Litru SO t=3=lu] AASOOD
[—1 24 | mihai Total 848230
=] 25 Grand Total 1151873

Fioura nr. 7.29. Scoaterea din ascundere a datelor
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7.4. Filtrarea listelor

Filtrarea este o cale rapida si usoara de a gasi si a lucra cu un subset de date
dintr-o listd. Cand este filtratd o listd, Microsoft Excel afiseazd numai randurile care
contin o anumita valoare sau indeplinesc un set de conditii de cautare, numite criterii de
filtrare.

Spre deosebire de sortare, filtrarea nu rearanjeaza o listd. Filtrarea ascunde
temporar, randurile care nu trebuie sa apard pe ecran.

Exista doua cai de a filtra o lista in Microsoft Excel:

>

14
Filter

o utilizdnd Filter (Filtrare)
filtra rapid lista, prin potrivirea continutului celulelor sau utilizdnd criterii de comparatie

din grupul de instrumente Sort & Filter pentru a

simple, cum ar fi “Afiseaza randurile la care cantitatea vanduta este 285; 300; 350;(
Figura nr. Filtrarea prin selectie).

o utilizdnd Advanced (Filtrare complexd) pentru a filtra date pe baza unor criterii
complexe sau calculate. Acest Advanced mai poate fi folosit pentru copierea automata a
datelor care, satisfac unele criterii specificate, la o alta adresa.

Atunci cand Microsoft Excel filtreaza randuri, foaia de calcul curentd este
plasata in modul filtrare si se ascund randuri conform criteriilor selectate. O lista filtrata
poate fi editatd, stabili formate, face diagrame si imprima subsetul listei curente, fara a
fi necesard rearanjarea sau mutarea ei. Microsoft Excel permite recunoasterea starii

filtrului unei liste prin crearea unui efect vizual E] la etichetele coloanelor. La un
moment dat, se poate filtra numai o lista a unei foi de calcul, in cazul in care existd mai
multe liste pe aceeasi foaie de calcul.

Filtrare liste utilizand Filter

Filter permite selectarea conditiilor de filtrare si s se afiseze un subset al listei,
cu un simplu click de mouse. Atunci cind se alege comanda Filter din meniul Data,
Microsoft Excel plaseaza sageti verticale, direct in etichetele de coloana ale listei. Daca
se executa click pe o astfel de sdgeata, se afiseaza o listd cu toate valorile unice din acea
coloana. Selectand o valoare dintr-o listd pentru o coloand anume, se vor ascunde
instantaneu toate randurile, cu exceptia acelora care contin valoarea selectata.

Aplicare Filter coloanelor selectate

Daca este selectata o singura celula inainte de alegerea comenzii Filter, atunci
sdgetile de culoare albastra sunt aplicate tuturor etichetelor de coloana din lista (Figura
nr. 7.30. Actionarea comenczii de filtrare avand cursorul in interiorul listei).
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Toate campurile listei au fost selectate pentru a se stabili criteii de filtrare

A B C D E F G
1 FILTRARE DATE
2 ~ [CULOARE| » [GUST |~ [LIMPEZIME| > [TIP > [AMBALAJ ~ [TOTAN PUNCTE| »
3 |VinA B 7 7 7 B 35
4 |VinB 5 B 10 B 9 38
5 [VinC g 10 8 10 10 47
6 |Vin D 7 9 8 7 7 38
7 [VinE B 5 10 B 9 38
B |Vin F g 6 10 B 7 38
9 |Vin G 10 9 7 g 9 44
10 [Vin H B 7 B 18 5 44
11 [Vin 1 10 10 7 10 B 45

Figura nr. 7.30. Actionarea comenczii de filtrare avand cursorul in interiorul listei

Daca se doreste filtrarea unei liste folosind mai multe coloane selectate, atunci
se vor selecta doar etichetele pentru acele coloane, inainte de a alege comanda Filter.
Microsoft Excel va aplica sdgetile numai acelor coloane (Figura nr. 7.31. Selectarea
coloanelor pentru filtrare).

Analiza calitatii vinului
CULOARE |~ |GUST |~ |LIMPEZIME |~ |TIP AMBALAJ TOTAL PUNCTE
Vin A 6 7 7 7 8 35
Vin B A g 10 6 9 38
Vin C 9 10 8 10 10 47
Vin D 7 9 8 7 7 38
Vin E 8 5 10 6 9 38
Vin F 9 6 10 6 7 38
Vin G 10 9 7 9 9 44
Vin H 6 7 3 18 5 44
Vin | 10 10 7 10 g 45

Figura nr. 7.31. Selectarea coloanelor pentru filtrare

Pentru a aplica sdgeti unei singure coloane, se va selecta eticheta si celula de sub
ea sau intreaga coloana si apoi se actioneaza butonul Filter (Figura nr. 7.32. Realizarea
filtrului in functie de o singura coloana).

A B C D
1 [PRODUS CANTITATE VANDUTA |~ |[P.U WALOARE
2 |[Win A B AL 15 2400
3 [WinB 200 20 4000
4 Minc 90 21 1890
5 [WinD Coloana 150 25 3750
6 [Wvin E ,,Cantitate vanduta” 200 27 400
7 [Win F a fost selectata 175 24 4200
8 [Vin G 300 25 7500
g [WinH pentru filtrare 285 35 9975
10 [Win | 350 30 10500
11
12 [TOTAL INCASARI 18615
13 [MAX VANZ 10500
14 [MINWVANZ 1590
15 TABEL EVIDENTA EVOLUTIEl VANZARILOR

Figura nr. 7.32. Realizarea filtrului in functie de o singurd coloana

Elementul selectat dintr-o listd verticald a unei coloane este numit criteriu de
filtrare. In exemplul din figura nr 7.33. “Filtrarea prin selectie” criteriu de filtrare este
sa se vizualizeze doar rindurile care au in coloana cantitate valorile :285; 300; 350. Lista
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poate fi filtratd in continuare alegand un alt criteriu, dintr-o alta coloana. De exemplu, in
aceasta lista se poate filtra dupa produs, cantitate vanduta, pret unitar, valoare.

‘}_,L Sort Smallest to Largest
i‘,l. Sort Largest to Smallest
Sort by Color A B C D
1 |PRODUS CANTITATE VANDUTA 7[P.U  |[VALDARE
8 |VinG (300 25 7500
Mumber Filters 9 VII'IH _y { 285 35 9975
= (et A 10 [Vin SEIIED 10500
%o 11
150
e 12 [TOTALHEASARI 18615
0175 45 TIAX VANZ 10500
1200
285 14 [MIN.VANZ 1850
3°°} 15 TABEL EVIDENTA EVOLUTIEI VANZARILOR
350 —
I Criteriu de filtrare:
(o ][ concer ] Cantitatea egald cu 285, 300, 350

Figura nr. 7.33. Filtrarea prin selectie

Gasirea randurilor cu celule sau campuri libere

Pentru a gasi randurile cu celule libere intr-o anumitd coloana, se va selecta
optiunea Blanks din lista verticala, pentru acea coloana.

Ta

Fa Sort Smallest to Largest A B C D
ﬁl Sort Largest to Smallest -
Sort by Color v |1 SITUATIA ACTIUNILOR PE SOCIETATI ECONOMICE
12 Capital | Pref cumparare .7|Pret vanzare |- |Societate v
Mumber Filters »r S romar A 3400 SIF }‘[DLDD\'A ‘
] (Select All)
[J]2381
[]2455 R . . A
ooz Selectand criteriul de filtrare Blanks in coloana Pret
3455 cumparare s-a gasit un singur articol care nu are date
13704 N - -
[ 5433 in aceasta coloana
[]8270
(Blanks)
[ QK ] l Cancel ]

Figura nr. 7.34. Gasirea randurilor cu celule libere

De exemplu, dacd se doreste gasirea toturor inregistrarilor necompletate in
coloana Pret cumpdrare, atunci se va selecta optiunea Blanks din lista verticald pentru
Pref cumparare.

Stergerea unui filtru

Pentru a elimina un criteriu de filtrare pentru o singurd coloand, se va selecta
optiunea All (toate) din lista verticald, corespunzitoare coloanei.

Pentru a reafisa toate randurile ascunse si pentru a elimina sagetile afisate de
Filter, se va activa inca odata comanda Filter, pentru a o anula.
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Deoarece Microsoft Excel nu recalculeaza automat subtotalurile atunci cand se
face o filtrare, lista trebuie sortata si filtrata Tnainte de a insera subtotaluri automate.

Folosirea de criterii particularizate cu Filter

Cu Filter pot fi specificate si criterii particularizate pentru fiecare coloana.
Acest lucru este util, atunci cand se doreste:

e afisarea randurilor care contin oricare doud elemente posibil a fi incluse in camp
unele de tip text, cum ar fi, randurile care contin “kg” ca Unitate de mdsurd si
randurile care contin “123” in coloana Pretul (Figura nr. 7.35. Filtrarea listei dupad
criterii din doud coloane);

v ] (Select Al 7 5 |I Al A g ‘ A Du E :
[JBuc E; = SITUATIA VANZARILOR
[WIKa 123 Cod produs ~ |Tip produs »|UM .7|Cant Vindutd| ~ |Pretul .7|Valoarea ~
112|Carne Kg 340 123 66420
112|Came Kg 530 123 71340
112|Carne Kg 120 123 14760
112|Carne Kg 370 123 43510
112|Came Ke 800 123 98400
S-au filtrat doar inregistrarile ce corespund celor
o ] [ p— ] doua criterii de filtrare: Kg pentru coloana UM si
123 pentru Coloana Preful

Figura nr. 7.35. Filtrarea listei dupa criterii din doud coloane

e afisarea randurilor care contin valori ce apartin unui domeniu de valori, cum ar
fi, randurile care contin preturi in lei mai mari decat 13 si mai mici decat 890.
Pentru a preciza criterii particularizate pentru o coloand, se va selecta optiunea
Custom Filter (Particularizare) din lista verticald pentru coloana. Apoi, se vor tasta
criteriile care trebuie aplicate coloanei in cutia de dialog Custom AutoFilter (Auto

filtrare particularizata).
FILTRARE DATE

- |CULOARE| > |[GUST | = [LIMPEZIME. ~ [TIP = |AMBALAJ = |TOTAL PUNCTE| ~
Win A G 7 7 7 8 35
Vin B b 8 10 6 9 38
Vin C 9 10 g8 10 10 47]
Win D 7 9 8 7 7 38
Vin E g 5 10 6 9 38
Win F 9 6 10 6 7 38
Vin G 10 9 7 9 9 44
Vin H 6 7 8 18 5 44
in | 10 10 7 10 8 45

Figura nr. 7.36. Date initiale pentru filtrare

In cadrul fereastrei de dialog Custom AutoFilter se vor selecta criteriile care
ascund toate randurile, mai putin acelea care corespund datelor trecute in casutele de
editare (de exemplu, pentru coloana Gust valorile egale cu 10 si valorile care nu sunt
egale cu 9. Ca operator se va folosi AND. Rezultatul filtrarii va prezenta doar
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inregistrarile cu valoarea 10 in campul Gust (Figura nr. 7.37. “Filtrare Custom
AutoFilter cu operatorul AND).

Custom AutoFilter Eg|
Show rows where:
GUsT
equals | (10 F”.TRARE DATE
®and Oor * |CULOARE »|GUST T \LIMPEZIME ¥ [T v |AMBALAJ ¥ | TOTAL PUNCTE | »

doss not squal v VinC g1 DD 10 1
Use 7 ko represent any single character Vin| 10 10 ! 0 : £
Use * to represent any seties of characters

[ Ok l ’ Cancel ]

Figura nr. 7.37. Filtrare Custom AutoFilter cu operatorul AND

Pentru aceleasi criterii de filtrare, daca se foloseste operatorul Or, structura
datelor selectate este diferita, se vor selecta si inregistrarile cu valoarea 9 si cele cu
valoarea 10 1n coloana de filtrare (Figura nr. 7.38. Filtrare Custom AutoFilter cu
operatorul OR).

Daca se fixeaza cursorul pe simbolul filtrului din coloana, se va afisa filtrul

realizat (Figura nr. 7.39. Filtrarea combinata dupa valorile 9 si 10 la culoare.

FLTRREATE
ShD‘éVJ;VS where: v |CULOARE| |GUST ILIMPEZIME =+ |TIP = |AMBALAJ » |TOTAL PUNCTE +
| o Vin & f i 7 7 i bl
equals A N
VinB ; g ] b § i
$ird 10 VinC i 3 10 10 i
does not equal v |3 -
VinE 8 5 10 b 9 ki
Use ito represent any sinqle character \VinF g b 10 b 7 b
Use * ko represent any series of characters Vlﬂ H E 7 8 18 5 M
(Vin! I 7 10 3 I
Figura nr. 7.38. Filtrare Custom AutoFilter cu operatorul OR
A B C D E F G
1 FILTRARE DATE
2 * |CULOAREST |GUST | = |LIMPEZIME| = |TIP = | AMBALAJ * |TOTAL PUNCTE| =
g VinC 9 8 10 10 47
9 VinF QILOARE L 5 7 38
10 Vin G Equals 9" or Equals "10 7 g g v
11 [Vin | 10] 10] 7 10 8 45

Figura nr. 7.39. Filtrarea combinata dupa valorile 9 si 10 la culoare

In loc si se selecteze Custom Filter (Filtrare particularizati), se poate face click
pe sageata Number Filters si se va selecta un operand, din lista verticald care apare.
Lista de selectie date, contine toate elementele unice ce apar in coloana de filtrat iar lista
Number Filters contine toti operatorii ce pot fi utilizati pentru a realiza filtre compuse.
Actionand oricare dintre operatori se deschide fereastra Custom AutoFilter pentru
realizarea criteriului de filtrare (Figura nr. 7.40. Selectarea operatorilor de comparare).
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Rl

Custom AutoFilter

Show rows where:
GUST

equals ¥ |10 1

is greater than o equal to
is less than
i anorequalto

Use *o represent any series of characters

Number Filters

(Gelect All)
5

V6

7

v8

]

10

’ Equals...

Does Mot Equal...

iGreater Than...

Greater Than Or Equal To...
Less Than...

Less Than Or Egual To..,
Between...

Top 10..

Above Average

Below Average

[ Ok, l [ Caricel

Custom Filter..,

Figura nr. 7.40. Selectarea operatorilor de comparare

Atunci cand se specifica criterii particularizate, se poate selecta operatorul de
comparare care se doreste sa se utilizeze, de exemplu: Greater Than (mai mare decat)
sau Less Than (mai mic decat). Daca se specifica doud criterii particularizate, se alege si
modul in care Microsoft Excel sa le aplice.

Tabelul nr. 7.1. Butoanele de optiune AND — OR

Pentru
afisarea
randurilor

Se selecteaza

Exemplu

care satisfac
ambele
criterii
specificate

butonul de optiune And (Si)

is greater then 100 And
is less than 120
Afigeaza toate randurile
cu valori cuprinse intre
100 si 120.

care satisfac
fie unul, fie (Sau)
altul din cele
doua criterii

specificate

butonul de optiune Or

is greater then 100 And
is less than 120
Afiseaza toate randurile
care au valori ce sunt
fie mai mici decat 100,
fie mai mari decat 120.

Se pot utiliza si metacaracterele (* sau ?) pentru a gasi valori aproximative.

Filtrare liste utilizand criterii complexe

Pentru a filtra o listd folosind criterii complexe, altele decat cele care pot fi
utilizate cu facilitatea Filter, se foloseste butonul de comanda Advanced (Filtrare

complexd), meniul Data (Date), grupul de instrumente Sort & Filter.

Comanda Advanced (Filtrare complexa) filtreazd lista, la fel cum o face si
Filter, doar ci nu afiseaza liste verticale pentru coloane. In schimb, pot fi tastate
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criteriile intr-o zond de criterii din foaia de calcul curentd (Figura nr. 7.41. Filtrarea cu

optiunea Advanced).
A B C D E F
1 SITUATIA ACTIUNILOR PE SOCIETATI ECONOMICE ]
2 Capital Pret cumparare |Pretvanzare Societate Advanced Filter @
3 roman 2381 2342|BRD-8G P
4 roman 2455 2788| ANTIBIOTICE ® Eiter the list, in-place
5 roman 3200 3300|SIF BANAT-CRISANA ) Eony o Anotber lcation
6 roman 3333 3848|SIF TRANSILVANIA List Fange: E E&]
7 |strain si roman 3455 4522|IMPACT e - -
8 roman 3467 3400|SIF MOLDOVA i — —
9 roman 3704 3956|SIF MUNTENIA =
10 roman 3704 3762|SIF OLTENIA [ Unique records only
11 roman 5433 6541|PETROM [ 5 l [ P
12 |strain si roman 6270 9456|ING TIMISOARA
13
14
15 capital pret cumparare
16 roman 3704

Figura nr. 7.41. Filtrarea cu optiunea Advanced

In acest exemplu, se solicita filtrarea listei pentru capital romdn si pret de
cumpdrare 3704. In fereastra Advanced Filter se selecteaza lista si pozitia filtrului. In
caseta de editare List range se trece domeniul listei, inclusiv denumirea coloanelor va fi
preluata in selectie (de exemplu:$A$2:$D$12), iar in caseta de editare Criteria range se
trece domeniul criteriilor de selectie (de exemplu: $A$15:$B$16). Pentru ca filtrarea sa
se efectueze in aceeasi lista, se selecteaza butonul de optiune Filter the list, in-place.
Rezultatul filtrarii se va edita in aceeasi listd (de exemplu: Figura nr. 7.42. Lista filtrata
folosind optiunea Advanced).

n B C D
1 SITUATIA ACTIUNILOR PE SOCIETATI ECONOMICE
2 |Capital Pret cumparare Pret vanzare Societate

3 | roman 3704 3956|SIF MUNTENIA
10 roman 3704 3762|5IF OLTENNIA

Figura nr. 7.42. Lista filtrata folosind optiunea Advanced

Pentru a utiliza comanda Advanced (Filtrare complexd), mai intai se creazd zona
de criterii folosind indicatiile schitate in continuare. Pentru rezultate corecte, se plaseaza
zona de criterii deasupra sau sub lista, astfel incat, ea sa nu fie ascunsa atunci cand lista
este filtratd. Se selecteaza apoi o singura celula din lista, se alege butonul de comanda
Advanced (Filtrare complexd). Atunci cand apare cutia de dialog Advanced Filter, se
specifica:

e zona care contine lista ce va fi filtratd. Daca s-a selectat o singurd celuld din
listd, atunci Microsoft Excel introduce adresa intregii liste, inclusiv
denumirea coloanelor;

e 1n zona care contine criteriile, se vor include si etichetele pentru criterii;

o se selecteaza butonul optiune filter the list, in-place (filtreaza lista, pe loc);

e atunci cand se alege butonul OK, Microsoft Excel ascunde temporar toate
randurile, care nu satisfac criteriile specificate.
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Si 1n acest caz, se poate filtra numai o singura lista odata, intr-o foaie de lucru.

Nu se pot realiza filtrari succesive folosind comanda Advanced (Filtrarea
complexd). Daca se modifica datele din zona de criterii si se filtreaza din nou, Microsoft
Excel aplica noile criterii atat randurilor ascunse cat si randurilor afisate din lista.

Noti: In fereastra Advanced Filter, chiar daci s-a anulat filtrarea, se retin conditiile de
filtrare astfel Incat poate fi redeschisa fereastra Advanced si aplicat filtru din nou listei.
Anularea conditiilor de filtrare se face doar daca se aplica un alt filtru aceleasi liste.

Criteriile complexe

O zond de criterii permite filtrarea datelor folosind doud tipuri de criterii
complexe: criterii multiple de comparare si criterii calculate.

e Criterille de comparare multiple permit afisarea randurilor care contin valori
specificate sau care se Incadreaza intre limitele specificate. Criteriile de comparare
pot fi atat secvente de caractere cat si expresii.

o C(riteriile calculate evalueazd o coloand selectatd din listd, in raport cu valori

necontinute in listd. De exemplu, pentru a afisa numai randurile in care valoarea pretului

este mai mare decidt media preturilor, se poate tasta drept criteriu expresia

"=Pret>$A$16", unde Pret este coloana care contine datele despre preturi, iar $A$16

este adresa absoluta a celulei care contine valoarea medie a preturilor. Numai randurile

pentru care formula este evaluata ca TRUE (adevarat) sunt afisate.

Tipurile criteriilor de comparare

Se pot utiliza urmatoarele tipuri de criterii de comparare intr-o zona de criterii:
e Secventa de caractere ce trebuie identificatd. Pentru a gasi inregistrarile care contin
o valoare exacta, se tasteaza textul, numarul, data calendaristica sau valoarea logica

in celula de sub eticheta criteriului. Advanced Filter E]EJ
Criteriul de || #ctian

45 'M-‘&\ filtrare text | (%) Eileer the list, in-place
46 _ _Bugda" Copy ko another location

A B # 0 E Lisk range? fbat 3 fEL2
; ﬁlw Criteria range: | $B445: 46446

- . . R

3 Nume  [Prenume Compartiment |Functiune |Sal brut jan -
18 |{Jprea |Bogdan marketing  |comercialz 200001 [ unique records orly

S-a filtrat articolul care contine in coloana [ Ok l [ Cancel

Prenume textul Bogdan

Figura nr. 7.43. Filtrarea utilizand criteriu de tip text
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Cand se utilizeaza un text drept criteriu, Microsoft Excel gaseste toate elementele care

incep cu acel text. Pentru a identifica numai textul specificat, se tasteaza formula

_n

=text"

unde zext este textul ce trebuie identificat (Figura nr. 7.43. Filtrarea utilizand criteriu

de tip text).

e Metacaractere. Pentru a gasi valori text care au comune anumite caractere, dar nu si

altele, se utilizeaza un metacaracter. Un metacaracter reprezintd unu sau mai multe

caractere nespecificate pentru care s-a folosit inlocuitor (7abelul nr 7.2.

Semnificatia utilizarii metacaracterelor).

Tabelul nr 7.2. Semnificatia utilizarii metacaracterelor

Se foloseste acest
caracter

Pentru a gasi

? (semn de intrebare)

Orice caracter singular aflat
in aceeasi pozitie ca si semnul
de intrebare

* (asterisc)

Orice numar de caractere in
aceeasi pozitie ca si asteriscul
(mai multe caractere)

~ (tilda) urmat de
?, * sau ~

Un semn de intrebare, asterisc
sau tilda

o Valori ce trebuie comparate. Pentru a afisa numai randurile care intrd in cadrul unor

limite specificate, se tasteaza un operator de comparare urmat de o valoare, in celula
de sub eticheta criteriilor. De exemplu, pentru a gési randurile ale caror valori ale
pretului sunt mai mari decat 700, se tasteaza ">700" sub eticheta de criterii Pret din

zona de criterii.

Tabelul nr 7.3. Operatorii de comparare

Operator de comparare

Semnificatie

Egal cu

Mai mare decat

< Mai mic decat

>= Mai mare sau egal cu
<= Mai mic sau egal cu
< Diferit de

Se pot utiliza atat litere mari cat si litere mici, in cadrul criteriilor de comparare.

Microsoft Excel nu face distinctie intre acestea, atunci cand evalueaza datele.
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Folosirea criteriilor de comparare intr-o zona de criterii

Criteriile de comparare permit interogarea prin exemple - specificand criterii ce
identifica exact valorile pe care utilizatorul doreste sa le gaseasca intr-o listd. Pentru a
crea o zona de criterii folosind criterii de comparare, se utilizeaza un rand pentru
etichetele de criterii si cel pufin un rand pentru criterii. Etichetele criteriilor trebuie sa

fie identice, cu etichetele coloanelor care vor fi evaluate.

[

-

Wit~ @i s W

O cale simpla pentru a realiza acest lucru este copierea si inserarea din
Clipboard a etichetelor de coloand, in randul rezervat etichetelor de criterii. Etichetele
criteriilor de comparare trebuie sa fie identice cu etichetele de coloana din lista (Figura

A B C D
SITUATIA ACTIUNILOR PE SOCIETATI ECONOMICE

Capital Pret cumparare |Pretvanzare Societate

roman ™N 2381 2342|BRD-5G

roman 2455 2788|ANTIBIOTICE

roman 3200 3300|SIF BANAT-CRISANA

roman 3333 3848|5IF TRANSILVANIA

strain si roman 3455 4522|INMPACT

roman 3467 3400|5IF MOLDOVA

roman 3704 3956|5IF MUNTENIA

roman 3704 3762|S5IF OLTENIA

roman 5433 6541 |PETROM

strain si roman 6270 9456|ING TIMISOARA

&

capital
roman

pret cumparare
>3000

Figura nr. 7.44. Etichetele criteriilor

nr. 7.44. Etichetele criteriilor).
In exemplul din figura etichetele de coloana Capital si Pret cumpdrare dintr-o

zona de criterii, indica lui Microsoft Excel sa evalueze coloanele cu acelasi nume din

lista, folosind criteriile din zona A24:B25.

Lista filtrata

A B C D
1 SITUATIA ACTIUNILOR PE SOGIETi'!'I ECONOMICE
2 Capital Pret cumparare |Pretvanzare  |Sociefate
3 roman 1381 1341{BRD-5G
4 roman 1435 1788|ANTIBIOTICE

20 capital pret cumparare

21 roman <3000

Criteriul de comparare

Action

List range:

Criteria range:

(%) Filker the list, in-place
(") Copy to another location

$ade0:$E421

[ unique records anly

E ’

=

2.5

=5

[ ok

l [ Cancel

Figura nr. 7.45. Filtrarea listei utilizand criterii de comparare

Cand se tasteaza criteriile de comparare se au in vedere urmatoarele aspecte:

e Se tasteazd in acelasi rdnd toate criteriile, pentru a gasi inregistrarile care
satisfac toate criteriile din acel rdnd. De exemplu, urmatoarea zona de criterii
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gaseste toate randurile care contin capital roman, pret cumparare <3000 (Figura

nr. 7.45. Filtrarea listei utilizand criterii de comparare).

e Se utilizeaza o eticheta de coloana de mai multe ori daca se doreste gasirea unor

inregistrari, care satisfac mai mult de un criteriu pentru aceeasi coloana. De

exemplu, aceastd zond de criterii gaseste toate randurile cu valori de pref

cumpdrare mai mari decat 3000 si mai mici decat 5000.

»3000

pret cumparare

<5000

pret cumparare

S

pret cumparare
<5000

au

pret cumparare
»3000

o Se tasteaza criteriile pe randuri diferite pentru a gasi inregistrarile care satisfac

toate criteriile de pe primul rand sau de pe cel de-al doilea rand. In exemplul

urmator au fost satisficute conditiile de pe randul al doilea, au fost gasite
inregistrarile cu pret de cumparare mai mare de 5000 (Figura nr. 7.46. Criterii de

comparare pe randuri diferite).

1

B

C

D

SITUATIA ACTIUNILOR PE SOCIETATI ECONOMICE

2 \Capital Pret cumparare |Pret vanzare Societate
11 jroman 5433 6541|PETROM
12 'Lstrain si roman 6270 9456|ING TIMISOARA

13

29 pret cumparare

30 <2000
31 >5000

A

compa

Criteriul de

rarc

Advanced Filter

Actian
(3 Filter the list, in-place
() Copy to anather location

[ Unique recards only

?X]

Figura nr. 7.46. Criterii de comparare pe randuri diferite

Observatie: Atunci cand se alege butonul de comanda Advanced si se tasteaza sau se
selecteaza adresa pentru zona de criterii, trebuie verificat daca au fost incluse si
etichetele de criterii.

Folosirea de criterii calculate in zona de criterii

Se poate utiliza o formuld in foaia de calcul, pentru a preciza criteriile. Prin

formuld se permite precizarea criteriilor calculate, cu valori externe listei curente. Se pot

utiliza doar criterii calculate sau se pot combina criterii calculate si criterii de comparare
in aceeasi zona de criterii.

Cand se tasteaza criterii calculate Intr-o zona de criterii, se au in vedere urmatoarele:

formula trebuie sd produca valoarea logica True (adevarat) sau False (fals). Numai

randurile ce contin valori care produc True sunt afisate, atunci cand lista este

filtrata;

formula trebuie sa se refere la cel putin o coloand din listd. Se tasteaza adresa de

celula la celula din primul rand al listei curente, pentru acea coloand. Utilizarea unei

adrese de celula relativa, indica lui Microsoft Excel sa ajusteze formula pentru
fiecare celula din coloana care este evaluata;
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e daci se eticheteaza formula de criteriu calculat, se utilizeaza ca etichetd de criteriu
alt text decat o etichetd de coloana existentd. Microsoft Excel utilizeaza, rezultatul
unei formule de criteriu calculat drept criteriu de comparare, ceea ce poate produce
rezultate neasteptate sau inexacte.

Cand se utilizeaza adresele de celula relative sau absolute in criterii
calculate

Atunci cand se utilizeazd o adresa de celuld relativa intr-o formula de criterii
calculate, aplicatia Excel ajusteaza acea adresa pentru fiecare celuld din coloana pe care
o evalueaza. Se folosesc adrese de celuld relative, pentru a desemna prima celula din
coloana care va fi evaluata. Se folosesc adrese de celula absolute, atunci cind se
compard o coloana cu o celula a carei pozitie nu se modifica. Pentru a desemna o adresa
de celuld absoluta, se include semnul dolar (Figura nr. 7.47. Lista de filtrat ce contine
calcule cu adrese absolute).

A E E G H |
Marja bruta de acumulare pe

4 |nr.crt productia pretul unitar vol.productiei unitate de produs cifra de afaceri
h Q P v P-v CA=PQ
6 1 0 4 2 =F6-GB =PRODUCT(3E36*3F56)
712 50 4 2 =F7-G7 =PRODUCT(SEST*3F57)
8 |3 150 4 2 =F8-G8 =PRODUCT(3E58*3F58)
9 4 230 4 2 =F9-G§ =PRODUCT($E$9*5F59)
105 300 4 2 =F10-G10 =PRODUCTISES10*5F510)
1116 350 4 2 =F11-G11 =PRODUCT(3E511*3F511)
12  TOTAL =SUM(EB:E11) =SUM{FB:-F11) =5UM(G6:G11) =SUM{HB:H11) =SUM(IE:111)
13 |MEDIA =AVERAGE(EE-E11) |=AVERAGE(F6:F11) =AVERAGE(G6:G11) =AVERAGE(HE:H11) =AVERAGE(I6:111)

Figura nr. 7.47. Lista de filtrat ce contine calcule cu adrese absolute

Structura filtrului realizat este:

D
il cifra de afaceri 4—Aantetul coloanei
18 | =PRODUCT(SESG*SF356) rima celula din coloana continand criteriul calculat
19 120 B;_Valoarea de filtrat

Figura nr. 7.48. Utilizarea de criterii calculate §i adrese absolute la filtrare

At Atunci cand se specificd zone de
criterii continand criterii calculate, in
cutia de dialog Advanced Filter, se
include antetul coloanei, celula ce

(%) Eilter the list, in-place
(") Copy to another location

=

List range: Ad4 41413 E contine formula si valoarea de selectie.
Criteria range: | $0417:40419 1 Daca nu a fost etichetatd formula,
- trebuie sa se includa celula de
e deasupra formulei. In exemplul dat
[ Unigue records onky D17:D19 este zona criteriilor (figura
anterioara)
[ CF, l [ Cancel

Figura nr 7.49. Fereastra Advanced Filter pentru filtrarea utilizand criterii
calculate si adrese absolute
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Marja bruta de acumulare pe
4 nrert productia | pretul unitar vol.productiei unitate de produs cifra de afaceri
6 0 4 [=F6-GA =PRODUCTISESE'SF3A)
105 300 4 2 [=F10-G10 =PRODUCT(SES10°5FS10)

Figura nr 7.50. Rezultatul filtrarii utilizand adrese de celule in cadrul filtrului

Se selecteaza optiunea Formulas din panglica de instrumente si se apasa butonul
Show Formulas pentru a converti formulele in cifre.

A E F G H
Marja bruta de
acumulare pe
unitate de
4 |nr.crt productia pretul unitar vol.productiei produs cifra de afaceri
6 |1 0 4 2 2 0
10 & 300 4 2 2 1200

Figura nr. 7.51. Rezultatul filtrarii cu adrese absolute §i criterii calculate

Utilizarea numelor in criteriile calculate

In loc de a utiliza o adresd de celula relativa intr-o formula de criterii calculate,
se poate folosi eticheta de coloana cand se face referire la coloana de evaluat.

Pentru rezultate corecte, coloanele se denumesc 1nainte de a le utiliza intr-o
formula. Pentru a denumi coloanele din lista curenta, se utilizeaza cutia Name (Nume)
de pe bara de formule sau comanda Name Define.

Se pot folosi etichete de coloand in formule, chiar dacd nu sunt denumite
coloanele, prin utilizarea comenzii Name Define. Microsoft Excel filtreaza lista, dar
afiseaza eroarea #NAME? in celula care, contine formula de criteriu calculat. Aceasta
eroare poate fi ignorata, deoarece ea nu afecteaza modul in care lista este filtrata.

Eliminarea unui Advanced Filter (Filtrare complexa)

Pentru a afisa randurile ascunse utilizdnd comanda Advanced, se alege comanda
Filter din meniul Data, de doua ori.

Filtrare randuri sau inregistrari duplicate

Poate fi utilizatd comanda Advanced (Filtrare complexd) pentru a ascunde
randuri sau Inregistrari duplicate Intr-o listd. Mai intdi, se stabileste o zond de criterii.
Apoi, cand se alege comanda Advanced meniul Data, se marcheaza cutia de selectare
Unique Records Only (Numai inregistrarile unice) inainte de a alege butonul OK.

Pentru a filtra toate inregistrarile duplicate, se alege comanda Advanced (Filtrare
complexd), se initializeaza cutia Criteria Range (Zona de criterii) §i se marcheaza cutia
de selectare Unique Records Only (Numai inregistrari unice). Microsoft Excel ascunde
toate randurile duplicate din lista.
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Copiere date filtrate in alt loc

Poate fi utilizatd comanda Advanced (Filtrare complexa), pentru a copia automat
randurile care satisfac criterii complexe in altd pozitie, de pe foaia de calcul. Mai intai,
se creeazd zona de criterii. Apoi, se selecteaza o singurd celuld din listd si se alege
comanda Advanced (Filtrare complexd). Se selecteaza butonul optiune Copy to
(Copiaz in alta pozitie). In cutia Copy to (Copiaza in), din fereastra Advanced Filter se
specifica pozitia din foaia de calcul, in care se copiaza randurile care satisfac criteriile
(Figura nr. 7.52. Schimbarea locatiei pentru lista filtrata). Aplicatia Excel afiseaza lista
filtrata in pozitia specificata, lista originald ramane asa cum era, iar lista filtrata apare la
noua locatie.

Lista a fost denumita: ..Date initiale” Advanced Filter E]E|

Advanced Filter - List ra... E]E| Ation

(3 Filker the lisk, in-place

Date intisle'1$A42: 45421 =l (® Capy to anather location
o Lisk range: le'1$adz 4621 E
Criteriul —f—» A o )
de selec‘;ie 23 Pretul Criteria range: | $a$25:$8424
—_— Copy to: $8420:4GET
24 |>=123

Noua locatie pentru lista ﬁltraté/

este A29:G29

I K ] [ Cancel ]

Figura nr. 7.52. Schimbarea locatiei pentru lista filtrata

Daca o lista este filtratd folosind criterii simple, poate fi mai usor sa se filtreze
lista utilizind comanda Filter (Filtrare), iar apoi sa se copieze datele folosind comanda
Copy to din meniul contextual. Comanda Copy to copiaza numai randurile selectate si le
depune la noua locatie (Figura nr. 7.53. Mutarea filtrarii in altd locatie(A29)).

A B £ D E F G

29 Nume Vizitor Tip produs um Cant Vindut3 Pretul Valoarea Ziua vanzarii
30 |Adina bauturi Litru 325 123 39975 D

31 |Adina bauturi Litru 39 123 4797 D

37 |Mihai Carne Kg 370 123 45510 Vv

38 Mihai Carne Kg 580 123 71340 5

39 |Mihai bauturi Litru 120 890 106800 WV

40 |Mihai bauturi Litru 500 890 445000 WV

36 |Mihai Carne Kg 120 123 14760 Mi

Figura nr. 7.53. Mutarea filtrarii in alta locatie(A29)

Stabilirea zonei Copy To

Cand aplicatia Excel copiazd randurile care satisfac criteriile, aceasta
examineaza continutul zonei Copy to pentru a determina datele de copiat din lista.
e Daca este specificatd o singura celula libera ca zona Copy to, aplicatia Excel copiaza
toate randurile care satisfac criteriile intr-o zona ce incepe cu acea celula, incluzand
toate etichetele de coloana, din lista.
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e Daca este specificatd o singura celuld, trebuie sa existe suficient spatiu pentru a
insera datele sub celula si la dreapta acesteia. Altfel, peste datele din zona destinatie
se va scrie, fara avertizare.

e Daca se specificd o zond de celule ca zona Copy to, aplicatia Excel copiaza atatea
randuri, cate incap in zona. Daca nu este suficient spatiu pentru toate randurile care
satisfac criteriile, Microsoft Excel afiseazd un mesaj, intreband dacd sa insereze
randurile ramase.

e Daca se specifici o zona Copy to care constd dintr-un set limitat de etichete de
coloana din listd, Microsoft Excel copiaza numai acele coloane care se potrivesc cu
etichetele de coloana. Acest lucru este util daca se lucreaza cu o listd mare si nu sunt
necesare toate coloanele. Etichetele de coloana pot fi aranjate in zona Copy to
(Copiaza 1n) in ordinea dorita de utilizator.

Copiere date dintr-o lista in alta foaie de calcul

Se poate specifica numai o zond de pe foaia de calcul curentd in cutia Copy to
din cutia de dialog Advanced Filter. Daca se copiaza date in alta foaie de calcul, se
utilizeaza una din urmétoarele metode: filtrarea sau copierea.

Cea mai ugoara cale de a copia date in alta foaie de calcul este de a filtra lista pe
locul ei, utilizand fie comanda Filter, fie comanda Advanced din meniul Data (Date).
Apoi se copiaza datele filtrate in altd foaie, utilizand comanda Copy (Copiazd) din
meniul contextual.

Daca se utilizeaza optiunea Copy to din cutia de dialog Advanced Filter, se
comutd mai intai pe foaia de calcul in care se va copia, apoi se alege comanda
Advanced. Se poate preciza zona listd si zonele de criterii, incluzand adresa foii. De
exemplu, dacd copiaza in Foaia 2 de pe Foaial, se alege comanda Advanced din Foaia?.
Apoi, in cutia List Range, se tasteaza referinta la lista din Foaia 1, utilizand urmatoarea
sintaxa:

Foaial!zona

in care Foaial este numele foii de calcul, iar zona este zona care contine lista. In acest
caz , se recomanda sa se atribuie nume, listei care se filtreaza.

Advanced Filter @@

Ackion

Advanced Eilter - List ra... E]E|

. ) i =
) Filker the list, in-place Date initiale 1444214421
(*)iCapy to another location:

List range: le'l$Ad2:$ap21 ‘Date initiale'| A23: 424

Criteria range: | nitiale'|A23:424

==i4—1 Locatia pentru a copia lista filtrata
C [{u} H n . <
St $A$LiFEHL intr-o foaie de calcul noua

[ unique records only

Figura nr. 7.54. Copierea listei filtrate

Lo | [ Cancel ] intr-o alta foaie de calcul

195



Capitolul VII. Liste pentru organizarea datelor

Lucrul cu liste filtrare

Filtrarea permite realizarea de operatii ca editare, imprimare, sortare i
reprezentare n diagrama, pe un subset al listei.

Atunci cand utilizeaza Filter si Advanced pentru a ascunde randuri, utilizatorul
se afld in modul Filter. In modul Filter, multe comenzi si facilititi Excel opereazi
numai pe randurile afisate. Acest lucru permite excluderea acelor randuri cu care, nu se
doreste a se lucra. In modul Filter, titlurile de randuri de pe lista curenti sunt albastre.

Pentru a afisa toate randurile ascunse din lista filtrata, se utilizeazad comanda
Clear, meniul Data, grupul de instrumente Sort & Filter.

Pentru a abandona modul Filter , se actioneza inca odata butonul Filter.

Imprimarea unei liste filtrate

Atunci cand se imprima o listd filtratd utilizand comanda Print, Microsoft Excel
imprima numai datele afisate.
Comanda Print (Imprimd), nu imprima ségetile puse de Filter (Filtrare).

Editare si stabilire format celule intr-o lista filtrata
Tabelul de mai jos afiseaza cateva facilitati tipice de editare si stabilire format
care pot fi utilizate Intr-o lista filtrata si rezultatul acestora, atunci cand sunt utilizate in

modul de lucru Filter.

Tabelul nr 7.4. Facilitati de format si editare pentru o lista filtrata

Facilitatea Operare in modul Filter (Filtrare)

AutoFill (AutoUmplere) | Introduce valoarea celulei active numai in celulele
vizibile. Nu pot fi umplute serii utilizand facilitatea
AutoFill atunci cand foaia de calcul curenta este in

modul Filter.

Cells (Celule) Stabileste formatul numai pentru celulele vizibile in
selectie.

Clear (Goleste) Goleste numai celulele vizibile in selectie.

Copy (Copiaza) Copiaza numai celulele vizibile in selectie.

Delete (Sterge) Devine Delete Row (Sterge rand). Sterge numai

randurile vizibile. Pot fi sterse numai randuri intregi pe

o foaie de calcul care contine o lista filtrata.

Nota: In cazul in care se copiazd o listd in altd aplicatie, nu se apasa butonul de
comanda Show Formulas nainte de a insera datele copiate 1n locatia tinta.
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Utilizarea butonului AutoSum (Autoinsumare) cu o listi filtrata

Daci se utilizeazi butonul AutoSum (Autoinsumare) pentru a insuma o zona de
date intr-o lista filtratd, aplicatia Excel afiseaza o valoare de total numai pentru datele
afisate. Daca se schimba filtrul, aplicatia Excel ajusteaza totalul in mod corespunzator.

Sortarea unei liste filtrate

Sortarea unei liste filtrate este utila daca se doreste organizarea randurilor afisate

sau daca se insereaza subtotaluri automate. Cand se sorteaza o lista filtrata, numai
randurile afigsate sunt rearanjate. Randurile ascunse nu sunt mutate din pozitiile lor
originale.
Asemanator oricarui proces de sortare, o lista filtratd se sorteazd marcand o celuld din
lista si alegand butonul de comanda Sor¢ din grupul de instrumente Sort & Filter. Apoi
se precizeaza coloana dupa care se face sortarea si ordinea de sortare utilizata (Figura
nr. Sortarea unei liste filtrate).

A B C D E F G
1 Nume Vizator 7 Tip Erudus ~ UM ~ |Cant Vinduta | ~ |Pretul |-! Valﬁa >/ Ziua vi - o
4 |Dan b&uturi Litru 70 123 8610 L
5 |Dan bauturi Litru 547 123 67281 L
6 |Dan bauturi Litru 768 123 94464 Ma
7 |Mihai bauturi Litru 120 390 106800 V
2 |Mihai bauturi Litru 500 390 445000 W
9 |Mihai Carne Kg 800 123 98400 Mi
10 |Mihai cCarne Kg 120 123 14760 Mi
;
i: ’ | Add Level “ < Delete Level ” 53 Copy Level ” r .
14 Column Sart On Order
15 Sortby | Mume Vazitor w | |Values w| |[AtZ -
i: Thenby |pretul w | |Values w | |Largest to Smallest b
18 g 3
| CIK. | [ Cancel
19

Figura nr. 7.55. Sortarea unei liste filtrate

Crearea unei diagrame cu datele dintr-o lista filtrata

ﬁ Atunci cand se creazd o diagramad dintr-o lista filtratd, Microsoft Excel
reprezintd grafic numai datele afisate. Se stabileste zona care va fi reprezentata grafic,
apoi se executa click pe unul din butoanele din grupul de instrumente Charts (Asistent
diagrama). Acest lucru lanseaza in executie ChartWizard (Asistent diagrama), care este
utilizat pentru a crea un tip de diagrama, a adauga un titlu sau o legenda pe datele

selectate. " = ) -
il X @ iy | )
Column  Line Pie Bar Area Scatter Other
= - - * * - Charts =
Charts ]

Figura nr. 7.56. Grupul de instrumente Charts
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O diagrama pastreaza o legatura la datele sursd din lista, astfel incat daca se modifica
filtrul, se modifica si diagrama.

Pot fi de asemenea ascunse coloane, utilizind butonul de comanda Column Hide
inainte de a preciza zonele de reprezentat grafic (Figura nr. 7.57. Reprezentarea grafica a
datelor filtrate).

C D E
1 |Dividend brut ~ |[Imp. pe dividende -7 | Dividend net -
2 0 0 0
3 212596200 21259620 191336580
5 705654000 46062510 562591490
T
8 n o
g Impozitul pe dividende
10
11 mlDividend brut mimp. pe dividendes aDividend net
12
13 B
14 e T T
15 T asse
16 I~

Figura nr. 7.57. Reprezentarea grafica a datelor filtrate

7.5. Crearea de subtotaluri si totaluri in liste
Creare subtotaluri automate intr-o lista detaliata

Inserarea subtotalurilor automate este o cale rapidd de a insuma datele dintr-o
lista sau baza de date Microsoft Excel.

Etape de realizare:

1. Din banda cu meniuri se va selecta meniul Data.

2. Se va sorta lista, in functie de campul de grupare.

3. Se va selecta intreaga lista, inclusiv antetul.

4. Din grupul de instrumente Outline se executd un click pe butonul Subtotal, ce
are ca efect afisarea ferestrei de subtotal.

5. 1In cadrul ferestrei Subtotal se va selecta, din lista afisati (se deschide executand
un click pe sageata cu varful in jos atasatd casutei), campul de grupare de
exemplu: Nume vanzator.

6. In casuta de editare etichetata ,,Use function:” se va selecta functia ce urmeaza a
fi aplicati listei. In mod implicit este Sum. Aceastd functie poate fi schimbati,
selectand o alta functie din lista afisata. (Figura nr. 7.61. Schimbarea functiei de
calcul).

7. In cea de-a treia casutd de editare, sistemul afiseaza structura listei selectate.
Aici se va bifa campul sau cAmpurile la care se doreste introducerea de subtotal.
Aceste cAmpuri vor constitui argumente, ale functiei selectate anterior.

8. Se pot afisa subtotaluri pentru mai mult de o coloana in acelasi rand de subtotal.
In cazul in care s-au selectat doud campuri (de exemplu pret si valoare) se obtin
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doua subtotaluri pentru functia selectatd (Figura nr. 7.61. Obtinerea subtotalului

pentru doud c

dmpuri).

9. In partea inferioari a ferestrei se gisesc trei optiuni de bifat.

a.

Replace current subtotals. Daca este bifatd se vor crea 3 nivele de

subtotal (in functie de numarul de argumente), imediat sub grupul de

date.

Pege break between groups. In aceastd varianti, cea de-a treia optiune

este inactivd. Dupa fiecare grup se introduce o intrerupere de pagina

(Figura nr. 7.58. Selectarea optiunii de intrerupere a paginii la nivel de
grup).

Optiunea Summary below data . Daca este selectatd optiunea Replace

current subtotaluls se va reda dupa grup, neselectatd, subtotalul va fi
afisat in fata grupului. Acest lucru este util daca exista o listd mare si nu
se doreste defilarea pana la sfarsitul listei, pentru a vedea datele de total
general (Figura nr. 7.59. Subtotal in fata grupului).

Nivele de subtotal

'

Subtotal

At each change in:
Turme ¥3z3kar
Use Function:

Sum

Add subtotal to:

[ hume w&zikor

[ 7ip produs
Cum
[ cank vanduts

CPretul

[ replace current subkotals
Page break bebween groups

[ Remowve Al ] [ K

] [ Cancel

1]z]s A B e D E F
= . A v .
1 Sltuatla vanzarilor
2 |[Nume Vazator Tip prodi UM Cant Van Pretul Valoarea
[ | 3 |Adina biuturi  Litru 39 45 1755
4 |Adina bauturi  Litru 325 as” 1755
5 |Adina lactate  Buc 300 2 600|
6 [Adina lactate  Buc 400 12 4800
7 |Adina lactate  Buc 98 12 1176}
8 |Adina lactate Buc 630 13 8190
9 [Adina lactate  Buc 792 13 10296
10 (Adina lactate  Buc 677 23 8610}
= 11 |Adina Total 37182
12 [Dan biuturi  Litru 70 123 8610}
| 13 [Dan bauturi  Litru 768 123 94464
14 [Dan bauturi  Litru 547 123 67281
| 15 |Dan Carne Kg 700 123 86100|
= 16 |Dan Total 256455)
|27 Mihai bauturi  Litru 120 8350 106800|
18 |Mihai bauturi  Litru 500 890 445000
13 |Mihai Carne Kg 540 123 66420
20 |Mihai Carne Kg 580 123 71340
21 |Mihai Carne Kg 120 123 14760
22 [Mihai Carne Kg 370 123 45510
23 [Mihai Carne Kg 800 123 0|
=) 24 [Mihai Total 743830
= 25 |Grand Total 1043467] |
|

Figura nr. 7.58. Selectarea optiunii de intrerupere a paginii la nivel de grup

10. Dupa selectarea optiunilor, se actioneaza butonul OK pentru a se obtine
subtotalul.
11. Anularea subtotalurilor se realizeaza prin actionarea butonului Remove All.
3 A B C D G H | J K
29 ([Nume Vazitor Tip produs um Cant Vindut3 Pretul Valoarea Ziua vanzarii 001G @@
30 (Grand Total 996937 & each change In:
31 |Adina Total 44772 Hume Vazstor r
32 |adina bauturi Litru 325 123 39975 D -
Use function:
33 |adina bauturi Litru 39 123 4797 D - =
34 |Dan Total 170355 T
35 |Dan bauturi Litru 70 123 8610 L Jip prois =
36 |Dan bauturi Litru 547 123 67281 L Dum
37 |Dan bauturi Litru 768 123 94464 Ma %Sﬁ;ﬁ."“m
38 |Mihai Total 781810 v
39 |Mihai Carne Kg 800 123 98400 Mi Ziua vanzari b2
40 |Mihai Carne Kg 120 123 14760 Mi [ Replace current subtotals
21 |Mihai Carne Kg 370 123 45510 v P ——
42 |Mihai Carne Kg 580 123 71340 S
43 |Mihai bauturi Litru 120 850 106800 V
24 [Mihai bauturi Litru 500 290 445000 V (onoveet [0 ][ conce

Figura nr. 7.59. Subtotal in fata grupului
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Observatie: Nu este necesara introducerea unor formule pe foaia de calcul pentru a
utiliza subtotalurile automate. Utilizand grupurile de date care sunt alese, Microsoft
Excel calculeaza automat valorile pentru subtotalurile si totalul general, insereaza
randurile de subtotal si le eticheteaza si elaboreaza planul listei pentru utilizator.

[lz]s] A B C D E F G H 1 J K
36 |Nume Vazitor Tip produs um Cant Vinduta Pretul Valoarea Ziua vanzarii M
37 |adina biuturi Litru 325 123 39975 D A eachthangein:
38 |adina bauturi Litru 39 123 4797 D e Z
39 [Dan bauturi Litru 70 123 8610 L R -
40 [Dan bauturi Litru 547 123 67281 L o T
41 |Dan bauturi Litru 768 123 94464 Ma add .sub.total .to:
42 |Mihai bauturi Litru 120 890 106800 V B Tio produs A
43 |Mihai biuturi Litru 500 890 445000 V [Jum " "
= |aa béuturi Total 766927 Eca”t e
45 |Mihai Carne Kg 200 123 92400 Mi
46 [Mihai Carne Kg 120 123 14760 Mi
47 [Mihai Carne Kg 370 123 45510 vV Replace current subtotals
48 [Mihai Carne Kg 580 123 71340 S [[]Page break betwesn groups
-] |49 Carne Total 230010 [Ti5ummary below data;
= 50 Grand Total 996937
% [Removean | [ o | [ concel

Figura nr. 7.60. Realizarea gruparii pe campul ,, Tip produs”

[Alz]= A B c D £ F G H 1 i
o = A —_—
1 Sltua‘;la vanzarilor
2 [Nume Vizitor Tip prodiUmM Cant Vin Pretul Valoarea
[T 3 |adina lactate  Buc 200 2 600
4 |Adina lactate Buc 400 12 4300
5 |adina lactate  Buc 98 12 1176 ki 3]
& |Adina lactate Buc 630 13 8190) At each change in:
7 |adina lactate Buc 792 13 10296) |Mume ¥5z5tor e ||
8 |adina lactate  Buc 677 el 1755) Use Function: B
9 |Aadina bauturi Litru 39 45 1755) | Average ~
10 |adina bauturi  Litru 325 as 14625) Add subtotal to:
= 11 |adina Average 20,625 5399,625) |[]Mume vzstor
[ - 12 |Dan bauturi  Litru 70 123 8610 fDL'qumd“s
13 |Dan bauturi  Litru 768 123 9a464)| |[]Cant vanduts
14 |Dan bauturi  Litru 547 123 67281 = F'”'
15 |Dan Carne Kg 700 123 s5l100) -
= 16 |Dan Average 123 54113,75) [£] Replace current subtotals
I 17 |Mihai carne Kg 540 123 66420) []Bags bresk hatwssn aroups
12 |Mihai carne Kg 580 123 71340|| [ Summary below data
13 |Mihai Carne Kg 120 123 147600 [gemoveall | [ ok ] [ cancal |
20 |Mihai carne Kg 370 123 45510
21 |Mihai Carne Kg 200 1237 106200|
22 |Mihai bauturi  Litru 120 890 106800|
23 |Mihai bauturi  Litru 500 890 445000
= 24 |Mihai Average 342,1429 122375,7143
- 25 |Grand Average 160,6316 60856,94737|

Figura nr. 7.61. Obtinerea subtotalului pentru doua campuri

Utilizand simbolurile de plan, se pot ascunde datele de detaliu pentru a afisa
numai datele sintetice (Figura nr. 7.62. Afisarea datelor sintetice).

1lz]s A B C D E F
1 Situatia vanzarilor
2 [Nume Vi Tip prodiUM Cant Vin Pretul
Simboluri de plan ——»[= 3 |Grand Total
+ 4 |Adina Total
\ +| | 13 |panTotal
+ 18 |Mihai Total

Figura nr. 7.62. Afisarea datelor sintetice
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Odata ce se afiseaza nivelul datelor sintetice dorit, se poate stabili rapid un format si
imprimarea sau crearea unei diagrame pentru a furniza un raport. Daca se doreste efectuarea
totalului dintr-o singura coloand, se va utiliza butonul Autosum (Autoinsumare).

Cum sunt calculate valorile pentru Subtotal si Total General

Aplicatia Excel calculeaza valorile de subtotal utilizand o functie de insumare,
cum ar fi Sum sau Average, pe care o alege utilizatorul. Se pot afisa subtotaluri pentru
mai multe tipuri de calcule, la un moment dat.

In exemplul anterior utilizarea lui SUM este:

SUM(F17:F23) pentru subtotal vanzari Mihai.

Valorile de total general sunt intotdeauna derivate din datele de detaliu originale
si nu din randurile de subtotal. De exemplu, daca se utilizeaza functia de insumare
Average, randul de total general va afisa o medie a tuturor datelor de detaliu din lista si
nu o medie a valorilor de subtotal. Valorile pentru totalul general sunt calculate
utilizand aceeasi functie de insumare, care este aleasa pentru subtotaluri.

Valorile de subtotal si total general sunt automat recalculate, odata cu editarea
randurilor de detaliu. Microsoft Excel afiseaza automat randurile ascunse atunci cand se
insereaza subtotaluri automate, in afard de cazul in care a fost mai intai filtrata lista,
utilizand comanda Filter (Filtreazad) din meniul Data (Data).

Totaluri complexe

Microsoft Excel ofera doua facilitati complexe pentru insumarea datelor:

e Bazele de date si functiile matematice selectate permit totalizarea randurilor sau
celulelor care indeplinesc criteriile specificate. Deoarece functiile sunt utilizate in
formule, acestea pot fi plasate oriunde pe foaia de calcul,

o Tabelele pivot permit, crearea de tabele sintetice interactive din lista.

Afisare subtotaluri automate intr-o lista

Pentru a utiliza subtotaluri automate, datele trebuie sa fie organizate in coloane
etichetate. De exemplu, o listd de articole de vanzari poate include o coloand etichetata
Vinzdator, care contine nume text; o coloana etichetatd Tip produs, care confine
categorii de marfuri; si o coloana etichetatd Valoarea, care contine numere rezultate din
calcule. Cand se utilizeazd comanda Subtotal, (Subtotaluri), se aleg:

o Elementele pentru care se doreste efectuarea de subtotaluri, cum ar fi, pentru
fiecare Vanzator din coloana respectiva;

e Valorile pentru articolele de insumat, cum ar fi Valoarea sau Pretul ;

e Functia de insumare — cum ar fi Sum sau Average — se utilizeazd pe valori
numerice. Functiile acceptate sunt:
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Count Mumbers

StdDey

StdDewvp

War

Varp hs

e Microsoft Excel propune utilizarea functiei Count pentru a furniza o numdrare a
inregistrarilor, daca coloana de insumat contine elemente de tip text.

Cand se insereaza subtotaluri automate, Microsoft Excel elaboreaza planul listei.
Simbolurile de plan sunt caracterele plus (+) si minus (-). Caracterul plus indica
existenta datelor ascunse, iar minus prezentarea detaliatd a datelor din listd. Deoarece se
pot ascunde randuri utilizdnd simbolurile de plan, orice datd pozitionata la stanga sau la
dreapta listei poate fi ascunsd. Dacd se doreste ca o anumitd data sa fie afisata tot
timpul, aceasta se va pozitiona deasupra listei sau sub listd. Pentru a obtine rezultate
corecte, se lasa intotdeauna cel putin un rand sau o coloana libere intre lista si celelalte
date din foaia de calcul.

insumare date intr-o lista

Alegerea valorilor de insumat. Cand se foloseste prima datd comanda Subtotal
(Subtotaluri), cutia de dialog Add Subtotal To (Adauga subtotal la) afiseaza eticheta
coloanei celei mai din dreapta. Se poate pastra acea eticheta din orice altd coloana din
lista. Data urmatoare cand se va utiliza comanda Subtotal (Subtotaluri), Microsoft
Excel va afisa eticheta ultimei coloane care a fost selectata.

Afisarea randurilor de subtotal deasupra datelor de detaliu. Daca se doreste
ca randurile de subtotal sd apara deasupra datelor de detaliu asociate si daca se doreste
ca randul de total general sa apard la inceputul listei, se va dezactiva optiunea
Summary Below data (Insumare sub date) din cutia de dialog Subtotal (Subtotal).

Afisarea de subtotaluri imbricate

Se pot insera subtotaluri pentru grupuri mai mici in cadrul unor grupe de
subtotaluri existente. De exemplu, se pot insera subtotaluri pentru fiecare tip de articol
de bacanie care are deja, subtotaluri pentru fiecare vanzator.

Inainte de a insera subtotaluri, lista a fost sortati dupa Vanzitor si dupa Tip
produs. Deoarece tipurile de articole de bacanie sunt grupate pe fiecare vanzaitor,
subtotalurile pe tip sunt la un nivel inferior in plan.

Se realizeaza sortarea dupa doud sau mai multe coloane. Se va selecta lista, din meniul
contextual se alege comanda Sort si apoi Custom Sort. Se deschide fereastra Sort in
cadrul céreia se introduce primul camp de sortate la Sort by: apoi la Then by: campurile
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urmatoare. Se precizeaza tipul sortarii i ordinea. La actionarea tastei OK se va executa
sortarea solicitatd. (Figura nr. 7.63. Sortarea datelor dupa mai multe campuri).

Avand realizata sortarea pe mai multe nivele, se poate trece la obtinerea
subtotalurilor imbricate. In acest scop, in fereastra Subtotal se scoate bifa din cisuta
Repalce current subtotals:, ceea ce 1i indica programului Excel s nu inlocuiasca
subtotalurile anterioare atunci cand, genereaza noi subtotaluri. In planul listei se va
adauga un nou nivel (Figura nr 7.64. Inserarea totalurilor imbricate).

Atunci cand se selecteaza atat Sum sau Average, Microsoft Excel insereaza un
rand de subtotal pentru fiecare din ele.

A | B € D E | F | & | wH | 1 J
= - ~ [V

1 Situatia vanzarilor

2 Nume Vizdtor TiE Erudus um Cant Vinduta Pretul Valoarea

2 |adina bauturi Buc 300 2 6500

4 |Adina bauturi Buc 400 12 4800

5 |Adina lactate Buc 98 12 1176

6 |Adina lactate Buc 630 13 3130

g |adina lactate Buc

9 |adina lactate Litrul| [ “1add Level |[ X Delete Level | [ 5 copy Level ]| + | [# ][ gptons... | My data has headers

10 |Adina lactate Litrufl [ copmn Sorton Crder

| Dan bt Litrul | sort by [ Mume vazstor ~ | [values ~| [atoz v’;

12 |Dan b3uturi Litru ? T 1
= - - Thenby  [Tip produs | [values v| [atoz ~l|

13 [Dan bauturi Litru E—

14 [Dan Carne Kg

15 [mihai bauturi Kg

16 |Mihai bauturi Kg

17 |Mihai Carne Kg

18 [Mihai Carne Kg

19 |Mihai Carne Kg

20 |Mihai Carne Litry

21 |Mihai Carne Litru 500 890 445000

Figura nr. 7.63. Sortarea datelor dupa mai multe campuri

Se va adduga inca un nivel de plan (4)

“—

(11z15]s] A B c b E = Subtotal
" - - R Ak each change in;
1 Situatia vanzarilor :
e : e z |T||3 produs v|
2 Nume Vazitor Tip produs UM Cant Vanduts Pretul Valoarea
[ - | 3 Adina bauturi Buc 300 2 600 Llse: Funiction:
- | 4 |adina bauturi Buc 400 12 2800]
= |s bauturi Average 2700 |A\rerage hd |
[ - | 6 Adina lactate Buc 98 12 1176
- | 7 Adina lactate Buc 630 13 8190 F\Qd subtakal to:
- '8 adina lactate Buc 792 12 10296!| |[_] Mume v&zator
- | 3 |Adina lactate Buc 677 Fd 17551 | [] Tip produs
- | 10 Adina lactate Litru 39 as 1755 | [T]1m
+ | 11 |Adina lactate Litru 325 a5 600! = -
- 12 lactate Average 3962 % Eant lvandUta
[ 13 Adina Total 20172 | L= refU
- | 14 |Dan bauturi Litru 70 123 8610
+ | 15 |Dan bauturi Litru 768 123 94464 "
- |16 Dan biuturi Litru 547 123 67281 [_| Replace current subkokals
= |17 bauturi Average 56785
- |18 pan carne Kg 700 123 86100 [ Page break between aroups
= 19 Carne Average 86100
= | 20 DanTotal 256455
[T - |21 mihai bauturi Kg 540 123 66420
- |22 Mihai bauturi  Kg 580 123 71340 [ Remave Al ] I Ok l [ Cancel ]
=] |22 biuturi Average 68880
- | 24 Mihai Carne Kg 120 123 14760
- | 25 Mihai Carne Kg 370 123 45510 A A
- | 26 Mihai came kg 800 123 wssoo|  Atunci cand se selecteaza atat
- | 27 Mihai Carme Litru 120 90 106800 At ol :
- | 28 Mihai Carne Litru 500 890 245000 Sum, cat 51 Average, Microsoft
! . < A
=l [ Came Average 137741 Excel insereaza un rand de
20 Mihai Total 856630 .
a1 Grand Average sonszssaz|  subtotal pentru fiecare din ele.
32 Grand Total 1142257

Figura nr. 7.64. Inserarea totalurilor imbricate
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Afisare subtotaluri automate intr-o lista filtrata

Pentru a efectua subtotaluri numai intr-un subset de randuri, se poate filtra mai
intai lista curentd, utilizdnd comanda Filter (Filtreaza) din meniul Data (Date). Filtrarea
ascunde toate randurile, cu exceptia celor care indeplinesc criteriile alese. Cand se
insereazd subtotaluri automate intr-o lista filtratd, Microsoft Excel insumeazd doar
datele vizibile. Asemanator unei liste nefiltrate, se sorteaza randurile inainte de a alege
comanda Subtotal (Subtotaluri).

Numararea randurilor dintr-o lista sau a celulelor dintr-o coloana

Se poate utiliza comanda Subtotals (Subtotaluri) pentru a numara elementele
identice dintr-o lista sau dintr-o singura coloand. De exemplu, daca se sorteaza lista de
mai jos, astfel incat elementele identice din coloana Tip sa apard impreuna, se va putea
afisa o contorizare a inregistrarilor pentru fiecare tip de articol.

Se va selecta coloana Nume Vinzdtor
Lista este selectata dupa Nume Vanzator in cutia At change in: iar in cutia
Add subtotal to: sc va bifa Valoarea

[HEE A / c D E 3
. . " - .

1 Stuati vanzsrior
2 MNume Vizator Tip produs UM Cant Vindutd Pretul Valoarea Af each change in:
3 |Adina lactate Buc 300 2 600 e
4 Adina lactate Buc 400 12 4800 Mume Y&z3tor =4
5 |Adina lactate Buc 98 12 1176 Use Function:
6 |Adina lactate Buc 630 13 8190 3
7 |Adina lactate Buc 792 13 10296
8 Adina lactate  Buc 677 2" 1755 | | Add subtatal ta:
9 Adina bauturi Litru 39 as 1755 [ murne v azakor
10 |Adina bauturi  Litru 325 a5 500 [ Tip produs

-] | 11 Adina Count 8 T

[ - | 12 Dan bauturi Litru 70 123 8610 [ cant vanduts
13 Dan bauturi Litru 768 123 94464 DPreI;uI
14 |Dan bauturi Litru 547 123 67281 Waloarea
15 Dan Carne Kg 700 123 86100

—| | 16 Dan Count 4 Replace current subtotals

[ - | 17 Mihai Camne Ke 540 123 66420 [] Page break between groups
18 M!ha! Carne Kg 580 123 71340 Summary below data
19 Mihai Carne Kg 120 123 14760
20 Mihai Camne K 370 123 45510
21 Mihai Carne Kg 800 1237 106800 [ e ) ] I el l ’ Geiee]
22 Mihai bauturi Litru 120 890 106800
23 | Mihai bauturi  Litru 500 890 as000 | si se va selecta functia Count

L= 22 iatcount | (Numdra) la Use function.

Figura nr. 7.65. Numararea randurilor din grup i lista
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Eliminare subtotaluri

Exista doud modalitati de a elimina subtotalurile:

Pentru a Folositi aceasti procedurd

Inlocui subtotalurile existente cu | Se alege comanda Subtotal (Subtotal) din
noi subtotaluri. meniul Data (Date). Se selecteazd optiunea

Replace Current Subtotals (Inlocuieste
subtotalurile curente) din fereastra Subtotal si
se apasa butonul OK

Elimina toate subtotalurile din listd | Se alege comanda Subtotal (Subtotal) din

meniul Data (Date). Apoi se apasd butonul
Remove All (Elimina tot) din cutia de
selectare Subtotal (Subtotaluri)

Realizarea grupurilor la nivel de coloana

Etape de lucru:

1.

B

Se selecteaza coloanele din lista, care se doresc a constitui grupul.

>
Se activeaza butonul Group Sroue din meniul Data, grupul Outline.

Din fereastra Group se alege optiunea Columns .

La actionarea butonului OK se creaza planul pentru grupul de coloane selectate
(Figura nr. 7.66. Crearea grupurilor la nivel de coloana).

Actionand un click pe semnul minus al planului, intregul grup va fi ascuns, iar
minusul se transforma in plus.

Pentru scoaterea din ascundere, se actioneaza semnul plus (+) al planului.
Anularea gruparii la nivel de coloana se realizeaza din fereastra Subtotal,

optiunea Remove All.

1 —
z

A B i D E F

- - ~ [

1 Situatia vanzarilor
2 |Mume Vazitor Tip produs umm ICan'I Vindutid Pretul lvaloarea
3 |Aadina lactate Buc 300 2 600
4 |Adina lactate Buc 400 12 4800
5 |Adina lactate 12 1176
6 |Aadina lactate 13 8190
7 |Adina lactate 13 10236
8 |Adina lactate 23" 1755
9 |Adina bauturi 2 45 1755
10 |Adina bauturi as” 600
11 |[Dan bauturi [ ] [ ] 123 8610
12 |Dan bauturi Litru 768 123 94464
13 Dan bauturi Litru 547 123 67281
14 Dan Carne Kg FOo 123 86100

Figura nr. 7.66. Crearea grupurilor la nivel de coloana
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7.6. Afisarea datelor din lista

Ascunderea si afigsarea date de detaliu intr-o lista cu subtotaluri

Cand se doreste afisarea unor subtotaluri automate, Microsoft Excel elaboreaza

planul listei grupand randurile de detaliu impreuna cu fiecare rand de subtotal asociat si
randurile de subtotal impreunad cu randul de total general. Microsoft Excel afiseaza

simbolurile de plan, astfel incat organizarea listei poate fi vizualizata rapid si pot fi

ascunse si reafisate

randurile de detaliu.

) ) Réanduri de detaliu grupate
1 | 2| 3| Simbolurile de plan cu randurile de subtotal
[al=z1= A B = D E F
- - o~ [
1 Situatla vanzarilor
2 MNume VizS8tor Tip produs UM Cant Vinduti Pretul Valoarea
[T 32 |adina lactate Buc 300 2 500
4 ladina lactate Buc 400 12 4800
5 |Adina lactate Buc a8 1z 1176
&6 Adina lactate Buc 630 13 8190
7 |Adina lactate Buc 792 13 10296
8 |Adina lactate Buc 677 23" 1755
S Adina bauturi Litru 39 45 1755
10 Adina bauturi Litru 325 45 500
=] 11 Adina Average A07,625 B5646,5
[ 12 [Dan bauturi Litru FO 123 8610
13 |Dan bauturi Litru 768 123 944654
14 |Dan bauturi Litru 547 123 67281
15 |Dan Carne Kg Foo 123 86100
et | 16 Dan Average 521,25 564113,75 l
[ 17 |Mihai Carne Kg 540 123 66420
18 [Mihai Carne Kg 580 123 F1340
19 |Mihai Carne Kg 120 123 14760
20 |Mihai Carne Kg 37o 123 A5510
21 |Mihai Carne Kg s800 123" 106800
22 Mihai bauturi Litru 120 890 1062800
23 |Mihai bauturi Litru 500 890 AAS000
—| 24 Mihai Average 4328571429 122375,7
= 25 Grand Average /! 440,8421053 B0118,79
Randul de total general Rénduri de subtofal

Figura nr. 7.67. Planul unei liste

Utilizand simbolurile de nivel de rand, se pot ascunde detaliile pentru toate
grupurile de subtotal. Pentru a ascunde randurile de detaliu pentru un singur grup de

subtotal, se va apasa unul dintre simbolurile de nivel de rand (Simbolurile de plan):
De exemplu, pentru a ascunde toate randurile cu exceptia randurilor de subtotal

si total general, se va activa butonul al doilea.

Actionarea butonului cunr 2

d
= =
1 2 13 o B D E | =
L = ~ i
1 Situatia vanzarilor
2 Nume Vizitor Tip produs Cant Vinduti Pretul Valoarea
[+] 11 | Adina Average 407,625 3646,5
[+] 16 Dan Average 521,25 64113,75
[+] 24 |Mihai Average 432, 8571429 122375, 7
_— 25 Grand Average 440, 8421053 60118,79

Figura nr. 7.68. Ascunderea randurilor de detaliu
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Pentru a ascunde randurile de detaliu, se va activa butonul [=] iar pentru a afisa
continutul randurilor de detaliu, se va activa butonul [ .

Z Hide Detail

Se pot utiliza butoanele Hide Detail (Ascunde detaliu) - Show

#= show Detail

si
Detail (Arata detaliu)
Outline (Grup si Plan).

din meniul Data (Date), grupul de instrumente

Sortare lista cu subtotaluri

Prin sortarea grupelor de subtotaluri se poate obtine o organizare rapidd a
datelor. Sortarea poate avea loc pe linie sau pe coloana.

Pentru a sorta grupele de subtotal, vor fi ascunse grupele de detaliu utilizand
simbolurile de nivel rand (Figura nr. 7.69. Sortarea listei cu detalii ascunse).

11213 A B [m] E F €]
1 Situatia vanzarilor
2 MNume Vazator Ti rodus Cant Vindut3 Pretul Valoarea

11 |Adina Average 407,63

19 |Mihai Average 432,86 122375,71

24 |Dan Average 521,25 64112,75
25 |Grand Average 440,84 60118,79

’ 2| Add Level ” ¥ Delete Level H 53 Copy Level ” i

QOptions... My data has headers

Column Sort On Order

Sartby | Cant vanduts

LTS | |'l.-'a|ues LTS | |Smallestb3 Largest - |

[ ok

] |

Cancel ]

Figura nr. 7.69. Sortarea listei cu detalii ascunse

Sortarea se realizeaza utilizdnd comanda Sort din meniul Data. Cand este sortata
o listd cu randurile de detaliu ascunse, acestea sunt sortate impreund cu randurile de
subtotal asociate. In exemplul urmitor sunt sortate liniile de total crescitor, dupa
coloana Cant Vanduta.

Daca se alege comanda Sort avand toate randurile de detaliu afisate, Microsoft
Excel sorteaza toate randurile din lista, fara a lua in considerare randurile de subtotal,
afisand 1n schimb un mesaj de avertizare:

Microsoft Office Excel

This removes the subtotals and sorts again. IF wou want ko sort the subtotaled groups, choose the Cancel button; then collapse the outline and try

again.

AN

Daca se alege butonul OK, se observa ca liniile de subtotal dispar, iar lista este
sortatd dupa coloana utilizatd in fereastra Sort (de exemplu: (Cant Vandutd, crescator)
(Figura nr. 7.70. Sortarea listei fara detalii ascunse).
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s B [ E F
- - o~ s -

1 Situatia vanzarilor

2 Mume VWizrStor Tip produs Cant Vindutid Pretul Valoarea
3 Dam bEuturi FO OO 123 sS510,.00
< adinma lactate 98,00 A2 11 76,.00
=3 rATbai Carme 120,00 12= 1AFo0, 00
(=] rATbai bauturi 120,00 SS90 LOoSS00, 00
- Adinma lactate I00,. 00 2 SO0, oD
8 Adinma bauturi 325,00 as ™ 8610,.00
9 Mibhai Carme IF0.00 123 ASS 10,00
10 |Adina lactate 00, o0 a1z AZ0O0, o0
11 |Mibhai ba&uturi SO0 00 890 445000, 00
12 |[Mibhai Carme 540,00 123 ooa 20,00
12 |[Dam bauturi Sa4F o0 12= SF2281,.00
14 |[Mlibhai Carme 580,00 123 FALIAD, 00
15 | Adina lactate 530,00 = S190,00
16 |[Adina lactate eF 7. o0 23" Se100, 00
A7 |[Damnm Carnmne FOOo, 00 123 Sel1l0o0, 00
18 |[Damn bEuturi FTEE,.00 123 DA G, OO
19 | Aadina lactate IRz o0 a1z 10296, 00
20 |pibhai Carmne 200,00 12= DEL200, 00

Figura nr. 7.70. Sortarea listei fara detalii ascunse

Pregatire lista cu subtotaluri ca raport

Cu ajutorul subtotalurilor automate, se poate stabili rapid formatul listei curente,
aceasta putand fi imprimatd ca un raport. De asemenea, se poate crea o diagrama

utilizand doar valorile de subtotal, pentru folosirea simbolurilor de nivel de rand si
pentru a afiga numai nivelul de detaliu dorit.

Stabilire automata de format pentru o lista cu subtotaluri

O cale rapidd de a stabili formatul unei liste este aceea de a aplica un
autoformat. Un autoformat aplica formate de celuld speciale pentru randurile de subtotal

si total general (Figura nr. 7.71. Formatarea listei).

[1T=

|'|.-‘

=

10

ST

12
13

[ 14

15

- |18

17

- |18

19

- | 20

21

- |22

23

| 2a

Pentru a
Styles butonul Format as Table din meniul Home (Figura nr. 7.72. Grupul de

o B D E F
- = ~ -
Situatia vanzarilor
b2

Nume Vazitor ~ Tip produs -7 CantVinduta .7 Pretul ~ Waloarea |~
Adina Total 0,00
Dan bauturi 70,00 123 8610,00
Dan bauturi 547,00 123 67281,00
Dan bauturi 768,00 123 04464,00
|Dan Carne | 700,00/ 123 86100,00 |
Dan Total 256455,00
mMihai bauturi 120,00 290 106800,00
mihai bauturi 500,00 390 A445000,00
| Mihai carne | 120,00 123 14760,00 |
Mihai Carne 370,00 123 45510,00
| Mihai Carne | 540,00 123 66420,00|
mihai Carne 580,00 123 F1340,00|
Mihai Carne 800,00 123 S9B8400,00
Mihai Total 848230,00
Grand Total 1104685,00,

Figura nr. 7.71. Formatarea listei

aplica un format se va selecta o variantd din grupul de instrumente

instrumente pentru formatare).
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= @ =

.I _|.I
Conditional Format Cell
Formatting ~ as Table = Styles =
Styles

Figura nr. 7.72. Grupul de instrumente pentru formatare

Imprimarea unei liste cu subtotaluri

Microsoft Excel usureaza imprimarea unei liste cu subtotaluri.

Pentru a

Se urmeaza etapele

Insera salturi la pagina noua
intre grupurile de nivel
superior, astfel incat fiecare
grup sa fie imprimat pe o
pagind separata

Se va selecta meniul Data, optiunea
Subtotals. Cutia Page Break Between
Groups (Sfarsit de paginad intre grupuri) din
fereastra Subtotals va fi selectata.

Folosi etichete de coloana ca
titluri la inceputul fiecarei
pagini imprimate

In cutia Rows to repeat at top (Randuri de
repetat la inceput) se va tasta adresa zonei
pentru etichete de coloand in cadrul ferestrei
Page Setup.

Folosi etichete de rand ca
titluri in partea stanga a
fiecarei pagini imprimate

In cutia Columus to repeat at left (Coloane
de repetat la stdnga) se va tasta adresa zonei
pentru etichete de coloana in cadrul ferestrei

Page Setup.

A B ¢ D E F Suk:total @@
1 [Nume Vizator 17| Tip produs|* UM |~ Cant Vinduti |~ Pretul |.!/Valoarea |~ PO —
4 |Dan bauturi Litru 70 123 8610 |Nu§n”a-z;mr ‘,|
5 |Dan bauturi Litru 547 123 67281} Use function:
6 |Dan bauturi Litru 768 123 94464} |mak v
7 |Dan Max 768 i oagea) Addsbtotalter
8 |Mihai bauturi Litru 120 890 106800 [HI% 7+ 2
9 |Mihai bauturi Litru 500 830 445000 "'a"”d“t‘i
10 |Mihai Carne Kg 800 123 98400] [Ziisloarea
11 |Mihai Camne Kg 120 122 14760]| 128 vanzen =
12 [Mihai Carne Kg 370 123 45510 [ Replace current subtotals
13 |Mihai Carne Ke 580 123 71340 m::iasj:;w;i:'”””
14 |Mihai Max 800 445000
15 |Grand Max 800 aasopo]| (Bomvent J | ok | [ Coree

Figura nr. 7.73. Inserarea intreruperilor de pagind dupa fiecare grup

Se selecteaza aria de tiparit in caseta de editare Print area,; randul care se va

imprima pe fiecare pagind in caseta de editare Row fo repeat at top, si coloana care se

va repeta la fiecare pagina in caseta de editare Columns to repeat at left (Figura nr.

7.74. Selectarea optiunilor pentru tipdrire). In acest exemplu s-a selectat repetarea

antetului de coloana la fiecare pagina si a datelor din prima coloana la nivel de grup.
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Page Setup

Page Layout |2l
. S = FPage Margins HeaderfFooter | Sheet ¢
Print area: nl1:515 =
Prink titles

Rowes to repeat at top: |$1 1

Columns ko repeat at lefk: |$,|:\:$A

Prink
[ Gridlines Cormments: |(N0ne) ht |
Elack and white
Cle Zell errors as: |displaved - |
[] Draft guality
[ row and column headings
Page order
Dowin, then owver =l Saies]
@o ! EE [EJE, BE
) Ower, then down ==l " T= ==
EEEE| [SEE
[ Prink. .. ] [ Prinkt Previews ] [ Oplions. .. ]
[ (=] ] [ Cancel ]

Figura nr. 7.74. Selectarea optiunilor pentru tiparire

Rezultatul selectiilor se pot vizualiza cu optiunea Print Preview din cadrul
paginii Page Setup (Figura nr. 7.75. Pagina 1 i Figura nr. 7.76. Pagina 2).

Mume Vézator  Tip produs UM Cant Vandutd Pretul Valoarea

C=n bauturi Litru 0 123 2610
D=n bautur Litru n) 123 67281
Dan bauturi Litru 7 123 94464
Dan Max 7 94464

Figura nr. 7.75. Pagina 1

MNume Vazator Tip produs UM Cant Vandu t3 Pretul Valoarea

Mihai bauturi Litru 12 106300
Mihai bauturi Litru 50 445000
Mihai Came Kg =0 ] 123 95400
Mihai Came Kg 12 123 14780
Mihai Came Kg EFi] 123 45510
Mihai Came Kg 54 123 71340
Mihai Max 2 445000
Grand Max =0 ] 445000

Figura nr. 7.76. Pagina 2

Pentru a imprima o listd dupa selectarea acestor optiuni, se va utiliza comanda
Print din Office Button.

Daca lista curenta are un numar mare de coloane si nu se doreste afisarea tuturor
coloanelor in raportul imprimat, acestea pot fi ascunse. Coloanele ascunse nu sunt
imprimate. Daca acele coloane au fost prinse in aria de selectie si nu incap in pagina,
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vor fi afisate pe pagini distincte (De exemplu: Figura nr. 7.74. Afisarea separatd a
coloanelor ce nu au incaput pe pagind)

Nume Vazdtor Ziua van zarii Nume Vazator Ziua van zarii
Can L Mihai W
Can L Mihai V'
Dan Mz Mihai Mi
Dan Max Mihai Ii
Mihai W
Mihai 5
Mlihai Max
‘Grand MWax

Figura nr. 7.77. Afisarea separatd a coloanelor ce nu au incaput pe pagind

Crearea unei diagrame dintr-o lista cu subtotaluri

Pentru a crea o diagrama dintr-o lista cu subtotaluri, randurile de detaliu vor fi
mai Intai ascunse, utilizind simbolurile de nivel rand de la marginea din stinga a
listei. Apoi, se va selecta zona de reprezentat grafic, fara randul de total general si se va
activa unul din butoanele grupului de instrumente Charts (de exemplu: Pie). Se
realizeazd graficul pentru datele selectate (Figura nr. 7.78. Grafic cu datele de
subtotal).

[ T=13] | A | B =] E | =
1 Situatia vanzarilor
PM Nurne VasStor B Tie produs Bl Cant Vanduts B Pretul B3 Valo =
[+] | 10 |Adina Total | 49983,00)
B 15 Dan Total 256455,00)
[ [=] 23 Mihai Total | [ 848230,00)|
[=] | 24  Grand Total | | | 1154668,00

49983 00; 4%

M Adina Total
| Dan Total

Mihai Total

Figura nr. 7.78. Grafic cu datele de subtotal

e Sy )

Column  Line Fie Bar Area Scatter Other
- - - - - - Charts ~
Charts F]

Figura nr. 7.79. Grupul de instrumente Charts

Coloanele care nu trebuie sa apard In diagrama pot fi ascunse, realizand grup la
nivel de coloand, apoi actionand butonul de plan al grupului (-) (Figura nr. 7.80.
Ascunderea coloanelor care nu sunt necesare realizarii graficului).
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Butoane de plan pentru ascunderea/scoaterea din ascundere a coloanelor
o "

1- .+
=
1il=1= e = P H

= - -

b 10 Adina Total A49983,00

b 15 Dan Total 256455,00

- 23 mihai Total BAZ2 30,000

= 24 Grand Total 1154668, 00
25
26
27 G483 ,00;
28 A2s
256455,00;
= 222:
30 * i
31 | Adina Tota
3 m Dan Total
8482 30,00

23 a0 mihai Total
34
35
36
=
38

=1

Figura nr. 7.80. Ascunderea coloanelor care nu sunt necesare realizarii graficului

Pentru readucerea pe ecran a randurilor sau coloanelor care au fost ascunse,
dupa realizarea graficului se actioneaza butonul ,,+” al planului pentru coloane.

7.7. Creare totaluri complexe utilizand functii

Subtotalurile automate, furnizeaza totaluri pentru randurile dintr-o lista. Pentru a
afisa valori de total numai pentru randurile sau celulele care indeplinesc anumite criterii,
se pot folosi functiile specifice foii de calcul. Deoarece se folosesc functii prin
introducerea unei formule, se pot afisa totaluri in orice pozitie a foii de calcul aleasa.

Adunarea valorilor care indeplinesc un singur criteriu

Pentru a obtine suma doar acelor valori care indeplinesc un singur criteriu, se
poate utiliza functia SUMIF. Formatul general al functiei este:

SUMIF (range; criteria;[ sum —range])

unde:
— range este zona de evaluat;

criteria este criteriul de aplicat zonei range;

iar sum range este zona ce contine valorile care trebuiesc insumate.

De exemplu, pentru a calcula totalul valoric al vanzarilor doar pentru produsele
la care cantitatea vanduta este mai mare de 400, se va tasta formula:

=SUMIF(D2:D18;">400";F2:F18)
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intr-o celuld de pe foaia de calcul. Dacd in domeniul D2:D18, pe care il evalueaza,

gaseste valori mai mari de 400, va insuma valori

le corespunzatoare din domeniul

F2:F18. Rezultatul apare, acolo unde s-a scris formula de calcul.

A B C D E F
1 Codprod Den prod um Cant Vén Pretul Valoarea Zona D2:D18 precizeazé Coloana
2 432 Produsul 8 Kg 98 12 1176 . .
3 432 Produsul 8 Kg 400 12 asoo| Cant Vanduta, coloana de evaluat.
4 764 Produsul 19 Buc 630 13 3190 . . .
5 764 Produsul 19 Buc 792 13 10296 EXpreSIa »>400° este criteriul de
6 98 Produsul 20 Buc 677 23 24300 : L .
? 1 Producul 21 |Buc oo e .76| aplicat coloanei, iar zona F2:F18
8 321 Produsul 21 Buc 700 43 313001 egte coloana de insumat, in acest
9 112 Produsul 11 Buc 300 Fi 22300
10 32 Produsul 13 Buc 370 89 32930| caz, coloana Valoare.
11 254 Produsul 6 ML 39 123 ATIT . .
12 254 Produsul 6 ML 120 123 1ave0| Zonele pot fi mai usor precizate
13 254 Produsul 6 ML 580 123 71340 . - .
14 254 Produsul 6 ML 768 123 94464 denumlnd ﬁecare COloana prln
15 254 Produsul 6 ML 800 123 98400 12 : ~
. Produni 22 Ik e o” oo utilizarea butonului de comanda
17 789 Produsul 9 Kg 120 290 106800 Name.
13 739 Produsul 9 Kg 500 890 AA5000
19 Total valori pt cantitati > 400 784666
Figura nr. 7.81. Totalul pe un singur criteriu
Function Arguments EJE|

SUMIF
Range D2:D18|
"=400"

Criteria |"=400"

Sum_range |F2:F15 = {1176;4800;58190;10296;24300;1

74666

Adds the cells specified by a given condition or criteria.

Range isthe range of cells you want evaluated.

Formula result = 784666

= {98;400;630;792;677,540,700;30...

Functia poate fi introdusa si
cu Insert Function, varianta
in care sistemul prezinta

detaliat argumentele gasite

in cele doud domenii

precizate (Figura nr. 7.82.

Argumentele functiei

Ok

l

Help on this Funckion

] [ Cancel

| sumir)..

Figura nr. 7.82. Argumentele functiei SUMIF

Numararea valorilor care indeplinesc un singur criteriu

Pentru a numara acele celule sau randuri care indeplinesc un singur criteriu, se

va introduce functia COUNTIF intr-o celula libera de
Formatul general al functiei este:

COUNTIF (range; criteria)
unde:

range este coloana sau zona de evaluat;

iar criteria este criteriul de aplicat zonei.

pe foaia de calcul:

De exemplu, pentru a furniza o numadrare a tuturor inregistrarilor din lista de mai
jos cu vanzari mai mari de 250.000 lei, se va tasta urmatoarea formula intr-o celula

libera de pe foaia de calcul curenta:
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= COUNTIF (F2:F14,” > 22800 )
in care zona F2: F14 este coloana Valoare (Figura nr. 7.83. Numararea valorilor care
indeplinesc un criteriu).

A | B G D E F | G H I ) K L M N
1 |Cod prod Den prod umM Cant Vin Pretul Valoarea
2 432 Produsul 8 Kg 93 12 BARSl Function Arguments @@
3 432 Produsul 8 Kg 400 12 4800 | counmie
s 7o | Produsul 19 Bug b r L Range [FziF14] [ = {1178;4800;8190;10208;31500;228. .
3 764 Produsul 19 Buc 792 13 10296 S 7

Criteria |">z2800" = "»zzs00’

6 321 Produsul 21 Buc 700 a5 31500 =
7 112 Produsul 11 Buc 300 76 22800 =7
P 32 Produsul 13 Buc 270 89 32930 Counts the number of cells within a range that meet the given condition,
g 254 Produsul 6 ML 39 123 4797 Range s the range of cells From which you want to count nonblank cells,
10 254 Produsul 6 ML 580 123 71340
11 254 Produsul & ML 768 123 94464
12 42 Produsul 12 Kg 325 765 106800 | Formularesuk= 7
13 789 Produsul 9 Kg 120 890 106300
14 789 Produsul 9 Kg 500 890 445000 e
15 | Nr produse
16 | cu vanzari: 22800 :CGUNTIF_(FZ:FM;">22800"]

Figura nr. 7.83. Numadrarea valorilor care indeplinesc un criteriu

Numararea celulelor libere sau a campurilor libere

Se poate folosi functia COUNTBLANK pentru a numara toate celulele care sunt
libere sau pe acelea, care contin formule care Intorc un sir text vid.
Formatul general al functiei este:

COUNTBLANK(range)
unde:
— range este domeniul de cautare.

De exemplu, daca in listd existd unele produse care au data achizitionarii
necompletatd, se poate utiliza functia COUNTBLANK pentru a le numadra. Pentru
aceasta se va preciza zona de examinat. Pentru a numara toate celulele libere din zona
E2:E14, se va tasta urmatoarea formula:

=COUNTBLANK (E2:E14)
care va numara toate celulele libere din domeniul precizat.

A | B & D E F | G H I J K i M N
1 |Cod prod Den prod umM Cant Van Pretul Valoarea
2 432 Produsul 8 Kg 93 12 1176 =

Function Arguments

5 432 Produsul 8 Kg 400 12 4800
4 764 Produsul 19 Buc 630 0| [i[S2NHIEL AL
5 764 Produsul 13 Buc 792 13 10296 Range |EZ:E1l4| [E] = izizmizesneszan1zn0s..
6 321 Produsul 21 Buc 700 45 31500 A - =
7 112 Produsul 11 Buc 300 0 | counts the number of empty|cells in a specified range o cells,
o 32 Produsul 13 Buc 370 2 32330 Range s the range from which you want to count the empty cells,
o 254 Produsul 6 ML 39 123 4737
10 254 Produsul 6 ML 580 ol eimiiaanie 5
11 254 Produsul 6 ML 768 123 94464
12 42 Produsul 12 Kg 325 " 106300 | Helz onthis function
13 789 Produsul 9 Kg 120 890 106800
14| 789 Produsul 9 Kg 500 0
15 |Produse fara pret =COUNTBLANK(E2:E14)

Figura nr. 7.84. Numararea celulelor libere dintr-un domeniu al listei

Observatie: In cazul in care functia se introduce cu /nsert Function se pot vedea
argumentele functiei.
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Specificarea criteriului pentru functiile SUMIF si COUNTIF

Criteriul utilizat in cadrul functiilor SUMIF si COUNTIF poate fi exprimat
utilizand un numadr, o expresie cum ar fi “> 22800“ sau un text. ca “buc”. Tabelul

urmator arata operatorii de utilizat, daca se foloseste drept criteriu o expresie (Tabelul
nr. 7.4. Operatorii utilizati la functiile SUMIF si COUNTIF).

Tabelul nr. 7.4. Operatorii utilizati la functiile SUMIF si COUNTIF
Operator Semnificatie

= Egal cu

Mai mare decat

Mai mic decat

>= Mai mare sau egal cu
<= Mai mic sau egal cu
<> Diferit de

insumare valori care indeplinesc criterii complexe

Pentru a insuma numai valorile care indeplinesc criterii complexe, cum ar fi
numararea randurilor sau inregistrarilor in care vanzarile sunt mai mari decat 22500, dar
mai mici decat 10200, se va folosi o functie pentru baze de date.

Pentru a utiliza o functie pentru baze de date, trebuie creata o zond de criterii.

De exemplu:

A B
13 |Criteriile de cautare Criteriile compuse din tabelul alaturat pot fi folosite
14 UM Pretul pentru a cauta inregistrarile ce indeplinesc conditiile
15 KG »=123 | respective. Criteriile se pot realiza cu date din coloane
16 diferite (UM=Kg si Pretul>=123) sau cu date din
17 Pretul |Pretul cadrul aceleasi coloane (Preful>=12 si Pretul<=890).
18 |==12 <=890

Figura nr. 7.85. Criterii complexe pentru functiile bazei de date

Pentru a realiza aceastd situatie, se va tasta intr-o altd zond de lucru capul de
tabel exact cu aceeasi structura, se vor adauga pe randul urmator conditiile, dupa care se
pozitioneaza cursorul mouse-ului intr-o altd celula si se tasteaza functia.
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Functia DCOUNT

Functia DCOUNT numard inregistarile din, baza de date care indeplinesc
criteriul specificat in zona de criterii.
Formatul general al functiei este:

DCOUNT (database;field;criteria)
unde:

® Jdatabase - zona care contine lista curentd. Trebuie inclus randul ce contine

etichete de coloana sau numele campului;
® field - eticheta pentru coloana de insumat sau adresa etichetei;
® criteria - zona ce contine criteriile.
De exemplu:

=DCOUNT(A2:F11;"Pretul";A17:B18)

adica :

— A2:F11 — zona ce contine baza de date inclusiv capul de tabel, urmata de punct
si virgulg;
"Pretul''- intre ghilimele, cdmpul din care se vor numdra inregistrarile care
verificd conditia specificata in zona de criterii;
A17:B18 - zona de criterii.

Astfel, in tabelul din Figura nr. 7.85. ,, Criterii complexe in cadrul functiei DCOUNT”
s-a folosit ca si criteriu de cautare UM sa fie Kg iar Pretul >=123.

Zona listad este A2:F11,

— A2 este adresa coloanei ce contine valorile care vor fi numérate (Cod produs);
Zona de criterii este A14: BIS.

In acest exemplu doar 4 articole indeplinesc criteriile specificate.

A B [ D E £ G H 1 1 K L M N (8]
1 SITUATIA VANZARILOR Function Arguments 3]
2 Cod proddTip produs |UM Cant Van|Pretul |Valoarea|| pcqpr
3 113 Eauturl Litru 120| 23 2760 Datahase |azFi1 o produs™"Tip produs" UMY Cant
4 113|bauturi Litru 500, 45 22500 E
5 112|Carne Kg 700 132 592400 Field .A2| SR
6 112|Carne kg 540 145) 78300 Steral] A4 B15 CHRA
7 112|Carne Kg 370 153 56610| = 4
a8 112|carne Kg 200 123 98400 | Counts the cells containing numbers in the field {column) of records in the database that match the conditions you
Fy.
3 111[lactate Buc 300 38| 10%00||
10 111|lactate Buc 400 54 21600 Field is either the label of thls calumn in double quotation marks or & number that
represents the column's position in the list,
1l E 111|lactate Buc 98 56| 5438
12
13 Criteriile de cautare  Nr. articole ce indeplinesc Formula result = 4
14 UM Pretul criteriile de cautare Heln s Fnction
15 KG ‘>=123 ‘ =DCOUNT(A2:F11;A2;A14:B15)

Figura nr. 7.85. Criterii complexe in cadrul functieit DCOUNT
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Alte functii pentru baze de date

Tabelul urmator prezintd functiile pentru baze de date care pot fi utilizate cu o
zona de criterii (Tabelul nr. 7.5 . Functii de gestiune a listelor).

Tabelul nr. 7.5 . Functii de gestiune a listelor

Pentru a Se va folosi

face media numerelor DAVERAGE
numara valorile numerice | DCOUNT

numadra celule pline DCOUNTA
extrage o singurd valoare | DGET

gdsi o valoare maxima DMAX

gdasi o valoare minima DMIN

inmulti numere DPRODUCT
calcula deviatia standard DSTDEYV or DSTDEVP
aduna numere DSUM

calcula abaterea DVAR or DVARP

7.8. Crearea rapoartelor de tip Tabel Pivot

Tabelele pivot sunt considerate rapoarte centalizatoare avand rolul de a analiza
datele conform unor grupari specifice.

Etape de lucru:

1. Se deschide o foaie de calcul ce contine o lista (Figura nr. 7.86. Sursa de date);

2. Se selecteaza lista inclusiv etichetele de coloana;

3. Se executd un click pe panglica Insert si apoi un click pe butonul PivotTable
(Figura nr. 7.87. Lansarea execufiei tabelului pivot),

4. Inurma comenzii anterioare se deschide o noui foaie de calcul care contine
macheta standard de executie a tabelului pivot (Figura nr. 7.88. Macheta
standard de executie a tabelului pivot);

5. In dreapa respectivei foi de calcul se afla lista cAmpurilor selectate, din sursa de
date, pentru realizarea tabelului pivot (Figura nr. 7.89. Lista campurilor pentru
realizarea tabelului pivot),

6. Tot in aceasta lista se afla si structura machetei de filtrare a campurilor. Din lista
campurilor se trag In macheta, cu ajutorul cursorului, cAmpurile pentru a realiza
raportul. De exemplu: ca eticheta a liniilor se trage Compartiment, ca etichetd a
coloanelor se trage Functiune; in cadrul functiei de Tnsumare Values se trage un
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10.

11.

camp numeric Sal brut ian ; pentru filtrarea la nivel de raport se selecteaza
Nume. In urma acestor selectii macheta a fost incircata cu date (Figura nr. 7.90.
Rezultatul selectiilor din lista campurilor);

Tabelul odata creat poate beneficia de facilitatile filtrarilor. Etichetele ce pot fi

filtrate vor avea atasata o sageata cu varful in jos. Actionand sdgeata respectiva
se deschide o fereastra de realizare a filtrului cu facilitati de sortare si selectie

(Figura nr. 7.91. Fereastra filtrului la nivel de functiune);

In exemplul dat realizand o filtrare pe functiunea comerciald se vor selecta din
tabel doar datele ce corespund acestei functiuni (Figura nr. 7.92. Filtrarea unei
functiuni);

Daca, se realizeaza filtru pentru un singur Nume se va crea un tabel cu datele

pentru acel nume, de exemplu filtrand numele /onescu se obtine tabelul pivot din

Figura nr. 7.93. “Filtrarea unui nume”;

Cea de-a treia varianta de filtrare posibila, in acest exemplu, este filtrarea la

nivel de compartiment. Selectdnd din lista de filtrare compartimentul Financiar

se vor prezenta in tabel doar datele corespunzatoare acestuia (Figura nr. 7.94.

Filtrarea unui compartiment),
In fereastra Pivot Table Field List , in partea inferioard, se afld un buton de

comandd Update. Actionand acel buton se anuleaza structura tabelului pivot

creat, putdndu-se selecta alte campuri pentru o noua structura.

A B C D E

1 Calculul fondului de salarii

2 [Nume Prenume Compartiment Functiune Sal brut ian |
3 |Popescu lan marketing comerciala 15000}
4 |lonescu Gheorghe contabilitate economica 25000]
5 |Petre Qana financiar economica 30000
6 [Micolae loana contabilitate economica 25000
7 |Moisescu Simona sectia 1 productie so000j|
g |Stoian Ciprian desfacere comerciala Toooj|
9 |Matei Miruna financiar economica 30000)
10 |Belu Cristi aprovizionare comerciala s000j|
11 |Preda Marian sectia 2 productie 4000]
12 |Andries Mihai marketing comerciala 15000}
13 |Diaconescu Andrei aprovizionare comerciala 6500)
14 |Woinea Manuela aprovizionare comerciala s000j|
15 |Bendea Tania sectia 3 productie 4500]
16 |Fulea IMarius desfacere comerciala To00j
17 |Oprea Bogdan marketing comerciala 20000]
18 |[Radu Anca sectia 2 productie 4000]
19 [Chivu Raul sectia 1 productie 3000
20 |Fondul total de sal brute lunare 213000}

Figura nr.

7.86. Sursa de date

Insert

%

PivotTable

Figura nr.7.87. Lansarea executiei tabelului pivot
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A 8 c | D | E F G

3| ,l Drop Co Fields Here

4 -

5! 3

6| T

|

o S

» = |Drop Data ltems Here
R

14 1T

15, @

16 (D

Figura nr. 7.88. Macheta standard de executie a tabelului pivot

PivotTable Field List -

X

Choose fields to add to report:

[ Nume - pu” Report Filter

=

[#*] Compartiment

[+] Functiune —Eﬂ Column Labels

St brutie
=] Row Labels
Compartiment o

\ X Values

Sum of Sal brut... =~

D... Update

Figura nr. 7.89. Lista campurilor pentru realizarea tabelului pivot

A B C D E

1 Nume (A |~

2

3 |Sum of Sal brut ian |Functiune |~ |

4 [Compartiment |~ |comerciala economica  productie Grand Total
5 | aprovizionare 18500 18500
6 contabilitate 50000 50000
T |desfacere 14000 14000
g financiar 60000 60000
9 |marketing 50000 50000
10 |sectia 1 5000 A000
11 sectia 1 3000 3000
12 zectia 2 2000 8000
13 |sectia 3 4600 4500
14 Grand Total 82500 110000 20500 213000

Figura nr. 7.90. Rezultatul selectiilor din lista campurilor
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A B C D E
1 |Nume |14 - |
2
3 [Sum of Sal brut ian [Functiune |~
4] sotAtoZ economica  productie  |Grand Total
Z| sonZtoh 18500
&Y satzto 50000 50000
More Sort Options... 14000
60000 60000
5 50000
_ 5000 5000
Value Filters 3 3000 3000
(Select All) 8000 8000
[+ comerdiala 4500 4500
] econamica 110000 20500 213000
[+ productie
[ Ok l [ Cancel ]

Figura nr. 7.91. Fereastra filtrului la nivel de functiune

(=R M & SRR % Y

A B c

Murne Al - |

Surn of Sal brut ian |Functiune |-7

Compartiment | = |comerciala | Grand Total
aprovizionare 18500 18500
desfacere 14000 14000
marketing 50000 50000
Grand Total 82500 82500

Figura nr. 7.92 Filtrarea unei functiuni

|k =

A B C
MNume [lonescu  |-7]
Sum of Sal brut ian |Functiune | =
Compartiment |~ |economica |Grand Total
contabilitate 25000 25000
Grand Total 25000 25000

Figura nr. 7.93. Filtrarea unui nume

A B G
1 Mume (Al |
2
3 Sum of Sal brut ian [Functiune | =
4 Compartiment  |+7|economica |Grand Total
5 financiar 50000 60000
6 |Grand Total 60000 60000

Figura nr. 7.94. Filtrarea unui

compartiment
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